                                                                                                            Załącznik do zarządzenia

                                                                                                        Nr OR-I.120.1.57.2015 

                                                                                                            Prezydenta Miasta Opola

                                                                                                             z dnia 16 czerwca 2015 r.    
I  TABELA NORM PRZYDZIAŁU ODZIEŻY I OBUWIA
	Wydział


	Ilość pracowników
	Odzież i obuwie robocze
	Okres używa-

lności

	Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa 
	pracownicy wg. listy przedstawionej przez naczelnika


	1) kurtka,

2) buty –powyżej kostki.


	36 m-cy

36 m-cy

	Wydział Infrastruktury Technicznej i Gospodarki Komunalnej  
	pracownicy wg. listy przedstawionej przez naczelnika


	1) kurtka – wg listy

2) buty – wg listy

3) kamizelka odblaskowa - 6 szt.

4) kalosze – 5 par


	36 m-cy

36 m-cy

36 m-cy

36 m-cy

	Wydział Gospodarki Nieruchomościami

	pracownicy wg. listy przedstawionej przez naczelnika
	1) kurtka,

2) buty –powyżej kostki,

3) kalosze – powyżej kostki.
	36 m-cy

36 m-cy

24-m-ce


	Wydział Spraw Obywatelskich
	pracownicy wg. listy przedstawionej przez naczelnika
	1) rękawice bawełniane -10 par na jednego pracownika (rocznie),

2) maseczki ochronne -3 sztuki na jednego pracownika (rocznie).
	1 rok

	Wydział Administracyjno-Gospodarczy


	sprzątaczka 
	1) fartuch roboczy,
2) buty profilaktyczne,
3) rękawice gumowe,
4) obuwie gumowe,
5) bluza polarowa,
6) kamizelka ocieplana,
7) okulary ochronne.
	12 m-cy
12 m-cy
do zużycia

24 m-ce
12 m-cy
12 m-cy
do zużycia

	
	konserwator
	1) ubranie robocze - spodnie ogrodniczki  / lub spodnie + bluza,

2) trzewiki skórzano/gumowe,
3) koszula flanelowa – 2 szt.,
4) kurtka ocieplana,
5) spodnie ocieplane,
6)  buty ocieplane,
7) spodnie ochronne z zabezpieczeniem przed przecięciem pilarką,
8) buty z podnoskami stalowymi i przeciw- poślizgowymi podeszwami,
9) kask ochronny,

10) ochronniki uszu,
11) buty gumowe,

12) rękawice ochronne, przeciwpoślizgowe,
13) czapka drelichowa,

14) rękawice ochronne,
15) okulary ochronne,
16) szelki.
	12 m-cy

24 m-ce
12 m-cy
3 okr. zimowe
3 okr. zimowe
3 okr. zimowe
5 lat
4 lata
do zużycia lub zgodnie z atestem
do zużycia

min. 24 m-ce
do zużycia

min. 3 okr. zimowe
do zużycia

do zużycia
do zużycia lub zgodnie z atestem



	
	pracownicy Archiwum Zakładowego 
	1) fartuch ochronny,
2) rękawice bawełniane, 

3)  maseczki ochronne.
	12 m-cy
do zużycia

do zużycia

	
	pracownicy Referatu Gospodarczego
	1) kask ochronny,

2) buty gumowe,
3)jednorazowe kombinezony.
	do zużycia lub zgodnie z atestem do zużycia

do zużycia

	
	operator urządzeń powielających
	1) fartuch roboczy,
2) okulary ochronne,
3) słuchawki wyciszające/koreczki do uszu.
	24 m-ce
do zużycia

do zużycia

	Wydział Inwestycji Miejskich
	inspektorów nadzoru wg. listy przedstawionej przez naczelnika
	1 ) kask ochronny,

2) kurtka 

3) buty – powyżej kostki

4) kamizelka odblaskowa.


	do zużycia lub zgodnie z atestem

36 m-cy

36 m-cy

do zużycia

	Wydział Organizacyjny
	kierowca 
	1) fartuch drelichowy,

2) rękawice drelichowe i gumowe.
	do zużycia min. 36 m-cy
do zużycia

	Służba BHP
	inspektor BHP
	1 ) kask ochronny,

2) buty – powyżej kostki

3) kamizelka odblaskowa,

4) kombinezon jednorazowy


	do zużycia lub zgodnie z atestem

36 m-cy

36 m-cy do zużycia

do zużycia


II TABELA NORM PRZYDZIAŁU ODZIEŻY REPREZENTACYJNEJ

	Wydział


	Ilość pracowników
	Odzież i obuwie robocze
	Okres używa-

lności
	Rodzaj wykonywanej pracy
	Uwagi

	Wydział Organizacyjny Biuro Obsługi Obywatela

kierowcy 


	2 pracowników
BOO

3 kierowców 
	1) koszula - 2 szt.

2) marynarka,

3) krawat  - 2 szt.

4) apaszka – 2 szt.

5) spodnie lub spódnica.

Kierowcy:

1) garnitur,

2) spodnie,

3) krawat – 2 szt.

4) koszula – 2 szt.

5) buty.


	1 rok
2 lata

2 lata

2 lata

  1 rok
2 lata
  1 rok

2 lata

  1 rok

3 lata


	Obsługa klientów Urzędu Miasta Opola.

Wyjazdy służbowe z Prezydentem Miasta  ora z Zastępcami Prezydenta Miasta
	-

	Urząd Stanu Cywilnego
	kierownik,
2 zastępców kierownika

5 asystentek
	1) Sukienka i  żakiet lub garsonka lub kostium lub garnitur (mogą wystąpić rozdzielnie: żakiet lub marynarka, spódnica lub spodnie),
2) bluzka,
3) buty.
	2 lata
1 rok
3 lata
	Udzielanie ślubów  i asysta, obsługa uroczystości jubileuszowych
	

	Wydział Administracyjno-Gospodarczy
 sprzątaczki
	 2 sprzątaczki
	1) garnitur ( żakiet i spódnica lub spodnie).
	3 lata

	Obsługa spotkań, których organizatorem jest Prezydent Miasta.
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