Załącznik nr 4
do Regulaminu zasad zamawiania, używania, przechowywania oraz likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek służbowych stosowanych w Urzędzie Miasta Opola oraz pieczęci urzędowych i pieczątek nagłówkowych urzędowych stosowanych przez miejskie jednostki organizacyjne.
PROTOKÓŁ NR ………/………

spisany w dniu ………………………….20         roku
na okoliczność likwidacji zbędnych i zużytych pieczątek
używanych w Urzędzie Miasta Opola

na podstawie § 13 pkt. 2 Regulaminu zamawiania, używania, przechowywania oraz likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek stosowanych w Urzędzie Miasta Opola oraz pieczęci urzędowych i pieczątek nagłówkowych urzędowych stosowanych przez miejskie jednostki organizacyjne.

Komisja w składzie: /imię i nazwisko, stanowisko w komórce organizacyjnej/
1. ………………………………………………………………………………………….

2. ………………………………………………………………………………………….

3. ………………………………………………………………………………………….

przeprowadziła w Urzędzie Miasta Opola likwidację …… szt. pieczątek poprzez ich: ………………………………………………………………………………………………… , 
wg wniosków: 

1. …………………………………………………………………………………………..

2. …………………………………………………………………………………………..

3. …………………………………………………………………………………………..

4. …………………………………………………………………………………………..

Odzyskane z pieczątek obudowy w ilości …… sztuk przekazano do dalszego wykorzystania. Pozostałe zniszczone i zniekształcone w ilości ……. szt. zlikwidowano.
Na tym protokół zakończono i podpisano.
Czytelne podpisy komisji ds. likwidacji pieczątek:
1. ………………………………

2. ………………………………

3. ………………………………
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