Załącznik nr 4 do Zarządzenia nr OR.I-0151- 1925/10

Prezydenta Miasta Opola

z dnia 28 kwietnia 2010r. 


	WNIOSKOWANIE O PŁATNOŚĆ Z CZĘŚCIĄ SPRAWOZDAWCZĄ

Budowa Centrum Sportu przy ul. Północnej w Opolu
	WOP-01



	Lista kontrolna nr


	

	Lp
	Osoba wykonująca czynność
	Czynność
	Podpis + data

	1
	Pracownik WEiPR/Ref. Monitorowania Projektów
	Sporządzenie wniosku o płatność oraz pisma przewodniego
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów do weryfikacji Kierownika WEiPR
	

	2
	Kierownik WEiPR/Ref. Monitorowania Projektów
	Weryfikacja wniosku o płatność z załącznikami, weryfikacja pisma przewodniego, akceptacja w/w dokumentów
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Naczelnikowi WEiPR
	

	3
	Naczelnik WEiPR
	Weryfikacja wniosku o płatność z załącznikami, weryfikacja pisma przewodniego, akceptacja w/w dokumentów
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Pracownikowi WEIPR/RMP
	

	4
	Pracownik WEiPR/Ref. Monitorowania Projektów
	Przekazanie do WIM wniosku o płatność z załącznikami, pisma przewodniego, listy kontrolnej
	

	5
	Inspektor Nadzoru WIM
	Weryfikacja wniosku o płatność, akceptacja wniosku o płatność
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Naczelnikowi WIM 
	

	6
	Naczelnik WIM
	Akceptacja wniosku o płatność, podpisanie wniosku o płatność
	

	7
	Pracownik WIM
	Przekazanie kompletu dokumentów do WKSiT
	

	8
	Pracownik WKSiT 
	Weryfikacja i akceptacja wniosku o płatność
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Naczelnikowi WKSiT
	

	9
	Naczelnik WKSiT 
	Weryfikacja i akceptacja wniosku o płatność
	

	10
	Pracownik WKSiT
	Przekazanie kompletu dokumentów Pracownikowi WEiPR
	

	11
	Pracownik WEiPR/Ref. Monitorowania Projektów
	Przekazanie do WFK/Ref. Księgowości Wydatków Budżetowych 2 egz. wniosku o płatność z załącznikami, pisma przewodniego, listy kontrolnej
	

	12
	Pracownik WFK/Ref. Księgowości Wydatków Budżetowych
	Weryfikacja wniosku o płatność
	

	13
	Kierownik WFK/Ref. Księgowości Wydatków Budżetowych
	Kontrola weryfikacji wniosku o płatność
	

	14
	Pracownik WB/Ref. Planowania Budżetu
	Weryfikacja i podpisanie wniosku o płatność
	

	15
	Kierownik WB/Ref. Planowania Budżetu
	Weryfikacja i podpisanie wniosku o płatność
	

	16
	Naczelnik WB
	Kontrola weryfikacji wniosku o płatność i jego podpisanie
	

	17
	Skarbnik Miasta
	Akceptacja i podpisanie wniosków 
o płatność (2 egz.)
	

	18
	Prezydent Miasta
	Zatwierdzenie wniosku, parafka na każdej stronie, podpisanie wniosków o płatność 
(2 egz.) oraz pisma przewodniego. 
	

	19
	Pracownik WEiPR/Ref. Monitorowania Projektów
	Przekazanie kompletu dokumentów do Instytucji Zarządzającej
	

	
	
	Przekazanie kopii złożonego wniosku 
o płatność do WIM, WKSiT oraz WB
	


UWAGA:

Dokładnie czynności przedstawione w liście kontrolnej opisuje procedura Wnioskowanie o płatność z częścią sprawozdawczą.
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