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ROZDZIAŁ 1. Nazwa i adres Zamawiającego
Miejski Zarząd Dróg w Opolu
ul. Firmowa 1
45-594 Opole

Polska
Adres URL: http://bip.um.opole.pl
ROZDZIAŁ 2. Definicje i skróty
Na potrzeby niniejszej specyfikacji wprowadza się następujące definicje i skróty:
Zamawiający – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej obowiązaną do stosowania ustawy.
Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.
Zamówienie publiczne – należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między zamawiającym a wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane.
Zadanie – należy przez to rozumieć niniejsze przedsięwzięcie pn. Świadczenie usług pocztowych

Usługi – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy.
u.p.z.p. – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.).
Środki komunikacji elektronicznej – należy przez to rozumieć środki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1219 z późn.zm.).
SZ - należy przez to rozumieć niniejszą specyfikację zamówienia.

ROZDZIAŁ 3. Tryb udzielania zamówienia
1. Niniejsze zadanie realizowane jest zgodnie z zapisami art. 138o pkt 2-4 u.p.z.p
2. Wartość zadania nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 11 ust. 8 u.p.z.p.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją będą miały zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy Kodeks Cywilny oraz ustawy Prawo pocztowe wraz z aktami wykonawczymi.
ROZDZIAŁ 4.  Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przesyłania i doręczania przesyłek pocztowych, w formie skredytowanej (z dołu) na rzecz Miejskiego Zarządu Dróg  w Opolu w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doręczania przez Wykonawcę przesyłek pocztowych nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym – zarówno priorytetowych, jak i ekonomicznych;
b) usług komplementarnych do przesyłek rejestrowanych; 

c) zwracanie przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia adresatom;

d) usługi odbioru przesyłek z siedziby Miejskiego Zarządu Dróg w Opolu

e) usługi kurierskiej 24 z możliwością doręczenia gwarantowanego terminu 48 h.

W ramach przedmiotu niniejszego zamówienia przesyłek rejestrowanych Zamawiający będzie również nadawał przesyłki nierejestrowane, w tym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (tryb procesowy) w trybie i na podstawie przepisów: 12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 Kodeks postępowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeks postępowania cywilnego oraz innych tego rodzaju przepisów np. pisma w postępowaniach, w których Zamawiający będzie stroną i dla wywołania określonych w tych przepisach skutków prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesyłki w ostatnim dniu oznaczonego terminu niezbędne będzie pośrednictwo operatora wyznaczonego, o którym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenia nadania przesyłek objętych przedmiotem zamówienia posiadały moc dokumentu urzędowego.

Zamawiający wymaga aby Wykonawca świadczący usługi pocztowe był operatorem wyznaczony do pełnienia powszechnych usług pocztowych bądź też nakłada na niego obowiązek nadawania przesyłek w tym samym dniu u operatora wyznaczonego do pełnienia powszechnych usług pocztowych.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określający rodzaj, wagę oraz format przesyłki określa załącznik nr 2.

2.1 Przesyłki pocztowe Wykonawca będzie dostarczać w dni robocze od poniedziałku do piątku  do  Sekretariatu Miejskiego Zarządu Dróg w Opolu  zlokalizowanego na II piętrze w budynku przy ulicy Firmowej 1.

2.2 Przesyłki pocztowe Wykonawca będzie odbierał raz dziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 12.30-13.30 z  Sekretariatu Miejskiego Zarządu Dróg w Opolu  zlokalizowanego na II piętrze w budynku przy ulicy Firmowej 1. Odbioru przesyłek dokonywać będą upoważnieni przedstawiciele Wykonawcy po okazaniu stosownych dokumentów. 

2.3 Przesyłki kurierskie zamawiający będzie zamawiał telefonicznie przez infolinię a kurier Wykonawcy odbierał w tym samym dniu do godz.15:00.

2.4 Zamawiający zobowiązuje się do:

a. nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłki,

b. przygotowania przesyłek pocztowych do wysyłki zgodnie 
z zasadami opakowania i oznakowania przesyłek listowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym,

c. przekazywania przesyłek w stanie uporządkowanym,

Szczegółowe warunki realizacji usług objętych zamówieniem określone są w –załączniku nr 4 – Istotne postanowienia umowy.
2.5 Usługi pocztowe, o których mowa w pkt. 2 (§ 1 ust. 1 i 2 umowy) będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa , tj. 

a. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r.  poz. 1529 z późn. zm.), zwanej dalej Ustawą oraz aktów wykonawczych  wydanych na jej podstawie ,

b. Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 29 kwietnia  2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz.U. z 2013 r poz. 545) , zwanym dalej Rozporządzeniem,

c. Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji  z dnia 26    listopada 2013 r  w sprawie reklamacji  usługi pocztowej (Dz.U.   z  2013r poz 1468) zwanej dalej rozporządzeniem, 

d. Kodeksie postępowania administracyjnego określonego w ustawie z dnia 14.06.1960 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 267 z poźn. zm.)

e. Ordynacji podatkowej określonej w ustawie z dnia 29.08.1997 r. (Dz.U. z 2012 r.  poz.749 z późn.zm.),

f. innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, wydanych na podstawie Ustaw, Rozporządzeń.

3. Liczba i rodzaj zamawianych dostaw i usług

Prognozowaną ilość przesyłek nadawanych przez zamawiającego w okresie jednego miesiąca określa załącznik nr 3 – formularz cenowy.
3.1. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 3 mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

3.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości przesyłek wskazanych w formularzu cenowym.
3.3. Podana w formularzu cenowym cena nie stanowi wartości wynagrodzenia Wykonawcy, lecz służy do porównania ofert złożonych w postępowaniu.

3.4. Całkowita cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie ceny jednostkowe brutto muszą być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

3.5. Cena oferty powinna być obliczona jako całkowita cena brutto 
(z podatkiem VAT) oraz powinna uwzględniać wszystkie zobowiązania oraz wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. Ewentualne zniżki, upusty, rabaty itp. muszą być zawarte w cenach ofertowych (jednostkowych). Cenę oferty należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 .   

3.6. Zamawiający wymaga , aby placówka pocztowa Wykonawcy spełniała łącznie następujące kryteria : 

· znajdowała się wewnątrz budynku, który winien być oznakowany w sposób widoczny „nazwą” Wykonawcy,

· była czynna co najmniej przez 6 godzin  we wszystkie dni robocze  za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

· była wyposażona w telefon stacjonarny bądź komórkowy,

· umożliwiała Zamawiającemu nadanie przesyłek dostarczanych samodzielnie przez   Zamawiającego,

· w przypadku umiejscowienia placówki pocztowej w lokalu w którym prowadzona jest   również inna działalność gospodarcza  placówka musi:

· posiadać wyodrębnione i oznakowane stanowisko obsługi klienta,

· być dodatkowo oznakowana w sposób widoczny  nazwą  Wykonawcy,

· profil działalności, w którym będzie znajdowała się placówka pocztowa musi licować z powagą korespondencji, zapewniając bezpieczeństwo tajemnicy korespondencji.

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, podwykonawcy i dalsi podwykonawcy zatrudniali na podstawie umowy o pracę w zakresie i okresie realizacji zamówienia osoby wykonujące czynności w zakresie realizacji niniejszego zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks Pracy (Dz.U. z 2019r, poz. 1040, t.j. ze zm.).

Wykonawca, podwykonawca i dalszy podwykonawca zobowiązany jest do zatrudniania na podstawie umowy o pracę w zakresie i w okresie realizacji zamówienia, osób wykonujących następujące czynności:

a) przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  nierejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym – zarówno priorytetowych, jak i ekonomicznych, 

b) zwracanie przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia adresatom;

c) odbioru przesyłek z siedziby Miejskiego Zarządu Dróg w Opolu.
Zamawiający żąda od Wykonawców biorących udział w niniejszym postępowaniu przedstawienia koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych, prowadzonych w państwie członkowskim Unii Europejskiej, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w szczególności: Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. 2018 poz. 2188, t.j. z późn. zm.).

Wykonawca winien także posiadać uprawnienia do odbierania i nadawania przesyłek sądowych.
UWAGA:

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

	64110000-0
	Usługi pocztowe


ROZDZIAŁ 5. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wymagania podstawowe.
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej Specyfikacji Zamówienia.

3) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie za zgodność z oryginałem kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

5) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej Specyfikacji Zamówienia powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w zgodnej z niniejszą Specyfikacji Zamówienia formie.

6) Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek (złożony najpóźniej w terminie 14 dni przed upływem ustawowego terminu archiwizacji*), złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.
*Podstawowym aktem prawnym regulującym zasady archiwizacji jest 
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 1506 ze zm.)
7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
9) Wykonawca jest świadomy, że, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1137, z późn. zm.) art. 297 §1, kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.
2. Forma oferty.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w 1 egzemplarzu w wersji „papierowej” mieć formę pisemną i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć do formatu A4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2) Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszej Specyfikacji Zamówienia i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie pismem drukowanym.

3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej Specyfikacji Zamówienia powinny mieć formę wydruku komputerowego, maszynopisu lub uzupełnionych ręcznie dokumentów, przygotowanych na podstawie załączonych do niniejszej Specyfikacji Zamówienia wzorów.

4) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie. 
5) Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje niewymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane i parafowane.

6) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

7) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii, natomiast w przypadku pełnomocnictwa w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

8) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Zamówienia, innych niż oświadczenia, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
3. Zawartość oferty.
1) Kompletna oferta musi zawierać:
a) Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji Zamówienia,

b) Stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z  właściwego rejestru,

c) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego,

d) wypełniony i podpisany formularz ofertowy i cenowy
2) Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty.
ROZDZIAŁ 6. Porozumiewanie się z Wykonawcami
1. W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego:

1) komunikacja między zamawiającym, a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowego (Dz.U. 2018 poz. 2188, t.j. z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z późn. zm.).

2) W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wyjaśnienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem:

a) operatora pocztowego,

b) osobiście, 

c) faksem – nr 77 469 74 02

d) mailem – adres poczty elektronicznej sekretariat@mzd.opole.pl; 
3) Osoby odpowiedzialne: 
a) Robert Mazurkiewicz-Biczuk w zakresie procedury przetargowej, 
b) Jolanta Sowada w zakresie przedmiotu zamówienia.
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wyjaśnienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Oferty i wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej lub podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

4. Dni pracy Zamawiającego: poniedziałek-piątek w godzinach 700-1500.

5. Za skutecznie wniesione będą uważane tylko te informacje, które dotrą do Zamawiającego na podany w Specyfikacji Zamówienia numer faksu lub adres (korespondencyjny i/lub poczty elektronicznej).

ROZDZIAŁ 7. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Opolu, ul. Firmowa 1 45-594 Opole, piętro 2 - Sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie:
	do dnia 
	25.11.2019
	do godz. 
	09.30


2. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:
…………………………………………………..

Nazwa i adres oferenta

Miejski Zarząd Dróg w Opolu
ul. Firmowa 1
45-594 Opole

Polska
Świadczenie usług pocztowych
nr ref. NP.260.82.2019.P
Nie otwierać przed dniem:  25.11.2019 godz. 09.30

ROZDZIAŁ 8. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Opolu, ul. Firmowa 1 45-594 Opole, Sala konferencyjna (2 piętro).

	W dniu 
	25.11.2019
	o godz. 
	09.30


ROZDZIAŁ 9. Termin związania ofertą
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą do dnia 24.12.2019 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
ROZDZIAŁ 10. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Specyfikacji Zamówienia. 
2. Kryteriami oceny ofert są:

1) cena – 60%

2) kryterium społeczne - procent osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, z ogólnej liczby osób – 40%
Wartość punktów danej oferty Zamawiający wyznaczy w oparciu o wzór:
On = (Cmin/Cn)*60 pkt + S
Gdzie:
On - ilość punktów uzyskana przez n-tego wykonawcę, którego oferta podlega ocenie.

Cmin – cena najniższa podana przez wykonawców, którzy złożyli ważne oferty.

Cn – cena ofertowa podana przez n-tego wykonawcę ustalona w oparciu o wypełniony formularz oferty.

S – ilość punktów uzyskanych przez n-tego wykonawcę w wyniku oceny kryterium społecznego
3.1. Punkty za kryterium „Cena" (C) - maksymalnie
 60 pkt (1pkt - 1%) - zostaną obliczone w następujący sposób:

C = (Cmin/Cn)*60 pkt
Gdzie:
C - ilość punktów w kryterium cena uzyskana przez n-tego Wykonawcę, którego oferta nie podlega odrzuceniu,

Cmin – cena najniższa podana przez wykonawców, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu,

Cn – cena ofertowa podana przez n-tego Wykonawcę ustalona w oparciu o wypełniony formularz oferty
Zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy pzp: cenie - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. poz. 915). Tam zaś definicja została zakreślona w następujący sposób:
Art. 3. 1. Użyte w ustawie określenia oznaczają:

1) cena - wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę;

2) W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.

3.2. Kryterium społeczne - procent osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, z ogólnej liczby osób
Sposób wyliczenia punktów w kryterium społecznym (S):

Powyższe kryterium rozumiane jest jako procent osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, z ogólnej liczby osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek pocztowych, z uwzględnieniem personelu podwykonawców. 

Zamawiający będzie przyznawał punkty w kryterium w następujący sposób: 

S = Kob / Kmax x 40% 

gdzie: 

S – liczba punktów w kryterium społecznym, zaokrąglonych do dwóch miejsc po przecinku  

Kob – wskaźnik K oferty badanej 

Kmax - maksymalny zaoferowany wskaźnik K

Ocena niniejszego kryterium wyboru ofert dokonana zostanie w skali od 0 do 40 punktów (1pkt – 1%).
Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

4. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który przedstawi ofertę o największej ilości pkt obliczonych zgodnie z powyższym wzorem.

5. W przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, że zostały złożone oferty o takiej samej sumie pkt, lecz różnych ilościach w poszczególnych kryteriach, jako najkorzystniejszą wybierze ofertę zawierającą niższą cenę.

6. W przypadku, gdy Zamawiający stwierdzi, że zostały złożone oferty o takiej samej ilości pkt w każdym z kryteriów wyboru ofert Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

8. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże w formularzu współczynnika określonego, jako „kryterium społeczne” Zamawiający:
a) przyzna wykonawcy w tym kryterium 0 pkt, ponadto 
9. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

ROZDZIAŁ 11. Informacje o formalnościach, jakich należy dopełnić po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
1. Zamawiający zawrze umowę sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 2 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
2. Przed podpisaniem umowy, zgodnie z pismem zamawiającego, Wykonawca przedłoży:

1) Umowę regulującą współpracę Wykonawców składających wspólną ofertę, w której Wykonawcy wskażą pełnomocnika uprawnionego do kontaktów z Zamawiającym oraz wystawiania dokumentów związanych z płatnościami - w przypadku, gdy zostanie uznana za najkorzystniejszą oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
3. O terminie złożenia dokumentów, o których mowa w niniejszym rozdziale pkt 2 ppkt 1), Zamawiający powiadomi Wykonawcę odrębnym pismem, lub mailem, lub faksem.
ROZDZIAŁ 12. Wykaz załączników do niniejszych specyfikacji
Załącznikami do niniejszej Specyfikacji Zamówienia są następujące wzory:

	L.p.
	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	1. 
	Załącznik nr 1
	Formularz Oferty

	2. 
	Załącznik nr 2
	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	3. 
	Załącznik nr 3
	Formularz cenowy

	4. 
	Załącznik nr 4
	Istotne postanowienia umowy


Załącznik nr 1 

FORMULARZ OFERTY

Na wykonanie zadania pn.: Świadczenie usług pocztowych

	Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego 
	NP.260.82.2019.P


1. ZAMAWIAJĄCY:
Miejski Zarząd Dróg w Opolu
ul. Firmowa 1
45-594 Opole

Polska 

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez
: 







	l.p.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	

	
	
	


3. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW: 

	Imię i nazwisko
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	


4. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:
1) Zapoznałem(liśmy) się z treścią SZ dla niniejszego zamówienia,

2) Gwarantuję(emy) wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SZ, załączników do SZ, wyjaśnień do SZ oraz jej zmian, 

3) Uznaje się, iż w celu dokładnego zrozumienia przedmiotu zamówienia określonego w SZ i ustalenia wystarczalności ceny wskazanej w Formularzu oferty, Wykonawca dogłębnie zaznajomił się z zawartością i Wymaganiami Zamawiającego.

4) cena mojej (naszej) oferty za realizację całości niniejszego zamówienia wynosi brutto:

..................................................................................................... PLN

w tym VAT:

..................................................................................................... PLN

23%
5) kryterium społeczne - procent osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, z ogólnej liczby osób - ………….

6) termin związania ofertą: 30 dni,

7) akceptuję(emy) bez zastrzeżeń istotne postanowienia umowy na świadczenie usług pocztowych,

8) w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszą umowę  zobowiązuję(emy)  się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego,
9) składam(y) niniejszą ofertę  [we własnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia]
, 
10) Jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o realizację zamówienia wyznaczamy do reprezentowania Konsorcjum Pełnomocnika w osobie …………………………………………………………………………………………..
Stosowne Pełnomocnictwo zostało załączone do oferty,
11)  nie uczestniczę(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie złożonej w celu udzielenia niniejszego zamówienia,

12) na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), [żadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji / wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania
:
	l.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie 

(wyrażone cyfrą) 

	
	
	od
	do

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	


13) Zamówienie zrealizujemy Sami* / Przy udziale podwykonawców* 
(należy wskazać część zamówienia (zakres dostaw/usług), której wykonanie zamierza się powierzyć podwykonawcom oraz podać firmy podwykonawców (o ile są znane na dzień składania ofert))

      .............................................................................................................................
Uwaga: W przypadku, gdy Wykonawca nie wypełni powyższego punktu, Zamawiający winien uznać, iż Wykonawca zamierza wykonać całość zamówienia bez udziału Podwykonawców

14) Oświadczam / Oświadczamy, że realizując zamówienie zgodnie z Rozdziałem 4 niniejszej SZ Zatrudnię / zatrudnimy osoby na umowę o pracę, które będą wykonywać pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r, poz. 1040, ze zm.).
15) Wykonawca składający ofertę jest / nie jest
 mikro*, małym* lub średnim* przedsiębiorstwem.
5. Podpis(y):
	l.p.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć(cie) Wykonawc(ów)
	Miejscowość

i  data

	1) 
	
	
	
	
	

	2) 
	
	
	
	
	


�	 Wykonawca modeluje tabelę poniżej w zależności od swego składu.


�	 Wykonawca usuwa niepotrzebne. 


�	 Wykonawca usuwa niepotrzebne.


� 	Wykonawca usuwa lub skreśla niepotrzebne.


* 	Wykonawca usuwa lub skreśla niepotrzebne
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