SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKŁAD OPIEKI ZDROWOTNEJ

„ŚRÓDMIEŚCIE” w OPOLU 45-047 OPOLE ul. Waryńskiego 30

Tel. 77 44 120 72
NIP 754-26-14-268, REGON 531577286
 
Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu ogłasza nabór na stanowisko informatyka
 
1. Adres jednostki: 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej „Śródmieście”
w Opolu 

45-047 Opole, ul. Waryńskiego 30
 

2. Określenie stanowiska : 
informatyk 

3. Wymiar etatu: 

wymiar czasu pracy – 1  etat 
 
4. Wymagania niezbędne związane ze stanowiskiem:  

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych,
· posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na określonym stanowisku tj. wykształcenie wyższe informatyczne,
· doświadczenie zawodowe minimum 3 lata na określonym stanowisku,
· znajomość systemów operacyjnych: Windows XP, Windows 7, Windows Server 2003
· nieposzlakowana opinia,
· osoba kandydująca nie może być prawomocnie skazana
5. Wymagania dodatkowe związane ze stanowiskiem: 

· brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, 
· umiejętność pracy w zespole, 

· znajomość przepisów wymaganych w ramach danego stanowiska, pozwalających na prawidłowe wykonywanie powierzonych zadań
· znajomość nomenklatury medycznej
· certyfikaty 

6. Predyspozycje i cechy osobowe: 

· pracowitość, dokładność, sumienność, rzetelność, terminowość,
· wysoka kultura osobista,
· komunikatywność,
· samodzielność w rozwiązywaniu problemów,
· umiejętność organizowania pracy na stanowisku,
· potrzeba doskonalenia swoich umiejętności, samodoskonalenie zawodowe
7. Ogólny zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

· obsługa, serwis komputerów i osprzętu komputerowego,
· stały nadzór, konfiguracja i konserwacja sieci komputerowej, 

· zdalne zarządzanie zasobami sieci, 

· zabezpieczenie sieci lokalnej przed nieuprawnionym dostępem z zewnątrz,
· kontrola zasobów komputerowych pod kątem złośliwego oprogramowania (wirusy, spyware, mailware),
· nadzór nad stanem technicznym sieci komputerowej,

· nadzór nad modyfikacjami oprogramowania wraz z ich instalacją, 
· gromadzenie i przechowywanie pełnej dokumentacji sprzętu komputerowego, licencji, oprogramowania i instrukcji,
· pełnienie obowiązków Administratora Bezpieczeństwa Informacji,
· instalacji i konfiguracji oprogramowania oraz sprzętu komputerowego;

· doradztwa w zakresie zakupu sprzętu komputerowego;

· obsługi, doradztwa, nadzoru nad prawidłowym działaniem i aktualizacją programów: 

· kadrowo-płacowego – ALEXA KADRY-PŁACE; 

· wyposażenia, środków trwałych;  

· księgowego – eFKA TARKUS;

· fakturowego – INFRA MAGIK, Symfonia Faktura;

· wymiany danych z ZUS – PŁATNIK;

· wymiany danych z Narodowym Funduszem Zdrowia – mMedica;

· pozostałych używanych w Zakładzie; 

· obsługi oraz pełnej wymiany danych z NFZ wraz z generowaniem sprawozdań zgodnie z potrzebami Zakładu;
· obsługa portalów: SIMP i Świadczeniodawcy;

· obsługa eWUŚ;

· instalowania oraz obsługi oprogramowania dotyczącego ofertowania świadczeń w ramach  konkursów i przetargów medycznych (wprowadzanie, eksportowanie, drukowanie danych);
· wykonywania kopii zapasowych danych informatycznych;
· przedstawiania propozycji ulepszenia i poprawy jakości funkcjonowania sprzętu komputerowego oraz oprogramowania;
· obsługi strony internetowej –  aktualizacja, wprowadzanie danych;
· przeglądu, bieżącej oraz okresowej konserwacji sprzętu i oprogramowania komputerowego znajdującego się w Zakładzie:
· okresowa konserwacja sprzętu powinna odbywać się co najmniej raz na 6 miesięcy i winna obejmować również wnętrza komputera;

· realizacji innych zadań wynikającej z użytkowania komputerów i sieci komputerowej, w szczególności:

· przestrzegania tajemnicy dotyczącej posiadanego przez Zakład sprzętu i oprogramowania;

· przestrzegania tajemnicy odnośnie wszelkich informacji uzyskanych w trakcie przetwarzania danych osobowych pacjentów jak i wszelkich danych medycznych ich dotyczących;

· reprezentowania interesu Zakładu w kontaktach z firmami zewnętrznymi  w sprawach związanych z zakupem, instalacją i użytkowaniem sprzętu komputerowego, oprogramowania dotyczącego Narodowego Funduszu Zdrowia, kadr, płac, księgowości, strony internetowej i innych;

· szkolenia pracowników oraz bieżącej pomocy w zakresie obsługi sprzętu komputerowego i elektronicznego, a także posiadanych programów, w tym programów kadrowych, płacowych, księgowych, dotyczących Narodowego Funduszu Zdrowia i innych;

· pomocy w przygotowaniu projektów rozbudowy sieci informatycznej oraz reprezentowanie interesu Zakładu w kontaktach z potencjalnymi kontrahentami;

· udziału w pracach przy rozbudowie sieci informatycznej;                         

· niezwłocznego zgłaszania wszelkich czynników mogących wpłynąć na zakłócenie lub błędne użytkowanie sprzętu i oprogramowania.

8. Wymagane dokumenty: 

· list motywacyjny,
· CV wraz z oświadczeniem wyrażającym zgodę na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji,
· oryginał kwestionariusza osobowego dla osób ubiegających się o zatrudnienie,
· kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska, 
· kserokopie innych dokumentów o posiadanych kwalifikacjach  i umiejętnościach,
· kserokopie świadectw pracy i ewentualne opinie o dotychczasowej pracy zawodowej, 

· oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na określonym stanowisku, 

· oświadczenie o niekaralności. 

 

9. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Praca w budynku Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu w pełnym wymiarze czasu pracy, samodzielna, z przewagą wysiłku umysłowego, wymagająca dobrego wzroku, w ustalonym czasie pracy.
 

10. Procentowy wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych:
W Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz o zatrudnieniu osób niepełnosprawnych, w miesiącu wrześniu 2013 r. wynosił 6,86%.
 

11. Termin i miejsce składania dokumentów: 
Wymagane dokumenty należy złożyć w sekretariacie Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu, 45-047 Opole, ul. Waryńskiego 30 w zamkniętej kopercie, opatrzonej napisem „Nabór kandydatów na stanowisko – informatyk” w nieprzekraczalnym terminie  do 12 grudnia 2013 r. do godz. 15,00.
     O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu,
45-047 Opole, ul. Waryńskiego 30.
      Dokumenty niekompletne nie będą rozpatrywane.
 

12. Wyniki naboru: 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej www.bip.um.opole.pl ; www.śródmieście.opole.pl oraz tablicy informacyjnej Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu, 45-047 Opole, ul. Waryńskiego 30. 

O terminach rozmów kandydaci zostaną poinformowani telefonicznie.
 

Dyrektor 
Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej „Śródmieście” w Opolu, 
45-047 Opole, ul. Waryńskiego 30 
lek. med. Alicja Rutkowska - Paprotna 
