Wyk. 1 Obieg dokumentów w Wydziale Komunikacji 

(Akta kontroli nr 06/6/I/s.21)  


















Wyk. 2 Obieg dokumentów w Referacie Rejestracji Pojazdów 

(Akta kontroli nr06/6/I/s.23)  
























Wyk. 3 Obieg dokumentów w Referacie Praw Jazdy 

(Akta kontroli nr06/6/I/s.22)  



























Kancelaria UM





Odpowiedź





Podanie





Pracownik administracyjno-biurowy





(wpis podania do Dziennika Korespondencji Wydziału) 








Pracownik merytoryczny


Załatwienie sprawy





Projekt odpowiedzi


D1








Kierownik Referatu


D2-1   - kontrola i parafa  


          projektu


D2-2- podpis pisma w


          ramach up.











Kierownik Referatu


(analiza podania)


D1 -  Załatwienie sprawy


D2 -  Dekretacja na pracownika 


D3 – Podpis pisma w ramach up.





Projekt odpowiedzi


D2





Naczelnik


kontrola 


podpis








Naczelnik


analiza  podania 


dekretacja





Projekt odpowiedzi


D2-1





Odpowiedź


D2-2





Podanie





Odpowiedź


D1 lub D2-1





Odpowiedź


D3





Podanie





D3





D2-1





D1





D2-2





D2





Podanie


 D2





Wnioskodawca





Wnioskodawca


(potwierdza odbiór)





 Wniosek





Bezterminowa decyzja


Stały dowód rejestracyjny   








Pracownik  Referatu 


Rejestracji Pojazdów (1)


- weryfikuje dokumenty (Karta informacyjna)


- przygotowuje decyzję czasową*


- przygotowuje czasowy dowód  rejestracyjny





Pracownik  (1)   


- dołącza dowód do akt sprawy


- wydaje decyzję i stały dowód rejestracyjny


(Nie potwierdza odbioru)





Wybrane dowody r.





Czasowa decyzja


Czasowy dowód rejestracyjny





Akta sprawy





Pracownik  Referatu Rejestracji Pojazdów (2) kontrola zgodności przesyłki z informacją zawartą w systemie 


(Nie potwierdza odbioru)








Wnioskodawca


-  sprawdza dane   


-  potwierdza odbiór





Przesyłka





Pracownik  Referatu (2)


wyznaczony do wysyłania danych


- kontrola akt sprawy





Kierownik Referatu Rejestracji Pojazdów


- rozpakowuje przesyłkę, 


- weryfikuje dane 


- przekazuje pracownikowi (1)


(Nie potwierdza odbioru)





Zamówienie dowodu rejestracyjnego (system elektroniczny)





Przesyłka





Państwowa Wytwórnia Papierów Wartościowych





Pracownik  administracyjno-biurowy


(Potwierdza odbiór przesyłki)





Przesyłka


z dowodami rejestracyjnymi





* -  Kontrola decyzji przez drugą upoważnioną osobę odbywa się przed lub po wydaniu decyzji wnioskodawcy





Wnioskodawca





Wnioskodawca


(potwierdza odbiór)





Archiwum


 





 Wniosek





Prawo jazdy





 Akta





Pracownik  Referatu (1)


weryfikacja wniosku


przygotowuje decyzję








Pracownik  Referatu (1)


pobiera prawa jazdy 


pobiera akta sprawy


uzupełnia dane w decyzji (nr druku i data wydania)








 Wniosek i decyzja





Pracownik  Referatu (2)


- wprowadza dane do  komputera


- weryfikuje akta i decyzję








 Wniosek i decyzja





Pracownik  Referatu (2)


rozpakowuje przesyłkę


liczy prawa jazdy


weryfikuje zgodność przesyłki z danymi w systemie


przekazuje prawa jazdy do pobrania   przez pracowników


       (Nie potwierdza odbioru)








Kierownik Referatu lub Naczelnik


- weryfikuje wniosek


-  podpisuje decyzje





 Wniosek i decyzja





Pracownik  Referatu  (3)


Posiadający  dostęp do modułu


obsługi zamówień


 








Przesyłka zamówionych praw  jazdy





Zamówienie prawa jazdy (system elektroniczny)





Pracownik  administracyjno-biurowy


(potwierdza odbiór)





Państwowa Wytwórnia Papierów Wartościowych





Przesyłka zamówionych praw  jazdy








