                                                                                 Załącznik do Zarządzenia wspr.:
                                                                                                Wprowadzenia procedury refundacji
                                                                                                kosztów zakupu okularów  korygujących
                                                                                                wzrok do pracy przy obsłudze
                                                                                                monitorów ekranowych

Procedura refundacji kosztów, 

poniesionych na zakup okularów korygujących wzrok,      do pracy przy obsłudze monitorów ekranowych.


Pracownik ubiegający się o refundację kosztów poniesionych na zakup okularów korygujących wzrok, do pracy przy obsłudze monitorów ekranowych, zobowiązany jest przedłożyć następujące dokumenty:

1. Fakturę zakupu okularów zawierającą w treści informacje,             iż okulary wykonano do pracy przy obsłudze monitora ekranowego.

Faktura winna być wystawiona na nazwisko i imię osoby ubiegającej się o refundację.

2. Kserokopię zaświadczenia lekarskiego, wydanego przez lekarza Medycyny Pracy (badanie wstępne, okresowe lub kontrolne), potwierdzoną w Referacie Kadr za zgodność z oryginałem, stwierdzającego konieczność wykonywania pracy przy obsłudze monitorów ekranowych w okularach korekcyjnych.

3. Wypełnione polecenie wypłaty-przelewu.

- w przypadku faktury o wartości do 250,00 zł polecenie wypłaty-przelewu wystawić należy na kwotę z faktury,

- w przypadku faktury o wartości 250,00 lub wyższej polecenie wypłaty-przelewu wystawić należy na kwotę 250,00 zł.

4. Oświadczenie naczelnika wydziału lub kierownika samodzielnego referatu stwierdzające, iż osoba ubiegająca się o refundację obsługuje monitor ekranowy powyżej połowy dobowego wymiaru czasu pracy (zał. Nr 1).

5. Pismo przewodnie (zał. Nr 2).

Wyżej wymienione dokumenty należy składać u Głównego Specjalisty ds. BHP Urzędu Miasta Opola pok. 41 – Ratusz.

