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Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057);

dotacji — nalezy przez to rozumie¢ przyznane organizacji pozarzadowej przez Prezydenta
srodki finansowe z Budzetu Miasta na realizacj¢ zadania publicznego;

organizacjach pozarzadowych - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe
i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy;

Generatorze — nalezy przez to rozumie¢ Oprogramowanie do obstugi ofert i sprawozdan
w otwartych konkursach ofert i w trybie pozakonkursowym;

konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert realizowany na podstawie art.
13 ustawy;

trybie pozakonkursowym — nalezy przez to rozumie¢ przyznanie dotacji na podstawie
art. 19 a ustawy;

Komisji konkursowej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot opiniujagcy oferty sktadane
w konkursie;

Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Opole;

mieszkancach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zamieszkujace w Opolu;

partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmioty wspotpracujace z organizacja pozarzadowa
na rzecz realizacji zadania publicznego;

Potwierdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ pisemne potwierdzenie ztozenia oferty lub
sprawozdania, wydrukowane z Generatora;

programach wspélpracy — nalezy przez to rozumie¢ wieloletnie i roczne programy
wspotpracy Miasta Opola z organizacjami pozarzgdowymi;

Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Opola;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt, w ramach ktorego organizacja pozarzgdowa
realizuje zadanie pozytku publicznego przy wsparciu ze srodkow finansowych innych niz
srodki finansowe budzetu Miasta i w ramach realizacji tego zadania otrzymuje z budzetu
Miasta dofinansowanie lub finansowanie wktadéw wiasnych;

statucie — nalezy przez to rozumie¢ takze regulamin stowarzyszenia zwyktego;

sytuacji kryzysowej - nalezy przez to rozumie¢ wystgpienie okolicznosci,
spowodowanych sita wyzsza lub innym stanem, m.in. okreslonym w Kodeksie cywilnym,
w ustawie 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi lub w
innych ustawach szczegélnych dotyczacych bezpieczenstwa panstwa oraz zdrowia
obywateli albo ze standéw nadzwyczajnych, o ktorych mowa w Konstytucji
Rzeczypospolitej Polskiej;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Opola;

Wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Urzedu, ktoéry odpowiada
za realizacj¢ zadan ujgtych w programach wspotpracy i przygotowuje warunki konkursu;
Wydziale oglaszajacym konkurs — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Urzedu, ktory
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realizuje procedury konkursu i przyznawania dotacji na realizacje zadania publicznego;
20) zadaniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne zgloszone do konkursu
lub w trybie pozakonkursowym.

§ 2. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastepuje zgodnie z zasadami wspolpracy Miasta
z organizacjami pozarzadowymi, t0o jest: pomocniczo$ci, suwerenno$ci Stron, partnerstwa,
efektywnosci, uczciwej konkurencji, jawnosci i rownosci Szans.

§ 3. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpuje W trybie wsparcia lub powierzenia.

§ 4. Zlecenie realizacji zadania publicznego jest mozliwe, gdy zadanie publiczne spetnia tacznie
nastepujace warunki:
1) jest zadaniem z obszaru pozytku publicznego;
2) wpisuje si¢ w priorytet i rodzaj zadania, o ktorym mowa w ogloszeniu 0 konkursie;
3) jest skierowane do mieszkancow Miasta lub realizuje interes Miasta;
4) organizacja pozarzadowa prowadzi dziatalno$¢ statutowg w danej dziedzinie.

§ 5. Wybor zadania publicznego do realizacji nastgpuje W trybie otwartego konkursu ofert albo
w trybie pozakonkursowym.

§ 6. W przypadku uregulowania procedury konkursowej w innych przepisach powszechnie
obowiazujacego prawa w obszarze objetym tymi przepisami, niniejszy Regulamin stosuje sig¢
w zakresie nieuregulowanym w tych przepisach.

§ 7. 1. Uniewaznienie konkursu, brak rozstrzygniecia konkursu lub inne okoliczno$ci powodujace
niewykorzystanie $rodkéw finansowych przeznaczonych w budzecie Miasta na realizacje zadania
publicznego, wymaga wydatkowania tych §rodkow w drodze ponownego ogloszenia 0 konkursie lub
w trybie pozakonkursowym.

2. O trybie zlecenia zadania publicznego w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 decyduje Prezydent.

Rozdzial 2
Zasady konkursowe

§ 8. 1. Ogtoszenie o konkursie powinno zawiera¢ informacje okre$lone w art. 13 ust. 2 lub 2a
ustawy oraz dodatkowo informacje o:

1) miejscu sktadania oferty;

2) priorytecie wskazanym w rocznym programie wspolpracy, obowiazujacym w roku, w
ktorym ma by¢ zlecone zadanie publiczne;

3) dziataniach realizowanych w ramach zadania publicznego;

4) rodzaju beneficjentow zadania publicznego;

5) planowanej wysokosci $rodkéw finansowych przeznaczonych na dotacje w danym
konkursie;

6) kosztach, ktore nie podlegaja finansowaniu z dotacji (koszty niekwalifikowalne);

7) procentowym udziale kosztéw administracyjnych we wnioskowanej dotacji na realizacje
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danego zadania publicznego;

8) oczekiwanych zmianach spotecznych;

9) wymaganych rezultatach, w tym wskazania produktéw lub ustug oraz rekomendowanym
sposobie monitorowania rezultatow (rodzaj wskaznikoéw) wraz z rekomendowanym
zrodtem informacji o osiagnigciu podanych wskaznikow;

10) ewentualnych dodatkowych wymaganiach, jezeli wymaga tego charakter zadania
publicznego.

2. Warunki konkursu wskazane w ogtoszeniu o konkursie przygotowuje Wydzial merytoryczny.

3. Warunki konkursu powinny okresla¢, w szczegdlnosci wymagania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt
2-10.

4. Ogloszenie o konkursie podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta oraz w oficjalnym serwisie internetowym, a takze na tablicy ogloszen Urzedu.

§ 9. Rodzaj zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy to cel wynikajacy
Z programu wspOlpracy, ktory nie moze by¢ tozsamy z tytulem zadania publicznego, wskazanym w
sekcji III pkt 1 wzoru oferty, o ktérym mowa w art. 19 pkt 1 ustawy.

§ 10. 1. Oferte i sprawozdanie nalezy sktada¢ wedlug wzoru, okre§lonego w rozporzadzeniu,
0 ktorym mowa w art. 19 pkt 1 i 3 ustawy.

2 Oferte i sprawozdanie sktada sie poprzez Generator, natomiast do Urzedu dostarcza sie
Potwierdzenie w oryginale, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W sytuacji kryzysowej Prezydent moze zezwoli¢ na dorgczenie Potwierdzenia droga poczty
elektronicznej. Skan Potwierdzenia jest ztozony w Urzedzie z chwila, gdy wprowadzono go do $rodka
komunikacji elektronicznej w taki sposob, ze adresat mogh zapoznacé si¢ z jego trescia.

4. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3 skan nalezy doreczy¢ w terminie ustalonym dla ztozenia
oferty lub sprawozdania, a nastgpnie w terminie pdzniejszym dorgczy¢ jego oryginat.

5 Potwierdzenie podpisuja osoby uprawnione do reprezentacji organizacji pozarzadowej,
sktadajacej ofertg¢ lub sprawozdanie badz upowaznione w tym celu na podstawie pelnomocnictwa
szczegolnego. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby sktadajacej oswiadczenie woli wymagany
jest czytelny jej podpis.

6. Wptyw oferty i sprawozdania nastepuje z dniem ztozenia w Urzedzie prawidtowo podpisanego
Potwierdzenia.

7. Termin do ztozenia oferty i sprawozdania uptywa z dniem ztozenia Potwierdzenia w Urzgdzie,
a nie z dniem nadania go w placéwce pocztowej lub kurierskie;j.

8. Jezeli koniec terminu ztozenia Potwierdzenia przypada na sobote albo na dzief ustawowo wolny
od pracy termin ten uptywa pierwszego roboczego dnia po tym dniu.

9. Ogloszenie o konkursie moze zawiera¢ informacje, ze uptyw terminu zlozenia oferty lub
sprawozdania moze nastapi¢ w godzinach roboczych Urzedu.

10. Do korekty oferty i sprawozdania oraz Potwierdzen tych korekt majg zastosowanie ust. 1 - 8.

§ 11. Oferta zlozona przez organizacje¢ pozarzadowa niezgodnie z niniejszym Regulaminem lub
z ogloszeniem o konkursie nie podlega rozpatrzeniu.
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Rozdzial 3
Komisja konkursowa

§ 12. 1. Kazda oferta jest opiniowana przez Komisje konkursowa, powotang przez Prezydenta
W drodze odrebnego zarzadzenia.

2. Prezydent powoluje Komisje konkursowg do kazdego konkursu, wskazujagc w nim
2 przedstawicieli organizacji pozarzadowych oraz 2 przedstawicieli Prezydenta.

3. Tryb powotywania Komisji konkursowej oraz ogolne zasady jej dzialania okre$la kazdorazowo
roczny program wspolpracy.

§ 13. 1. Powotany do Komisji konkursowej czlonek sklada oswiadczenie wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Nieztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 jest rOwnoznaczne z rezygnacjg z pracy
w Komisji konkursowej.

§ 14. 1. Komisja konkursowa jest organem kolegialnym.

2. Przewodniczacym Komisji konkursowej jest przedstawiciel Prezydenta, wskazany
W zarzagdzeniu, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3. Przewodniczacy, o ktorym mowa w ust. 2 organizuje prace Komisji konkursowej i odpowiada
za prawidtowe jej funkcjonowanie.

4. Pracownik Wydziatu ogtaszajacego konkurs informuje Komisje konkursowa 0 ocenie formalnej
ztozonej oferty oraz o ocenie realizacji przez organizacj¢ pozarzadowa zadan publicznych zleconych
w latach poprzednich, wskazujac na takie kryteria jak: rzetelnos¢, terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow finansowych.

5. Pracownik Wydziatu merytorycznego prezentuje Komisji konkursowej te oferty, ktore przeszty
pozytywna oceng formalng.

6. Pracownik, o ktorym mowa w ust. 4 lub 5 nie bierze udziatu w czynno$ciach, o ktorych mowa
w § 16 ust. 3 niniejszego Regulaminu, chyba ze jest jednocze$nie cztonkiem danej Komisji
konkursowej.

§ 15. 1. Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach, ktére zwotuje pracownik Wydziatu
oglaszajacego konkurs.

2. Wszyscy cztonkowie = Komisji  konkursowej sg  uzytkownikami  wewnetrznymi
Generatora i otrzymuja do niego dostep w celu zapoznania si¢ ze ztozonymi ofertami oraz w celu ich
oceny.

3. Przed przystapieniem do oceny na posiedzeniu Komisji konkursowe]j jej czlonkowie maja
obowiazek zapoznac¢ sie z trescig kazdej oferty.

4. Posiedzenie Komisji konkursowej prowadzi jej przewodniczacy.

5. Z posiedzenia Komisji konkursowej pracownik Wydzialu oglaszajacego konkurs sporzadza
protokol, ktorego zalacznikiem jest lista obecnosci cztonkow Komisji konkursowej na danym
posiedzeniu. Cztonkowie Komisji konkursowej podpisujg protokot.

6. Uczestnictwo w posiedzeniu Komisji konkursowej moze nastgpowaé w trybie zdalnym za
pomocg wskazanych przez Urzad kanaléw komunikacyjnych.
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§ 16. 1. Kazda oferta rozpatrywana przez Komisj¢ konkursowa wymaga szczegotowej analizy
i dyskusji.

2. Kazdy czlonek Komisji konkursowej ma prawo i obowigzek czynnie uczestniczy¢
w rozpatrywaniu kazdej oferty, przyznawaé punkty i proponowaé wysoko$¢ dotacji na realizacjg
konkretnego zadania publicznego.

3. Na posiedzeniu Komisja konkursowa sumuje punkty przyznane kazdej ofercie i po
uwzglednieniu wymogu, o ktorym mowa w § 21 ust. 1 niniejszego Regulaminu ustala liste rankingowa
ofert, a nastepnie proponuje wysokos¢ dotacji na realizacj¢ kazdego zadania publicznego w ramach
dostepnych na na ten cel $srodkow finansowych

§ 17. Komisja konkursowa przedstawia list¢ rankingowa Prezydentowi.

Rozdzial 4
Zasady wyboru ofert w konkursie

§ 18. 1. Pracownik Wydziatu ogtaszajacego konkurs dokonuje oceny formalnej oferty, zgodnie
z kryteriami, okreSlonymi w niniejszym Regulaminie, w ogloszeniu o konkursie oraz uwzgle¢dniajac
oceng realizacji zadan publicznych wcze$niej zlecanych organizacji pozarzadowej. Ocena formalna
dokumentowana jest na Karcie formalnej oceny oferty, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

2. Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej, finansowej i oceny za wspotprace zgodnie
z kryteriami wyboru oferty, okreslonymi w niniejszym Regulaminie i w ogloszeniu o konkursie.
Oceng te zawiera Karta merytorycznej oceny oferty, ktérej wzor okresla zatagcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

3. Kryteria wyboru oferty nie podlegaja zmianie w toku postepowania konkursowego.

§ 19. 1. Kryteria oceny oferty:
1) formalne:
d) zadanie publiczne spetnia warunki, o ktorych mowa w § 4 niniejszego Regulaminu,
b) oferta i Potwierdzenie zostaty ztozone W sposob i w terminie okre$lonym w niniejszym
Regulaminie oraz w ogtoszeniu 0 konkursie,
€) Potwierdzenie jest podpisane przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczeh woli,
zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego albo z innych wlasciwych
ewidenciji,
d) zgodnos¢ oferty z ogtoszeniem o konkursie na wsparcie lub powierzenie,
€) zgodno$¢ wysokosci wnioskowanej dotacji z zapisami ogloszenia o konkursie,
f) zgodnosé czasu realizacji zadania publicznego z zapisami ogtoszenia o konkursie;
2) merytoryczne:
a) celowos$¢ zadania publicznego i jego zgodno$¢ z zatozeniami konkursu,
b) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadows sktadajaca
oferte, w tym ocena wczesniejszej jej dziatalnosci,
C) proponowana jako$¢ wykonania zadania i dziatan realizowanych w jego ramach, w tym
ocena produktow lub ustug powstatych w wyniku realizacji zadania publicznego,
d) kwalifikacje osob, przy udziale ktorych organizacja pozarzadowa bedzie realizowaé
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zadania publiczne,

e) planowany przez organizacj¢ pozarzadowa wklad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i pracg spoleczng cztonkow,

f) zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego, w tym ocena wskazanych zmian
spolecznych planowanych do osiagnigcia w wyniku realizacji zadania publicznego,

g) w przypadku wsparcia: planowany przez organizacj¢ pozarzagdowa udzial Srodkow
finansowych witasnych lub $rodkow finansowych pochodzacych z innych zrodet na
realizacj¢ zadania publicznego;

3) finansowe:

) zasadno$¢ (racjonalno$é, spojno$¢ i celowos$¢) kosztow realizowanego zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

b) adekwatno$¢ kosztow, w tym realno$¢ przyjetych w kalkulacji stawek oraz
przejrzysto$¢ budzetu,

¢) kwalifikowalno$¢ kosztow zadania publicznego;

4) za wspotprace:

d) wskazanie partnerow i opis ich zaangazowania W realizacje zadania publicznego,

b) ztozenie oferty wspolne;j.

2. Komisja konkursowa oceniajgc celowo$¢ realizacji zadania publicznego bierze pod uwage jego
znaczenie dla mieszkancow Miasta lub realizacj¢ interesu Miasta (przydatnos$c), a takze priorytety
ustalone w programach wspotpracy na dany rok budzetowy.

3. Ocena oferty wedlug kryteriow merytorycznych, finansowych oraz za wspdtprace nastgpuje
wylgcznie po spetnieniu przez oferte wszystkich kryteriow oceny formalnej.

4. Maksymalng liczbe punktow za realizacj¢ poszczegdlnych kryteriow merytorycznych,
finansowych i za wspotprace okresla Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 20. 1. Za koszty merytoryczne uznaje si¢ koszty, ktore stuza realizacji dziatan przewidzianych
w ramach zadania publicznego, natomiast za koszty administracyjne uznaje si¢ te koszty, ktore stuza
realizacji zadania publicznego.

2. W razie watpliwosci w zakresie kosztow merytorycznych iadministracyjnych Komisja
konkursowa bierze pod uwagg stanowisko Wydzialu merytorycznego.

3. Przyjmuje si¢ limit kosztow administracyjnych na poziomie maksymalnie 10% wysokosci
dotacji otrzymanej przez organizacj¢ pozarzadowa, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wydzial merytoryczny moze w sytuacjach szczegblnie uzasadnionych i za zgoda Prezydenta,
zwigkszy¢ limit kosztow administracyjnych.

§ 21. 1. Oferta, ktéra uzyskata mniej niz 50 % mozliwych punktow nie kwalifikuje sie do
realizacji.

2. Jezeli zadna z ofert nie uzyskata wigcej niz 50% mozliwych punktow konkurs pozostaje bez
rozstrzygniecia.

3. W przypadku braku $rodkow finansowych, oferta, ktora uzyskata powyzej 50% mozliwych
punktow nie moze by¢ zlecona do realizacji.

§ 22. Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje takze w sytuacji ztozenia tylko 1 oferty.
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§ 23. 1. Ogloszenie wynikow konkursu nastepuje niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Prezydenta
zZ protokotem Komisji konkursowej, o ktorym mowa § 15 ust. 5 niniejszego Regulaminu.

2. Przyznanie dotacji nastgpuje na podstawie listy rankingowej, o ktorej mowa w § 16 ust. 3
niniejszego Regulaminu.

3. Organizacja pozarzagdowa moze zwroci¢ si¢ do Prezydenta w terminie 30 dni kalendarzowych
od daty ogloszenia wynikow konkursu o uzasadnienie wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 24. 1. Prezydent uniewaznia konkurs w przypadkach okreslonych w ustawie.
2. Informacj¢ o rozstrzygnigciu albo uniewaznieniu konkursu Prezydent podaje do publicznej
wiadomosci niezwtocznie i w sposob okreslony w § 8 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 5
Zasady wyboru ofert w trybie pozakonkursowym

§ 25. Oferty i sprawozdania w trybie pozakonkursowym sktada si¢ na zasadach okre§lonych w § 9
niniejszego Regulaminu.

§ 26. 1. Po spehieniu wymogéw formalnych oferte zlozona w trybie pozakonkursowym
niezwlocznie podaje si¢ do publicznej wiadomo$ci w sposob okreslony w § 8 ust. 4 niniejszego
Regulaminu.

2. Oferta w trybie pozakonkursowym oceniana jest przez Wydzial merytoryczny w zakresie
celowosci realizacji zgtoszonego zadania publicznego.

3. Decyzje w sprawie zlecenia realizacji zadania publicznego zgloszonego w trybie
pozakonkursowym podejmuje Prezydent.

4. Prezydent po ogloszeniu swojej decyzji w sprawie zlecenia zadania publicznego w trybie
pozakonkursowym, przyznaje dotacje na jego realizacje, uwzgledniajac wysokos¢ dostepnych
srodkow finansowych na ten cel.

Rozdzial 6
Zasady przyznawania dotacji

§ 27. 1. Przyznanie dotacji nastgpuje na podstawie umowy o dotacj¢ zawartej pomiedzy Miastem
a organizacja pozarzadowa, wytypowang W drodze konkursu albo w trybie pozakonkursowym
i wylacznie w ramach dostepnych w budzecie Miasta srodkow finansowych.

2. Wyptata dotacji nastepuje po podpisaniu umowy i na warunkach oraz terminach w niej
okreslonych.

§ 28. Umowa o dotacje moze mie¢ forme:
1) powierzenia realizacji zadania publicznego, ktorego koszty finansowe w catosci pokrywane
sg z dotacji;
2) wsparcia realizacji zadania publicznego, ktorego koszty finansowe pokrywane sg w czesci
z dotacji, a w czgsSci z innych $rodkéw finansowych, pochodzacych od Zleceniobiorcy=

§ 29. 1. Umowa o dotacje jest sporzadzana wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktorym
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy.

2. Umowa o dotacj¢ oraz jej zmiany (aneksy) wymagaja formy pisemnej pod rygorem
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niewaznosci.
3. Stron umowy o dotacje nie wigza zadne ustne porozumienia w przedmiocie objetym umowa
0 dotacje.

§ 30. Przyznanie dotacji jest mozliwe wylacznie zgodnie ze zlozona przez organizacje
pozarzadowa oferta oraz ewentualng aktualizacja harmonogramu i kosztorysu czy aktualizacja dziatan.

Rozdzial 7
Zmiany w trakcie realizacji zadania publicznego

§ 31. 1. W trakcie realizacji zadania publicznego mogg by¢ dokonywane wylacznie zmiany, ktore
nie zmieniajg istoty zadnia publicznego, a ktora stanowita podstawe oceny Komisji konkursowe;.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ dokonywane w zakresie:

1) poszczegodlnych pozycji kosztow zadania publicznego oraz pomiedzy jego dziataniami;

2) sposobu i terminu jego realizacji, pod warunkiem jednak, ze nowy termin nie przekroczy
terminu okre$lonego w ogloszeniu 0 konkursie oraz nie wptynie na celowo$¢ oraz
mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego, z zastrzezeniem pkt 3;

3) w sytuacji kryzysowej zmieniony termin realizacji zadania moze wykracza¢ poza termin
wskazany w ogtoszeniu o konkursie, jednak przesunigty termin realizacji tego zadania nie
moze przekroczy¢ konca roku kalendarzowego, w ktorym jest realizowane zadanie
publiczne.

3. Jezeli z powodu sytuacji kryzysowej realizacja zadania publicznego wymaga zmian, w celu
dostosowania realizowanego zadania publicznego do zmienionych warunkéw faktycznych i
prawnych, strony umowy o dotacje moga zmieni¢ jej postanowienia. W tym celu
Zleceniobiorca zwraca si¢ do Zleceniodawcy z wnioskiem o zmiang postanowien umowy o
dotacje, wskazujac inne mozliwe rozwiazania, ktore beda zgodne z nowa sytuacja faktyczno-
prawng. Zaproponowane rozwigzania wymagaja zgody Zleceniodawcy, opartej na analizie
zasadnosci zaproponowanych przez organizacj¢ pozarzadowa nowych rozwigzan.

4. Zmiany:

1) powyzej 10 % wydatkbw w zakresie poszczegdlnych pozycji kosztow zadania
publicznego;

2) utworzenia nowej lub usunigcia istniejgcej pozycji kosztow,

3) sposobu i terminu realizacji zadania publicznego;

4) w sprawach, o ktorych mowa w ust. 3,

wymagaja aneksu do umowy o dotacje.

5. Zmiany umowy o dotacje moga nastgpi¢ wytgcznie w ramach wysoko$ci przyznanej dotacji.

6. W przypadku zmian dokonywanych w trakcie realizacji zadania publicznego organizacja
pozarzadowa jest zobowigzana przedstawi¢ zaktualizowang oferte, a w szczegdlnosci: zaktualizowang
kalkulacje kosztow, zaktualizowany harmonogram lub aktualizacje dziatah w zalezno$ci od rodzaju
zmiany.

7. Zaproponowane przez organizacje pozarzgdowg zmiany umowy o dotacje, o ktérych mowa
w ust. 4 opiniuje Wydziat merytoryczny.
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Rozdzial 8
Rozliczenie dotacji

§ 32. 1. Rozliczenie dotacji nastepuje w formie sprawozdania, ztozonego w sposob okreslony w
§ 9 niniejszego Regulaminu oraz na warunkach i w terminach ustalonych w umowie o dotacje.

2. Do sprawozdania nie dotacza si¢ dokumentow ksiggowych, ani w oryginale, ani w kopii.

3. Jezeli rozliczenie zadania publicznego wywotuje watpliwosci organizacja pozarzadowa moze
zosta¢ zobowigzana do ztozenia wyjasnien lub dostarczenia oryginatéw dokumentéw ksiggowych do
wgladu albo uwierzytelnionych kopii do akt sprawy.

4. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 3 powoduje nieuznanie danego
wydatku.

§ 33. Nie bedg rozliczane dokumenty finansowe wystawione lub zaptacone:
1) przed podpisaniem umowy o dotacje;
2) przed ustalonym w umowie o dotacj¢ terminem realizacji zadania publicznego;
3) po uptywie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, nie pdzniej
jednak niz do konca roku kalendarzowego, w ktérym jest realizowane zadanie
publiczne.

§ 34. 1. Realizacja umowy o dotacje nastepuje w terminach w niej oznaczonych.
2. Zadanie publiczne uznaje si¢ za zrealizowane, jezeli organizacja pozarzadowa zrealizuje
zatozone rezultaty.

Rozdzial 9
Finansowanie wkladéw wlasnych

§ 35. 1. Dotacja moze by¢ przyznana na finansowanie albo dofinansowanie wkladow wiasnych
koniecznych do realizacji Projektu, na ktory organizacja pozarzadowa pozyskata lub planuje pozyskac
srodki finansowe ze zrodet zewnetrznych (dotacja na wkiady wiasne).

2. Srodki finansowe ze zrodet zewnetrznych, o ktérych mowa w ust. 1 to srodki finansowe nie
pochodzace z budzetu Miasta.

3. Dotacja na wklady wiasne moze by¢ przyznana organizacji pozarzadowej, ktora otrzymata
srodki finansowe ze Zrodet zewngtrznych na realizacje Projektu albo dopiero ubiega si¢ o te $rodki
finansowe, pod warunkiem jednak, ze zasady finansowania Projektu dopuszczajg finansowanie wktadu
wilasnego lub jego czgsci ze srodkow publicznych.

4. Przyznanie dotacji na wklady wilasne jest mozliwe, gdy Projekt spetnia tgcznie warunki,
okreslone w § 4 niniejszego Regulaminu.

§ 36. 1. Umowa o dotacje na wklady wtasne jest szczegdlnym rodzajem umowy na dotacje.
2. Umowa o dotacje powinna zawiera¢ dodatkowo:
1) nazwe Projektu wraz z wysokoscig jego finansowania lub dofinansowania przez instytucje
finansujaca;
2) dziatania realizowane w ramach Projektu, z wyszczegolnieniem dziatan realizowanych
w ramach wkladu wiasnego.
3. Podpisanie umowy o dotacj¢ na wklady wilasne nastepuje po dostarczeniu przez organizacje
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pozarzadowa umowy z instytucjg finansujaca Projekt, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W szczegblnych sytuacjach umowa o dotacje na wklady wlasne moze by¢ zawarta przed
podpisaniem umowy z instytucjg finansujaca Projekt. W takim przypadku organizacja pozarzadowa
dostarcza Prezydentowi umoweg z instytucja finansujaca Projekt niezwlocznie po jej podpisaniu
i W terminie okre§lonym w umowie o dotacj¢ na wktady whasne.

5. Wyplata dotacji na wktady wlasne nie moze nastgpi¢ przed dostarczeniem przez organizacje
pozarzadowa umowy podpisanej przez nig z instytucja finansujaca Projekt. Niedostarczenie tej umowy
skutkuje wygasnigciem umowy 0 dotacj¢ na wktady wiasne.

§ 37. 1. Wykorzystanie dotacji na wktady wlasne nastepuje po podpisaniu umowy o dotacj¢ na
wktady wlasne, uwzgledniajgcej postanowienia umowy zawartej przez organizacje pozarzadows
Z instytucja finansujaca Projekt i najpdzniej do konca realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli realizacja Projektu wykracza poza rok kalendarzowy, na ktory zostata przyznana dotacja
na wklady wiasne, wykorzystanie tej dotacji nastepuje w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego z zakresu wktadu wtasnego, nie pdzniej jednak niz do konca roku
kalendarzowego, w ktérym jest realizowane zadanie publiczne z zakresu wktadu wtasnego.

3. Organizacja pozarzadowa, otrzymujaca dotacje na wktady wlasne jest zobowigzana przedstawic
zaakceptowane przez instytucj¢ finansujaca Projekt rozliczenie tego Projektu w terminie okreslonym
w umowie o0 dotacje¢ na wktady wiasne.

4. Bezskuteczny uptyw terminu, o ktorym mowa w ust. 3 skutkuje uznaniem, ze Projekt nie zostat
rozliczony i wypowiedzeniem umowy o0 dotacj¢ na wklady wiasne oraz obowigzkiem zwrotu
przyznanej dotacji na wkitady wlasne, a takze uzyskanych z tego tytulu przychodéw, w tym odsetek
bankowych.

Rozdziat 10
Dotacja na realizacje zadania publicznego w ramach oferty wspolnej

§ 38. 1. Umowa o dotacje na realizacje¢ zadania publicznego w ramach oferty wspdlnej okresla
dodatkowo prawa iobowigzki kazdej organizacji pozarzadowej realizujacej wspolne zadanie
publiczne, w tym zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizowane zadanie publiczne.

2. Do umowy o dotacj¢ na realizacj¢ zadania publicznego w ramach oferty wspélnej zatacza sig
umowe, zawartg pomiedzy organizacjami pozarzgdowymi, realizujacymi wspdlne zadanie publiczne
i okreslajaca dla kazdej strony tej umowy zakres $wiadczen, sktadajacych si¢ na realizacj¢ wspdlnego
zadania publicznego.

§ 39. Organizacje pozarzadowe realizujace zadanie publiczne w ramach oferty wspolnej ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za jego realizacje.

Rozdzial 11
Prawa i obowiazKi organizacji pozarzadowej

§ 40. Organizacja pozarzagdowa otrzymujgca dotacje¢ jest zobowigzana w szczegolnosci do:
1) poddania si¢ kontroli w zwiazku z realizacjg zadania publicznego;
2) sporzadzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego i wykorzystania dotacji na
zasadach ustalonych w umowie o dotacje;
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3) terminowej realizacji zadania publicznego oraz terminowego wykorzystania i rozliczenia

dotacji;

4) zwrotu dotacji w sytuacjach przewidzianych w niniejszym Regulaminie oraz w umowie
0 dotacje;

5) udzielania wyjasnien na kazde zadanie Prezydenta lub upowaznionych pracownikow
Urzedu;

6) niezwickszania wydatkoéw w danej pozycji kosztow w sposob powodujacy zwickszenie
ogo6lnych kosztéw zadania publicznego.

§ 41. 1. Ustanowienie przez organizacj¢ pozarzadowa petnomocnikéw do sktadania oferty, do
podpisywania umowy o dotacje oraz do rozliczania realizacji zadania publicznego, w tym sktadania
sprawozdan, a takze udzielania w tym zakresie wyjasnien na zadanie Prezydenta lub upowaznionego
pracownika Urzedu nastepuje wylacznie na podstawie pelnomocnictwa szczegdlnego.

2. Organizacja pozarzadowa ponosi wylaczna odpowiedzialno§¢ wobec osob trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacja zadania publicznego oraz umowa o dotacje.

§ 42. 1. W trakcie realizacji zadania publicznego w ramach umowy o dotacj¢ organizacja
pozarzadowa jest zobowigzana do nienaruszania dobr osobistych osob trzecich.

2. Jezeli w zwiazku z realizacja zadania publicznego organizacja pozarzadowa przetwarza,
gromadzi i przekazuje dane osobowe oraz wprowadza je do systemow informatycznych jest
zobowigzana do stosowania przepisOw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE. L Nr 119) oraz ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 RODO:

1) administratorem danych osobowych przedstawicieli organizacji oraz innych o0sob
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego jest Prezydent Miasta Opole z siedzibg przy
Rynek-Ratusz, 45-015 Opole, e-mail: urzad@um.opole.pl, tel. (+48 77) 45 11 800;

2) dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: Urzad Miasta Opola, Rynek Ratusz, 45- 015
Opole; e-mail: iod@um.opole.pl;

3) przetwarzanie danych osobowych odbywac si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO
i wylgcznie w celu realizacji konkursu i wykonania umowy o realizacje¢ zadania publicznego
a w szczegdlnosci w celu zweryfikowania czy osoby sktadajace oferty i podpisujace umowe
sa do tego uprawnione, a takze w celu prowadzenia postegpowan wyjasniajacych dotyczacych
stwierdzonych naruszen Regulaminu;

4) odbiorcg danych osobowych bedzie Komisja konkursowa;

5) dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych
wpkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa;

6) kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w ramach konkursu i wykonania umowy
o realizacje zadania publicznego ma prawo dostepu do nich, prawo do ich sprostowania,
usunigcia oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych osobowych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
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danych osobowych;

7) kazdej osobie, ktora uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza
przepisy RODO przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwos$ci
popisania umowy o realizacj¢ zadania publicznego; dane osobowe nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

9) dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.”.

§ 43. W ramach uzyskanej dotacji mozliwy jest zakup przez organizacj¢ pozarzadowa Srodkow
trwatych, jezeli stuzg one realizacji zadania publicznego objetego umowa o dotacje.

Rozdzial 12
Kontrola realizacji zadania publicznego

§ 44. Organizacja pozarzadowa jest zobowigzana podda¢ si¢ kontroli na warunkach ustalonych
W umowie o dotacje.

§ 45. 1. Kontrolg przeprowadzaja pracownicy Urzedu upowaznieni przez Prezydenta.
2. Kontrole przeprowadza si¢ na zasadach i warunkach okreslonych w umowie o dotacje.

§ 46. W ramach kontroli Prezydent moze zada¢ od organizacji pozarzadowej wgladu w dokumenty
finansowe zwiazane z realizacja zadania publicznego, jak réwniez zada¢ przedlozenia ich
w sprawozdaniu.

§ 47. Szczegotowe obowiazki organizacji pozarzadowej, takze w zakresie sporzadzania
i przechowywania dokumentacji okre$la umowa o dotacje.

§ 48. Wszystkie stwierdzone uchybienia dotyczace realizacji umowy o dotacje wptywaja na ogolng
oceng organizacji pozarzadowej przy przyznawaniu dotacji w latach przysztych.

Rozdzial 13
Postanowienia koncowe

§ 49. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zlecania zadan z zakresu nieodptatnej pomocy
prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nicodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j
(Dz. U.z 2020 . poz. 2232).

§ 50. 1. Szczegdtowych informacji w zakresie realizacji niniejszego Regulaminu oraz ogloszonych
konkurséw udziela Wydziat merytoryczny lub Wydziat ogtaszajacy konkurs.

2. Szczegotowych informacji na temat warunkow konkursowych udziela Wydziat merytoryczny.

§ 51. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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