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Opole, 12 grudnia 2016r.

PROTOKOL KONTROLI NR 35/16

Jednostka kontrolowana

Zespot Szkolno - Przedszkolny Nr 2
w Opolu, Przedszkole Publiczne nr 16

Nazwa organu sprawujgcego
nadzér

Prezydent Miasta Opola

Termin przeprowadzenia kontroli

Od 26.09 do 31.10.2016 .

Imie i nazwisko
przeprowadzajgcego kontrole oraz
stanowisko

tukasz Drozdzynski — Specjalista w Wydziale
Kontroli Wewnetrznej

Tadeusz Lech - Gtdwny Specjalista w
Wydziale Kontroli Wewnetrznej

Przedmiot kontroli

Prawidlowos¢ ustalania opfat za
Swiadczenia, w tym windykacja
naleznosci. Prawidtowosé rozliczania

wydatkow na zZywienie oraz gospodarka
magazynowa w zakresie Srodkow
Zywienia oraz zawieranie umow
cywilnoprawnych - zasadnos¢ i zrodfa
finansowania

Okres objety kontrolg

I pbtrocze 2016 .

Imie i nazwisko kierownika
kontrolowanej jednostki -
stanowisko stuzbowe

Jozefa Marciniak — Dyrektor zespotu

Wyjasnien w czasie kontroli
udzielaty

(Wytgczono na podstawie ustawy z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz.1781)- Intendent
(wytaczono na podstawie ustawy =z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych t.j.
Dz.U. z 2019 poz. 1781) - Gtdwna Ksiegowa

I. Cel kontroli

Celem kontroli byto sprawdzenie prawidtowosci:
e ustalania optat za $Swiadczenia w tym windykacji naleznosci,
e rozliczania wydatkéw na zywienie,
e prowadzenia gospodarki magazynowej w zakresie $srodkéw zywienia,
e zawierania umoéw cywilnoprawnych ich zasadnos¢ i zrodta finansowania.

I1. Podstawy prawne

Ustawa z dnia 7 sierpnia 1991r. o systemie os$wiaty (tj. Dz. U. z 2015r., poz.

2156 z pézn. zm.),




Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r.,
poz. 885 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 330
z pézn. zm.),

Uchwata nr IX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28 kwietnia 2011r. w sprawie
ustalenia wysokosci opfat za S$Swiadczenia udzielane przez przedszkola
publiczne prowadzone przez Miasto Opole,

Uchwata nr LXI/922/14 Rady Miasta Opola z dnia 3 lipca 2014r. zmieniajaca
uchwate nr IX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28 kwietnia 2011r. przez
przedszkola publiczne prowadzone przez Miasto Opole,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2014r. w sprawie wysokosci
odsetek ustawowych,

Zarzadzenie nr 1/2013/2014 Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 2 w Opolu
z dnia 27.08.2012r. sprawie opfaty za korzystanie z ustug swiadczone przez
przedszkole.

ITI. Kryteria

. Zgodnie z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
- Samorzadowe jednostki budzetowe prowadzgce dziatalnos¢ okreSlong w
ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty gromadzg na
wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale przez organ stanowigcy
Jednostki samorzadu terytorialnego:

4. Srodki finansowe pozostajgce na rachunku, o ktorym mowa w ust. 1, na
dziert 31 grudnia roku budzetowego, podlegaja odprowadzeniu na rachunek
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego w terminie do dnia 5 stycznia
nastepnego roku.

. Zgodnie z art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnie 1991r. o systemie o$wiaty -
Rada gminy:

1) okresla wysokos¢ optfat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w
prowadzonych przez gmine:

a) publicznym przedszkolu w czasie przekraczajgcym wymiar zajec, o ktérym
mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2,

b) publicznej innej formie wychowania przedszkolnego w czasie
przekraczajgcym czas bezptatnego nauczania, wychowania i opieki ustalony dla
przedszkoli publicznych na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 2;

2) moze okresli¢ warunki czesciowego lub catkowitego zwolnienia z optat, o
ktérych mowa w pkt 1.

5a. Wysokos$¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1, nie moze by¢ wyzsza niz 1
zt za godzine zajec.

. Zgodnie z § 2 Uchwaty nr IX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28 kwietnia
2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat za $wiadczenia udzielane przez
przedszkola publiczne prowadzone przez Miasto Opole:

Ustala sie odpfatnos¢ za zajecia wychowawczo-dydaktyczne i opiekuncze
Swiadczone powyzej 5 godzin dziennie.
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Zgodnie z § 3 Uchwaty nr IX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28 kwietnia
2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat za $wiadczenia udzielane przez
przedszkola publiczne prowadzone przez Miasto Opole:

Wysoko$¢ miesiecznej optaty za Swiadczenia, o ktérych mowa w § 2, wynosi
1 zt za godzine zajec.

Zgodnie z § 5 Uchwaty nr IX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28 kwietnia
2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat za $wiadczenia udzielane przez
przedszkola publiczne prowadzone przez Miasto Opole:

1. Opfaty za Swiadczenia rodzice (opiekunowie prawni) wnoszg do 5. kazdego
miesigca.

2. W przypadku przyjecia dziecka do przedszkola w trakcie miesigca, optaty za
Swiadczenia naliczane sq proporcjonalnie i wnoszone przez rodzicow (opiekuna
prawnego) niezwtocznie od dnia zapisania dziecka.

3. Opftata, o ktdérej mowa w § 3, podlega zwrotowi w przypadku nieobecnosci
dziecka w przedszkolu, w wysokosci ilorazu (ktérego dzielng stanowi wysokos¢
miesiecznej opfaty, a dzielnik liczba dni roboczych w miesigcu, w ktérym
dziecko byto nieobecne) pomnozonego przez liczbe dni nieobecnosci dziecka w
danym miesigcu.

4. Zwrotu optaty dokonuje sie:

1) przez potrgcenie z przysztej naleznosci za Swiadczenia, naliczonej w
kolejnym miesigcu za miesigc nastepny, albo

2) przelewem na konto wskazane przez rodzica (opiekuna prawnego), w
przypadku braku mozliwosci potrgcenia z przysztej naleznosci za $wiadczenia.

Zgodnie z Obwieszczeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 stycznia 2016 r.
w sprawie wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie wysokosc¢ odsetek
ustawowych za opdznienie wynosi 7% w stosunku rocznym.

Zgodnie z § 3 ust.1 zarzadzenia Dyrektora nr 1/2013/2014 z dnia 2 wrzesnia
2013 r. wielkoS¢ optaty za catodzienne wyzywienie dziecka wynosi 5,00 zt.

Zgodnie z § 4 ust.1 pkt 3 uchwaty nr IX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28
kwietnia 2011 r._opfata ulega obnizeniu o 50% na dziecko z rodziny, w ktdrej
dochdd na jedng osobe nie przekracza dochodu obowigzujgcego przy ustalaniu
prawa do zasitku rodzinnego.

Zgodnie z § 4 ust.3 uchwaty nrIX/117/11 Rady Miasta Opola z dnia 28 kwietnia
2011 r. podstawg obnizenia optaty jest decyzja o przyznaniu zasitku
rodzinnego lub pielegnacyjnego(...)

IV. Metodyka przeprowadzenia kontroli

Zapoznano sie ze specyfikg przyjetych rozwigzan organizacyjnych w
zakresie prowadzenia spraw kadrowo-ksiegowych. Na podstawie sprawozdan
oraz wydrukdéw analityki kont ustalono poszczegdlne rodzaje wydatkdéw
budzetowych. Sprawdzono czy istniejg dokumenty potwierdzajqce dokonanie
okreslonych wydatkéw (faktury, rachunki) oraz poréwnano je z wyciggami
bankowymi. Sprawdzono takze, czy poszczegdlne dokumenty zostaty
odpowiednio opisane, zadekretowane i poddane wstepnej kontroli oraz
podpisane przez gtdwnego ksiegowego i zaakceptowane do wyptaty przez

Protokot kontroli nr 35/2016 Strona 3z 9



dyrektora jednostki. Dokonano analizy poszczegélnych wydatkéw pod katem
ich celowosci oraz zgodnosci z przepisami i planem finansowym.
Szczegdtowg kontrolg objeto:
-~ dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkdw w paragrafie 4270,
-~ dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkow w paragrafie 4300,
— dokumenty zrédtowe dotyczace wydatkow w paragrafie 4210,
- zgodnos¢ z ewidencjq ksiegowg stanu zobowigzan i naleznosci.
Sprawdzono poprawnos$c¢ naliczania optaty za pobyt oraz za wyzywienie,
a takze poprawnos¢ naliczania odsetek od nieterminowych wpfat. Do ustalenia
wartosci odsetek zespot kontrolny przeanalizowat rozliczenie wptat oraz
wyciggi bankowe.
Ustalono stan magazynu zywnosci na dzien 25 pazdziernika 2016 r.
Poddano kontroli poprawnos¢ ewidencjonowania zakupow artykutdéw
spozywczych oraz ich rozchodéw z magazynu.

V. Sprawy organizacyjne

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 2 potozony jest w Opolu przy ul. Zofii
Natkowskiej 16. Dyrektorem zespotu jest pani Jozefa Marciniak powotana na
stanowisko od dnia 01.09.2002 do 31.08.2008 r.

Gidwnym Ksiegowym zespotu w okresie od 01.09.2015 do 06.06.2016 r.
byta Pani (wytaczono na podstawie ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1781) a od 07.06.2016 jest pani (wytgczono
na podstawie ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz.1781) zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 01.08.2007
r. na czas nieokreslony w wymiarze 1 etatu.

Intendentem zespotu jest pani (wyfaczono na podstawie ustawy z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1781)
zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 01.04.1987 r. na czas
nieokreslony w wymiarze 1 etat.

Z budzetem gminy zespdt rozlicza sie w dziale 801 rozdziale 80101,
80104, 80148, 80150, 80195 oraz dziale 854 rozdziale 85401. Wydatki
pokrywane sg ze $rodkéw budzetowych Gminy, subwencji o$Swiatowej oraz
dochodéw w ramach wydzielonego rachunku dochoddéw, o ktéorym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Podstawa gospodarki
finansowej jest roczny plan rzeczowo-finansowy.

Ksiegi rachunkowe w Zespole prowadzone sa z wykorzystaniem
programu komputerowego Progman Finanse DDJ i iprzedszkole firmy Wolters
Kluwer. Zespdt korzysta rowniez z programu Vulcan do sporzadzania
sprawozdan.

(Wytqczono na podstawie ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1781).

VI. Dochody budzetowe

W dniu 11.07.2016 r. jednostka kontrolowana ztozyta w Urzedzie Miasta
Opola sprawozdanie Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych zespotu za I
potrocze 2016 r. (akta kontroli Nr 16/35/1/1). Ze sprawozdania wynika, ze
dochody w ramach Dziatu 801 Rozdziatu 80104 dotyczyty trzech paragraféw:
§ 0660 - Wptywy z optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego:
25.682,00 zt
§ 0920 - Wptywy z pozostatych odsetek: 15,88 zt
§ 0970 - Wptywy z réznych dochodow: 439,18 zt
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tgczenie 26.137,06 zt

W wyniku kontroli ustalono, ze wskazana w sprawozdaniu kwota
dochoddw byta zgodna z ewidencjg ksiegowga konta 222 - rozliczenie dochoddéw
budzetowych. (akta kontroli Nr 16/35/1/12-13). Powyzsza kwota w catosci
zostata przekazana na konto Urzedu Miasta Opola.

VII. Wydatki budzetowe

Dnia 11.07.2016 r. jednostka kontrolowana ztozyta w Urzedzie Miasta
Opola sprawozdanie Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych zespotu za I
potrocze 2016 r. (akta kontroli Nr 16/35/1/2-3). Ze sprawozdania wynika, ze
wydatki budzetowe w ramach Dziatlu 801 Rozdziatu 80104 wyniosty
391.830,85 zti zostaty zaewidencjonowane w siedemnastu paragrafach, w tym
w paragrafie 4270 - zakup ustug remontowych w kwocie 98,40 zt, w paragrafie
4300 - zakup ustug pozostatych w kwocie 3.357,41 zt i paragrafie 4210 - zakup
materiatdw i wyposazenia w kwocie 5.870,44 zt.

W paragrafie 4270 sklasyfikowany zostat jeden wydatek na kwote 98,40 zt.
Wydatek dotyczyt konserwacji kserokopiarki bedacej w wytgcznym uzyciu
pracownikow przedszkola. Faktura VAT na taczng kwote 252,15 zt zawierata dwie
pozycje: zakup tonera do drukarki ( wykazany w paragrafie 4210) oraz
konserwacji na kwote 98,40 zt. Faktura zostata opisana i zatwierdzona do
wyptaty. Pordwnano kwoty przelewanych srodkéw oraz numery rachunkéw
bankowych z wystawionych faktur z widniejacymi na wyciggach bankowych.
Rozbieznosci nie stwierdzono.

W paragrafie 4210 kontrolg objeto wydatki, ktérych wartos¢ przekroczyta
200 zt. Stwierdzono 6 takich przypadkdw.

1. Wydatek w kwocie 262,35 zt dotyczyt zakupu tarcz tnacych do rozdrabniarki.
Faktura VAT zostata wystawiona na kwote 874,53 zt z czego 262,35 zt zostato
zaksiegowane jako wydatek przedszkola.

2. Wydatek w kwocie 265,68 zt dotyczyt zakupu piasku do piaskownicy. Faktura
VAT zostata wystawiona na kwote 634,68 zt z czego 265,68 zt zostato
zaksiegowane jako wydatek przedszkola.

3. Wydatek w kwocie 228,31 zt dotyczyt zakupu Srodkdw czystosci i art.
przemystowych. Faktura VAT zostata wystawiona na kwote 1141,58 zt z czego
228,31 zt zostato zaksiegowane jako wydatek przedszkola.

4. Wydatek w kwocie 937,73 zt dotyczyt zakupu Srodkdw czystosci. Faktura VAT
zostata wystawiona na kwote 2315,08 zt z czego 937,73 zt zostato zaksiegowane
jako wydatek przedszkola.

5. Wydatek w kwocie 553,50 zt dotyczyt zakupu licencji oprogramowania
dotyczacego naboru do przedszkola. Faktura VAT zostata wystawiona na kwote
553,50 zt i w catosci zostata zaksiegowana jako wydatek przedszkola.

6. Wydatek w kwocie 950,77 zt dotyczyt zakupu terminala i drukarki do
inwentaryzacji. Faktura VAT zostata wystawiona na kwote 3.570,25 zt z czego
950,77 zt zostato zaksiegowane jako wydatek przedszkola. Faktura zawiera 6
pozycji, z czego trzy dotycza zakupu akcesoriéw komputerowych.

W paragrafie 4300 kontrola objeto wydatki dotyczace ustug
transportowych oraz przegladéw.

Wydatek w kwocie 369,00 zt dotyczyt zakupu ustugi transportu piasku do
piaskownicy. Faktura VAT zostata wystawiona na kwote 634,68 zt z czego 369,00
zt zostato zaksiegowane jako wydatek przedszkola.
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Wydatek w kwocie 123,00 zt dotyczyt zakupu ustugi transportu ziemi. Faktura
VAT zostata wystawiona na kwote 196,80 zt z czego 123,00 zt zostato
zaksiegowane jako wydatek przedszkola.

Wydatek w kwocie 594,00 zt dotyczyt zakupu ustugi transportu dzieci na
wycieczke. Faktura VAT zostata wystawiona na kwote 594,00 zt i zostata
zaksiegowana w catosci jako wydatek przedszkola.

Wydatek w kwocie 246,00zt dotyczyt przegladu technicznego budynku jednostki
kontrolowanej. Faktura VAT zostata wystawiona na kwote 1.230,00 zt z czego
246,00 zt zostato zaksiegowane jako wydatek przedszkola.

Wszystkie faktury zostaty opisane, zatwierdzone do wypfaty oraz
poprawnie zaewidencjonowane. Poréwnano kwoty przelewanych srodkéw oraz
numeréw rachunkéw bankowych z wystawionych faktur z widniejgcymi na
wyciggach bankowych. Rozbieznosci nie stwierdzono.

Ustalono, ze Zarzadzeniem nr 1/2013/2014 Dyrektora z dnia 02.09.2013
r. wprowadzono miedzy innymi Procedury zamdwien publicznych.

Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, ze w kontrolowanym
okresie jednostka nie ponosita wydatkéw zaewidencjonowanych w rozdziale
80104, paragrafie 4170 - wynagrodzenia bezosobowe.

VIII. Gospodarowanie wydzielonym rachunkiem dochodow

Jednostka kontrolowana prowadzi wydzielony rachunek dochodéw na
ktérym gromadzi srodki od rodzicéw z przeznaczeniem na zakup zywnosci dla
dzieci. Zgodnie z zarzadzeniem dyrektora nr 1/2013/2014 z dnia 2 wrzes$nia
2013 r. wyzywienie dziecka kosztuje 5 zt dziennie.

W dniu 11 lipca 2016 r. jednostka kontrolowana ztozyta sprawozdanie
Rb-34S (akta kontroli Nr 16/35/1/4-6) prezentujgce ilos¢ zgromadzonych i
rozdysponowanych srodkéw. W okresie od poczatku roku do czerwca 2016 r.
przedszkole uzyskato dochdd w kwocie 32.815,94 zt.

W sprawozdaniu Rb 34S wykazano, ze stan srodkéw wydzielonego
rachunku bankowego dochoddéw na poczatku okresu sprawozdawczego wynosit
0,31 zt natomiast na koniec okresu sprawozdawczego 4.164,16 zt.

W wyniku kontroli ustalono, ze obie kwoty byly zgodne z ewidencjg
ksiegowaq.

Zrédita dochodéw na wydzielonym rachunku

Ze sporzadzonego przez jednostke sprawozdania Rb-34S wynika, ze
wykonanie dochodéw na wydzielonym rachunku dochodéw w 2015 r. wyniosto
ogotem 32.815,94 zt. Dochody zaewidencjonowano w dwoch paragrafach:

- § 0670 - Wptywy z optat za korzystanie z wyzywienia: 32.792,52 zt
- § 0920 - Pozostate odsetki: 23,11 zt,
Stan Srodkdéw potwierdzono ewidencjg konta 132.

Wydatki na wydzielonym rachunku dochodéw

Ze sporzgdzonego przez jednostke kontrolowang sprawozdania Rb-34S
wynika, ze wydatki w okresie od poczatku roku do czerwca 2016 r. wyniosty
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ogo6tem 32.815,94 zt i byly réwne dochodom. Wydatki te zaewidencjonowano
w dwoch paragrafach. Kwoty wydatkow wykazane w poszczegdlnych
paragrafach sg zgodne z ewidencja ksiegowa.

Wydatki w § 2400 w kwocie 0,31 zt dot. przekazania do Urzedu Miasta
nie wykorzystanych srodkéw w 2015 r. Wydatki w § 0670 w kwocie 32.792,52
zt dot. zakupu zywnosci.

IX. Zobowiazania

W sprawozdaniu Rb-28S ztozonym w dniu 11.07.2016 r. jednostka
kontrolowana wykazata stan zobowigzan budzetowych na dzien 30.06.2015 r.
w fgcznej kwocie 22.114,08 zt. Zobowigzania te dotyczyty paragraféw:

- § 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikdéw w kwocie: 13.427,83 zt,

- § 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne w kwocie: 7.660,76,

- § 4120 Sktadki na Fundusz Pracy w kwocie: 693,49 zi,

- § 4210 Zakup materiatéow i wyposazenia w kwocie: 6,00 zi,

- § 4300 Zakup ustug pozostatych w kwocie: 246,00 zi,

- § 4700 Szkolenia pracownikow niebedgcych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej w kwocie: 80,00 zt (akta kontroli Nr 16/35/1/2-3).

Ustalono, Ze zobowigzania z paragrafow 4210 i 4300 zostaty
uregulowane w dniu 14.07.2016 r. Natomiast zobowigzania z paragrafu 4700
zostaty zaptacone w dniu 08.07.2016 roku.

W sprawozdaniu Rb-34S wykazano ze zobowigzania na koniec okresu
sprawozdawczego wynosity 474,56 zt. Wykazane zobowigzania sg zgodne z
ewidencjg ksiegowq. (akta kontroli Nr 16/35/1/7).

X. Naleznosci

W sprawozdaniu Rb - 27S przedszkole wykazato naleznosci w kwocie
0,02 zt. W sprawozdaniu Rb-34S jednostka kontrolowana wykazata naleznosci
w kwocie 0,00 zt. Wykazane naleznosci sg zgodne z ewidencjg ksiegowa.

XI. W zakresie ustalania optat za swiadczenia

Optata stata za pobyt dziecka w Publicznych Przedszkolach jest
ustalana w oparciu o art. 6 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty, ktory stanowi,
ze Przedszkole Publiczne zapewnia bezptatnie nauczanie, wychowanie i opieke
przez czas nie krdtszy niz 5 godzin dziennie. Uchwata Rady Miasta Opola nr
IX/117/11 z dnia 28 kwietnia 2011 r. ustanowita ze bezptatny czas pobytu
dziecka w przedszkolu wynosi 5 godzin (§ 1). Zgodnie z uchwatg Rady Miasta
Opola nr LXI/922/14 z dnia 3 lipca 2014 r. odptatno$¢ za zajecia w
Przedszkolach wynosi 1 zt za godzine zaje¢ (§ 1 pkt. 2). Bezptatne godziny
obowigzujgq od 7:00 do 12:00. Przedszkole jest czynne w godzinach od 6:00
do 16:30.

Optata za wyzywienie w jednostce kontrolowanej zostata okreslona w
zarzadzeniu Dyrektora nr 1/2013/2014 z dnia 2 wrzesnia 2013 r. i wynosi 5,00
zt dziennie.

Rodzice sktadajgq karte zgtoszenia dziecka do przedszkola w ktorej
okreslaja na jaka ilos¢ godzin dziennie dziecko bedzie uczeszczato do
przedszkola. Z rodzicami przyjetych dzieci jest zawierana umowa na
Swiadczenie opieki nad dzieckiem. W przypadku gdy dziecko przebywa w
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przedszkolu dtuzej niz wynika to z deklaracji decyzjg Dyrektora jest zmieniana
wysokosc¢ opfaty.

Optaty naliczane sg przez Intendenta na podstawie zawartych umow z
rodzicami, deklaracji oraz dziennikow obecnosci prowadzonych przez
wychowawcdédw grup. Ponadto intendentka prowadzi wiasny dziennik obecnosci
w ktorym obecnos$¢ dzieci potwierdzajg wychowawcy. Rodzice otrzymujg na
poczatku kazdego miesigca informacje o wysokosci optaty na dany miesigc z
uwzglednieniem nieobecnosci dziecka w miesigcu poprzednim.
Rodzice/opiekunowie do 25 dnia kazdego miesigca mogg zmieni¢ deklaracje
godzin uczeszczania dziecka do przedszkola.

W okresie od stycznia do czerwca 2016 r. do przedszkola uczeszczato
80 dzieci w 4 oddziatach. Kontrolg naliczania optat (stata i wyzywienie) objeto
czerwiec 2015 r. W badanym miesigqcu do przedszkola uczeszczato 75 dzieci.
Naliczenia naleznych optat za czerwiec dokonano =z uwzglednieniem
nieobecnosci dzieci w kwietniu 2016 r. Z wyjasnien udzielonych przez
intendentke wynika, ze maksymalna ilo$¢ godzin pobytu dziecka w przedszkolu
w kazdym dniu wynosi 11 h, w zwigzku z czym maksymalna liczba ptatnych
godzin w jednym dniu wynosi 6. W badanym miesigcu statg optate za pobyt
uiscity 74 osoby. Maksymalng optate w czerwcu uiscity 3 osoby. W jednym
przypadku nie byta pobierana optata stata poniewaz dziecko przebywato w
przedszkolu 5 godzin dziennie (poz. 37 raportu rozliczen optaty podstawowej)
(akta kontroli Nr 16/35/1/8-9).

Z zawartej umowy wynika, ze rodzice/opiekunowie dziecka faktycznie
zadeklarowali pieciogodzinny pobyt dziecka w przedszkolu kazdego dnia.

Wyrywkowg kontrolg objeto optaty podstawowe dzieci wobec ktérych
zastosowano znizki. Stwierdzono 2 takie przypadki. W kazdym z nich znizki w
wysokosci 50% zostaty udzielone na podstawie decyzji Miejskiego Centrum
Swiadczen w Opolu.

Z raportu rozliczen za miesigc czerwiec wynika, ze 38 0s6b uiscito optaty
po terminie. Szczegbtowq kontrolg objeto optaty wniesione po 10 dniach od
wymaganego terminu. Stwierdzono 6 takich przypadkéw.

W kazdym badanym przypadku odsetki od opfaty statej oraz za wyzywienie
zostaty naliczone we wiasciwej wysokosci. Wysokos¢ naliczonych odsetek
wynosita od 0,31 zt do 0,64 zt. (akta kontroli Nr 16/35/1/10-11).

XII. Gospodarka magazynowa

W jednostce kontrolowanej podstawg ewidencjonowania zakupionych
artykutdw zywnosciowych na kontach 201 i 310 sa faktury ptatne przelewem.
Podstawg ewidencjonowania na kontach 310 i 401 operacji wydania zywnosci
Z magazynu sg zestawienia sporzadzane przez intendenta.

Z wyjasnien udzielonych przez Intendenta wynika, ze zakupione
artykuty zywnosciowe sg ujmowane w kartotece magazynowej na podstawie
faktur. Stan faktyczny jest pordwnywany z wartoSciami wykazanymi na
fakturach. Codziennie zakupione artykuty spozywcze na podstawie paragonow
i dowoddéw dostaw sg rejestrowane w ewidencji i kartotece magazynowej a
nastepnie rozliczane z faktura. Artykuty spozywcze z magazynu wydawane sg
codziennie przez intendentke dla kucharki za potwierdzeniem odbioru.
Podstawg wydania artykutdw jest ustalony jadtospis. Wydawane artykuty
spozywcze s ujmowane Ww dziennym raporcie przygotowanym przez
intendentke na ktérym kucharka potwierdza odbidr artykutéw.
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W dniu 25.10.2016r. dokonano wyrywkowej kontroli wybranych 20
artykutdw spozywczych znajdujacych sie w magazynie zywnosciowym.
Wybrane artykuty zostatly przeliczone a nastepnie poréwnane z ilo$ciami
wykazanymi w ewidencji magazynowej. Nie stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy stanem magazynowym a stanem wynikajacym 2z ewidencji
magazynowej (akta kontroli Nr 16/35/1/14-15).

Wyrywkowg kontrolg objeto rowniez ewidencje stanu magazynowego
w dniach 29.06 - 30.06.2016 r. Ustalono, ze w okresie rozliczeniowym
dokonano zakupu jednego rodzaju artykutu spozywczego. Ustalono, ze zakup
dotyczyt 6 sztuk chleba. Z raportéw dziennych wydawanych artykutow z
magazynu wyhnika, ze w kontrolowanym okresie rozliczeniowym wydano 32
rodzajow artykutdow spozywczych. Ustalono, ze stwierdzony stan magazynowy
na dzien dnia 30.06.2016 r. jest zgodny ze stanem na poczatek okresu
rozliczeniowego powiekszonym o przychody oraz pomniejszonym o rozchody

wykazane w raporcie dziennym z dnia 30.06.2016 r. (akta kontroli Nr
16/35/1/16-21).

Protokdét  niniejszy  sporzadzono w  dwdch  jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktdrych jeden egzemplarz obustronnie podpisany doreczono
dyrektorowi kontrolowanej jednostki.

Zgodnie z § 20 ust.1-2 Regulaminu Kontroli Urzedu Miasta
Opola stanowiacego zatqcznik do zarzadzenia nr OR.I-0120.1.77.2012
z dnia 25 maja 2012 r. kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo
przedstawi¢ umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w
protokole. Zastrzezenia sktadane sq w formie pisemnej w terminie 7
dni roboczych od dnia potwierdzenia odbioru protokotu.

Jednostka kontrolowana Zespot kontrolny (podpisy)
W dniu dzisiejszym otrzymatem/am

egzemplarz protokotu.

(podpisy)

Data: ..................................... Data ......................................
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