Tab. 6.  Realizacja standardów kontroli

	Lp.
	Czynność
	Standard
	Stan ustalony w Wydziale Ochrony Środowiska i Rolnictwa

	1
	DOKUMENTACJA
	Struktura kontroli wewnętrznej oraz wszelkie operacje i znaczące zdarzenia powinny być dokładnie udokumentowane, a dokumentacja powinna być natychmiast dostępna, jeżeli zachodzi potrzeba sprawdzenia.
	Zbadana dokumentacja prowadzona jest starannie:

· chronologiczny układ akt,

· właściwe oznakowania

Kserokopie nie są potwierdzane za zgodność z oryginałem.

Brak w aktach informacji o dacie i wysokości uregulowania należności. 

	2
	BEZZWŁOCZNE                            I PRAWIDŁOWE REJESTROWANIE OPERACJI I ZDARZEŃ
	Operacje i znaczące zdarzenia powinny być niezwłocznie rejestrowane i prawidłowo sklasyfikowane.
	Stwierdzono bieżące i prawidłowe rejestrowanie operacji i zdarzeń, z wyjątkiem informacji o operacjach finansowych.  

	3
	AUTORYZACJA
	Operacje i znaczące zdarzenia powinny podlegać autoryzacji oraz być wykonywane tylko przez osoby dysponujące odpowiednimi uprawnieniami.
	W procesie wydawania decyzji brak autoryzacji.

Dokumenty znajdujące się w aktach spraw  związane z realizacją badanych umów nie są autoryzowane, natomiast w  11 przypadkach w czynnościach brały inne osoby niż upoważnione w umowie.  

	4
	PODZIAŁ OBOWIĄZKÓW
	Kluczowe obowiązki i odpowiedzialność za udzielanie upoważnień, realizowanie, rejestrowanie oraz sprawdzanie operacji i zdarzeń powinny być podzielone między różne osoby.
	1) Merytoryczne rozliczanie umowy dokonywane jest przez 1 osobę, której czynności nie są autoryzowane.

2) Finansowe rozliczanie umów dokonywane jest przez inną osobę. 

	5
	NADZÓR
	Należy zapewnić kompetentny nadzór dla upewnienia się, że cele postawione przed kontrolą wewnętrzna są realizowane.
	1) W przypadku rozliczania umów nadzór naczelnika włączany jest dopiero na etapie rozliczania faktur.

2) Decyzje w znacznym stopniu nie są autoryzowane.

	6
	DOSTĘP DO ZASOBÓW            I DOKUMENTÓW ORAZ ODPOWIEDZIALNOŚĆ            ZA NIE
	Dostęp do zasobów i akt powinien być ograniczony tylko do osób upoważnionych, które są odpowiedzialne za dozór nad nimi lub ich wykorzystanie. Dla zapewnienia właściwej sprawozdawczości, zasoby powinny być okresowo porównywane z ewidencją, w celu ustalenia, czy są z nią zgodne. Stopień podatności majątku na nadużycia powinien wpływać na częstotliwość porównań.
	Akta znajdują się w dyspozycji pracownika realizującego konkretną sprawę. Są jednakże dostępne podczas nieobecności pracownika..


