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WSTEP

Celem niniejszego opracowania jest okreslenie zasad ustalania wielkosci doptaty — dofinansowania
MZK Spotka z o.0. w Opolu w zwiqzku z wystepowaniem strat bilansowych wynikajqcych ze
stosowania ulgowych i bezplatnych przejazdow pasazerskich na terenie miasta Opola,
wprowadzonych obowiqzujqcymi przepisami prawa.

Podstawy prawne wnoszenia doptat i ksztattowania zasad ustalania ich wielkosci okreslajq.:

1) art. 177 i 178 kodeksu spotek handlowych,

2) art. 4 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz.U z 1997r.
Nr 9, poz. 43),

3) akt przeksztatcenia Miejskiego Zakladu Komunikacyjnego w Opolu w Spotke z ograniczong
odpowiedzialnoscig,

4) akt powotania Spotki (Uchwala Nr XLVIII/A449/97 Rady Miasta Opola z dnia 20 listopada
1997 roku w sprawie przeksztalcenia komunalnego zaktadu budzetowego w jednoosobowq

spotke zo.o0. gminy Opole.

Przy opracowywaniu zasad uwzgledniono tres¢ wyroku Naczelnego Sqdu Administracyjnego z dnia 11
sierpnia 2005 r. (sygn. akt II GSK 10505), w ktorym Sqd uznal zZe podstawq do wykonywania przez
spotki komunalne zadan wlasnych gminy jest akt powolania spotki wraz — z umowq spotki okreslajgcq
zakres przedmiotowy jej dziatalnosci, stanowiqc realizacje zobowiqzania wynikajqcego z innego tytutu
prawnego niz umowa cywilnoprawna o swiadczenie ustug w zakresie transportu lokalnego, ktorq
nalezaloby zawrze¢ w przypadku powierzenia wykonywania tych ustug podmiotowi innemu niz
utworzonej w tym celu wlasnej jednostce organizacyjnej.

Nie moze budzi¢ waqtpliwosci, ze MZK nalezy do kategorii spotek, do ktorych odnosi sie tres¢
powolanego wyzej wyroku i jego uzasadnienie.

Jako, ze gtownq przyczyng powstawania ujemnego wyniku finansowego jest stosowanie przez Spotke
uprawnien do ulgowych i bezptatnych przejazdow pasazerskich, metodq okreslenia wysokosci doptaty
Jjest wyznaczenie kosztow zwiqzanych ze stosowaniem tych uprawnien i ich udziatu w kosztach ogolem,
a w konsekwencji w wartosci powstajqcej straty.

Za pewnik przyjeto rowniez, iz wykonywanie przez Spotke zadania wlasnego miasta Opola nie jest
nastawione na maksymalizacje zyskow, bowiem trzeba mie¢ na uwadze, zZe ceny ustug w zakresie
transportu zbiorowego sq regulowane przez miasto Opole.

W zamierzeniu przedstawione procedury majq doprowadzi¢ do petnej ekwiwalentnosci wysokosci
srodkow przekazywanych w formie doptaty do wartosci straty bilansowej wynikajgcej ze stosowania
ulg i zwolnien w przejazdach.

Przedstawiona metoda polega na podziale przychodow i kosztow ogolem na przychody
i koszty kwalifikowane tzn. takie, ktore sq bezposrednio zwiqzane z wykonywaniem przez Miejski
Zaktad Komunikacyjny Sp. z o.0. dziatalnosci podstawowej, obejmujqcej realizacje zadania wlasnego
miasta Opola polegajqcego na zapewnieniu lokalnego transportu zbiorowego.

W  zwiqzku z powyiszym, =z wartos¢ doplaty odpowiadajqcej kosztom stosowania ulg
i zwolnien przyjeto roznice pomiedzy uzyskanymi przychodami zalicconymi jako przychod
z dziatalnosci podstawowej, a kosztami zaliczonymi jako koszty dziatalnosci podstawowe;.

Zalozono, iz prowadzenie pozostalej dziatalnosci bedzie dochodowe i tym samym pozwoli na
powiekszaniemajqtku Spotki z wypracowywanego zysku.
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DEFINICJE:

Dziatalnos$ ¢ podstawow a:

Przychéd kwalifikow any:

Koszt kw alifikow any:

Ulgi w transporcie
lokalnym:

Koszty stosow ania
ulg w transporcie
lokalnym

Doptata:

Uchw ata:

Budzet:

Prezydent Miasta
Opola:

MiejskiZaktad

Komunikacyjny Sp. z 0.0.:

wykonywanie przez Miejski Zaktad Komunikacyjny Sp. z o.0.
zadania w tasnego miasta Opola polegajgcego na zaspokajaniu
zbiorowych potrzeb wspdlnoty w zakresie lokalnego transportu
zbiorow ego,

rozumie sie przez to upraw dopodobnione powstanie w okresie
sprawozdawczym korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie
okre$lonej w artosci, zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
podstaw owej zgodnie z wykazem przychoddw kw alifikow anych,

rozumie sie przez to upraw dopodobnione z mniejszenia

w okresie spraw ozdaw czym korzysci ekonomicznych,

ow iarygodnie okreslonej w artosci, zwigzanych

Zz prowadzeniem dziatalnosci podstaw owej zgodnie z wykazem
kosztow kwalifikow anych,

rozumie sie przez to ulgii inne zw olnienia obow igzujgce na
terenie miasta Opola w lokalnej komunikacji zbiorow ej,
unormow ane odpow iednimi przepisami praw a,

rozumie sie przez to réznice pomiedzy przychodem

kw alifikow anym a koszte m kw alifikow anym przy zatozeniu
nadw yzki  kosztdw  kwalifikowanych nad przychodami
kw alifikow anymi,

rozumie sie przez to wartos¢ srodkéw przekazyw anych przez
jedynego wspdlnika - miasto Opole, na dofinansow anie
dziafalnosci podstaw owej Spétki w zwigzku z wystepow aniem
straty bilansowej wynikajgcej ze stosowania ulgowych
i bezptatnych przejazdéw,

rozumie sie przez to odpowiednig uchwale zgromadzenia
wspolnikéw Miejskiego Zakiadu Komunikacyjnego Sp. z o.0.
w spraw ie wysokosci i terminédw wnoszenia doptat,

oznacza odpow iednig uchwate Rady Miasta Opola w sprawie
uchw alenia budzetu miasta Opola na rok n+1,

w zaleznosci od kontekstu oznacza organw ykonawczy j.s.t.

lub reprezentanta jedynego wspdinika na zgromadzeniu
wspodlnikow Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego Sp. z o.0.,

w zaleznosci od kontekstu oznacza Spdétke lub Zarzad Spofiki.
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WYKAZ STOSOWANYCH SKROTOW:

Skrot Rozw iniecie
rok n Oznacza rokw ktéorym skladany jest dany dokument,
UM Urzad Miasta Opola,
B Wydziat Budzetu Urzedu Miasta Opola,
| FK Wydziat Finansow o-Ksiegowy Urzedu Miasta Opola,
[ KM Wydziat Komunikacji Urzedu Miasta Opola,
MZK Sp. z 0.0. || w zaleznosci od kontekstu Spoétka lub Zarzad Spoéiki.

WYKAZ STOSOWANYCH DOKUMENT OW POMOCNICZYCH:

Skrot Rozw iniecie

Wykaz przychodow Przychody kw alifikow ane w czesci oraz w calosci

Wykaz kos ztéw Koszty kw alifikow ane w czesci oraz w catosci

Karta - K1 Zestaw ienie kosztéw uznanych jako kw alifikow ane

przedstaw iane przez MZK Sp. z 0.0. Prezydentow i Miasta Opola
zgodnie z procedurg ,Ustalanie wysokosci doptaty -
dofinans owania dziatalnos$ ci podstawowej MZK Sp. z 0.0.”

Karta — P1 Zestawienie  przychoddw  uznanych jako  kw alifikow ane
przedstaw iane przez MZK Sp. z 0.0. Prezydentow i Miasta Opola
zgodnie z procedurg ,Ustalanie wysokosci doplaty -
dofinans owania dziatalnos ci podstawowej MZK Sp. z 0.0.”
Raport Raport z prac Wydziatbw KM oraz B sporzadzony wspdlnie
wskazujacy w nioski z analizy Kart K1 i P1 zgodnie z procedurg
»Ustalanie wysokosci doptaty - dofinansowania dziatalnosci
podstawowejMZK Sp. z 0.0.”

Protok 6t Sporzadzona pisemna informacja dotyczaca spotkania
negocjacyjnego zgodnie z procedurg ,, Ustalanie wysokosci
doptaty - dofinansow ania dziatalnosci podstawowej MZK Sp.

20.0.”
WYKAZ PROCEDUR
Lp. || Nazwa procedury |
1 Ustalanie wysokosci doptaty - dofinansow ania dziatalnosci podstaw owej MZK Sp.
Z 0.0. (mapa procesu, opis procesu)
2 | Whnioskow anie o podjecie uchw aty w spraw ie doptat (mapa procesu, opis procesu)
3 Realizacja uchw aty w sprawie doptat (mapa procesu, opis procesu)

WYKAZ ANEKSOW

[[ Lp. |[ Nazwa

|| 1 || Biezgace monitorow anie sytuacji ekonomicznej Spotki i w plyw monitoringu na zw rot
{
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PROCEDURA: Ustalanie wys ok os ci doptaty — dofinans ow ania dziatalnos ci
podstawowej

A) ZALOZENIA OGOLNE:

Procedura stuzy ustalaniu wysokosci doptaty — dofinansowania dziatalnosci
podstawowej MZK Sp. z 0.0. poprzez okredlenie przejrzystych zasad planowania
wartosci kosztow stosowania ulg i zwolnieh za przejazd $rodkami transportu
miejskiego i jej ustalania pomiedzy MZK Sp. z 0.0. a miastem Opole, w zwigzku
z wykonywaniem przez MZK Sp. z 0.0. zadania wlasnego gminy, polegajacego na
zapewnieniu lokalnego transportu zbiorowego.

W efekcie zastosowania procedury powstaje wiedza na temat strategicznego
czynnika wysokosci kosztéw stosowania ulg i zwolnien w transporcie lokalnym
przyznanych grupom pasazerow w drodze obowigzujgcych przepisdow prawa
w zakresie ulgowych i bezptatnych przejazdéw pasazerskich srodkami komunikaciji
miejskiej oraz wysokosci kwoty jakg miasto Opole przeznaczy w danym roku
budzetowym na dofinansowanie MZK Sp. zo.0.

Zasady, jakie powinny towarzyszy¢ planowaniu wartosci kosztow okresla sie

nastepujgco:

1) zasada stosowania przepisow prawa,

2) zasada dbalosci o srodki publiczne miasta Opola (gospodamosé),

3) zasada rzetelnego przedstawiania planéw finansowych (maksymalizacja
prawdopodobienstwa realizadgi plandw),

4) zasada optymalizadi (f. dbato$¢ o minimalizacje kosztéw i maksymalizacje
przychodéw MZK Sp. z 0.0. zwigzanych z wykonywaniem zadania wtasnego
miasta Opola polegajacego na prowadzeniu lokalnego transportu
zbiorowego),

5) zasada stabilnosci tzn. ze wzrost warto$¢ kosztéw z tytutu stosowania ulg i
zwolnien na rok nastepny nie moze przekroczy¢ planu celu inflacyjnego
Panstwa. W przypadkach nadzwyczajnych, zwigzanych z czynnikami
zewnetrznymi niezaleznymi od Spotki, kkdére majg wptyw na znaczacy wzrost
generowanych kosztow np. nieprzewidywalny wczeséniej o wysokiej dynamice
wzrost ceny paliwa, zmiana struktury pasazeréw uprawnionych do ulgowych i
bezptatnych przejazdéw, zdarzenia losowe zwigzane z sitg wyzszg w
rozumieniu kodeksu cywilnego itp., przyjmuje sie, iz jest moZdiwe
przekroczenie planu celu inflacyjnego.

6) zasada dbatosci o zadowolenie pasazeréw (utrzymywanie na odpowiednim,
wysokim poziomie standardu $wiadczonych ustug).

Plany finansowe sporzadzane zgodnie z powyzszymi zasadami sg przekazywane
do Urzedu Miasta Opola. Tam przeprowadzana jest ich weryfikacja, ktéra stanow
potwierdzenie lub zaprzeczenie przedstawionych, planowanych wartosci.

Oddzelnym zagadnieniem pozostajg finansowe mozZiwosci budzetu miasta Opola.
Srodki, jakie miasto Opole moze przeznaczy¢ na dofinansowanie dziatalnosci
podstawowej Spotki w zwigzku z wystepowaniem straty bilansowej wynikajacej ze
stosowania ulgowych i bezptatnych przejazdéw nie zawsze bedzie odpowiadato
rzeczywistym potrzebom MZK Sp. z 0.0. Z tego tez powodu istotnym czynnikiem w
procedurze sg nhegodacje prowadzgce do uzyskania konsensusu pomiedzy
osobami reprezentujgcymi miasto Opole i Spétke.

Spotka wykonujgc zadanie wtasne miasta Opola nie dziata w celu osiggnhieda
zyskow. Niemniej z zalozenia jej dzatalno$¢ nie powinna przynosi¢ start
bilansowych i pozwala¢ na stabilne odnawianie otrzymanego od jednostki
samorzgadu terytorialnego majatku.
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|_Podrecznik procedur — ustalanie okosci dopiaf

- dofinansow ania dziatalnosci p odstawowej MZK Spotka

B) MAPA PROCESU

0.0,

PROCEDURA: Ustalanie wys ok os ci doptaty — dofinansow ania dziatalnos ci

podstawowej MZK Sp. z o.0.

JEDNOSTKA REALIZUJACA

Miejski Zaktad Komunikacyjny Sp. z 0.0.

Urzad Miasta Opola

Poczatek procedury

@

1. MZK Sp. z o.0. przekazuje KM oraz B

planyzawierajgce dane dotyczace kosztdw i
przychodéw ogdtem z wyszczegdlnieniem

0

Plan woz okilometrow w uktadzie
miesiecznym,

kosztéwi przychodow kwalifikowanych oraz
planowanej ilosci wozokilometr 6w narok

n+1 (réznica pomiedzy kosztami a
przychodami kwalifikowanymi stanowi
wartos¢ kosztéw stosowania ulg).

2. B dokonuje wer ¥fi kacji przedtozonych
przez MZK dokumentéw pod wzgledem
rachunkowym oraz ze wstgpnymi danymi
planistycznymi do budzetu miasta Opola
rok n+1

Plan rachunku kosztéw w uktadzie
miesiecznym (Karta K1),

Plan rachunku przychodéw w uktadzie
miesiecznym (Karta P1),

na

Czy sauwagi?

NIE

TAK

3. B przygotowuj e rapqrt z prac (wynik
ustalen). Raport za pismem przewodnim
przekazywany jest do KM.

dane nie sg
zgodne pod
wzgledem
rachunk owym

jest wyzsza od

danych
planistycznych

a) przedstawione

b) warto$¢ doptaty

wartosci ujetych w

TAK IB uzyskanie od MZK Opole

poprawionych danych

TAK B poinformowanie MZK o
tym fakcie i zadanie

potwierdzenia warto$ci

Raport

4. KM dokonuje wer ¥fi kacji raportu pod
katem mer ytor ycznymi rachunkowym

Czy wynik weryfik acji jest
pozytywny

NIE
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5. KM za pismem przewodnim przekaz uje Raport
zwer ¥fi kowany raport Skarbnikowi Miasta
Opola

6. Skarbnik Miasta Opola zapoznaje sie z
raportem. W przypadku braku uwag
akceptuje raport s kadajac swdj podpis.

a) Istnieje
koniecz no$¢

dodatkowych
wyjasnien

TAK za posrednictwem B
uzyskanie od MZK Sp. z o.o.
stosownych wyjasnien

Czy sauwagi?

NIE
b) wyliczona za posrednictwem B
wartos¢ doplaty TAK sporzadza pismo do
NIE Jost w2573 od Prezydenta Miasta Opola

Zaozen H H H
o stveznvch informujac go o tymfakcie

7. SkarbnikMiasta Opola za posrednictwem

B przekazuje dokumentydo sekretariatu Vi

Prezydenta Miasta Opola.

Raport
Wyjasnienia do raportu

8. Prezydent Miasta Opola zapoznaje sie z Pismo o przekr oczeni u zatozen
przedtozonymi dokumentami i wyznacza planistycznych
termin s potkania ze Skarbnikiem Miasta

Opola w celu oméwieni a sprawy wys okosci \/_—

doptaty miasta Opola dlaMZK Spétkaz o.0.

9. Spotkanie. (uczes tnicza w nim Protokot uzgodnien.
obligator yjnie Prezydent Miasta Opola, Raport.

Skarbnik Miasta Opola, NaczelnikB,
Naczelni kKM).

Cel spotkania: ustalenie wysok osci doptaty \_//—
i okreslenie wspdl nego stanowiska w tej
sprawie.

Po spotkaniu Prezydent Miasta Opola
zatwi erdza r aport poprzez ztozeni e podpisu.

UW AGA: w przypadku znaczacego odchyl enia wys okosci doptaty
od danych zawartych w projekcie wstepnych zatozen
planistycznych narok n+1 uzgodnienia dotycza:

1)  zwiekszenia warto$ci wydatku ujetego w projekcie wstepnych
danych planistycznych,

2) utrzymania warto$ci wydatku na poziomie zaplanowanym w
projekcie wstepnych zatozen planistycznych narokn+1,

3) zmniejszenia wartosci doptaty poprzez zmniejszenie podazy
ustug lub wnios kowanie o zmniejszenie zakresu i/lub
wysokosci stosowanych ulg i zwolnien, ze wzgledu na
ograniczone mozliwosci budzetu miasta Opol a.
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10. Prezydent Miasta Opol ai Skarbni k Miasta Pismo wyznaczgjace termin spotkaniaz MZK Sp.
Opola za posrednictwem B s porzgdzajg pismo Z0.0.
do MZK Sp. z o.0. informujac o swych

propoz ycjach i wyznaczajac termin spotkania \_/_
w cel u dokonania os tatecznych uzgodnien.

11.Zarzad MZK Sp.z 0.0. przed Pismo wzakresie opinii 0 wysokosci
wyznaczonym s potkaniem dos tarcza zaproponowanej wartosci doptaty na rokn+ 1
dokumenty w ktér ych wyraza swoje zdanie
dotycz gce zaproponowanej wartosci
,wysokosci doptaty’. Jednoczes nie w .
przypadku w ktérym zaproponowana przez
miasto Opole wstepna wartos¢ , wysokosci
doptaty’ jest na poziomie powodujgcym
zmniejsz enie zapl anowanej ws te pnie na rok
n+1ilosci wozokilometrow dotacza dane
planistyczne wg s kor ygowanej wartosci

woz okilometréow. D okumenty otrzymuj a;

1) Prezydent Miasta Opol a (adr esat),

2) Skarbnik Miasta Opola (do wiadomosci),
3) Naczelnik B Urzedu Miasta Opola (do
wiadomosci)

4) Naczelnik KM Urzedu Miasta Opola (do
wiadomosci).

12. Spotkanie negocjacyjne: Protokdt uzgodnien (3 egzemplarze).
W spotkaniu negocjacyjnym uczestniczg
obligator yjnie:
1) Z ramienia Urzedu Miasta Opola:
a) Prezydent Miasta Opol a, -
b) Skarbnik Miasta Opola,
c) Naczelnik B oraz KM Urzedu Miasta
Opola,
2) MZK Sp. z 0.0. oraz gtéwny ksiegowy .
Cel spotkania:
ustalenie wartosci ,doptaty’ przez
miasto Opole dlaMZK Sp. z 0.0. na rok
n+1.
Ustalenie planowanej ilosci
woz okilometréw planowanych do
przejechania na rokn+ 1.

UW AGA: Ustal ong warto$¢ ,doptaty’ ujmuje sie w danych
planistycznych pod § wydatkow 415 ,doptaty w spdtkach
13. Archiwizacja dokumentéw pows tatych prawa handlowego w dziale 600 , Trans port i facznos¢”
podcz as procesu (realizuje KM) kopie rozdziale 60004 ,Lokalnytr ansport zbi orowy’
dokumentéw oraz 1 oryginat protokotu

uzgodnien przekaz uje B.

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty
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14. Prezydent Miasta Opol a, Skarbnik

podstawowej MZK Spotka z 0.0 9

Projekt uchwaty w s prawie uchwalenia budzetu

Miasta Opola, za posrednictwem Wydzi atu
B; zapisanie w projekcie uchwaty w sprawie
uchwalenia budzetu miasta Opola narok
n+1 wartosci doptaty wynikajacej z protokotu
uzgodnien zgodnie z Kas ¥fi kacja: Dziat 600,
Rozdziat 60004, §415.

Przekazuj g dokument Radzie Miasta O pola.

15. Rada Miasta Opola podejmuje uchwate
w spr awi e uchwalenia budzetu miasta Opola

narok n+1

miasta Opola narokn+1

-

Uchwata w sprawie uc hwalenia budzetu miasta

Koniec procedury

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty
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Opola na rokn+ 1

-

UW AGA: warto$c¢ ustalona podczas negocjacji i
zaakceptowana przez Rade Miasta Opola
poprzez podjecie uchwaty w sprawie

uchwalenia budzetu (krok 15) jest podstawg
ustalenia doptat — dofinans owania spotki.
Doptata zostaje wniesiona zgodnie z uchwatg,
podj etq przez zgromadz enie wspol nikow S potki
(Procedur a: wnios kowanie o podjeci e uchwat w
sprawi e doptat).
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C) OPIS PROCESU

PROCEDURA: Ustalanie wys ok os ci doptaty — dofinansow ania dziatalnosci
podstawowej MZK Sp. z o.0.

MiejskiZaktad Komunikacyjny Sp. z o0.0.
JEDNOSTKA REALIZUJACA Urzad Miasta Opola
Lp. | Osoba/komorka Opis czynnosci Czas Graniczny termin Uwagi
wykonujaca wykonania (dni wykonania
czynnosé robocze) czynnosci
Plan narok n+1, kidryzawiera
ilosci planowanych
woz okilometréw z rozbiciemna
poszczegolne miesigce roku
Przekazanie do KM oraz n+1oraz kosztyi przychody
B planéw zawi erajacych kwalifikowane wg. karty ( P1 i
dane dotycz gce kosztow ) ) K1)
i przychodéwog(’)}emz Brak Do 30 sierpnia
1 MZK Sp. z 0.0. | wyszczegdlnieniem roku n W szczegolnosci przy
kosztoéwi przychoddw tworzeniu planu MZK Sp. z
kwalifi kowanych oraz 0.0. bierze sie pod uwage
planowanej ilosci uwarunk owani a spofeczne,
woz okilometrow narok oraz opty malizacje
n+1. przychodéw i kosz téw.
Ponadto MZK Sp. z o.o.
dokonuje w sposéb
szczegbtowy uzasadnienia
przedktadanych planow
Wer fikacja przedtozonych
przez Spdtke planéwnarok
nastepny poprzez uznanie
Dokonuje wer yfi kacji kwalifi kowal nosci kosztowi
przedtozonych przez przychoddw prognozowanych
MZK dokumentéw pod przez Spdtke wg. karty (K1i
Wydziat Budzetu | wzgledemrachunkowym Do 7 wrzesniaroku P1).
2 Urzedu Miasta oraz ze wstepnymi n
Opola danymi pl anistycznymi Przewid ywan y wynik:
do budzetu miasta
Opola na rokn+ 1. Sporzgdzenie raportu z prac.
Sporzadza r aport.
Nastepnie przekaz uje W przypadku wykrycia
sporzadzony raportdo nieprawidtowos$ci uz ys kanie
KM. wyjasnien od MZK Sp.zo.0.
oraz uzys kanie poprawionych
materiatow lub nowych
informacji.
Dokonuje wer yfi kacji
raportu pod katem
Wydziat mer ytor ycznym i
Komuni kacji rachunkowym i Do 9 wrzesnia roku W przypadk u wykrycia jakichs
3 Urzedu Miasta przekazuj e n nieprawidfow osci zwraca
Opola zwer yfi kowany raport dokumenty do B.
Skarbni kowi Miasta
Opola
Skarbnik Miasta O pola W przypadku pytan
zapoznaje siez Do 12 wrzesniaroku | watpliwosci za posrednictwem
raportem. W przypadku n B uzys kuje dodatkowe
braku uwag akceptuje informacje od MZK Sp.zo.o.
4 Skarbnik Miasta raport s kadajac swoj lub wprzypadku przekroczenia
Opola podpis. Nastepnie za wartosci ponad zatozenia
posrednictwem B planistyczne za posrednictwem
przekazuje raport do B sporzadza pis mo do
sekr etariatu Prezydenta Prezydenta Miasta Opola
Miasta Opola informujac go o tymfakcie

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty
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podstawowej MZK Spotka z 0.0

Cel spotkania: omowienia
sprawy wysokosci doptaty
miasta Opola do kapitatu
Spétki.
UW AGA: wprzypadku
znaczacego odchylenia
wysokos$ci doptaty od danych
zawartych w projekcie
wstepnych zatozen
planistycznych narok n+1
uzgodnienia dotycz g;
zwiekszenia wydatku ujetego
Zapoz naje sie z we wstepnych danych
5 Prezydent przedtoz onymi planistycznych, utrzymania
Miasta Opola dokumentami i 3 Do 15 wrzesniaroku | wydatku na poziomie
wyznacza termin n ustalonym we wstepnych
spotkaniaze danych planistycznych,
Skarbni kiem Miasta zmniejszenia wartosci doptaty
Opola poprzez ustalenie
zmniejszenia podazy ustug lub
wnios kowanie 0 zmniejszenie
zakresui/lub wysokosci
stosowanych ulg i zwolnien, ze
wzgledu na ograniczone
mozliwosci budz etu miasta
Opola.
6 Prezydent Po spotkaniu zatwierdza W przypadku wykryciajakichs
Miasta Opola raport poprzez ztozenie 1 Do 15 wrze$niaroku | nieprawidtowosci zwr aca
pod pisu. n dokumenty do KM.
Za posr ednictwem B O spotkaniu informowany j est
sporzadz ajg pismo do Naczelnik KM.
MZK Sp. z o.0.
Prezydent informujac o swych 4 Do 19 wrze$niaroku | W pi$mie wskaz uje sie
7 Miasta Opolai propozycjach i n propoz ycje w zakresie warto$ci
Skarbnik Miasta wyznaczajac termin doptaty.
Opola spotkania wcelu
dokonania ostatecznych
uzgodnien.
Odpowiada na pis mo Wprzypadku w korym
dotycz ace s potkania. zaproponowana przez miasto
Odpowiedz przekaz uje: Opole wstepna warto$¢
1) Prezydentowi Miasta ,doptaty’ jest na poziomie
Opola (adresat), powodujacym zmniejsz enie
8 MZK Sp. z o.0. 2) Skarbnikowi Miasta 6 Do 25 wrze$niaroku | ilosci zaplanowanej wstepnie
Opola (do wiadomosci), n narok n+1ilosci
3) Naczelnikowi B woz okilometréw dotagcza dane
Urzedu Miasta Opola planistyczne wg s kor ygowanej
(do wiadomosci) wartosci wozokilometrow.
4) Naczelnikowi KM
Urzedu Miasta Opola
(do wiadomosci).
Prezydent Cel spotkania:
Miasta Opola, 1) ostateczne ustalenie
Skarbnik Miasta wartosci ,doptaty’ przez
Opola, 4 miasto Opola dla MZK
NaczelnikB oraz | Spotkanie negocjacyjne Sp.z o0.0.narok n+1.
9 KM Urzedu Do 29 wrzesniaroku | 2) ustalenieilosci
Miasta Opola, n woz okilometrow
MZK Sp. z o.0. planowanych do
oraz gtéwny przejechania na rokn+ 1.
ksiegowy
Dokonanie archiwizacji
dokumentow powstatych
Wydziat podczas procesu i Do 30 wrze$niaroku
Komuni kacji przekazanie kopii 1 n
10 Urzedu Miasta Wydziatowi B z
Opola wyjatkiem protokotu
uzgodnien kory
przekazywanyjest w
oryginale.
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podstawowej MZK Spotka z 0.0

Zapisanie w proj ekcie
uchwaty ws prawi e
uchwalenia budzetu
miasta Opola narokn+1
warto$ci doptaty

Lo Zgodnie z Zgodnie
Prezydent wyni kaj acej z protokotu ustawg o z ustawg
Miasta Opolai uzgodnien zgodnie 2 finansach ofinansach
1 | skas .kF,’VI. \ Kas yfi kacja: Dziat 600, o N b b
Op%rlam iasta Rozdzial 60004 §415. publicznyc publicznyc
Przekazujg dokument
Radzie Miasta O pola
- Zgodnie z Zgodnie
Rada Miasta Pod gmuje UChwa*.Q w ustawg o z ustawg
12 sprawi e uchwalenia
Opola budz etu miasta Opola finansach ofinansach
) publicznych publicznych

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty
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Il. PROCEDURA: Wnioskowanie o podjecie uchwaty w sprawie doptat i zwotania
Zgromadzenia Ws polnikow

A) ZALOZENIA OGOLNE:

Zasada wnoszenia doptat jest oparta na tredci art. 177, 178 kodeksu spotek
handlowych, zgodnie z ktérymi ,umowa sp&tki moze zobowigza¢ wspolnikow do
doptat w granicach liczcbowo oznaczonej wysokosci w stosunku do udziatu”
a ,doptaty powinny by¢ nakladane i uiszczane przez wspolnikdw rownomiernie w
stosunku do ich udziatéw”. Wysoko&¢ i terminy doptat oznaczane sg w miare
potrzeby uchwatg wspdlnikéw.

Niniejsza procedura systematyzuje proces wnioskowania Zarzadu Spoétki do
zgromadzenia wspolnikdw o podjecie uchwaty w sprawie wniesienia corocznych
doptat. Z zalozenia doptata wnoszona jest w okre sach miesiecznych w wysokosci
okreslonej w uchwale zgromadzenia wspdlnikdw. Przyjeto (z wyjatkami), iz uchwata
0 wnoszeniu doptat podejmowana bedzie w pierwszym miesigcu danego roku
obrotowego.

Sposdb zwolywania jak rowniez zapomania sie wspdlnika z trescig projektu
uchwaty wynika bezpos$rednio z zapiséw kodeksu spotek handlowych.

Podkredla sie, iz przedmiotowa uchwata nie dotyczy roziczenia straty bilansowe;
wynikajacej z catej dzatalnosci Spdtki. RoZiczenie to nastepuje odrebng uchwatg
zwyczajnego zgromadzenia wspdlnikdw spétki. Same doptaty wnoszone w ciggu
roku powiekszajg majatek obrotowy spétki (po stronie aktywow ,rachunek biezacy”
po stronie pasywéw kapitat rezerwowy”). Comiesieczne zasilanie kapitatu
rezerwowego powoduje, iz na koniec roku konto kapitatu rezerwowego wykazuje
saldo dodatnie réwne sumie wniesionych w ciggu roku doptat. Podczas
zwyczajnego zgromadzenia wspolnikdow moze wiec by¢ podjeta uchwata o pokryciu
wykazanej straty netto wasnie poprzezjej roziczenie z kapitatem rezerwowym.

Jako gtéwne zasady obowigzujgce przy tworzeniu projektu uchwaty przyjeto:

1) Wartos¢ doptaty wnoszonej w ciggu roku przez jedynego udziatowca jest rowna
wartosci ustalonej w trakcie procedury ,Ustalanie wysokosci doptaty —
dofinansowania dziatalnosci podstawowej MZK Sp. zo0.0.”,

2) Dotozenie nalezytej starannosci przy formutowaniu tresci projektu uchwaty.

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty
—dofinansowania dziatal nosci podstawowej MZK Spdtka z o.o.
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B) MAPA PROCESU

PROCEDURA: Wnioskowanie o podjecie uchwaty w sprawie dopftat i zwotania

Zgromadzenia Ws p6lnikéw

JEDNOSTKA REALIZUJACA

Miejski Zaktad Komunikacyjny Sp. z 0.0.

Urzad Miasta Opola

Poczatek procedury

1. MZK Sp. z o.0. przekazuj e Prezydentowi
Miasta Opola zawiad omi enie o zwotaniu
Nadzwycz ajnego Zgromadzenia Wspdlni kdw
MZK Sp. z 0.0. wraz z zatgcz nikami. Do
wiadomosci zawiadomienie jest przes ytane:
a) ZastepcyPrezydenta sprawujgcemu
bezposredni nadzér nad MZK Sp. z o.0.,

b) Skarbnikowi Miasta Opola,

c) Naczelni kowi B,

d) Naczelnikowi KM

e) Referatowi Spoteki Nadzoru
Wiascicielskiego w Wydziale B.

)

Zawiadomienie o zwotaniu Nadzwyczajnego
Zgromadzenia Wspdlni kdw z zatgcz nikami:

2. Referat Spdteki Nadzoru

tj. projekkemuchwatyi uzasadnieniem.

Zawiadomienie o zwotaniu Nadzwyczajnego

Whasciciels kiego wWydziale B dokonuje
analizy(weryfikacji) przedstawionych
materiatdw pod wzgledem rachunkowymi
formal nym. Nastepnie analize wraz z
projektem uchwaty przekaz uje witasciwemu
RadcyPrawnemu Urzedu z wnioskiem o
wer ¥fi kacje pod wzgledem for malno-

prawnym.

3. Wtasciwy R adca Prawny wer yfi kuje
dokumenty pod wzgledem formalno —

prawnym.

Czy wynik weryfik acji jest
pozytywny

4. Radca Prawnyskada podpis pod
dokumentem analizy oraz stwierdzenie o
tresci ,opini uje poz ytywnie pod wzgledem
formalno - prawnym’

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty

—dofinansowania dziatal nosci podstawowej MZK Spdtka z o.o.

Zgromadzenia Wspadlni kdw z zatgcz nikami:
tj. projekkem uchwatyi uzasadnieniem.

Analiza.

R

sktada podpis pod d okumentem w przypadku
stwierdze nia bied 6w formalno — prawnych
stwierdze nie brzmi ,uwagi ...” (enumeratywnie
wymieniajac je)
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©

5. Radca Prawnyzwraca dokumenty do
Referatu Spdtek i Nadzoru Wtasciciels kiego w

Wydziale B.

Zawiadomienie o zwotaniu Nadzwyczajnego
Zgromadzenia Wspdlni kdw z z atacz nikami:
tj. projekkemuchwatyi uzasadnieniem.

Analiza.

e

6. Referat Spdteki Nadzoru Wasciciels kiego
w Wydziale B. zapoznaje sie z opinigradcy

prawnego.

Dokumenty sg zwracane do MZK Sp. z o.0.
informowania sg o tym fakcie

NIE a) Prezydent Miasta Opola.

b) Zastepca Prezyde nta spraw ujacy bezposredni
nadzér nad MZK Sp. z o.0.,

c) Skarbnik Miasta Opola,

d) Naczelnk KM

Czy wynik weryfik acji radcy
prawnego jest pozytywny?

TAK

7. Referat Spdteki Nadzoru
Wiascicielskiego w Wydziale B. catosé
materiatdw przekazuij e (kopie):

a) Prezydentowi Miasta Opol a.

b) ZastepcyPrezydenta sprawujgce mu
bezposredni nadz6r nad MZK Sp. z o.0.,
c) Skarbni kowi Miasta Opola,

d) Naczelni kowi KM

e) Naczelni kowi B,

f) MZK Sp. z o.o.

Zawiadomienie o zwotaniu Nadzwyczajnego
Zgromadzenia Wspadlni kdw z z atacz nikami:
tj. projekkem uchwatyi uzasadnieniem.

Analiza.

e

8. Prezydent Miasta Opola, Zastepca Zawiadomienie o zwotaniu Nadzwyczajnego

Prezydenta sprawujacybezposredni nadz or
nad MZK Sp. z o.0., Skarbnik Miasta Opola,
Naczelnik KM, N aczelnik B, MZK Sp.z 0.0.
zapoznajg sie z dokumentami.

[ Koniec procedury
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Zgromadzenia Wspolni kdw z z atacz nikami:
tj. projekkem uchwatyi uzasadnieniem.

Analiza.

.

UWAGA: czynnos¢ 6 konczacy procedure.
Nastepnym krokiem jest Nadzwyczajne
zgromadzenie wspdlnikéw MZK Sp. z o.o.

Sporzadzona analiza stanowi opini¢ pomoc nicza

do podjecia lub odrzucenia przedstawionego
proj ektu uchwaty.



Podreczn ik proce dur — ustalanie wysokosci dopiaty - dofinansowania dziatalnosci podstawowej MZK Spdtka z 0.0,

C) OPIS PROCESU

PROCEDURA: Wnioskowanie o podjecie uchwaly w sprawie doptat i zwotania
Zgromadzenia Ws p6lnikéw

JEDNOSTKA REALIZUJACA Miejski Z_aklad Komunikacyjny Sp. zo.o.
Urzad Miasta Opola
Osoba/ komorka Czas Graniczny termin
Lp. wykonujaca Opis czynnosci wykonania (dni wykonania Uwagi
czynnosé robocze) czynnosci
Dowadomosci dokumenty
otrzymuj a;
a) Zastepca Prezydenta
sprawujacy bez posredni
nadzér nad MZK Sp. zo.0.,
b) Skarbnik Miasta Opola,
Przekazuje c) Naczelnik B,
Prezydentowi Miasta d) Naczelniki KM
Opola zawiadomienie o d) Referat Spéteki Nadzoru
zwotaniu Wiasciciels kego w Wydziale
1 MZK Sp. z o.o0. Nadzwyczajnego B.
zgromadz enia Brak Do 1 styczniarokun
wspolnikow MZK Sp. z Uwaga: projekt musi
0.0. wraz z odpowiada¢ wszczegdlnosci
zatgcznikami. zapisomart. 177 178 ksh
(Dz.U.z2000r. nr 94, poz.
1037 z péz niejsz ymi
zmianami).
W 2006r. termin 1 stycznia
zamienia sie na 30 stycznia.
Dokonuje analizy
(wer ¥fi kacji)
przedstawionych
materiatow pod
ok wzgledem rachunkowym
Roferat Spoleki | | formal nym. Nastepnie W przypadk u wykrycia jakichs
2 Wiasciciels kiego analize wraz z proje kem nieprawidfow o$ci iw '
w Wydziale B uch )A@}y przekaz uje przypaqku _zapytaq zwraca sig
wasciwemu Radcy 3 Do 4 stycznia roku n telgfqmpzme z pro$bg o
Prawnemu Urzedu z wyjasnienia.
wnios kiem o wer yfikacje
pod wzgledem for malno- W 2006r. termin 4 stycznia
prawnym. zamienia sie na 3 lutego.
W przypadk u ni e stwierdz enia
uchybi en for malno-pr awnych
stwierdza to podpisem oraz
wyrazeniem ,,0pi niuje
pozytywnie pod wzgledem
for mal no-praw ny ni’
Wer yfi kuje dokumenty w : :
przypadk u stwierdz enia
pod wzgled e,\rln f?r ma_ln ° btedéw for malno — prawnych
Engg ggnl.(ur:esnet prélg 4 wyrazenie brzm ,uwagi ...”
3 \é\fgvs;l(;]iwy Radca Referatu Spétek i Y Do 8 styczniarokun (enumeraty wnie wymeniajac
y Jje).
Nadzoru
w;dszﬁgeel; kiego w Podpis i odpowiedni e
: wyrazenie unieszcza na
dokumencie analizy
sporzadzonej przez Refer at
Spoétek i Nadz oru
Witascicielskiego w Wydziale
B.
W 2006r. termin 4 stycznia
zamienia sie na 7 lutego.
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Kopie catosci materiatdéw
przekazuje:

a) Prezydentowi Miasta
Opola

b) Zastepcy Prezydenta

Skarbnik Miasta
Opola, Naczel nik
KM, Naczelnik B,
MZK Sp. z o.0.

zapoznajg sie z
dokumentami

Brak

Referat Spoteki sprawujacemu
4 Nadzoru bezposredni nadz 6r nad W 2006r. termin 4 stycznia
Wiascicielskiego | MZK Sp.z o.0., 1 zamieniasiena?7 lutego.
w Wydziale B c) Skarbni kowi Miasta Do 9styczniarokun
Opola, W przypadk u uw ag zwrac a
d) Naczelnikowi KM dokumenty do MZK Sp. z o.o.
e) Naczelnikowi B,
f) MZK Sp. z o.0.
Prezydent
Miasta Opola,
Zastepca UWAGA: czynnos¢ konczy
Prezydenta procedure. Nastepnym krokiem
i jest nadzwyczajne
Eg;ivggjgéﬁ Do momentu jzgromadzvt\;yrﬁe vjvspélnikéw IV_IZK
5 | o nahiz posodzan s e ol
Sp.z 0.0, Nadzwyczajnego podij ecia lub odrzucenia

zgromadz enia
wspolnikdow MZK Sp.
Z0.0.

przedstawionego projektu
uchwaty.
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| lll. PROCEDURA: Realizacja uchwaly w sprawie doptat

A) ZALOZENIA OGOLNE:

Z zatozenia celem uchwaty o wnoszeniu doptat jest przekazywanie w ustalonych
comiesiecznych okresach srodkéw pienieznych sktadajgcych sie na doptate. Ponizsza
procedura normuje obieg dokumentu ,polecenia przelewu” na podstawie ktérego Urzad
Miasta Opola dokonuje comiesiecznych ptatnosci.

W zakresie ewidencjonowania w budzede miasta Opola na dany rok przyjeto, iz
odpowiednim § dla dokonywania tego wydatku jest §415 ,doptaty w spétkach prawa
handlowego w dziale 600 ,Transport i tgcznos¢” rozdziale 60004 ,Lokalny transport
zbiorowy” (Paragraf ten obejmuje doptaty, o ktérych mowa w art. 177 ustawy z dnia 15
wrzesnia 2000 r. - Kodeks spoétek handlowych).

Z punktu widzenia ksiegowosci MZK Sp. z 0.0. wnoszone doptaty bedg powiekszac jej
kapitat rezerwowy. Zaliczanie wartosci doptat do kapitatu rezerwowego wynika
bezpodrednio z art. 36 ust. 2e ustawy o rachunkowosci, kiéry stanowi, iz W razie
powziecia uchwaty wspdlnikow spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig okreslajgce
termin i wyso kos¢ doptat, rownowartos¢ doptat umuje sie w odrebnej pozyciji pasywow
bilansu (kapitat rezerwowy z doptat wspdlnikow) i wykazuje sie jako sktadnik kapitatu
whasnego dopdty, dopdki ten nie zostanie uzyty w sposdb uzasadniajgcy jego odpisanie;
uchwalone, lecz niewniesione doptaty wykazuje sie w dodatkowej pozydi kapitatdw
wiasnych "Nalezne doptaty na poczet kapitatu rezerwowego (wielkos¢ ujemna)".

W ksiegach rachunkowych sp6tki wnoszenie doptat bedzie ewidengonowane w sposdb
nastepujgcy:

a) doptaty uchwalone:

- Wh konto 2xx ,pozostate rozrachunki” (w analityce: Rozrachunki ze wspdlnikami z
tytutu doptat),
- Ma konto 8xx ,kapitat rezerwowy”

b) wptata doptat

- Wn konto 1xx ,rachunek biezacy”
- Ma konto 2xx ,pozostate rozrachunki” (w analityce: Rozrachunki ze wspdlnikami z
tytutu doptat),

c) w przypadku podjeda przez zwyczajne zgromadzenie wspolnikéw uchwaty w sprawie
pokrycia straty netto z kapitatu zapasowego

- Wn konto 8xx ,kapitat rezerwowy”,
- Ma konto 8xx ,rozliczenie wyniku finansowego”
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B) MAPA PROCESU:

PROCEDURA: Realizacja uchwaly w sprawie doptat

JEDNOST KA REALIZUJACA Urzad Miasta Opola

[ Poczatek procedury ]

©

1. W okresach comiesigecznych do 25 dnia

danego miesigca KM sporzadza polecenie Polecenie przelewu.

przelewu na kwote doptaty danego miesiaca

(wartos¢ ta wyni ka z uchwaty Zgromadzenia L

Wspolnikéw MZK Sp. z 0.0. w sprawie doptat)

2. Naczelnik KM podpisuje polecenie przelewu Polecenie przelewu.
W miejscu przeznaczonym na podpis i piecze¢ Pismo przewodnie.

wydziatu mer ytorycznego. Nastepnie
I
O m

przekazuje polecenie przelewu wraz z pismem

przewodnim do Referatu Rozliczen
Budzetowych w Wydziale FK.

3. Referat Rozliczen Budzetowych w Polecenie przelewu.
W ydziale FK weryfikuje otrzymane P
polecenie przelewu pod katem zgodnosci z

uchwata ZgromadzeniaW spoIlnikoww
sprawie wniesienia doptat do MZK Sp. zo.o.

na danymiesiac.

NIE i
Cay wynik weyfikac jes Zwraca polecenie przelewu

pozytywny? do KM

4. Referat Rozliczen Budzetowych w Polecenie przelewu.
W ydziale FK przekazuje polecenie przelewu
Skarbnikowi Miasta Opola do akceptaciji i

podpisu.

\_/—

Zwraca polecenie przelewu

Czy Skarbnik Miasta

do Referatu Rozliczen
Budzetowwch wW wdziale FK

zaakceptowat pizelew?
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5. Skarbni k Miasta Opola - akceptuje przelew Polecenie przelewu.
poprzez podpisanie i opieczetowanie w
odpowiednim miejscu i za posrednictwem
Referatu Rozliczen budzetowych prze kazuje

dokument Prezyd entowi Miasta Opola. L

6. Prezydent Miasta Opola zatwierdza
wyptate poprzez ztozenie podpisui pieczeci
w migjscu do tego przeznaczonym na
poleceniu przelewu.

NIE Prezydent Miasta Opola

Czy Prezydert Miasta

zwraca dokumenty do
Referatu Rozliczen
Budzetowych w FK.

zatwierdzita przelew?

7. Prezydent Miasta o polazwraca Polecenie przelewu
dokumenty do R eferatu R ozliczen
Budzetowych wFK.

L —

8. Referat R ozliczer Budzetowych realizuje Polecenie przelewu
ptatno$¢ zgodnie z zapisami polecenia
przelewu.

Nastgpnie przekaz uje dokumenty do Referatu

Ksiegowosci Budzetowej w FK L

9. Referat Ksiegowosci Budzetowej wFK Polecenie przelewu
dokonuje odpowiednich zapisdw na kontach
ksiegowych Miasta Opol a. Nas tepnie archiwizuje

dokumenty wsposdb przewidzianyinnymi
przepisami. -

Koniec procedury ]
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C) OPIS PROCESU

PROCEDURA: Realizacja uchwaly w sprawie doptat

JEDNOSTKA REALIZUJACA Miejski Zaktad Komunikacyjny Sp. z 0.0.
Lp. | Osoba/komorka Opis czynnosci Czas Graniczny termin Uwagi
wykonujaca wykonania (dni wykonania
czynnosé robocze) czynnosci
wartos¢ polecenia przelewu
wyni ka z uchwaty zgromadzenia
wspolnikdow MZK Sp. z 0.0. w
sprawie doptat.
Wydziat - W 2006r. doptaty przypadajace
;| Komunikacii Sg;ﬁjuzﬁapﬁﬁe”'e D025 dnia kazdego | na styczer costaing waiesione
Urzedu Miasta gop{aty danego rr?iesi aca miesigcaroku n w lutym 2006r. w zwiazku z
Opola (w miesigcu styczniu powyzszymtermin do 25 dnia
do 10 dnia) kazdego miesigca (w
przypadku pfatnosci
styczniowej 2006r.) zamienia
sie do 9 lutego 2006r.
Podpisuje polecenie
przelewu. W 2006r. doptaty przypadajace
Naczelnik na styczen zostang wniesione
Wydziatu Nastepnie przekaz uje w lutym 2005r. wzwiazku z
2 Komuni kacji polecenie przelewu wraz Do 25 dnia kazdego | powyzszym termindo 25 dnia
Urzedu Miasta z pismem przewodnim miesigca roku n kazdego miesigca (w
Opola do Referatu Rozliczen (wmiesigcu styczniu | przypadku ptatnosci
Budzetowych w do 10 dnia) styczniowej 2006r.) zamienia
Wydziale FK. sie do 9 lutego 2006r.
) W przypadk u wykrycia jakis
Wleécyiﬁée ?tzrégmuan eo d nieprawidfow o$ci zwraca
gtem 29 og nosoi 7 p dokumgnty .qo Wydzi aiL{
uchwala, zgromadzeria Komunik acji Urz_edu_ M/asta
Referat wepini kiw ws pravi e (())éjola gta(gemhnan/ esienia
Rozliczen wniesi enia doptat do powieanich zmian.
3 s\fjcjzz‘f;cl’g" yeh w mlig Scp' z 0.0. na dany W 2006r. doplaty
Finansowo - ac. Do 26 dnia ﬁidego przypadajace na styczen
i : f miesigcaroku n zostang wniesione w lutym
Ksiegowym Przelkazu1 g &olt;ec_eknl e (wmiesigcu styczniu | 2006r. 3v zZwiazku z Y
IF\)/rIiZaesteaWOu olar dc?l ow do 11 dnia) powyzszym termin do 25
ako eptacj? i podpis. dnia kazdego mies’iq.ca (w
przypadku ptatnosci
styczniowej 2006r.) zamienia
sie do 10 lutego 2006r.
Podpisuje -w W przypadk u wykrycia jakis
przypag ku ) nieprawidfow o$ci zwraca
nlestvs_ne['dze na dokumenty do R eferatu
;f;‘gg ;”p 2“)‘;’2’2‘“19 Rozliczen Budz etowych w FK.
YT podpisanie i
. gl:ggm kMiasta opiecz ctowanie w Do 27 dria kedego WrZZOOf:‘jr. qoplaty . ]
odpowiednim miejscu i i przypadajace na stycz en
pieczetje polecenie i za miesigcarokun zostang wniesione w lutym
posrednictwem Referatu (wmi esiacu styczniu 2006". WZW'QZKU.Z
Rozliczer budz etowych do 12 dnia) powyzszym termin do 27
orzekazuje dokument dnia kazdego miesiaca (w
Prezydentowi Miasta przyp a_d ku p latnosci -
Opola. sgycznlowej 2006r.) zamienia
siedo 11 lutego 2006r.
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. W przypadk u wykrycia jakis$
Zatwi erdza wyptate nieprawidfow osci zwraca
poprzez ?*926 ne dokumenty do Referatu
podpisui pieczeci w Rozliczen Budz etowych w FK.
miejscu do tego
Prezydent przeznaczonym na o W 2006r. dopfiaty przypadajace
5 Miasta Opola poleceniu przelewu. Do 28 dnia kazdego | na styczen zostang wniesione
) miesigcaroku n w lutym 2006r. w zwiazku z
Nastepnie zwraca (w miesigcu styczniu powyzszym termin do 28 dnia
dokumenty do R eferatu do 13 dnia) kazdego miesigca (w
Rozliczen Budz etowych przypadku pfatnosci
wFK styczniowej 2006r.) zamienia
sie do 12 lutego 2006r.
W 2006r. doptaty
Realizuje ptatnosc przypadajace na styczen
Referat zgodnie z zapis ami zostang wniesione w lutym
Rozliczen polecenia przelewu. Do 28 dnia kazdego | 2006r. w zwiazku z
6 Budzetowych w miesigcaroku n powyzszym termin do 28
W ydziale Nastepnie przekaz uje (wmiesigcu styczniu | dnia kazdego miesiaca (w
Finansowo - dokumenty do R eferatu do 13 dnia) przypadku ptatnosci
Ksiggowym Ksiegowosci Budzetowej styczniowej 2006r.) zamienia
w FK sie do 12 lutego 2006r.
Dokonuje odpowiednich
zapiséw na kontach " .
Referat ksiegowych Miasta Izcz’ g:t aénrﬁ%gi dglaa
7 Ksiggowosci Opola. Nastepnie roku ng &
Budzetowej w archiwizuj e dokumenty
wsposob przewi dziany
innymi_przepis ami
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IV. ANEKS: Biezace monitorow anie sytuacji ekonomicznej Spoéiki i wplyw monitoringu
na zwrot doptat

Biezace monitorow anie sytuacji ekonomicznej Spékki jest prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Opola Nr OR.1-0152-45/2005 z dnia 15 lipca 2005 r. w sprawie wprowadzenia
procedury okresowego przeprowadzania monitoringu finansowego spd&tek handlowych w kiérych
jedynym udziatowcem jest miasto Opole. Monitoring wprowadzony powyzszym zarzadzeniem
dokonywany jest w okre sach kwartalnych na podstawie przedstawionych dokumentéw finansowych.
Monitoringiem objety jest réwniez MZK Sp. z o.0.

Monitoring zawiera przede wszystkim:

1) Poréwnawczg interpretage wskaznikdw ekonomicznych obliczonych na podstawie informagi
finansowych przedstawianych przez spétki. Przez poréwnawczg interpretacje rozumie sie
poréownanie poszczegolnych wskaznikdw ekonomicznych w okresach rocznych tzn. aktualna
(na dany dzien) wartos¢ danego wskaznika do wartosci danego wskaznika sprzed roku.

2) Poréwnawczg analize poszczegdlnych wartoéci bilansu oraz rachunku zyskéw i strat
przedstawionych przez spotki. Analiza poszczegdlnych wartoéci nastepuje w okresach
rocznych — tak jak w pkt. 1.

3) Przedstawienie innych najwamiejszych zdarzen i infomadi majacych znaczenie w czasie
sporzadzania karty monitoringu lub mogacych w przysztosci wptyngé w sposbb istotny na
gospodarke finansowg spétek.

4) Okredenie krotkoterminowych trendow (wzrost, spadek, stabilizaga) dla poszczegélnych
obliczonych wskaznikbw ekonomicznych wraz z podaniem przyczyn w istotny sposob
wptywajgcych na zmiane trendu dla poszczegdlnego zawiska (wskaznika).

Powyzsze elementy analizowane sg na podstawie szeregu dokumentéw finansowych otrzymywanych
ze Spdteki opisywane sq w karcie monitoringu.

Samo monitorowanie sytuadi ekonomicznej MZK Sp. z0.0. w sposdb opisany powyzej przy zatozeniu
funkcjonowania doptat i w zakresie ich kontroli da jedynemu Wspdlnikowi Spétki odpowiedz na
nastepujgce pytania:

1) Czy doptata ustalona zaréwno w budzecie miasta Opola jak rowniez w uchwale zgromadzenia
wspolnikdbw na dany rok bylajest ustalona na pozomie za wysokm w poréwnaniu z
potrzebami Sp&tki?

2) Czy doptata ustalona zaréwno w budzecie miasta Opola jak rowniez w uchwale zgromadzenia
wspolnikéw na dany rok byta/jest ustalona na poziomie odpowiednim poziomie w poréwnaniu
z potrzebami Spotki?

3) Czy doptata ustalona zaréwno w budzecie miasta Opola jak rowniez w uchwale zgromadzenia
wspolnikdbw na dany rok bwajest ustalona na poziomie zbyt niskm w poréwnaniu z
potrzebami Sp&tki?

Jezeli analiza bedzie wskazywaé¢ na poziom doplat przewyzszajacy potrzeby Spoétki prawem
Wspélnika jest podjecie uchwaty o zwrocie doptat. Zwrot doptat moze byé czesciowy tzn. odnosi¢
sie do czesci wniesionych doptat.

Instytucja zwrotu doptat uregulowana jest w art. 179 kodeksu Spdtek handlowych. Generalnie zgodnie
z tym art. doptaty moga by¢ zwracane wspdlnikom, jezeli nie s3 wymagane na pokrycie straty
wykazanej w sprawozdaniu finansowym. Jezeli wiec przestanka powyzsza nie bedzie wyczerpana tzn.
sprawozdania finansowe nie bedg wykazywa¢ starty moZiwe bedzie podjede przez zgromadzenie
wspolnikdw uchwaty w sprawie zwrotu doptat.
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A) Przychody kwalifikowane w czesci oraz w calosci:

Lp. Nazwa konta Kod konta Rozwiniecie konta Uwagi
syntetycznego syntetycznego syntetycznego
1 Bilety — kasy bil.
2 Bilety — sprzed. U kierowcow
Sprzedaz ustug 3 Bilety — sprzedaz w kioskach Za przychod kwalifikujacy sie uznaje sie catos¢
1 dziatalnosci 700 RUCH przychodu netto planowanego do uzyskania z tego
podstawowsj 4 Ustuga przewozowa tytutu
5 Nalezno$¢ przewozowa
6 Bilety Bagazowe
9 Sprzedaz ustug 703 1 Ustug reklamowe — auobusy Za przychdd kwalifikujacy sie uznaje sig catos¢
reklamowych 2 Ustug reklamowe - przystanki tpyﬁ:‘(;hodu netto planowanego do uzyskania z tego
0 zwolnienia Za przychdéd kwalifikujacy sie uznaje sie ta czesc
1 sprzedaz (stawka 22%) planowanego przychodu netto, ktory:
2 sprzedaz (stawka 7%) a) bedze uzyskany z tytutu sprzedazy taboru
3 Sprzedaz $rodkow 704 3 sprzedaz (stawka 3%) autobusowego— w caosci,
trwatych 5 sprzedaz (nie dotyczy VAT) b)  bedzie uzyskany ze sprzedazy innych
6 VAT nalezny do rozliczenia w Srodkéw trwatych w czesci odpowiadgace
nastepnym miesiacu udziatowi warto§ci tego $rodka trwatego w
planowanych przychodach podstawowych.
Sprzedaz ustug stacji 54 ;
4 kontroli pojazdow — 705 _ gz&sglﬁmt;%iu uzyskana z tego tytutu jest
diagnostyka :
5 Sprzedaz ustug 706 _ Catos¢ przychodu uzyskana z tego tytutu jest
myjni autobusowej niekwalifikowana.
Sprzedaz ustu “A ;
6 | pracowni psycholagii | 707 : Caloss pryehodu uzyskana ztego tytulu jest
i fizjologii pracy
0 dzierzawa
1 pozostate
10 zwolnienia
11 sprzedaz (stawka 229 . e - iagi £ &
; Sprzedaz ustug - 708 12 Shroedaz (stawia 79 Za praychdd kwalifikujacy sig uznale sig calase
dzierzawa 13 sprzedaz (stawka 3%) fm 0du netio planowanego do uzyskania ztego
15 sprzedaz (nie dotyczy VAT)
16 VAT nalezny do rozliczenia w
nastepnym miesigcu
1 materiaty
2 Ztom
3 obwoluty
4 przepat paliwa: Za przychod kwalifikujacy sie uznaje sie ta czese
4-0 zwolniona planowanego przychodu netto, ktory bedzie uzyskany
8 Sprzedaz materiatow | 710 4-1 sprzedaz (stawka 22%) ze sprzedazy materiatow (konto 710) w cze$ci
4-2 sprzedaz (stawka 7%) A ) . s
. o odpowiadgace udziaowi tego materiadw w
43 sprzedaz (stawka 3%) lanowanych chodach podstawowych
4-5 sprzedaz (nie dotyczy VAT) P yeh prays P yen.
4-6 sprzedaz (VAT do rozliczenia
w miesigcu nastepnym)
Za przychod kwalifikujacy sie uznaje sie catos¢
przychodu netto planowanego do uzyskania z tego
; tytutu.
° Optaty dodatkowe m Wszystiie Pozostate uww agi: konto stuzy do ewidencji przychodow
z tytutu nalozonych mandatéw za przgiazd bez waznego
[ub bez biletu,
0 rozliczenie kosztéw
. . 1 bilety wolnej jazdy — pracownicy [ 7, b ~vched kwalifikujacy sie uznaje sie catosé
10 Odptatnosé za bilety [ 74, 2 bilety wolnejjazdy — cztonkowie | ,vehodu netto planowanego do uzyskania z tego

wolnejjazdy

rodzin
3 bilety wolrej jazdy — emeryci i
rencisci

tytutu
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okosc dopiat

- dofinansow ania dziatalnosci p odstawowe MZK Spolka z 0.0

Pozostate przychody

01 otrzymane odszkodowania,

02 korzystanie i sprzatanie
wspolnie uzywanych przystankéw,
03 rozwigzanie utworzonych
rezerw,

04 odzysk z kasacji,

05 inne dochody,

06 amortyzacja $rodkow trwatych
sfinansowanych przez Urzad
Miasta Opola,

07 amortyzacja $rodkow trwatych
sfinansowanych przez WFOSiGW
w Opolu,

08 amortyzacja $rodkow trwatych
sfinansowanych przez PFRON

09 amortyzacja $rodkéw trwatych
nieodpfatnie otrzymanych

10 amortyzacja prawa wieczystego

Za przychod kwalifikujacy sie uznaje sig catos¢
przychodu netto planowanego do uzyskania z tego

" operacyjne 713 uzytkowania gruntu, tytutu z wyjatkiem amortyzacji prawa wieczystego
11 wynagrodzenie dla ptatnika uzytkowania.
12 nadwyzki z kas biletowych i kas
fiskalnych,
13 ulga z tytutu kas fiskalnych,
14 nadptacone optaty dodatkowe,
15 zwrot kosztéw postepowania
sadowego,
16 podatek VAT — proporga,
17 kary umowne,
18 ubrania stuzbowe otrzymane:
18-0 zwolnienia,
18-1 (VAT 22%),
18-2 (VAT 7%),
18-3 (VAT 3%)
18-5 (nie dotyczy VAT)
18-6 (VAT naezny do rozliczenia
W nastepnym miesigcu)
Za przychod kwalifikujacy sie uznaje sie:
1) przychod z odsetek bankowych (714-01) w
czesci odpowiadajacej odsetkom uzyskanym z e
$rodkéw pienigznych otrzymanych od miasta
Opola,
. 2) przychdd z pozostatych odsetek w caosci,
01 odsetki bankowe 3)  przychdd z odsetek niezaptaconychw catoscei,
02 pozostate adsetki 4)  przychdd z tytutu rozwigzania rezerw w czesci
03 odsetki niezaptacone odpowiadgace rozwigzanym rezerwom
04 rozwigzane rezerwy — utworzonym wcze$niej z tytutu przejazdu
12 Pozostate przychody | £, anulowane odpisane odsetki za pasazeréw bez biletu lub bez waznego biletu

finansowe

zwtoke

05 nadwyzki pozostate

06 odsetki od lokat bankowych
07 inne

08 roznice kursowe dodatnie

5) przychoéd z nadwyzek pozostatych w catodci,
6) przychdd z tytutu odsetek od lokowanych
$rodkéw na lokatach bankowych w czesci
odpowiadgace otrzymanym odsetkom od
$rodkéw przeka zanych przez miasto Opole,
7) przychod z tytutu innych przychodow
finansowychw czesci odpowiadgjace innym
przychodom finansowym otrzymanym w zwigzku z
prowadzong dziatalnoécig podstawowa,
Nie traktuje sie jako przychodu kwalifikujacego
dodatnich réznic kursowych
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B) Koszty kwalifikowane w czesci oraz w calosci:

podstawowej MZK Spotka z 0.0 2

Nazwa konta

Kod konta

Rozwinigcie konta

Lp. syntetycznego syntetycznego syntetycznego Uwagi
Za koszt kwalifikujacy uznaje sie:

0 amortyzacja Srodkow trwatych 1) warto$¢ amortyzacji $rodkéw trwatych w

1 amortyzacja srodkow trwatych czesci dotyczacej amortyzacji $rodkow

sfinansowanych przez UM Opole, trwatych zwigzanych z uzyskaniem

. 2 amortyzacja $rodkéw trwatych od przychodu podstawowego
1 Amortyzacja 401 umorzonego kredytu w WFOSiGW 2)  warto$¢ amortyzacji $rodkow trwatych
$rodkow trwatych 3 amortyzacja $rodkow trwatych sfinansowanych przez UM Opole,
sfinansowanych przez PEFRON 3)  warto$é amortyzacji $rodkéw trwatych

4 amortyzacja prawa wieczystego sfinansowanych przez PEFRON,

uzytkowania gruntu 4)  warto$¢ amortyzaciji przystankéw.

5 amortyzacja przystankéw Warto$¢ amortyzacji prawa wieczystego uzytkowania

nie jest kwalifikowana.
5 Amortyzacja wartos i 403 Za koszt kwalifikowany uznaje sie petng warto§é
niemateridnych i ) amortyzacji z tego tytutu.
prawnych
Za koszt kwalifikujacy uznaje sie:
1)  zuzycie materiatéw wg. rozdzielnika w

0 zuzycie materiatéw wg. czg$ci odpowiadajacej zuzyciu materiatow w

rozdzielnika, zwigzku z p rowadzeniem dziatalnosci

1 odbiér odpadoéw, podstawowsj,

2 autobusy, 2)  odbidér odpaddéw wcatosdci,

3 Zuzycie materiatow 410 3 warsztat, 3)  zuzycie materiatéw do autbbusdw w calosci,

4 pozostate warsztatowe, 4)  zuzycie materiatéw w warsztacie w catodci,

5 Zleceniapozostale 5)  zuzycie materiatéw pozostaych
warsztatowych w cze$ci odpowiadajace
prowadzeniu dziatanosci podstawowsj,

Nie uznaje sig za koszt kwalifikowany zuzycia
materiatow w zwigzku z pozostatymi zleceniami.
Za koszty kwalifikujgce uznaje sie:
1)  zuzycie cze$ci zamiennych wg. rozdzielnika
w czg$ci przypadajacejna dziatanos¢
podstawowa,
2)  naprawy powypadkowe w catos$di,
0 zuzycie czg$ci zamiennych wg 3)  zuzycie czeséci zamiennych w warsztacie w
rozdzielnika, czes$ci odpowiadajacej prowadzeniu
Zuzycie czesci 1 naprawy powypadkowe, dziatalncéci podstawowej,
4 Zamiennych 411 2 naprawy zewnetrzne, 4)  koszty pozostate warsztatowe zwigzane ze

3 warsztat, zuzyciem cze$ci w zwigzku z prowadzong

4 pozostate warsztatowe, dziatalnodcig podstawowa,

5 Zleceniapozostate 5)  koszty zuzycia cze$ci zamiennych w
zwigzku z wykon ywaniem zlecen
pozostatych wczesci odpowiadajacej
prowadzonej dziatalnosci podstawowej

Nie kwalifikiye sie kosztu zuzycia cze$ci zamiemnych w
zwigzku z w ykon ywaniem napraw zewnetrznych.
Za koszty kwalifikujgce uznaje sie koszty zuzycia
5 Zuzycie materiatow 413 ) materiatow biurowych proporcjonalnie do udziatu
biurowych przychodéw z dziatalnosci podstawowej w przychodach
ogotem.
Za koszty kwalifikujgce uznaje sie:

0 zuzycie paliwa wg rozdzielnkow, 1) zuzycie paliwa w autobusach w catosci,

1 zakup paliwa do samochodow 2) paliwo w zbiomikach autobusowych w

gsot‘)(owychlz g aiveh catdsai. .

. . zakup paliwa do pozostatyc Jako niekwalifikowane uznaje sie koszty:
6 Zuzycie paliwa 414 samochodéw, 1) zuzycia paliwa doinnych pgazdéw nie

3 paliwo w zbiomnikach , bedacych autobusami,

4 zakup paliwa do kosiarek 2)  zakupu paliwa do kosiarek spalinowych,

spalinowych. 3) paliwa w zbiomikach w pgazdach nie
bedgcych autcbusami

Za koszty kwalifikujgce uznaje sie:
1)  zuzycie ogumieniaautobusowego
0 zuzycie ogumienia wg 2) zlomowanie opon autobusowych
7 Zuzycie ogumienia 415 rozdzielnikow Jako koszty niekwalifikujace uznaje sie:

1 Ztomowanie opon 1) zuZycie ogumienia winnych niz autobusy

pojazdach,
2) ztomowanie opon innych niz autobusowych.
Jako koszty kwalifikujace uznge sie:
0 zuzycie pozostatych mateiatow 1) zuzycie materiatéw wg. rozdzielnika w
8 Zuzycie pozostatych 416 wg rozdzielnika, cze$ci odpowiadajacej dziatanosci

materiatéw

1 zuzycie pozostatych mateiiatow

podstawowsj,
2)  zuzycie pozostatych materiadéw wczesci

odpowiadgace dzialalnodd podstawowej |
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Podrecznik procedur — ustalanie okosci doptaty - dofinansowania dziatalnosci p odstawowej MZK Spdtka z 0.0
Jako koszty kwalifikujace uzngje sie:
1)  zuzycie energii wg rozdzielnika w czesci
odpowiadgace dzialalnoSci podstawowej,
0 zuzycie energii, 2)  zuzycie energii elektrycznej w czesci
1 zuzycie energii elektrycznej, odpowiadgace dziafalnoSci podstawowej,
9 Zuzycie energii 419 2 zuzycie ciepfa, 3) zuzycie ciepta wczesci odpowiadajace

3 zuzycie wody, dziatalnoéci podstawowej,

4 zuzycie gazu 4)  zuzycie wody w czeséci odpowiadaace
dziatalnosci podstawowej,

5)  zuzycie gazu w czesci odpowiadajace
dziatalnodci podstawowej
10 Ustug informatyczne | 420 _ Jako koszty kwalifikujgce uznaje sie caosé kosztow z
tego tytutu
P Jako koszty kwalifikujgce uznge sie te koszty, ktére s
11 Czynsze i dzierzawa 421 B zZwigzane zywykonywé%iem dz?alalr?oéci pods);awoweia
Jako koszty kwalifikujace uznge sie:
1 st 1)  koszt ustug pocztowych w czesci
i ; ustug pocztowe, odpowiadgace dzialalnoSci podstawowe;j,
12| elid pocdowel | 423 2 ustug facznosei, 2)  koszty ustug facznosci w czesci
3 ustug kurierskie odpowiadaacej dzialalnoéc podstawowej,
3) ustug kurierskie w czesci odpowiadajace;j
dziatalno$ci podstawowej
13 Ustug ochrony 424 _ proporcjonalnie do udziatu przychodéw z dziatanosci
mienia podstawowe] w przychodach ogdem.
Ustug — kasadja _ P P ‘A
14 autobusow 425 Jako kwalifikujacy uznaje sig cato$¢ kosztu z tego tytutu
15 Ustug transportowe 426 - Jako kwalifikujacy uznaje sie cato$¢é kosztu z tego tytutu
Jako kwalifikujacy uznaje sie koszt:
1)  ustug remontowych w czesci
? ustugi remlo,ntowe, odpowiadaaceg dzialalno$ci podstawowe;j,
. naprawa giowna, 2)  napraw gtéwnych autobusoéw,
16 Ustug remontowe 427 2 naprawy biezace, 3)  napraw biezacych autobuséw,

3 naprawy powypadkowe 4)  napraw powypadkowych autobuséw w
czesci odpowiadajacej uzyskanemu
odszkodowaniu

Ustug sprzatanie . - ‘A
17 braystankow 428 Jako kwalifikujacy uznaje sie catos¢ kosztu z tego tytutu
Jako kwalifikujacy uznaje sie:
1)  ustug obce w czgsci odpowiadgacej
dziatalnosci podstawowej,

0 pozostate ustugi obce, 2)  ustug pralnicze w caosci,

1 ustug pralnicze, 3) ustug porzadkowe w catosci,

2 ustug porzadkowe, 4)  mycie autobuséw w catoddi,

; 3 mycie autobusow, 5) badanie hilansu wczgs$ci proporcjonalng do
18 Egégstale ustugi 429 4 udziatu przychodéw dziatdnosci

5 fiskiizacja kas, podstawowgj w przychodach ogdtem,

6 ogtoszenia prasowe, 6) fiskalizacja kas wcalosci,

7 odbior odpadow 7) ogtoszenia prasowe w tef czesci ogtoszen
ktorych umieszczenie jest dbowigzkowe i
nakazane przepisami prawa,

8) odbior odpadéw wczesci zwigzanej z
dziatalno$cia podstawowa
Jako kwalifikujacy uznaje sie:
1)  $wiadczenia na rzecz pracownikdw w czes$ci
dotyczacej dziadalnosci podstawowej,

00 swiadczenia na rzecz 2)  szkolenia pracownikéw w czesci dotyczacej

pracownikow, szkolen ktdrych obowigzek naktadajq

01 szkolenie pracownikdéw, przepisy prawa,

02 positki regeneracyjne, 3) odprawa po$miertna w caosci,

03 ochrona zdrowia, 4)  positki regeneracyjne wcatosdi,

04 odprawa po$miertna, 5) ochrone zdrowia w czesci niezbednej

85 bilety wolnej jazdy, okreslonej ustawami,

Swi i 6 zuzycie odziezy ochronnej, 6) bilety wolngj jazdy w caosci,
19 rsz\évcl:idpcrg?:ga/:i?(éw 430 07 zuzycie $rodkdw czystosdi, 7; zuzygie od?jejzy oghronnej w calosci,

08 nagrody rzeczowe, 8)  zuzycie Srodkéw czystosci w wysokosci

09 zuzycie wody mineralnej, odpowiadgace zuzyciu zwigzanemu z

10 zwrot kosztow za okulary, prowadzeniem dziatanosci podstawowe,

11 Swiadczenia urlopowe, 9)  zuzycie wody mineralnej wcatosdi,

12 zakup kwiatow, 10) zwrot kosztow za okulary w cato$di,

13 zapomogi, 11) $wiadczenia uropowe w caosci,

14 korzystanie z boiska 12) zapomogi w caosci.

Jako koszty niekwalifikujace uznaje sie:
1)  nagrody rzeczowe,
2)  zakup kwiatow,
3) _ korzystanie zboiska
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|_Podrecznik procedur — ustalanie okosci doptaty - dofinansowania dziatalnosci p odstawowej MZK Spdtka z 0.0
Jako koszty kwalifikujace uzngje sie:
1)  wynagrodzenia w cze$ci odpowiadajacej
dziatalnosci podstawowej,
2)  wynagrodzenia osobowe wczesci
odpowiadgace dzialalnoSci podstawowej,
0 wynagrodzenia, 3) wynagrodzenia Rady Nadzorczej
1 wynagrodzenia osobowe, proporcjonalnie do udziatu przychodéw z
2 oszczednos¢ paliwa dziatalno$ci podstawowej wprzychodach
20 Wynagrodzenia 431 3 bezosobowy fundusz pfac, Spotki ogdem,
4 Rada Nadzorcza, Jako koszty niekwalifikujace uznaje sig:
5 Wynagrodzenia osobowe — 1)  koszty wynagrod zenia zwigzane z
refundacja Urzad Pracy oszczednoscig napaliwie,
2)  koszty wynagrod zen bezosobowego
funduszu ptac,
3)  koszty wynagrod zen refundowane przez
PUP
1 Ubezpieczeniaspoleczne Jako koszty kwalifikujgce badz niekwalifikujgce uznaje
Zp p y JEI JEL J
21 Skiadki ZUS 445 2 fundusz pracy sie ubezpieczenia spaecznego, funduszu pracy,
3 fundusz gwarantowanych funduszu gwarantowanych $wiadczen pracowniczych
Swiadczen pracowniczych odpowiednio tak jak w przypadku konta wynagrod zenia.
22 Podatek VAT 460 - Koszty zwigzane z dziatalnoscig podstawowg.
Jako koszty kwalifikujace uznge sie:
1)  podatek od nieruchomosci proporcjonanie
do udziatu przychodu podstawowego w
; - i oSai przychodach ogétem,
E(())Siflatw podatki obdiazajace 2)  podatek od $rodkéw transportowych w
01 pg’datek od nieruchomasci czesa dotyc_:zacejl taboru autobusoyvego,‘
02 podatek od $rodkéw 3) optate Zza uzywanie gruntu proporcjonalnie
transportowych do udziatu przychodu podstawowego w
03 optata za uzywanie gruntu, przychodach ogétem,
P YW g 4)  optatg za ochrong Srodowiska w calosci,
05 optata skarbowa, 5) optate skad_)ow% p'o{nojszo’nq wg\quku z
06 optaty sadowe i notaiialne wykonywanlem_ Zaiainosci po stayvowej,
07 PEFRON ! 6) optaty saqdowei notaridne wcatosci,
23 | Podatki i optaty 461 08 pozostate paty, 7)  pozostate optaty ponoszone w zwiazku z
09 $wiadectwa kwalifikacyjne wykonywaniem dziatalnosci podstawowej,
! 8) podatek PCC w czgsci dotyczacej
10 podatek PCC, dziatalnesd podst -
11 CEPIK Zatalnodci podstawowej,
12 optata za wymiang dowodu 9)  optate CEPIK wcatasd,
rejesptracwnegoy,m € 10) optate za wymiang dowoddw rejestracyjnych
13 optaty parkingowe, taboru auto_busowego, . )
14 optata za przewarto$ciowanie 11) optaty parkingowe w czgsci datyczacej
taboru autobusowego,
weksla, 12) optate za wydanie pozwolenia na zmian
15 optata za wydanie pozwolenia piate P . €
na zmiane lini autobusowych linii autobusowych wcatosci,
13) koszty PEFRON,
Jako koszty niekwalifikujace uznaje sig optaty za
przewartosciowanie weksla.
Jako koszty kwalifikujgce uzngje sie:
1)  optate za prowadzenie rachunku
0 rozliczenie kosztéw proporcjonalnie do udziatu przychodéw z
1 optata za prowadzenie rachunku, dzi:'a}’falnoéci podstawowej w przychodach
2 opfata za przelewy MultiCash 2) gg;)a’?mz’a rzelewy w systemie MultiCash
3 prowizja wptat gotowkowych — pralg za przelewy w sys .
24 Ustug bankowe 462 wptaty utargow, proporcjonalnie do udziatu przych(?dow
4 prowizja od wptat gotéwkowych pods_ta_wowych w przy’chodach ogdtem,
podjetych czekiem, 3) prowize od wiplat gotowkowych — wptaty z
. . utargéw w catosci,
26‘3’%'?00:;”'6 wyptat wobrocie Jako koszty niekwalifikujace uznaje sie:
ym 1) prowizja od wptat gotdwkowych podjetych czekiem,
2) polecenie wyptat w obrocie dewizowym
0 rozliczenie kosztéw,
1 bilety pracownikéw,
2 bilety cztonkéw rodzin,
3 bilety emerytéw i rencisw, o o ] )
25 Bilety wolnej jazdy 463 4 bilety pracownikéw — doptata Z_a kwal.|f| kUJqqg uznaje sie wszystkie koszty zwigzane z
zaktadu, biletami wolnej jazdy.
5 bilety cztonkéw rodzin — doptata
zaktadu,
6 bilety emerytéw i rencistow —
doptata zakladu
Sktadki z tytutu Z tytutu ubezpieczen rzeczowych uznaje sie koszty
26 ubezpieczen 465 - ubezpieczen rzeczowych proporcjonanie do udziatu
rzeczowych przychodu podstawowego w przychodach ogétem.
Za koszty kwalifikujace uznaje sie:
? E%‘;ﬁ% r;sszij 1)  koszty zamieszczania ogtoszen w Monitorze
2 limity samochodéw prywatnych, Polskim proporcjonalnie do udziau
3 Monitor Polski bilans przychodéw z dziatalnosci podstawowsj w
27 Pozostale koszty 469 4 optata za ochrone $rodowiska, przychodach nglem, . -
5 zuzycie odziezy ochronnej, 2)  Zuzycie odze;y ochron_nej w ca_losm,_
6 obstuga prawna 3)  Koszty obstug prawnej proporcjonanie do
7 konkurs Kierowcow udziatu przychodéw z dziatalnosci
podstawowe w przychodach ogdem, |

Podrecz ni k procedur ustalania wysokosci doptaty
—dofinansowania dziatal nosci podstawowej MZK Spdtka z o.o.
Zatacznikdo zarzadzenia NR OR.1-0152-14/06 PMO z dnia 30 stycznia 2006r.



Podrecznik procedur — ustalanie okosci doptaty - dofinansowania dziatalnosci p odstawowej MZK Spdtka z 0.0
01 prowiza od kredytu — linia
kredytowa
02 odsetki od kredytu — linia
kredytowa
03 odsetki od kredytu — Bank
Millennium
04 rezerwa na naliczone odsetki Za koszty kwalifikujace uznaje sie:
ggurligwazrageo%dpsg;kr[i? 2wtoke — 1)  niedobory — falsyfikaty proporcjonalnie do
06 odsetki c’>d podatku VAT udziatu przychodow zdzialalmégi
; ) podstawowej w przychodach ogdem
07 niedobory — falsyfikaty 2)  inne niedobory proporcjonanie do udziatu
08 odsetk! ZUs przychodoéw z dziatalnosci podstawowej w
28 Koszty finansowe 730 09 odsetki bankowe od sada przychodach ogétem
l;l()e.’f‘”eg? 3) odsetki od kredytu — Bank Millennium — w
inne ngdobory catasd
11 odsetli od PEFRON 4)  odsetki od kredytu — Bank Ochrony
12 Pozostate odsetki Srodowiska — wcatcsdi.
:jgc?qdcf dec:\lflveogdo‘goddgtskgb fizvezveh Pozostatych kosztéw ewidencjonowanych na koncie
19 odsetki —podatek od gyrodkyéw 730 za kwalifikujace nie uznaje sie.
transportu,
15 odsetki — podatek dochodowy
od os6b prawnych,
16 prowiza,
17 odsetki od kredytu — Bank
Ochrony Srodowiska
01 pozostate sktadki stanowiace
koszt uzyskania przychodu
02 nieobowigzkowe sktadki nie Za koszty kwalifikujace uznaje sig:
stanowiace koszty uzyskania 1)  pozostate sktadki stanowiace koszt
przychodu uzyskania przychodu dotyczace dziatalnosci
03 rezerwa na nalezno$ci spome, podstawowej w caosci.
04 niedobory niezawinione 2)  niedobory niezawinione dotyczace
05 niedobory z kas bilebwych i prowadzenia dziatanosci podstawowse
kas fiskalnych mieszczace sie w granicach norm),
29 Koszty operacyjne 731 06 zmlnie'jszenie wartosci 3) Zmniejszenie .wartoéci materialc")w \{vgaloéci,
materiatow 4)  Rezerwe na niezaptacone naleznosci
07 odpisane ndeznosci przewozowe w catosci (w przypadku
08 likwidacja nie umorzonych uzasadnienia),
$rodkéw trwatych 5) Inne uzasadnione zwigzane wytacznie z
09 likwidacja materiatow prowadzeniem dziatalnosci podstawowsj,
10 rezerwa na niezaptacone 6) Koszty sagdowe — mandaty w cafosci.
naleznosci przewozowe Pozostatych kosztéw ewidencjonowanych na koncie
11 darowizna 731 za kwalifikujace nie uznaje sie.
12 inne
13 koszty sadowe — mandaty
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