ZARZADZENIE NR OR-1.0050.416.2016
PREZYDENTA MIASTA OPOLA
z dnia 29 lipca 2016 r.

w sprawie opracowania przez miejskie jednostki organizacyjne oraz komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Opola projektéw planéw finansowo-rzeczowych wraz
z objasnieniami do projektu budzetu miasta Opola na 2017 rok

Na podstawie § 1 ust. 1 uchwaty Nr XXIX/507/16 Rady Miasta Opola z dnia
7 lipca 2016 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

Zobowigzuje  kierownikéw  miejskich  jednostek organizacyjnych oraz  komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Opola do opracowania projektéw planéw finansowo
-rzeczowych na 2017 rok wraz ze szczegdlowag kalkulacja dochoddéw i wydatkéw
przewidzianych do realizacji w 2017 roku.

§2

1. Projekt planu finansowo-rzeczowego winien zawieraé:
1) dla miejskiej jednostki budzetowej oraz komérki organizacyjnej Urzedu Miasta Opola:

a) projekt planu dochodéw — na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia. Dochody nalezy zaplanowaé zgodnie z przepisami dotyczacymi
dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz obowiazujacg klasyfikacjg
budzetows, podajac ich szczegdtows kalkulacje;

b) projekt planu wydatkéw — na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia. Wpydatki nalezy podaé w podziale na zadania wraz
z uzasadnieniem i szczegbétowg kalkulacjg oraz zgodnie z obowigzujacg
klasyfikacjg budzetows;

c) projekt planu wydatkéw majgtkowych (inwestycji, zakupéw inwestycyjnych
oraz dotacji na inwestycje) — na formularzu, stanowiacym zatacznik nr 3 do
zarzgdzenia;

d) projekt planu remontéw — na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 4 do
zarzgdzenia;

e) projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen osobowych pracownikéw — na
formularzach, stanowigcych zatgczniki nr 5 i 6 do zarzadzenia (jednostki
oswiatowe wypetniajg dodatkowo formularze stanowigce zatgczniki nr 6a i 6b
do zarzadzenia),

f) zestawienie wnioskéw o ujecie zadan w budzecie miasta ztozonych przez
kluby radnych, radnych, komisje Rady Miasta, Rady jednostek pomocniczych,
mieszkancéw Opola, organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty, w mysl
§ 2 uchwaty nr XXIX/507/16 Rady Miasta Opola z dnia 7 lipca 2016 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej — na formularzu,
stanowigcym zatgcznik nr 7 do zarzadzenia;



2) dodatkowo dla jednostki oSwiatowej:

a) projekt planu finansowego wydzielonego rachunku dochodéw, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych — na formularzu,
stanowigcym zatgcznik nr 8 do zarzgdzenia wraz ze szczegétowg kalkulacjg
dochodéw oraz wydatkéw przewidzianych do realizacji w 2017 roku, zgodnie
z obowigzujgca klasyfikacjg budzetows;

3) dlainstytucji kultury:

a) projekt planu finansowego instytucji kultury na 2017 rok (zgodnie z art. 31
ustawy o finansach publicznych) — na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 9
do zarzgdzenia;

b) wykaz przedsigwzie¢ (m.in.: imprez, koncertéw, spektakli) przewidzianych do
realizacji przez instytucje kultury w 2017 roku w ramach dziatalnosci
statutowej z podziatem na imprezy cykliczne i nowe, wraz z preliminarzem
wydatkéw w ramach dotacji z budzetu miasta — na formularzu, stanowigcym
zatgcznik nr 10 do zarzgdzenia.

2. Projekt planu finansowo-rzeczowego na formularzach, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy
skierowa¢ do Wydziatu Budzetu 9 wrze$nia 2016 roku.

3. Projekt planu wydatkéw majatkowych (inwestycji, zakupéw inwestycyjnych oraz dotacji
na inwestycje) i remontéw (na zatgcznikach nr 3 i 4) nalezy dodatkowo skierowaé
w terminie do 9 wrzesnia 2016 roku:

a) do Wydziatu Oswiaty (jednostki oswiatowe), ktory po weryfikacji, przedktada
zbiorcze zestawienie do Woydziatu Inwestycji Miejskich w terminie
do 28 wrzes$nia 2016 roku:; ‘

b) do Wydziatu Inwestycji Miejskich (pozostate jednostki organizacyjne i komérki
organizacyjne Urzedu Miasta Opola).

4. Wydziat Inwestycji Miejskich przedktada zbiorcze zestawienie zgtoszonych zadan
inwestycyjnych i remontowych do Prezydenta Miasta i Skarbnika Miasta w terminie
do 30 wrzesnia 2016 roku.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 nalezy dodatkowo ztozy¢ do Wydziatu Kultury
i Turystyki w terminie do 9 wrze$nia 2016 roku. Wydziat Kultury i Turystyki weryfikuje
i dokonuje wyboru zadan przewidzianych do realizacji w ramach dotacji z budzetu
miasta, majgc na uwadze ich powigzanie z dziatalnoscig statutowg poszczegéinych
instytucji kultury. Zaakceptowany przez Zastepce Prezydenta Miasta Opola wtasciwego
ds. kultury wykaz zadan wraz z preliminarzem wydatkéw nalezy przekazaé do Wydziatu
Budzetu w terminie do 23 wrzes$nia 2016 roku.

§3

Przy opracowaniu materiatéw planistycznych na 2017 r., nalezy uwzglednié nastepujgce
zasady:

1) Opracowane projekty planéw s propozycjami miejskich jednostek
organizacyjnych/komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Opola i moga byé
zmienione w trakcie dalszych prac nad projektem budzetu.

2) Przewidywane wykonanie wydatkéw biezgcych za 2016 rok podaje sie pomniejszone
o wydatki o charakterze jednorazowym, majgce miejsce w 2016 roku. Wysoko$¢
wydatkow biezgcych na 2017 r. (bez wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych)
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ustala si¢ na poziomie przewidywanego (prognozowanego) wykonania za 2016 r.,
ktdre nie moze zostaé okreslone na poziomie wyzszym niz plan na 31.08.2016 r.
QOgraniczenie to nie dotyczy zadan wynikajacych z programéw przyjetych przez Rade
Miasta, z przedstawionych programéw do zatwierdzenia do konca roku budzetowego
lub podpisanych umoéw. Propozycje zwiekszenia wydatkéw biezgcych ponad ustalony
poziom, muszg mie¢ racjonalne uzasadnienie i moga dotyczy¢ np. planowanych
wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg nowych obiektéw i ich wyposazenia, przyjetych
do uzytkowania przez jednostke organizacyjng/komoérke Urzedu.

3) Wysokosé wydatkow przeznaczonych na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
w 2017 r., co do zasady pozostaje na poziomie wysokosci wydatkéw z roku 2016,
z wyjatkiem wydatkédw wynikajgcych z rozpoczecia realizacji nowych zadan oraz
z obowigzujgcych przepiséw prawa. Jednostki oswiatowe wynagrodzenia i sktadki od
nich naliczane planujg zgodnie z arkuszami organizacyjnymi zatwierdzonymi na rok
szkolny 2016/2017 z uwzglednieniem anekséw do arkusza.

4) W formularzu stanowigcym zatgcznik nr 5 do zarzadzenia nalezy podacé ilo§é
pracownikow oraz kwoty nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych planowanych
do wyptacenia w 2017 roku. Srodki na odprawy emerytalne zostang wydzielone
w rezerwie celowej budzetu miasta i beda przydzielane jednostkom w ciggu roku
budzetowego w miare zgtaszanych potrzeb, na podstawie odrebnych wnioskow
o korekte budzetu.

5) Wysokos¢ wydatkéw przeznaczonych na dotacje podmiotowe dla instytucji kultury
ustala sie na poziomie dotacji w 2016 r.

6) Do projektu planu wydatkéw na remonty i inwestycje nalezy przedtozyé na odrebnym
arkuszu szczegotowy opis poszczegdlnych pozycji wydatkéw obejmujgcy:

a) planowany do wykonania zakres rzeczowy zadania;

b) podstawe ustalenia planowanego kosztu realizacji zadania (kosztorys
inwestorski, koncepcja, studium wykonalnosci inwestycji, analiza cen
rynkowych, wycena wstepna na podstawie aktualnych wskaznikéw cen
jednostkowych);

c) stan przygotowan do realizacji zadania (opracowany projekt techniczny wraz
z terminem waznosci, posiadane zezwolenia, itp.);

d) termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania;

e) kalkulacje kosztéw biezgcych zwigzanych w szczegélnosci z utrzymaniem
nowo powstatych obiektéw po zakonczeniu inwestyciji;

f) zrédta finansowania zadania z podziatem na $rodki wiasne miasta oraz
pozostate srodki (dotacje z budzetu panstwa, dotacje od innych jst, srodki UE,
srodki z NFOSIGW lub WFOSIGW, pozyczki, kredyty, obligacje i inne);

g) uzasadnienie potrzeby realizacji zadania w 2017 roku, w tym informacja
o korzysciach wynikajgcych z projektu, problemach ktére zostang rozwigzane,
badz konsekwencjach wynikajacych z niezrealizowania zadania.

7) W zakresie wydatkéw na inwestycje nalezy jako priorytetowe wykazaé zadania ujete
w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

8) Wielkosci liczbowe we wszystkich tabelach podaje sie w ztotych, w zaokragleniu
do pelnych stu ztotych (zasady tej nie stosuje sie przy pozycjach wynikajgcych
z przyjetych uchwat, podpisanych umow, itp.).
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9) Tabele oraz dotgczone informacje podpisuja:
a) w przypadku jednostki organizacyjnej: gtowny ksiegowy i dyrektor jednostki
organizacyjnej; v
b) w przypadku komérki organizacyjnej Urzedu Miasta Opola: wylgcznie
kierownik tej komorki.

§4

1. Pracownicy Wpydzialu Budzetu Urzedu Miasta Opola bedg prowadzi¢ analize
ksztaftowania si¢ dochodéw i wydatkéw, w tym wydatkéw dotyczgcych wynagrodzen
i sktadek od nich naliczanych, egzekwujgc stosowne informacje od sktadajgcych projekty
planéw.

2. Projekty planéw pozbawione wymaganych informacji bedg zwracane w celu
uzupetnienia.

3. W celu utatwienia sporzadzenia projektéw plandéw finansowych formularze utworzone
zostaty w aplikacji Excel, z wyjatkiem formularzy stanowigcych zatgczniki nr 5a i 5b, ktére
utworzone zostaty w aplikacji Word.

4. Formularze projektow planéw finansowych na 2017 rok dostepne sg w internetowym
Biuletynie Informacji Publicznej miasta Opola w zaktadce: PRAWQ > Budzet > 2017 rok.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Budzetu.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:
1) oryginat— Wydziat Organizacyjny,
2) kopia — WydZziat Budzetu.

"
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