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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
,Dla rozwoju infrastruktury i srodowiska”

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz
§ 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Opola Nr OR-1.0050.342.2014 z dnia 22 lipca 2014 r. w sprawie
zasad udzielania zamdéwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 30000 EURO netto w Urzedzie Miasta
Opola, w zwigzku z realizacja Projektu pn.: , Opracowanie i przygotowanie do wdrozenia Planu
Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”, przez Miasto Opole, w ramach konkursu Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie nr 2/P0Ii$/9.3/2013 dla dziatania
9.3 Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej — plany gospodarki niskoemisyjnej, IX osi
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS), zwracamy sie z prosba o przedstawienie
oferty cenowej na ogtoszenia oraz artykut sponsorowany w dzienniku lokalnym o zasiegu wojewddzkim
(wojewddztwo opolskie).

1. Nazwa zamawiajacego:
Miasto Opole, ul. Rynek — Ratusz, 45-015 Opole, NIP: 754-300-99-77
2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i emisja ogtoszen prasowych oraz artykutu sponsorowanego,
promujgcego Projekt pn.: ,Opracowanie i przygotowanie do wdrozenia Planu Gospodarki
Niskoemisyjnej dla Miasta Opola” w dzienniku lokalnym o zasiegu wojewddzkim (wojewddztwo opolskie).

Szczegbtowe wymagania:

a) ogloszenia prasowe — 2 szt., peten kolor, emisja w dni powszednie, strony ogtoszeniowe, rozmiar
ok.10cm x 12 cm;

b) artykut sponsorowany — 1 szt., peten kolor, emisja w dziefh powszedni, strony redakcyjne, rozmiar
ok. 1/2 strony.

Rolg ogtoszen i artykutéw sponsorowanych jest informowanie o realizacji Projektu, jego najwazniejszych
aspektach oraz postepie rzeczowym i oczekiwanych rezultatach. Nalezy réwniez poinformowac¢ o
otrzymanej pomocy finansowej z podaniem danych na temat wielkosci uzyskanej dotacji w ramach POIiS.
Informacja winna zosta¢ przedstawiona w sposdb atrakcyjny i zrozumiaty dla odbiorcy oraz wskazywac na
cele i korzysci z realizacji Projektu.

Tres¢ i opracowanie graficzne przedmiotu zamodwienia zostang kazdorazowo uzgodnione
z Zamawiajacym.

Na co najmniej 3 dni robocze przed planowang datg emisji Wykonawca przekaze projekt przedmiotu
zapytania, ktéry bedzie podlegat zatwierdzeniu przez Zamawiajacego. Format przekazanego projektu
umozliwi Zamawiajgcemu zapoznanie sie z jego zawartoscia.

Zamawiajgcy ma prawo wnie$¢ uwagi do projektu przedmiotu zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest
do ich uwzglednienia w terminie umozliwiajgcym zaplanowang emisje przedmiotu zamédwienia.
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Przedmiot zamowienia musi byé opatrzony stosownymi logotypami i hastami programowymi zgodnie
z zasadami informacji i promocji oraz oznakowania przedsiewzieé¢ realizowanych w ramach POIS 2007-
2013, dostepnymi na stronie internetowej Programu Infrastruktura i Srodowisko oraz Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej. Ponadto, zastosowany herb Miasta Opola winien by¢
zgodny z wytycznymi zawartymi na stronie internetowej Urzedu Miasta Opola.

Realizacja zamdwienia rozpocznie sie z dniem podpisania przez Zamawiajgcego zlecenia na wykonanie
przedmiotu zapytania.

Po konsultacji z Zamawiajgcym zostang okreslone daty emisji poszczegdlnych ogtoszen oraz artykutu
sponsorowanego. Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawcg zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania
niewielkich przesunie¢ w ustalonych w zamdwieniu terminach emisji.

Po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest do bezptatnego przekazania po
1 egz. wszystkich dziennikdéw w ktérych pojawity sie ogtoszenia i artykut sponsorowany.

Odbidr i akceptacja przedmiotu zamoéwienia potwierdzony zostanie podpisaniem ze strony Wykonawcy
i Zamawiajgcego protokotu odbioru koicowego.

3. Obowigzki Wykonawcy:
Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Przekazania przedmiotu zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego bezkosztowo;

b) Wspdtpracy z Zamawiajgcym;

c) Uwzgledniania uwag wniesionych przez Zamawiajacego;

d) Pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajacym;

e) Sprawnejiterminowej realizacji przedmiotu zaméwienia;

f) Informowania o stanie prac i problemach wystepujgcych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia;

g) Przekazania Zamawiajacemu praw autorskich (wraz z prawami zaleznymi) do przedmiotu
zamoéwienia;

h) Zrealizowania przedmiotu zamdwienia z nalezytg starannoscig;

i) Wskazania osoby, z ktérg na biezgco bedzie mozna sie konsultowaé w sprawach zwigzanych z
wykonaniem ustugi.

4. Termin realizacji zamdéwienia:

Worzesien/Pazdziernik 2015 r. oraz Listopad 2015 r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty i wymagane dokumenty:

Osoby/Firmy zainteresowane niniejszym ogtoszeniem powinny przygotowaé oferte w jezyku
polskim na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania. Oferenci zobowigzani sg zapoznac sie
doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym zapytaniu i przygotowa¢ oferte zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Na wszystkie pytania zawarte w formularzu ofertowym muszg zosta¢ udzielone odpowiedzi. Jezeli pytanie
postawione w formularzu ofertowym nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Opracowanie i przygotowanie do wdrozenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola
nr projektu POIS.09.03.00-00-362/13
Strona2z5



Oferta musi zawierac:

a)

b)

formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) z podaniem ceny za caty zakres ustugi
(netto, VAT, brutto, w PLN z dokfadnosciag do dwdch miejsc po przecinku). Oferta musi by¢
podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawecy, przy czym podpis
lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opisane imiennymi pieczatkami. Oznacza to, iz jezeli
z dokumentéw okreslajacych status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzgce
w sktad oferty muszg byé podpisane przez wszystkie te osoby;

odpis z odpowiedniego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

6. Wymagania wzgledem oferenta:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

a)

b)

c)

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien oraz prowadza dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie objetym niniejszym zamdwieniem;

Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania catosci ustug zgodnie z przedmiotem zamédwienia;

Wydawnictwo jest periodykiem ukazujgcym sie codziennie na terenie wojewddztwa opolskiego.

7. Sposdb zaptaty:

Ptatnos¢ i odbidér przedmiotu zapytania ofertowego nastgpi po zrealizowaniu catego zakresu zamodwienia.

Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze

w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Kryterium wyboru oferty:

Cena brutto catego zamdéwienia (100%).

W przypadku, gdy oferty posiadajg jednakowe ceny ustugi, Zamawiajgcy wezwie Oferentéw, ktdrzy ztozyli

te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym w wezwaniu. Wykonawca sktadajgc oferte

dodatkowg nie moze zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana w ztozonych ofertach.

9. Odrzucenie oferty:

Z postepowania zostaje odrzucona oferta:

a) jezeli Oferent nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszym Zapytaniu

ofertowym,

b) jezeli Oferent nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert badz ich uzupetnien

W wyznaczonym terminie,

c) jezeli oferta nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego,
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d) jezeli oferta zostata ztozona po terminie,
e) jezeli brak jest zatgcznikdw badz s3 wypetnione nieprawidtowo,
f) w przypadku przedstawienia przez Oferenta informacji nieprawdziwych,

Oferty odrzucone nie beda rozpatrywane. Oferta musi zosta¢ ztozona na wzorze stanowigcym Zatacznik 1
do Zapytania ofertowego. Oferty ztozone w innej formie, po terminie lub niekompletne nie beda podlegaty
ocenie.

10. Sposdb sktadania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 zapytania ofertowego) wraz
z niezbednymi dokumentami, w jednej z wybranych form:

a) Forma tradycyjna - papierowa:

Oferte wraz zatacznikami prosze dostarczyé w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Kampania informacyjno —
promocyjna w gazecie lokalnej POIS”, na adres:

Urzad Miasta Opola
Wydziat ds. Europejskich i Planowania Rozwoju
ul. Koraszewskiego 7-9, 45-011 Opole
(decyduje data wptywu)

b) Forma elektroniczna:

Oferte wraz z zatgcznikami prosze wystaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
anna.wojcik@um.opole.pl

11.Termin skfadania oferty: do 12.09.2015r.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

12. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:

Informacji na temat zapytania ofertowego w godzinach pracy Urzedu Miasta Opola, tj.:

od poniedziatku do $rody w godz. 7.30 - 15.30
w czwartek w godz. 7.30 - 17.00
w pigtek w godz. 7.30 — 14.00

udzieli Anna Wéjcik — Wydziat ds. Europejskich i Planowania Rozwoiju,
e-mail: anna.wojcik@um.opole.pl, tel. +48 77 44 61 559

13. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert, wiarygodnosci przedstawionych
przez Oferentéw dokumentéw i informacji.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej ustugi
wszelkich kosztow dodatkowych, ktére mogg powstac przy jej realizacji. Koszt nieskalkulowany w ofercie
stanowi ryzyko Wykonawcy.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentdéw i materiatéw, jakie Oferent zawart w swojej ofercie.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub j3 wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny i z tego tytutu nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymanie oferty nie powoduje powstania zadnych
zobowigzan wobec stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do informowania o wynikach zapytania jedynie wybranego w toku
zapytania Oferenta.

Zapytanie ztozone zostato zgodnie z zasadami udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro netto w Urzedzie Miasta Opola zamieszczonymi na stronie internetowej Urzedu Miasta
http://www.bip.um.opole.pl/?zarzadzenia=1&typ=00508&typ=50&rok=2014&mc=78&eid=4571.

Zatacznik:

1. Formularz ofertowy
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