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Opole, dnia 01.09.2014 r.

Zapytanie ofertowe

znak: EiPR.042.00009.2014

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 
w związku z realizacją Projektu pn.: „Opracowanie i przygotowanie do wdrożenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”, przez Miasto Opole, w ramach  konkursu Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie nr 2/POIiŚ/9.3/2013 dla działania 9.3 Termomodernizacja obiektów użyteczności publicznej – plany gospodarki niskoemisyjnej, IX osi Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, zwracamy się  z zapytaniem ofertowym o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie następującej usługi:
I. Nazwa Zamawiającego:

Miasto Opole, Rynek-Ratusz, 45-015 Opole, NIP: 754-300-99-77, REGON 531412668
Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa, Plac Wolności 7-8, 45-018 Opole

II. Przedmiot zamówienia:

Pełnienie funkcji i wykonywanie obowiązków Koordynatora Projektu pn.: „Opracowanie 
i przygotowanie do wdrożenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”, zwanego dalej Projektem.
Pełnienie funkcji i wykonywanie obowiązków Koordynatora Projektu obejmować będzie następujące etapy i zadania:

1) koordynowanie prac, powołanego zarządzeniem Prezydenta Miasta Opola, Zespołu ds. realizacji projektu pn. „Opracowanie i przygotowanie do wdrożenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”;

2) przeprowadzanie spotkań o charakterze informacyjno-organizacyjnym, sporządzanie protokołów, itp. w ramach powołanego zarządzeniem Prezydenta Miasta Opola Zespołu ds. realizacji projektu pn. „Opracowanie i przygotowanie do wdrożenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”;
3) prowadzenie spotkań o charakterze informacyjno-organizacyjnym z wyselekcjonowanymi podmiotami, mającymi istotny wpływ na gospodarkę energetyczną miasta, w celu prezentacji podstawowych celów i zakresu Projektu, ustalenia zasad dalszej współpracy z Zamawiającym/ Koordynatorem Projektu/Wykonawcą Projektu, ustalenia zakresu posiadanych przez podmioty danych i materiałów oraz sposobu gromadzenia dalszych danych wraz z harmonogramem wspólnych działań;

4) odpowiedzi na ewentualne zapytania Oferentów składane w procesie wyboru Wykonawcy Projektu;

5) kontakty z Wykonawcą w kwestiach merytorycznych związanych z realizacją Projektu;
6) nadzór nad terminowością i jakością wykonywania poszczególnych etapów całego Projektu;
7) nadzór i uczestnictwo w szkoleniach prowadzonych w ramach realizacji Projektu;
8) ocena merytoryczna poszczególnych części Projektu i wersji końcowej pod względem poprawności przyjętych założeń i wskaźników, metodologii obliczeń i ich poprawności oraz zakresu zaproponowanych działań;
9) wskazanie ewentualnych braków/niezgodności i błędów w przedstawionych do oceny częściach Projektu;
10) ocena kompletności bazy danych oraz inwentaryzacji;
11) w przypadku konieczności przeprowadzenia Strategicznej Oceny Oddziaływania 
na Środowisko dla projektu sporządzonego dokumentu – nadzór merytoryczny i organizacyjny nad realizacją tego zadania;
12) odbiór końcowy Projektu i udział w posiedzeniu/niach Komisji Rady Miasta oraz 
w sesji Rady Miasta zatwierdzającej ten dokument;
13) pomoc pracownikom Urzędu Miasta Opola przy rozliczaniu wniosku o płatność Projektu, w odniesieniu do zakresu merytorycznego.
III. Istotne warunki zamówienia:

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy ze szczególną starannością, przy uwzględnieniu profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności.
2. Realizacja Projektu musi być zgodna z obowiązującym Regulaminem konkursu 
o dofinansowanie oraz wnioskiem złożonym do Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska 
i Gospodarki Wodnej w Warszawie, o pozyskanie dofinansowania na realizację zadania pn.: „Opracowanie i przygotowanie do wdrożenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”.

IV. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent spełniający następujące warunki:
1) Koordynator Projektu powinien posiadać wykształcenie wyższe z zakresu: energetyka lub inżynieria środowiska;
2) doświadczenie w realizacji opracowań, tj. założenia do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla gminy/miasta, polityka energetyczna gminy, plan na rzecz zrównoważonej energii dla gminy/miasta, plan gospodarki niskoemisyjnej i inne analizy dotyczące energetyki, w tym współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. Zamawiający wymaga przedłożenia wykazu wykonanych/wykonywanych usług, zawierającego co najmniej 1 usługę polegającą na wykonywaniu zadań z ww. zakresu przy zaangażowaniu środków UE, wykonaną w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
3) znajomość obowiązujących przepisów niezbędnych do realizacji projektu.
V. Wymagane dokumenty:
1. Oferta. 
2. Wykaz usług w celu spełnienia warunku doświadczenia.
3. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje. 

VI. Termin realizacji zamówienia: 

w okresie do 30 września 2015 r.
VII. Sposób przygotowania i składania oferty:

1. Ofertę sporządzoną w języku polskim, w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub nieścieralnym atramentem, podpisaną przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu Oferenta (przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane imiennymi pieczątkami), należy w formie skanu przesłać drogą elektroniczną na poniżej wymieniony adres e-mail, z dopiskiem w tytule, iż oferta dotyczy zadania pn.: Pełnienie funkcji i wykonywanie obowiązków Koordynatora Projektu pn.: „Opracowanie i przygotowanie do wdrożenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola”. 
2. Wykonawcy zobowiązani są dokładnie zapoznać się z informacjami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
4. Do oferty należy dołączyć odpis z odpowiedniego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie 
do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.
5. W ofercie należy podać - kwotę brutto świadczonej usługi.

VIII. Kryterium wyboru oferty:

Zamawiający dokona wyboru oferty najtańszej spośród złożonych ofert (cena brutto całego zamówienia – 100%), spełniającej wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

IX. Termin złożenia oferty:

Ofertę należy przesłać do dnia 15 września 2014 r. do godz. 1500 na następujący adres e-mail: osr@um.opole.pl
X. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących zapytania ofertowego:

1. Informacji na temat zapytania ofertowego udzielają:  
Małgorzata Rabiega – Naczelnik Wydziału Ochrony Środowiska i Rolnictwa, 

tel. +48 77/ 45 11 940, lub 606791761 malgorzata.rabiega@um.opole.pl
Kamila Wnuk-Skóbel – Kierownik Referatu Kształtowania i Finansowania Ochrony Środowiska 
w Wydziale Ochrony Środowiska i Rolnictwa, tel. +48 77/ 45 11 910, kamila.wnuk@um.opole.pl
2. 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron.

3. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do informowania o wynikach zapytania jedynie wybranego w toku zapytania ofertowego Oferenta.

Zapytanie złożone zostało zgodnie z zasadami udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro netto w Urzędzie Miasta Opola.
         Prezydent Miasta Opola








