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Dyrektorzy jednostek budzetowych
miasta Opola,

Naczelnicy Wydziatéw,
Kierownicy
Samodzielnych Referatéw
Urzedu Miasta Opola

Na podstawie art. 41 ust.1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

z pézn. zm.) oraz zarzadzenia nr OR.I-0151-37/11 Prezydenta Miasta, Opola z dnia
17 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia procedur w zakresie planowania, dokonywania
korekt oraz sprawozdawczoséci budzetu miasta Opola, ustalam nastepujacy zakres i terminy
sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu finansowego za | pétrocze 2014 roku.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego za | péirocze 2014 roku winno sktadac sie
z czesci tabelarycznej (wypetnione tabele wg wzoréw nr 1 i 2 do niniejszego pisma)
i opisowej (opis zadan realizowanych przez jednostke/wydziat).

Cze$¢ opisowa sprawozdania winna zawiera¢ w szczegoélnosci podstawowe informacje
o zakresie dziatania jednostki/wydziatu w | pétroczu 2014 roku (wynikajace z powinnosci
statutowych) oraz dane liczbowe dotyczace:

wykonania planu dochodéw wraz z uzasadnieniem pozycji, w ktérych wskaznik
wykonania znaczaco odbiega od wskaznika uptywu czasu lub przyczyn niewykonania
wzglednie przekroczenia zaplanowanych wielkosci.

wykonania planu wydatkéw biezgcych.

Analize wykonania wydatkéw nalezy przedstawi¢ wg poszczeg6lnych grup
paragraféw klasyfikacji wydatkéw i numeracji zadan. Opis wydatkéw winien zawierac¢
rzeczowy i finansowy zakres wykonania planu oraz wskazanie przyczyn
niewykonania zaplanowanych wielko$ci.

W grupie wydatkéw dotyczacych wynagrodzen i skladek od nich naliczanych nalezy
wyszczegdlnic z wartosci wynagrodzeri miedzy innymi kwote wydatkowang na
odprawy emerytalne, nagrody i inne. Nalezy rowniez poda¢ wielko$¢ Sredniorocznego
zatrudnienia w jednostce (ilo$¢ etatow).

W pozycji wydatkéw sktadajacych sie na pozostate wydatki biezace nalezy podaé
gtéwne kierunki wydatkéw” w poszczegélnych paragrafach klasyfikacji,
np. w przypadku wydatkéw polegajacych na zakupie energii nalezy dokonaé
wlasciwego rozréznienia w zakresie zakupu energii cieplnej, elektryczne;j itd.

W przypadku zaptaconych odsetek, nalezy wyjasni¢ przyczyny ich wydatkowania.
Wydziaty/samodzielne referaty Urzedu Miasta Opola, ktére realizuja zadania
w ramach Programu wspéfpracy miasta Opola z organizacjami pozarzagdowymi oraz
innymi uprawnionymi podmiotami winny przedstawi¢ informacje¢ o udzielonych




dotacjach i przyznanych érodkach w wyniku rozstrzygnietych konkursow w | pétroczu
2014 r., wg wzoru:

Nazwa podmiotu ] Wykorzystana
L.p. § . = Nazwa zadania
korzystajacego z dotacji kwota w zi

1

Opis zadan remontowych winien zawiera¢ informacje o rzeczowym i finansowym
wykonaniu, tak jak w przypadku wydatkéw majatkowych.
e wykonania planu wydatkéw majatkowych (inwestycji).

W czeéci opisowej nalezy omowi¢ przebieg zadania inwestycyjnego w zakresie
rzeczowym, finansowym i terminowym, a takze szczegotowo uzasadni¢ powstate
opéznienia i rozbieznosci w realizacji zadan, w odniesieniu do planu i zawartych
uméw. W przypadku niewykonania planu opis ten bezwzglednie winien
wskazywaé na przyczyny jego niewykonania, a w przypadku zadan
z cze$ciowym lub pelnym wykonaniem planu opis winien zawiera¢ rzeczowe
(merytoryczne) omoéwienie  wykonania. Sprawozdania pozbawione
szczegolowego opisu beda zwracane w celu uzupetnienia.

Uwaga:

Opis wykonania planu zadan inwestycyjnych winien by¢ przekazany dodatkowo do
Wydziatlu Inwestycji Miejskich w terminie do dnia 8 lipca 2014 r. Placowki
o$wiatowe realizujace zadania remontowe i inwestycyjne (zapisane w planie
finansowym odrebng nazwg zadania) winny przediozy¢ informacje z wykonania
planu wydatkéw tych zadan do Referatu Inwestycji, Remontéw i Eksploataciji
Obiektow Os$wiatowych Wydzialu Os$wiaty w nieprzekraczalnym terminie
do 8 lipca 2014 r.

Wydziat Oéwiaty sporzadzi zestawienie zbiorcze z realizacji zadan inwestycyjno
-remontowych wilasnych i placowek oswiatowych i przediozy je do Wydziatu
Inwestycji Miejskich UM w terminie do 15 lipca 2014 r. Wydziat Inwestycji Miejskich
przekaze taczne sprawozdanie opisowe do Referatu Planowania Budzetu Wydziatu
Budzetu w terminie do 1 sierpnia 2014 r.

e wykonania planu dochodéw rachunku dochodéw jednostek, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi finansowanych
(wg wzoru nr 2) — oswiatowe jednostki budzetowe w czesci opisowej winny omowic
zrédta dochodoéw i kierunki ich wydatkowania.

Termin zfozenia kompletnego sprawozdania przez jednostki budzetowe/wydziaty UM
z wykonania planu finansowego ustala si¢ na dzien 15 lipca 2014 r.
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3. Inne uwagi:

a)

b)

c)

Wszystkie jednostki/wydzialy sporzadzajg sprawozdania w ztotych i groszach,
stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych.
Sprawozdania te winny by¢ sporzadzone w szczegotowosci wg zadan, ktérych
numeracja obowiazuje i wynika z przyjetego zbiorczego planu finansowego
budzetu miasta Opola na 2014 rok. Informacje o numeracji przekazane zostaty po
uchwaleniu budzetu i przekazywane sg kazdorazowo po dokonanych korektach
budzetu.

Jednostki otrzymujgce dotacje celowe z budzetu panstwa i Srodki z budzetu miasta
przedktadajg sprawozdanie w ukiadzie tacznym oraz oddzielnie sprawozdania na
kazde Zrédio, przedstawiajac stopien wykonania wydatkéw finansowanych z tych
zrodet.

Przed sporzadzeniem ww. sprawozdania prosze o uzgodnienie:

e wielkosci planu budzetu na 2014 r. (po zmianach na dzien 30.06.2014 r.)
w Referacie Sprawozdawczosci Oswiaty Wydziatu Budzetu (w zakresie placowek
o$wiatowych) i w Referacie Planowania Budzetu Wydziatu Budzetu (w zakresie
pozostatych jednostek);

o wielkosci przekazanych $rodkéw z budzetu miasta dla jednostek budzetowych
w Referacie Sprawozdawczos$ci Oswiaty Wydziatu Budzetu (placéwki oSwiatowe)
oraz w Referacie Rozliczern Budzetowych Wydziatu Finansowo-Ksiggowego
(w zakresie pozostatych jednostek);

e zapisOw ksigg rachunkowych w zakresie dochodéw w Referacie Ksiggowosci
Dochoddéw  Budzetowych  Wydziatu  Finansowo-Ksiegowego  (wydziaty
/samodzielne referaty Urzedu Miasta Opola);

e zapiséw ksigg rachunkowych w zakresie wydatkéw w Referacie Ksiggowosci
Wydatkéw  Budzetowych  Wydzialu  Finansowo-Ksiggowego  (wydziaty
/samodzielne referaty Urzedu Miasta Opola).

Zaleca sie, by jednostka budzetowa lub wydzial/samodzielny referat Urzedu Miasta,
niezaleznie od ztozenia pisemnej informacji z wykonania budzetu, przestata cato$¢
przygotowanego sprawozdania opisowego pocztg e-mail na adres:
¢ joanna.zaborska@um.opole.pl — w zakresie placéwek o$wiatowych oraz
Wydziatu O$wiaty;
e marcin.baraniewicz@um.opole.pl — w zakresie pozostatych jednostek
budzetowych i wydziatéw UM.
Informacja o wykonaniu planéw remontéw i zadan inwestycyjnych winna by¢
dodatkowo przestana pocztg e-mail na adres:
e krystyna.okos@um.opole.pl — w zakresie placéwek oswiatowych;
e bozena.bozanowska@um.opole.pl — w zakresie pozostatych jednostek
budzetowych i wydziatow UM.
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Dodatkowo informuje, iz zgodnie z ustawg o odpowiedzialnoci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241) naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest m.in. niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania
z wykonania proceséw gromadzenia $rodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo
wskazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi w ewidencji ksiggowe;j.

Z uwagi na konieczno$¢ opracowania zbiorczej informacji o przebiegu wykonania budzetu
miasta Opola za | p6étrocze 2014 roku i przekazania go do Regionalnej Izby Obrachunkowe;
w Opolu oraz Radzie Miasta Opola, prosze o bezwzgledne przestrzeganie wskazanych
w niniejszym pi$émie terminéw i szczegélowe omoéwienie realizacji planow
finansowych za | péirocze 2014 r.

Zataczniki:
wzory tabel do wypetnienia (nr 1-2)

Ryszar
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