SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
MZLK.2420.2.2014 

ZAMAWIAJĄCY: Miejski Zarząd Lokali Komunalnych w Opolu, ul. Ozimska 19, 45-057 Opole
Strona internetowa www.bip.um.opole.pl
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
Świadczenie usług pocztowych 
TRYB ZAMÓWIENIA. 

Postępowanie będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 207 000,00 euro,                  z zastosowaniem ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.907 z późniejszymi zmianami), nazywanej w dalszej części Prawem.
ZESTAWIENIE DOKUMENTÓW SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA.

1) OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA wraz z załącznikami 1 i 2.
2) OFERTA PRZETARGOWA

3) INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW Z NIŻEJ WYMIENIONYMI ZAŁĄCZNIKAMI

· Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

· Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;
· Wykaz wykonanych/wykonywanych usług;
· Informacja o przynależności do tej samej grupy kapitałowej;
4) WZÓR UMOWY wraz z załącznikami.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przesyłania i doręczania przesyłek w formie skredytowanej (z dołu) na rzecz Miejskiego Zarządu Lokali Komunalnych w Opolu w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek nierejestrowanych 
i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym – zarówno priorytetowych, 
jak i ekonomicznych,

b) usług komplementarnych dla przesyłek rejestrowanych,

c) zwracania przesyłek rejestrowanych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia,

d) odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 


Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określający rodzaj, wagę oraz gabaryt przesyłki określa Załącznik nr 1 i 2 do Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1.2 Przesyłki pocztowe Wykonawca będzie dostarczać w dni robocze od poniedziałku 
do piątku  do siedziby Zamawiającego tj. do Sekretariatu Miejskiego Zarządu 
Lokali Komunalnych w Opolu  zlokalizowanego na VIII piętrze w budynku 
przy ulicy Ozimskiej 19 w Opolu.

1.3 Przesyłki pocztowe Wykonawca będzie odbierał raz dziennie w dni robocze 
od poniedziałku do piątku w godzinach 13.30 – 15.00 z siedziby Zamawiającego 
- Sekretariatu Miejskiego Zarządu Lokali Komunalnych w Opolu zlokalizowanego na VIII piętrze w budynku przy ulicy Ozimskiej 19 w Opolu. Odbioru przesyłek dokonywać będą upoważnieni przedstawiciele Wykonawcy po okazaniu stosownych dokumentów. 

1.4 Zamawiający zobowiązuje się do:

a. nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłki,

b. przygotowania przesyłek pocztowych do wysyłki zgodnie z zasadami opakowania 
i oznakowania przesyłek listowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym,

c. przekazywania przesyłek w stanie uporządkowanym,

Szczegółowe warunki realizacji usług objętych zamówieniem określone są 
we wzorze umowy.

1.5 Usługi pocztowe, o których mowa ww. punktach oraz § 1 ust. 1 i 2 umowy realizowane będą 
na zasadach określonych w:

a. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529), zwanej dalej Ustawą,

b. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunków powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004r. nr 5, poz. 34 z późn. zm.), zwanym dalej Rozporządzeniem,
c. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej 
i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 r. Nr 183, poz 1795 z późn.zm.), zwane dalej rozporządzeniem, 

d. Kodeksie postępowania administracyjnego określonego w ustawie z dnia 14.06.1960 r. (Dz. U. z 2000r. nr 98, poz. 1071 z poźn. zm.)

e. Ordynacji podatkowej określonej w ustawie z dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. z 2012r. poz.749 z późn.zm.),
f. innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, wydanych na podstawie Ustawy, Rozporządzenia.
2. 
Przedmiot zamówienia został sklasyfikowany wg. następujących kodów Wspólnego Słownika Zamówień: 
64.11.00.00-0 usługi pocztowe 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6 Prawa. 
4.        Zamawiający nie określa, które części zamówienia można powierzyć podwykonawcom. 

 Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć części zamówienia podwykonawcom Zamawiający w formularzu oferty żąda wskazania przez Wykonawcę tych części. UWAGA! Zamawiający zastrzega, że zakres zadania objęty wpisem do rejestru operatorów pocztowych nie może być zlecony 
w podwykonawstwie.
5.       Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych i nie będzie wybierał najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
6.  Termin realizacji zadania: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.03.2014r. 
do  31.12.2014r.

 7. Dopuszcza się możliwość zmian postanowień zawartych w umowie w przypadku:

1. zmiany nazwy, adresu firmy, spowodowane zmianą formy organizacyjno-prawnej lub przekształceniem, 

2. zmiany przepisów prawnych mających wpływ na realizacje umowy, a w szczególności na jej zakres 
i cenę (wprowadzenie akcyzy, zmiana wysokości podatku VAT),

3. wystąpienia istotnej zmiany okoliczności koniecznej dla prawidłowej realizacji zamówienia, 
Warunkiem zmiany umowy będzie pisemny wniosek Strony umowy. Zmiana może nastąpić                  w przypadku, gdy jej wprowadzenie jest konieczne dla prawidłowej realizacji zamówienia i Strony umowy wyrażą na nią zgodę.
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           OFERTA PRZETARGOWA

Nazwa Wykonawcy ……………………………………………………………………….……….…..……….

Adres Wykonawcy……………………..………..…………………………………………..………..…………
Faks  ………….…..…………....……….
Telefon …………………..…………….



   
e-mail ..…………..…………………….
W odpowiedzi na ogłoszony przetarg nieograniczony na zadanie Świadczenie usług pocztowych, składamy niniejszą ofertę, oświadczając jednocześnie, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia jako wyłączną podstawę procedury przetargowej i oferujemy wykonanie usługi za cenę (razem wartość zamówienia brutto A+B+C): 

…………………………………………………………………………………………………………………zł   
1. Oferta jest złożona przez: 

a) firmę*……………………………………………………………………………………………….………..

(podać nazwę firmy jako podmiotu występującego samodzielnie)

która ustanowiła*/nie ustanowiła* pełnomocnika do reprezentowania: 

a-1) w postępowaniu,

a-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,

(podkreślić które pełnomocnictwo ustanowiono)

Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty*

b) spółkę cywilną* składającej się z następujących wspólników:
 - ..........................................................................................................................................................................

 - ..........................................................................................................................................................................

która ustanowiła*/nie ustanowiła* pełnomocnika do reprezentowania:

                                                                                      b-1) w postępowaniu,

                                                                                      b-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,

                                                                                     (podkreślić które pełnomocnictwo ustanowiono)

Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty.
c) konsorcjum* zawiązane w składzie:
…………………………………………………………………..……………Wykonawca – lider konsorcjum,

……………………………………………………………………..………Wykonawca - członek konsorcjum,

………………………………………………………………………..……Wykonawca - członek konsorcjum,

które na podstawie art. 23 ust. 2 Prawa ustanawia pełnomocnika do reprezentowania:
                                                                                      c-1) w postępowaniu,

                                                                                      c-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,

                                                                                      (podkreślić rodzaj ustanowionego pełnomocnictwa)

Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty.

· Wykonawców-członków konsorcjum będą obowiązywały zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określone w art. 366 § 1 Kodeksu  cywilnego.

· Zgodnie z art. 141 Prawa Zamawiający posiada uprawnienia do domagania się wykonania części 
lub całości zamówienia od wszystkich Wykonawców - członków konsorcjum, kilku z nich lub każdego 
z osobna.

*niepotrzebne skreślić 

2. Termin realizacji zadania: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.03.2014r. 
do 31.12.2014r.
3. 
Warunki płatności: zgodnie z § 4 wzoru umowy,
4. 
Oświadczamy, że uważamy się związani ofertą przez okres 30 dni licząc od ostatecznego terminu       składania ofert.
5.  Oświadczamy, że w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy 
na warunkach określonych we wzorze umowy załączonym do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia
6. W związku z żądaniem Zamawiającego wskazania części przedmiotu zamówienia, których wykonanie zamierzamy powierzyć podwykonawcom (innym podmiotom) oświadczamy, że w podwykonawstwie wykonamy niżej wymienione usługi  (wypełniają Wykonawcy przewidujący do wykonania zamówienia zatrudnienie Podwykonawców):  
1) …………………………………………………………………………………………………..

2) …………………………………………………………………………………………………..

UWAGA! Zamawiający zastrzega, że zakres zadania objęty wpisem do rejestru operatorów pocztowych nie może być zlecony w podwykonawstwie.
7. Załącznikami do oferty są:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania,
3) Informacja o przynależności do tej samej grupy kapitałowej,
4) Wykaz wykonanych/wykonywanych usług oraz dowody czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie,
5) Wpis do rejestru operatorów pocztowych, 

6) Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawca 1-a) lub 1-b) ustanowił pełnomocnika,

7) Pełnomocnictwo obowiązkowe w przypadku 1-c) – konsorcjum,
8) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej,

9) Formularz cenowy.
                                                                               ……………………………………………………….

                (podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)
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	INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

z załącznikami

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
3. Informacja o przynależności do tej samej grupy kapitałowej

4. Wykaz usług wykonanych/wykonywanych  




WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa     nakładają obowiązek ich posiadania; tj. wpis do rejestru operatorów pocztowych.
2.  posiadania wiedzy i doświadczenia tj. wykonali/wykonują w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie dwie usługi 
o wartości 75.000,00 zł. brutto każda polegające na świadczeniu usług pocztowych. 

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania   zamówienia, 
4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 
do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (art. 26 ust.2b Prawa).       

Dokonanie oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie złożonych w ofercie Wykonawcy oświadczeń i dokumentów. Zamawiający sprawdzi kompletność dokumentów, 
a następnie dokona sprawdzenia spełnienia warunków według zasady spełnia/nie spełnia, co musi wynikać jednoznacznie z treści oświadczeń i dokumentów.

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Zamawiający na podstawie art. 44 Prawa żąda złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków udziału        w postępowaniu. 

Oświadczenie należy złożyć według wzoru załączonego do SIWZ.

2. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności
W celu potwierdzenia prawa Wykonawcy do ubiegania się o zamówienie publiczne, Zamawiający żąda złożenia dokumentu potwierdzającego wpis do rejestru operatorów pocztowych.
3. Niezbędna wiedza i doświadczenie

W celu potwierdzenia spełnienia warunku posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia Zamawiający żąda złożenia oświadczenia w formie wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Dowodami, o których mowa powyżej są: 

1. poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

2.  oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa wyżej.

W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa wyżej.
Warunek  zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się wykonaniem/wykonywaniem 
co najmniej dwóch usług o wartości 75.000,00 zł. brutto każda polegające na świadczeniu usług pocztowych. 
W przypadku wykazania doświadczenia, które udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza oryginał pisemnego zobowiązania do udostępnienia tego doświadczenia wystawione przez podmiot udostępniający. 

Zobowiązanie winno zawierać:

- nazwę podmiotu udostępniającego,

- nazwę podmiotu przyjmującego,

- okres jakiego dotyczy (czas) udostępnienie,

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu (np. doświadczenie, osoby, sprzęt),

- zakres udziału innego podmiotu (np. jaki zakres zamówienia, jaka część zamówienia, jaki rodzaj robót, usług, dostaw),

- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę (np. konsultacja, analiza, szkolenia, doradztwo, czynny udział – podwykonawstwo, oddelegowanie osób), 

- charakter stosunku Wykonawcy z podmiotem udostępniającym (np. umowa cywilnoprawna, umowa 
o pracę).

Wzór wykazu załączono do SIWZ.
4. Wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust.1 Prawa

4.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy  w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 Prawa zamawiający żąda złożenia:

1)  oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Oświadczenie należy złożyć według wzoru załączonego do SIWZ. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia dwóch lub więcej Wykonawców 
ww. oświadczenie ma być złożone: 

a)  wspólnie w imieniu wszystkich Wykonawców (jeżeli będzie je składał pełnomocnik wówczas pełnomocnictwo musi obejmować nie tylko upoważnienie do występowania w imieniu wszystkich Wykonawców, ale także upoważnienie do występowania w imieniu każdego z Wykonawców z osobna),

albo

b)  przez każdego Wykonawcę odrębnie.

2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

4.2 Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert.    
5. Informacja o przynależności do tej samej grupy kapitałowej
Wykonawca, wraz z ofertą, składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej. 
Oświadczenie należy złożyć według wzoru załączonego do SIWZ. 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia dwóch lub więcej Wykonawców 
ww. oświadczenie ma być złożone: 

a) wspólnie w imieniu wszystkich Wykonawców (jeżeli będzie je składał pełnomocnik wówczas pełnomocnictwo musi obejmować nie tylko upoważnienie do występowania w imieniu wszystkich Wykonawców, ale także upoważnienie do występowania w imieniu każdego z Wykonawców 
z osobna), albo

b)  przez każdego Wykonawcę odrębnie.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 
1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 Prawa Zamawiający i Wykonawcy stosują pisemny sposób przekazywania dokumentów wymienionych w tym artykule.

2. Pisma do Zamawiającego będą przesyłane lub składane na adres: Miejskiego Zarządu Lokali Komunalnych w Opolu, ul. Ozimska 19, 45-057 Opole.
3. W przypadku przekazu za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie  potwierdza  fakt  jego  otrzymania.  Numer faksu Zamawiającego +4877/44 35 739; adres
       e-mail eksploatacja@um.opole.pl.
4. Zamawiający dopuszcza przekazywanie drogą elektroniczną:

- pytań i odpowiedzi; 

- modyfikacji specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

- informacji dotyczących zmian ogłoszenia;

- wezwań o wyjaśnienie lub uzupełnienie dokumentów do Wykonawców; 

- informacji o wyniku postępowania.

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ   Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia są:
Małgorzata Dudek – Miejski Zarząd Lokali Komunalnym w Opolu tel. 77 44 61 168

Edyta Biały - Miejski Zarząd Lokali Komunalnym w Opolu tel. 77 44 35 731

Kamil Pater - Miejski Zarząd Lokali Komunalnym w Opolu tel. 77 44 61 170
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie procedury przetargowej są:
Kamil Pater – tel. 77 44 61 170

Edyta Biały – tel. 77 44 35 731 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od terminu składania ofert.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Jedyną formą złożenia oferty jest forma pisemna.

2. Postępowanie w całości będzie prowadzone w języku polskim.

3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. O wyjaśnienia dotyczące treści specyfikacji oferenci zwracają się do Zamawiającego z zachowaniem sposobu porozumiewania się opisanego w niniejszej specyfikacji, w rozdziale p.t. Informacje o sposobie porozumiewania się. Pismo o wyjaśnienia treści SIWZ ma mieć dopisek: Zapytanie do specyfikacji istotnych warunków zamówienia do procedury: Świadczenie usług pocztowych. 

5.  Zamawiający udzieli wyjaśnień z zachowaniem zasad określonych w art. 38 Prawa.
6.  Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, opatrzone pieczęciami imiennymi osoby

     upoważnionej i trwale ze sobą połączone (zszyte lub zbindowane).

7.  Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same upoważnione osoby.

8.  Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu. Opakowanie ma być zaadresowane na adres:

Miejski Zarząd Lokali Komunalnych w Opolu, 

ul. Ozimska 19, pokój 835, piętro VIII 
45-057 Opole.

z dopiskiem: Oferta na zadanie pn. Świadczenie usług pocztowych. 

9.  Opakowanie również ma być opisane nazwą i adresem Wykonawcy.
INNE ZALECENIA I ZASTRZEŻENIA

1. Jeżeli Wykonawca ustanowi pełnomocnika w przedmiotowym postępowaniu, to Zamawiający wymaga załączenia do oferty oryginału pełnomocnictwa podpisanego przez osobę/osoby uprawnione zgodnie 
z wypisem z właściwego rejestru lub poświadczonej notarialnie kopii pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa składane w postępowaniach przetargowych nie wymagają wniesienia opłaty skarbowej. 

2. Jeżeli Wykonawca nie ustanowi pełnomocnika, oświadczenia i dokumenty mają być podpisane 
przez osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji 
i informacji o działalności gospodarczej. 

3. W przypadku podmiotów występujących wspólnie tj. konsorcjum i spółki cywilnej, na podstawie 
art. 23 ust. 2 Prawa ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
lub w postępowaniu i do zawarcia umowy jest obowiązkowe. Żądane przez Zamawiającego oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, wykaz usług, podpisuje ten sam pełnomocnik.

4. W przypadku gdy spółka cywilna nie ustanowi pełnomocnika, ofertę i oświadczenia podpisują wszyscy wspólnicy spółki cywilnej.

5. Dokumenty (np. poświadczenia) są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę (tj. osobę/osoby (podpis i imienna pieczęć) uprawnione, o których mowa w pkt. 2 albo ustanowionego jak w pkt. 1 pełnomocnika).

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów 
są poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.
7. Zamawiający wymaga, aby wybrany Wykonawca (konsorcjum firm) przed podpisaniem umowy przedstawił umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.
8. Uczestnikom postępowania przedkładającym, w toku postępowania o zamówienie publiczne, podrobione, przerobione, poświadczające nieprawdę albo nierzetelne dokumenty albo nierzetelne, pisemne oświadczenia dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia publicznego grozi odpowiedzialność karna określona w art.297 §1 Kodeksu Karnego.

9. Ta sama odpowiedzialność zgodnie z art.297 §2 grozi każdemu, kto wbrew ciążącemu na nim obowiązkowi nie powiadamia właściwego podmiotu o powstaniu sytuacji mogącej mieć wpływ 
na wstrzymanie lub ograniczenie zamówienia publicznego.

10. Kto w celu osiągnięcia korzyści majątkowej udaremnia lub utrudnia przetarg publiczny albo wchodzi w porozumienie z inną osobą działając na szkodę właściciela mienia albo osoby lub instytucji, na rzecz której przetarg jest dokonywany, a także ten kto w związku z przetargiem publicznym rozpowszechnia informacje lub przemilcza istotne okoliczności mające znaczenie dla zawarcia umowy będącej przedmiotem przetargu albo wchodzi w porozumienie z inną osobą, działając na szkodę właściciela mienia albo osoby lub instytucji, na rzecz której przetarg jest dokonywany, grozi odpowiedzialność karna z art. 305 Kodeksu Karnego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty należy składać w Miejskim Zarządzie Lokali Komunalnych w Opolu, ul. Ozimska 19, pokój 835, piętro VIII.  45-057 Opole, do dnia 31.01.2014 r.  do godziny 13.00
Otwarcie ofert nastąpi tego samego dnia o godzinie 13.30 w Miejskim Zarządzie Lokali Komunalnych 
w Opolu, pod adresem jak wyżej, pokój 834 piętro VIII 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cenę oferty należy obliczyć na podstawie formularza cenowego dołączonego do specyfikacji istotnych warunków zamówienia i wpisać do Formularza Oferta Przetargowa.

2. Prognozowaną ilość wysyłek nadawanych przez zamawiającego w okresie jednego miesiąca określa formularz cenowy dołączony do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych w formularzu cenowym, mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, 
na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych 
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości przesyłek wskazanych w formularzu cenowym.
5. Podana w formularzu cenowym cena nie stanowi wartości wynagrodzenia Wykonawcy, lecz służy 
do porównania ofert złożonych w postępowaniu.
6. Całkowita cena oferty musi być podana w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie ceny jednostkowe brutto muszą być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
7. Cena oferty powinna być obliczona jako całkowita cena brutto (z podatkiem VAT) oraz powinna uwzględniać wszystkie zobowiązania oraz wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. Ewentualne zniżki, opusty, rabaty itp. muszą być zawarte w cenach ofertowych (jednostkowych). 
8. Zamawiający zgodnie z ar. 87 ust. 2 pkt.2 Prawa dokona poprawienia w ofercie Wykonawcy omyłek rachunkowych polegających na błędnych działaniach arytmetycznych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.  
OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY

Przy ocenie ofert będzie obowiązywało jedno kryterium przedmiotowe: cena = 100%. Oferty nie podlegające odrzuceniu będą oceniane według wzoru: (Cn : Cb) x 100,  gdzie: Cn - najniższa oferowana cena spośród nie odrzuconych ofert,  Cb -cena oferty badanej.

Oferta, która uzyska maksymalną ilość punktów będzie dla Zamawiającego ofertą najkorzystniejszą. 
FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY

1. Zgodnie z art. 92 Prawa o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich uczestników postępowania faksem lub elektronicznie i pisemnie oraz zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej i na tablicy ogłoszeń.
2. Podpisanie umowy nastąpi po upływie terminów przewidzianych w art. 94 ust. 1 pkt. 2 Prawa                   z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt.1a  i 3, 3a Prawa. 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda  wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

W toku postępowania środki ochrony prawnej opisane w rozdziale 4 dziale VI, przysługuje podmiotom, 
o których mowa w art. 179 Prawa.

Odwołanie przysługuje w przypadkach określonych w art. 180 oraz terminach opisanych w art. 182 Prawa.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej i nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych oraz nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 
w postępowaniu.

MZLK.2420.2.2014 

Świadczenie usług pocztowych 

       OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Nazwa Wykonawcy:  …………….…….………..……………………………………………………………..

Adres  Wykonawcy:  …………….…….………..………………………………………………………………

Oświadczamy, że Firma, którą reprezentujemy spełnia warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego dotyczące:

1. posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania  wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

                                                           …………………………………………………………….

                       (podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)

MZLK.2420.2.2014 

Świadczenie usług pocztowych 
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

Nazwa Wykonawcy:  …………….…….………..……………………………………………………………..

Adres  Wykonawcy:  …………….…….………..………………………………………………………………

Oświadczam, że w stosunku do Firmy, którą reprezentuję, nie ma podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

  …………………………………………………………..

              (podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)
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Świadczenie usług pocztowych 
Wykaz usług wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert  (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy-w tym okresie).

W celu potwierdzenia wymogów art. 22 ust. 1 pkt 2  Prawa  zamówień publicznych tj. posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia czyniącego nas zdolnymi do wykonania usług będących przedmiotem zamówienia oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonaliśmy/wykonujemy następujące główne usługi odpowiadające swoim rodzajem i wartościom usługom stanowiącym przedmiot zamówienia. 
	Lp.
	Przedmiot 


	Podmiot
	Data

wykonania

(dd/mm/rrrr)
	Wartość zamówienia
	UWAGI 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Do wykazu należy załączyć dowody, czy usługi wskazane w wykazie zostały wykonane należycie .

Uwagi Zamawiającego:

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał się wykonaniem/wykonywaniem dwóch usług o wartości 75.000,00 zł. brutto każda polegających na świadczeniu usług pocztowych. 
2. W  rubryce  „Uwagi”  należy  wskazać  czy  jest   to doświadczenie własne Wykonawcy, czy oddane 
do dyspozycji przez inny podmiot (art. 26 ust.2b Prawa). 
W przypadku wykazania doświadczenia, które udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza oryginał pisemnego zobowiązania do udostępnienia tego doświadczenia wystawiony przez podmiot udostępniający.  

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

                                               

 ……………………………………………………….

                (podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)

MZLK.2420.2.2014 

Świadczenie usług pocztowych 
Informacja o przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Nazwa Wykonawcy: …………….…….………..………………………………………………………………

Adres Wykonawcy:   ………….………………………………………………………………….………..........

Informuję, że należę do tej samej grupy kapitałowej. W załączeniu składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych*.

Informuję, że nie należę do grupy kapitałowej*. 
* niepotrzebne skreślić
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

 ……………………………………………………….

(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)
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