Złącznik Nr 1 do Zarządzenia 

Nr OR.I-0152-79/2005

Prezydent Miasta Opola

z dnia 27 września 2005 r.

WYKAZ KART USŁUG

I. Wykaz spraw jednostki: "Urząd Stanu Cywilnego"


1. Jubileusze związane z 50-leciem pożycia małżeńskiego 

2. Nadanie nazwiska męża matki 

3. Odtworzenie aktu stanu cywilnego 

4. Oświadczenie ostatniej woli spadkodawcy 

5. Powrót osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa 
6. Rejestracja orzeczeń sądowych, ostatecznych decyzji i innych dokumentów stanowiących podstawę wpisu do ksiąg stanu cywilnego 

7. Rejestracja urodzeń 

8. Rejestracja zgonów 

9. Skrócenie terminu zawarcia małżeństwa 
10. Sprostowanie błędów pisarskich w aktach stanu cywilnego 

11. Transkrypcja aktu sporządzonego za granicą 

12. Uroczystości urodzinowe (100 lat i więcej) 

13. Ustalanie pisowni imion i nazwisk 

14. Uznanie dziecka 

15. Uzupełnianie aktów stanu cywilnego 

16. Świadectwo zdolności prawnej 

17. Wniosek o wpisanie do aktu urodzenia dziecka danych kryjących dotyczących ojca 

18. Wniosek o wpisanie do aktu urodzenia dziecka wzmianki o tym, że rodzice dziecka zawarli związek małżeński 

19. Wydawanie odpisów aktów urodzenia, małżeństwa, zgonu 

20. Wydawanie zaświadczeń o braku księgi lub braku aktu 
21. Zawarcie małżeństwa cywilnego 

22. Zawarcie małżeństwa konkordatowego 

23. Zmiana imienia dziecka 
24. Zmiana imion i nazwisk 

II. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Urbanistyki Architektury i Budownictwa"


1. Opinie do podziałów geodezyjnych 

2. Pozwolenie na budowę 

3. Udzielenie pozwolenia na rozbiórkę obiektów budowlanych oraz zgłoszenia zamiaru przystąpienia do rozbiórki. 

4. wniosek do planu zagospodarowania przestrzennego 

5. Wydanie decyzji ustalającej warunki zabudowy i zagospodarowania terenu: decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego lub decyzji o warunkach zabudowy 

6. Wydanie zaświadczenia o samodzielności lokali 

7. Wypisy i wyrysy z planu zagospodarowania przestrzennego i ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta Opola 

8. Zatwierdzenie projektu budowlanego 

9. Zgłoszenia robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę 

10. Zgłoszenia zmiany sposobu użytkowania obiektów lub ich części 

III. Wykaz spraw jednostki: "Biuro Urbanistyczne"


1. uwaga do projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wyłożonego do publicznego wglądu 

2. uwaga do projektu zmiany studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania miasta Opola wyłożonego do publicznego wglądu 

3. wniosek do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego po ogłoszeniu o przystąpieniu do sporządzania 

4. wniosek o wypis i wyrys z wyłożonego do publicznego wglądu projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 

5. wniosek o wypis i wyrys z wyłożonego do publicznego wglądu projektu zmiany studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania miasta Opola 

IV. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Gospodarki Nieruchomościami Geodezji i Kartografii"


1. Aktualizacja opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowych 

2. Darowizny 

3. Dzierżawy, użyczenie nieruchomości gruntowych zabudowanych i niezabudowanych na rzecz innych osób prawnych 

4. Klasyfikacja gleboznawcza gruntów 

5. Nabycie przez użytkowników wieczystych prawa własności nieruchomości zabudowanych na cele mieszkaniowe lub stanowiących nieruchomości rolne 

6. Nadawanie numeru porządkowego dla nieruchomości 

7. Nazewnictwo ulic i placów 

8. Obciążanie nieruchomości ograniczonymi prawami rzeczowymi na rzecz innych osób prawnych - użytkowanie, służebność 

9. Oddawanie nieruchomości gruntowych w użytkowanie wieczyste 

10. Oddawanie nieruchomości w trwały zarząd na rzecz komunalnych jednostek organizacyjnych w tym placówek oświatowych przedszkoli 

11. Opłata adiacencka z tytułu wzrostu wartości nieruchomości spowodowanej jej podziałem geodezyjnym 
12. Podziały nieruchomości- nie wymagające opinii o możliwości przeprowadzenia podziału 

13. Podziały nieruchomości-wymagające opinii o możliwości przeprowadzenia podziału 

14. Poświadczenie zgodności dokumentów z treścią opisową danych operatu ewidencji gruntów i budynków 

15. Prawo pierwokupu nieruchomości 

16. Przejmowanie gruntów, nieruchomości w trybie przepisów kodeksu cywilnego, oraz innych ustaw 

17. Przejmowanie nieruchomości zabudowanych państwowych - zakładowe budynki mieszkalne 

18. Przekazywanie gruntów na rzecz innych jednostek prawnych i organizacji społecznych - fundacje, stowarzyszenia, itd. 

19. Przekazywanie gruntów związkowi działkowców 

20. Przekazywanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste, użytkowanie, użyczenie lub na własność na rzecz spółdzielni mieszkaniowych i organizacji spółdzielczych 

21. Przyznawanie ulg w opłatach rocznych z tytułu użytkowania wieczystego 

22. Regulowanie stanów prawnych nieruchomości - zasiedzenie 

23. Rozgraniczanie nieruchomości 

24. Sprzedaż budynków i lokali mieszkalnych w małych domach oraz w domach wielomieszkaniowych 

25. Sprzedaż garaży na rzecz najemców 

26. Sprzedaż garaży w drodze przetargu 
27. Sprzedaż i oddawanie w użytkowanie wieczyste nieruchomości gruntowych zabudowanych i niezabudowanych na rzecz innych osób prawnych 

28. Sprzedaż lokali użytkowych na rzecz najemców w budynkach komunalnych 

29. Sprzedaż lokali użytkowych w drodze przetargu 

30. Sprzedaż na rzecz najemców lokali mieszkalnych w małych domach i budynkach wielomieszkaniowych. 

31. Sprzedaż nieruchomości gruntowej na rzecz jej użytkowników wieczystych. 

32. Sprzedaż nieruchomości gruntowych na poszerzenie nieruchomości posiadanych 

33. Sprzedaż nieruchomości gruntowych niezabudowanych 

34. Sprzedaż wolnych nieruchomości lokalowych i budynkowych w drodze przetargu 

35. Udostępnianie danych z operatu ewidencji gruntów i budynków 

36. Udostępnianie danych z operatu ewidencji gruntów i budynków: wydawanie wypisu pełnego z rejestru gruntów 

37. Udostępnianie danych z operatu ewidencji gruntów i budynków - wydawanie wypisu uproszczonego 

38. Udostępnianie danych z operatu ewidencji gruntów i budynków: wydawanie wyrysów i wypisów 

39. Udostępnianie zasobu-obsługa zgłoszeń robót geodezyjnych 

40. Udostępnianie zasobu - sprzedaż map. 

41. Uwłaszczenie osób prawnych nieruchomościami będącymi dotychczas w ich zarządzie lub użytkowaniu 

42. Wydzierżawienie, użyczenie gruntów gminnych 

43. Wykreślenie ostrzeżeń i wpisów do hipoteki ustanowionych na rzecz gminy z księgi wieczystej 

44. Wykupy gruntów, przejmowanie gruntów i nieruchomości od osób fizycznych i prawnych 

45. Wyrażanie zgody na lokalizację urządzeń infrastruktury technicznej na działkach gminnych 

46. Wyrażanie zgody na zabudowę w granicy działki gminnej 

47. Zamiana nieruchomości 

48. Zezwolenie na czasowe zajęcie gruntu oraz zakładanie, przeprowadzanie i wykonanie urządzeń technicznych 

49. Zmiana stawki procentowej opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowej 

V. Wykaz spraw jednostki: "Referat Nieruchomości Skarbu Państwa"


1. Aktualizacja opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowych 
2. Darowizny 

3. Darowizny spadkobrania 

4. Dzierżawy, użyczenie nieruchomości gruntowych zabudowanych i niezabudowanych na rzecz innych osób prawnych 
5. Obciążanie nieruchomości ograniczonymi prawami rzeczowymi na rzecz innych osób prawnych - użytkowanie, służebność 

6. Oddawanie nieruchomości gruntowych w użytkowanie wieczyste 
7. Oddawanie nieruchomości w trwały zarząd na rzecz państwowych jednostek organizacyjnych 

8. Przejmowanie gruntów, nieruchomości w trybie przepisów kodeksu cywilnego, oraz innych ustaw 
9. Przekazywanie gruntów na rzecz innych jednostek prawnych i organizacji społecznych - fundacje, stowarzyszenia, itd. 
10. Przekazywanie gruntów w użytkowanie, dzierżawę, najem, użyczenie 
11. Przyznawanie bonifikat od opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego 
12. Regulowanie stanów prawnych 
13. Regulowanie stanów prawnych nieruchomości - zasiedzenie 
14. Sprzedaż gruntów cudzoziemcom 
15. Sprzedaż i oddawanie w użytkowanie wieczyste nieruchomości gruntowych zabudowanych i niezabudowanych na rzecz innych osób prawnych 
16. Sprzedaż lokali mieszkalnych na rzecz najemców w małych domach i budynkach wielomieszkaniowych. 

17. Sprzedaż lokali użytkowych na rzecz najemców 

18. Sprzedaż lokali użytkowych w drodze przetargu 
19. Sprzedaż nieruchomości gruntowej na rzecz jej użytkowników wieczystych. 
20. Sprzedaż nieruchomości gruntowych na poszerzenie nieruchomości posiadanych 

21. Sprzedaż nieruchomości gruntowych zabudowanych i niezabudowanych 
22. Sprzedaż wolnych nieruchomości lokalowych i budynkowych w drodze przetargu 
23. Umowy na wynajem lokali użytkowych 
24. Ustalenie stawek czynszu na lokale użytkowe 
25. Wydawanie zaświadczeń w trybie przepisów Kpa oraz innych ustaw 
26. Wykreślenie ostrzeżeń i wpisów do hipoteki ustanowionych na rzecz Skarbu Państwa z księgi wieczystej 
27. Wykupy gruntów, przejmowanie gruntów i nieruchomości od osób fizycznych i prawnych 
28. Wyrażanie zgody na lokalizację urządzeń infrastruktury technicznej na działkach Skarbu Państwa 

29. Wyrażanie zgody na zabudowę przy granicach nieruchomości Skarbu Państwa 
30. Wywłaszczanie nieruchomości 
31. Zamiana gruntów, zamiana prawa użytkowania wieczystego 
32. Zamiana nieruchomości 
33. Zezwolenie na czasowe zajęcie gruntu oraz zakładanie, przeprowadzanie i wykonanie urządzeń technicznych 
34. Zmiana stawki procentowej opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości gruntowej 
35. Zwroty wywłaszczonych nieruchomości 
VI. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Gospodarki i Promocji Miasta"


1. Jednorazowe zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych - maksymalnie na dwa dni 

2. Potwierdzanie aktualności zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 

3. Rozpisanie małżonków wpisanych do ewidencji działalności gospodarczej pod wspólnym numerem ewidencyjnym 

4. Składanie zgłoszeń o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej. 

5. Składanie zgłoszeń o dokonanie zmiany wpisu do ewidencji działalności gospodarczej 

6. Udzielanie informacji na temat ofert inwestycyjnych miasta Opola 

7. Udzielanie informacji na temat prowadzonych działań promocyjnych miasta 

8. Udzielanie informacji ustnych i pisemnych o przedsiębiorcach zarejestrowanych w ewidencji działalności gospodarczej 

9. Udzielanie podstawowych informacji statystycznych o mieście 

10. Wydawanie duplikatów zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej oraz duplikatów decyzji o wykreśleniu wpisu z ewidencji 

11. Wykreślenie wpisu z ewidencji działalności gospodarczej 

12. Zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych do spożycia poza miejscem sprzedaży i miejscu sprzedaży 

13. Zezwolenie na wyprzedaż posiadanych, zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych na okres nie dłuższy niż 6 miesięcy od dnia wygaśnięcia zezwolenia 

VII. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Inwestycji Miejskich"


1. Składanie wniosków o rejestrację Komitetu Społecznego 

2. Składanie wniosków o ujęcie zadania inwestycyjnego w ramach inwestycji z udziałem środków ludności w projekcie budżetu na rok następny 

3. Wydawanie zgody na włączenie przyłączy do sieci głównych realizowanych w ramach inwestycji z udziałem środków ludności (sieci wodociągowe, gazowe, kanalizacje sanitarne) 

VIII. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Inżynierii Miejskiej"


1. Wydawanie decyzji zezwalających na prowadzenie działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości 

2. Wydawanie decyzji zezwalających na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bozodpływowych i transportu nieczystości ciekłych 

3. Wydawanie zezwoleń na korzystanie z dróg w sposób szczególny 

4. Wydawanie zezwoleń na procesje 

5. Zatwierdzanie stałych i tymczasowych projektów organizacji ruchu 

IX. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Komunikacji"


1. Decyzja kierująca pojazd na wykonanie tabliczki znamiomowej zastępczej. 

2. Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób 

3. Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy 

4. Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego taksówką 

5. Międzynarodowe prawo jazdy 

6. Pierwsza rejestracja ciągnika rolniczego, przyczepy, naczepy sprowadzonych z zagranicy 

7. Pierwsza rejestracja motocykla sprowadzonego z zagranicy 

8. Pierwsza rejestracja samochodu osobowego, ciężarowego lub autobusu sprowadzonego z zagranicy oraz innego powiatu 

9. Prawo jazdy: nowe - wydawane po raz pierwszy 

10. Prawo jazdy: utrata dokumentu, zniszczenie, zmiana danych. 

11. Prawo jazdy: wymiana z art. 150 (stare na nowe) 

12. Rejestracja ciągnika rolniczego, przyczepy, naczepy, zarejestrowanych na terenie RP 

13. Rejestracja motocykla zarejestrowanego na terenie RP 

14. Rejestracja motoroweru zarejestrowanego na terenie RP 

15. Rejestracja nowego ciągnika rolniczego, przyczepy, naczepy, zakupionych na terenie RP 

16. Rejestracja nowego motocykla, zakupionego na terenie RP 

17. Rejestracja nowego motoroweru, zakupionego na terenie RP 

18. Rejestracja nowego samochodu osobowego lub ciężarowego, autobusu zakupionego na terenie RP 

19. Rejestracja samochodu osobowego, ciężarowego lub autobusu już zarejestrowanego na terenie miasta Opola oraz dokonywanie zmian dot. właściciela pojazdu 

20. Wpisanie instruktora do ewidencji i wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy 

21. Wydanie decyzji o nadaniu cechy identyfikacyjnej pojazdowi, zgodnie z art. 66a ust. 2 ustawy 

22. Wydanie imiennego uprawnienia diagnosty. 

23. Wydanie zatrzymanego prawa jazdy zatrzymanego z powodu: przekroczenia przez kierującego 24 pkt. za naruszenie przepisów. 

24. Wydanie zatrzymanego prawa jazdy zatrzymanego z powodu: upływu ważności 

25. Wydanie zatrzymanego prawa jazdy zatrzymanego z powodu: wydania decyzji o zatrzymaniu lub cofnięciu 

26. Wydanie zatrzymanego prawa jazdy zatrzymanego z powodu: zatrzymania przez policję w wypadku stwierdzenia, że kierujący pojazdem znajdował się w stanie po spożyciu alkoholu lub środka podobnie działającego do alkoholu, 

27. Wydanie zazwolenia na prowadzenie szkolenia kandydatów na kierowców. 

28. Wydanie zezwolenia na szkolenie instruktorów nauki jazdy. 

29. Wydanie zezwolenia na wykonanie badań technicznych pojazdów. 

30. Wydawanie dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez policję 

31. Zaświadczenie na potrzeby własne 

32. Zgłoszenie sprzedaży pojazdu 

X. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa"


1. Dofinansowanie z Gminnego i Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej 

2. Dzierżawy gruntów rolnych stanowiących własność gminy Opole 

3. Opiniowanie inwestycji związanych z urządzeniami melioracji szczegółowej 

4. Orzekanie o zwrocie nieruchomości pod budynkami na rzecz poprzedniego właściciela 

5. Potwierdzenie okresów pracy w gospodarstwie rolnym przed dniem 01.01.1983r. 

6. Rejestracja sprzętu pływającego służącego do połowu ryb 

7. Rejestracja zwierząt podlegających ograniczeniom na podstawie umów międzynarodowych 

8. Spisywanie umów o przekazaniu gospodarstwa rolnego następcy w trybie przepisów o ubezpieczeniu społecznym rolników 

9. Udostępnianie informacji o środowisku i jego ochronie 

10. Ustanawianie stref ochronnych dla ujęć wody (strefa bezpośrednia) 

11. Uzgadnianie projektów budowlanych pod kątem ochrony zieleni (ZUD) 

12. Uzgadnianie przed wydaniem decyzji pozwolenie na budowę (wydawanych przez Wojewodę Opolskiego) 

13. Wyłączanie gruntów rolnych z produkcji rolnej 

14. Wydawanie decyzji na wyrąb drzew z własnego lasu w ramach rębni I 
15. Wydawanie decyzji - zezwalających na odłowienie lub odstrzelenie lisów 

16. Wydawanie kart wędkarskich 

17. Wydawanie opinii w sprawie uregulowania stosunków wodnych na użytkach rolnych 

18. Wydawanie pozwoleń na emitowanie pól elektromagnetycznych 

19. Wydawanie pozwoleń na przekraczanie rzeki, ścieku, kanału, wałów przeciwpowodziowych kablem światłowodowym, rurociągiem 

20. Wydawanie pozwoleń na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza 

21. Wydawanie pozwolenia na emisję odpadów z instalacji 

22. Wydawanie pozwoleń wodnoprawnych 

23. Wydawanie pozwoleń wodnoprawnych na szczególne korzystanie z wód 

24. Wydawanie zezwoleń na sprowadzanie zwłok z zagranicy 

25. Wydawanie zezwoleń na usunięcie drzew i krzewów 

26. Wydawanie zezwolenia na odzysk lub unieszkodliwianie odpadów innych niż niebezpieczne 

27. Wydawanie zezwolenia na zbieranie i transport odpadów niebezpiecznych i innych niż niebezpieczne 

28. Wydawanie zezwolenia w formie decyzji na trzymanie psa rasy uznanej za agresywne 

29. Wyszukiwanie informacji i sporządzanie kopii dokumentów lub danych oraz ich przesyłanie 

30. Zatwierdzanie dokumentacji geologicznej 

31. Zatwierdzanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi 
32. Zatwierdzanie projektu prac geologicznych 

XI. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Lokalowy"


1. Adaptacja pomieszczeń strychowych na samodzielny lokal mieszkalny 
2. Adaptacja - przyłączenie powierzchni strychowych do istniejących lokali mieszkalnych 

3. Interwencje dotyczące: sposobu zarządzania; utrzymania czystości; wywozu śmieci; rozliczenia zużycia wody, ścieków, energii cieplnej w lokalach i budynkach stanowiących własność Gminy Opole 

4. Interwencje dotyczące stanów technicznych, remontów lokali i budynków stanowiących własność Gminy Opole 

5. Podnajem lokali mieszkalnych i oddanie w bezpłatne użytkowanie cześci lub całości lokalu 

6. Przedłużenie umów na lokale socjalne 

7. Przyłączenie wolnych pomieszczeń do zajmowanego lokalu 

8. Przydział lokali biurowych 

9. Przydział lokali do remontu 

10. Przydział lokali socjalnych 
11. Przydział pracowni artystycznych 

12. Przywrócenie tytułów prawnych do lokali mieszkalnych - po spłacie zaległości 

13. Regulacja stanów prawnych garaży 

14. Regulacja stanów prawnych lokali mieszkalnych po zgonie najemcy, po wybyciu najemcy 

15. Regulacja stanów prawnych lokali użytkowych 

16. Rozłożenie na raty należności czynszowych 

17. Wykwaterowania z budynków przeznaczonych do rozbiórki, remontu 

18. Wzajemna zamiana mieszkań 

19. Zamiana lokali mieszkalnych z urzędu 
XII. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Oświaty"


1. Dofinansowanie kosztów kształcenia młodocianego pracownika 

2. Wydanie decyzji o nadaniu uprawnień szkoły publicznej szkole niepublicznej prowadzonej przez osobę prawną lub fizyczną 
3. Zezwolenie na założenie szkoły lub placówki publicznej przez osobę prawną inną niż jednostka samorządu terytorialnego lub osobę fizyczną 

4. Zgłoszenie dot. wykreślenia szkoły lub placówki z ewidencji szkół i placówek niepublicznych miasta Opola 

5. Zgłoszenie i wpis do ewidencji szkoły lub placówki niepublicznej prowadzonej przez osobę prawną lub fizyczną 

XIII. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Polityki Społecznej"


1. Dofinansowanie programów z zakresu Miejskiego programu profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych 

2. Dofinansowanie ze środków PFRON likwidacji barier architektonicznych w związku z indywidualnymi potrzebami osób niepełnosprawnych 

3. Dofinansowanie ze środków PFRON likwidacji barier technicznych w związku z indywidualnymi potrzebami osób niepełnosprawnych 

4. Dofinansowanie ze środków PFRON likwidacji barier w komunikowaniu się, w związku z indywidualnymi potrzebami osób niepełnosprawnych 

5. Dofinansowanie ze środków PFRON organizacji sportu, kultury, rekreacji i turystyki osób niepełnosprawnych 

6. Dofinansowanie ze środków PFRON uczestnictwa osób niepełnosprawnych i ich opiekunów w turnusach rehabilitacyjnych 

7. Dofinansowanie ze środków PFRON, zaopatrzenia osób niepełnosprawnych, prowadzących działalność gospodarczą, osób prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej w sprzęt rehabilitacyjny 

8. Dofinansowanie ze środków PFRON zaopatrzenia osób niepełnosprawnych w przedmioty ortopedyczne i środki pomocnicze 

9. Dofinansowanie ze środków PFRON zaopatrzenia osób niepełnosprawnych w sprzęt rehabilitacyjny 

10. Opłata czynszu za mieszkanie żołnierzy odbywających zasadniczą służbę wojskową 

11. Refundacja utraconego wynagrodzenia żołnierzy rezerwy w związku z odbyciem ćwiczeń wojskowych 

12. Udzielanie pożyczek na rozpoczęcie działalności gospodarczej przez osoby niepełnosprawne, bezrobotne 

13. Wydawanie kart parkingowych dla osób niepełnosprawnych 

14. Wydawanie kart parkingowych dla placówek zajmujących się opieką, rehabilitacją lub edukacją osób niepełnosprawnych 

15. Zawieranie umów o sprawowanie opieki nad spadkodawcą 

16. Zwrotu kosztów przystosowania stanowisk pracy, adaptacji pomieszczeń i urządzeń do potrzeb osób niepełnosprawnych oraz kosztów zatrudnienia pracownika pomagającego pracownikowi niepełnosprawnemu 

XIV. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Świadczeń Socjalnych"


1. Dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu kształcenia i rehabilitacji 

2. Dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu nauki dziecka poza miejscem zamieszkania 

3. Dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu opieki nad dzieckiem w czasie korzystania z urlopu wychowawczego 

4. Dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu rozpoczęcia roku szkolnego 

5. Dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu samotnego wychowywania dziecka 

6. Dodatek do zasiłku rodznnego z tytułu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasiłku dla bezrobotnych 

7. Dodatek do zasiłku rodznnego z tytułu urodzenia dziecka 

8. Świadczenie pielęgnacyjne 

9. Zasiłek pielęgnacyjny 

10. Zasiłek rodzinny 

XV. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Spraw Obywatelskich"


1. Dokonywanie zameldowań cudzoziemców na pobyt czasowy oraz wymeldowań z tego pobytu 

2. Dokonywanie zameldowań na pobyt stały i czasowy i wymeldowań z tych pobytów decyzją administracyjną. 

3. Dokonywanie zameldowań na pobyt stały i czasowy oraz wymeldowań z tego pobytu 

4. Dowody osobiste - składanie wniosków o wydanie dokumentów tożsamości 

5. Odbiór gotowych dowodów osobistych 

6. Powiadamianie organu nadzoru o zmianach statutu, składach władz i adresie siedziby terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia (oddziału) 

7. Przyjmowanie wniosków o wpisanie do rejestru wyborców oraz o dopisanie do spisu wyborców 

8. Repatriacja 

9. Tryb zgłoszenia zgromadzenia publicznego 

10. Udostępnianie spisu oraz rejestru wyborców 

11. Udzielanie informacji adresowych oraz udostępnianie innych jednostkowych danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych o wskazanych we wniosku osobach 

12. Wpisywanie nadanych numerów ewidencyjnych (pesel) 

13. Wydawanie poświadczeń zamieszkania i zameldowania, zaświadczeń i poświadczeń w sprawach rentowych i związanych z zatrudnieniem poza granicami RP, potwierdzanie innych druków i podań 

14. Wydawanie poświadczonych kserokopii dokumentów znajdujących się w Wydziale lub wydanych przez Wydział 

15. Wydawanie zaświadczeń o prawie do głosowania w wyborach do Sejmu i Senatu 

16. Wydawanie zaświadczeń o utracie dowodu osobistego 

17. Wydawanie zezwoleń na zbiórki publiczne 

18. Zawiadomienie o wyborze władz stowarzyszeń zarejestrowanych w sądzie i zmian w adresie siedziby 

19. Zgłaszanie powołania i działania terenowej jednostki organizacyjnej stowarzyszenia (oddziału) 

20. Zgłoszenie powołania stowarzyszenia zwykłego 

XVI. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Zarządzania Kryzysowego Ochrony Ludności i Spraw Obron."


1. Orzekanie o konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny 

2. Uznanie poborowych i żołnierzy za posiadających na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny 

XVII. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Kultury, Sportu i Turystyki"


1. Jednorazowe zezwolenie na organizację imprezy masowej sportowej 

2. Rejestracja uczniowskich klubów sportowych 

3. Roczne zezwolenie na organizację masowych imprez sportowych 

4. Sprawy związane z organizacją imprez i zdarzeń upowszechniających kulturę 

5. Sprawy związane z organizacją ogólnopolskich i środowiskowych imprez sportowo - rekreacyjnych 

6. Zezwolenie na organizację imprezy masowej artystyczno-rozrywkowej (jednorazowe lub roczne) 

XVIII. Wykaz spraw jednostki: "Miejski Rzecznik Konsumentów"


1. Składanie wniosków w sprawie stanowienia i zmiany przepisów prawa miejscowego w zakresie ochrony interesów konsumentów 

2. Współdziałanie z właściwym miejscowo delegaturami Urzędu, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi 

3. Wykonywanie innych zadań określonych w ustawie lub w przepisach odrębnych 

4. Występowanie do przedsiębiorców w sprawach ochrony praw i interesów konsumentów 

5. Zapewnienie bezpłatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesów konsumentów 

XIX. Wykaz spraw jednostki: "Wydział Budżetu"


1. Opłata skarbowa - decyzje na umorzenia 

2. Podatek leśny - wymiar 

3. Podatek od nieruchomości - decyzja przesunięcia terminu płatności, rozłożenia na raty 

4. Podatek od nieruchomości - umorzenia 

5. Podatek od nieruchomości - wymiar 

6. Podatek od środków transportowych - decyzja przesunięcia terminu płatności, rozłożenia na raty 

7. Podatek od środków transportowych - umorzenia 

8. Podatek rolny - decyzja przesunięcia terminu płatności, rozłożenia na raty 

9. Podatek rolny - umorzenia 

10. Podatek rolny - wymiar 

11. Środki transportowe-deklaracja 

XX. Wykaz spraw jednostki: "Biuro Rady Miasta"


1. Nadawanie odznaki honorowej "Za zasługi dla Miasta Opola" 

2. Nadawanie tytułu "Honorowy Obywatel Miasta Opola" 

3. Nadawanie tytułu "Zasłużony Obywatel Miasta Opola" 

XXI. Wykaz spraw jednostki: "Powiatowy Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności"


1. Wydawanie legitymacji osoby niepełnosprawnej 

2. Wydawanie legitymacji osoby niepełnosprawnej, która nie ukończyła 16 roku życia 
3. Wydawanie orzeczenia o niepełnosprawności 

4. Wydawanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności 

