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Załącznik Nr 9

do Instrukcji Wewnętrznej

w sprawie inwentaryzacji składników

majątkowych w Urzędzie Miasta Opola
PROTOKÓŁ nr ...................

z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywów pieniężnych 

w kasie ............................................ na dzień 31 grudnia ......... r.
Zespół spisowy w składzie:

1)
przewodniczący
.......................................................

2)
członek

.......................................................

3)
członek

.......................................................

w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej ................................................................................. w dniu 31 grudnia ......................... r. dokonał inwentaryzacji aktywów pieniężnych w kasie .............................................., której stan faktyczny wynosił:

1.
Gotówka


.....................
x .............................. zł = ................................ zł

.....................
x .............................. zł = ................................ zł

.....................
x .............................. zł = ................................ zł



.....................
x .............................. zł = ................................ zł




.....................
x .............................. zł = ................................ zł

.....................
x .............................. zł = ................................ zł



.....................
x .............................. zł = ................................ zł




.....................
x .............................. zł = ................................ zł

Razem .......................................... zł

Słownie ................................................................................................................................................

2.
Raporty kasowe



nazwa raportu


nr


kwota

1.
............................................ =
.............................=
.................................................

2.
............................................ =
.............................=
.................................................

3. 
............................................ =
.............................=
.................................................

4. 
............................................ =
.............................=
.................................................

5. 
............................................ =
.............................=
.................................................

6. 
............................................ =
.............................=
.................................................

3.
Znaki skarbowe


......................................
x    .........................................  =    ........................................


......................................
x    .........................................  =    ........................................


......................................
x    .........................................  =    ........................................


......................................
x    .........................................  =    ........................................


......................................
x    .........................................  =    ........................................


......................................
x    .........................................  =    ........................................

kwitariusz

od .............................. do ...................................

czek socjalny

od .............................. do ...................................

depozyt

od .............................. do ...................................

BOŚ


od .............................. do ...................................

depozyt podstawowy
od .............................. do ...................................

inny


od .............................. do ...................................

4.
Pomieszczenia kasy są należycie zabezpieczone, zespół nie wnosi uwag.

5.
Inne uwagi .....................................................................................................................................


............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Nie zgłaszam uwag co do sposobu dokonania spisu z natury aktywów pieniężnych przeprowadzonego w dniu ....................................................

..................................................................


.................................................................

data i podpis kasjera




     podpisy zespołu spisowego

