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Załącznik Nr 6

do Instrukcji Wewnętrznej

w sprawie inwentaryzacji składników

majątkowych w Urzędzie Miasta Opola
..........................................

SPRAWOZDANIE

zespołu spisowego


Zespół spisowy działający na podstawie zarządzenia ............................. nr .......................... z dnia ............................ w składzie:

1)
przewodniczący
.......................................................

2)
członek

.......................................................

3)
członek

.......................................................

wykonał w dniach ............................. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynności przy sporządzaniu spisu z natury w:

a)
nazwa inwentaryzowanej jednostki – wydziału z oznaczeniem pomieszczeń ..............................


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

b)
rodzaj inwentaryzowanych składników majątkowych ....................................................................


.......................................................................................................................................................


.......................................................................................................................................................

c)
osoba materialnie odpowiedzialna ................................................................................................


Rozliczenie arkuszy spisowych:

Otrzymano szt. ........... od nr ................ do nr .................

Zwrócono niewykorzystane szt. ............ od nr ................. do nr .................

Składniki majątkowe zostały zinwentaryzowane na arkuszach nr ................. liczba pozycji .............


W wyniku szczegółowego sprawdzenia pomieszczeń .................................................. stwierdzono, że wszystkie składniki majątkowe zostały ujęte w arkuszach spisu z natury,                          a stan pomieszczeń jest następujący:

a)
stan pomieszczenia i jego zabezpieczenie (kraty, zamki, sygnalizacja)


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

b)
sposób przechowywania i zabezpieczania kluczy od pomieszczeń


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

c)
środki zabezpieczania przeciwpożarowego i ich stan


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

d)
ocena stanu składników majątkowych (zbędne, nadmierne)


..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................


W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono następujące usterki i nieprawidłowości         w zakresie zabezpieczenia, przechowywania, magazynowania i konserwacji majątku ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


Załącza się oświadczenie wstępne i końcowe osoby odpowiedzialnej – materialnie odpowiedzialnej.

..................................................................


podpis osoby odpowiedzialnej -

  materialnie odpowiedzialnej






Podpisy zespołu spisowego:

1. ....................................................

2. ....................................................

3. ....................................................

