Załącznik Nr 4

do Instrukcji Wewnętrznej

w sprawie inwentaryzacji składników

majątkowych w Urzędzie Miasta Opola
..................................................

WNIOSEK

Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej

o powołaniu zespołu spisowego i przeprowadzeniu inwentaryzacji


W oparciu o sporządzony w Urzędzie Miasta Opola plan inwentaryzacji na ............. rok powołuję zespół spisowy po uprzednim przeszkoleniu w wymienionym składzie:

1.

-
przewodniczący

2.

-
członek

3.

-
członek

Inwentaryzacja obejmować będzie następujące składniki majątkowe: ...............................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

ujęte w ewidencji .................................................................................................................................

przy udziale osoby odpowiedzialnej materialnie odpowiedzialnej .......................................................

.............................................................................................................................................................

imię i nazwisko







stanowisko służbowe

Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu na dzień ...................................................................

Rozpocząć dnia ............................................., a zakończyć do dnia ..................................................

......................................................................

Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

......................................................................

decyzja Prezydenta

Opole, dnia ...............................
