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Załącznik Nr 3

do Instrukcji Wewnętrznej

w sprawie inwentaryzacji składników

majątkowych w Urzędzie Miasta Opola
SPRAWOZDANIE

Komisji Inwentaryzacyjnej z rozliczeń wyników inwentaryzacji


Komisja inwentaryzacyjna w składzie:

1)
przewodniczący
.......................................................

2)
członek

.......................................................

3)
członek

.......................................................

4)
członek

.......................................................

na posiedzeniu w dniu ............................. dotyczącym inwentaryzacji przeprowadzonej                                w dniach ................................ na arkuszach spisowych Nr ....................... dokonała następującego rozliczenia:

a)
nazwa obiektu lub pomieszczenia .................................................................................................

b)
rodzaj inwentaryzowanego składnika majątku ..............................................................................

c)
osoba materialnie odpowiedzialna ................................................................................................

d)
rozliczenie według stanu na dzień ................................................................................................

I.
Rozliczenie wyników inwentaryzacji

1)
według załącznika ...................................................................................................................


..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

II.
Rozliczenie wyników inwentaryzacji innych niż w pkt. 1 wg zestawienia różnic inwentaryzacyjnych

1)
ogółem niedobory ..................................... zł

2)
ogółem nadwyżki ...................................... zł

III.
Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego ustaliła                      co następuje:

1)
.................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................

2)
.................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................

3)
.................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................

Ocenia następująco powstanie przyczyn niedoborów (nadwyżek):

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono niedobory należy zakwalifikować jako:

-
niezawinione i spisać w ciężar kosztów (strat nadzwyczajnych)

-
zawinione, obciążyć ich wartością osobę materialnie odpowiedzialną.


Stwierdzone nadwyżki:

.............................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Podpisy członków komisji

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

................................. dnia ..................................

IV.
Opinia radcy prawnego


.......................................................................................................................................................


.......................................................................................................................................................


.......................................................................................................................................................


.......................................................................................................................................................

V.
Opinia Skarbnika w zakresie przeprowadzenia kontroli wewnętrznej, obejmującej badanie rzetelności i prawidłowości przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji: .......................................................................................................................................................


.......................................................................................................................................................











         Podpis

............... dnia ............................




.....................................................

VI.
Decyzje Prezydenta:

1.
Straty nadzwyczajne wykazane w niniejszym protokole powstały w wyniku czynu noszącego znamiona przestępstwa – zawiadomić organa powołane do ścigania przestępstw.

2.
Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyżki przyjęte zostały na stan i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakładowym planie kont.

3.
Wykazane w protokole niedobory należy uznać za zawinione i obciążyć ich wartością                osoby .................................... i dochodzić roszczeń z tego tytułu, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

4.
Wykazane w protokole niedobory wartości ........................... należy uznać za niezawionione              i spisać ich wartość w koszty (straty) jednostki.

.................... dnia .....................................

......................................................................









decyzja Prezydenta

