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Załącznik Nr 2

do Instrukcji Wewnętrznej

w sprawie inwentaryzacji składników

majątkowych w Urzędzie Miasta Opola
PROTOKÓŁ 

weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna – podkomisja w składzie:

1)
przewodniczący
.......................................................

2)
członek

.......................................................

3)
członek

.......................................................

4)
członek

.......................................................

na posiedzeniu w dniu ................................., dotyczącym spisu z natury ......................................................................... w ................................................................................

(nazwa składnika)




(nazwa jednostki – wydziału)

przeprowadzonego w dniach ........................................... według stanu na dzień ................................... dokonała rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych.

Osobę materialnie odpowiedzialną jest ...............................................................................................

Rozpatrzeniu podległy stwierdzone podczas spisu

Ogółem niedobory
................................................. zł

Ogółem nadwyżki
................................................. zł

Po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego i rozpatrzeniu wyjaśnienia osoby materialnie odpowiedzialnej z dnia ............................................, proponuje powstałe różnice rozliczyć w sposób następujący:

I.
Rozliczenie niedoborów:

a)
niedobory na kwotę ........................... zł, uznać za niezawinione, spisać w koszty ................................................................................................................................................,

b)
dokonać kompensaty niedoborów z nadwyżkami w kwocie ................................................ zł


.................................................................................................................................................

c)
niedobory na kwotę ............................... zł, uznać za zawinione i obciążyć ich równowartością osobę materialnie odpowiedzialną,

d)
inne propozycje .......................................................................................................................


.................................................................................................................................................

II.
Rozliczenie nadwyżek:

a)
nadwyżki w kwocie ................................. zł, uznać za spowodowane błędnym liczeniem, pomiarem,

b)
dokonać kompensaty niedoborów z nadwyżkami na kwotę ................................................ zł

c)
inne propozycje .......................................................................................................................


.................................................................................................................................................

Opinia Radcy Prawnego:

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................









.................................................................











data i podpis

Opinia Skarbnika:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.................................................................

data i podpis

Decyzja Prezydenta:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

.................................................................

data i podpis

