	Sygnatura:
	KWiA-I-0914/21/09
	Opole dnia:
	25.02.2010r.

	Wnioski pokontrolne

	Numer kontroli
	43/09

	Termin przeprowadzenia kontroli
	9-27.11.2009r.

	Jednostka Kontrolowana
	1. Wydział Inwestycji Miejskich

2. Wydział Inżynierii Miejskiej

3. Biuro ds. Międzynarodowych

4. Urząd Stanu Cywilnego

5. Wydział Oświaty

6. Wydział Informatyki

	Organ sprawujący nadzór nad jednostką kontrolowaną
	Prezydent Miasta Opola

	Imię Nazwisko oraz stanowisko służbowe kierownika Jednostki Kontrolowanej
	1. Aleksander Cyganiuk – naczelnik Wydziału Inwestycji Miejskich

2. Stanisław Głębocki – naczelnik Wydziału Inżynierii Miejskiej

3. Janusz Karpiński – naczelnik Biura  ds. Międzynarodowych

4. Grażyna Zakrzewska-Stemplewska – kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

5. Irena Koszyk – naczelnik Wydziału Oświaty

6. Jarosław Starszak – naczelnik Wydziału  Informatyki

	Imię Nazwisko oraz stanowisko służbowe członków zespołu kontrolnego
	Izabela Dziewulska-Gaj

główny specjalista WKWiA

Tadeusz Lech

główny specjalista WKWiA


 Cel kontroli

Spójności dokumentów dot. organizacji pracy UM Opola z aktami wewnętrznymi komórek organizacyjnych.

I. Uwagi i wnioski do ustaleń kontroli

1. Wszystkie Wydziały  uregulowały sprawy organizacyjne w drodze zarządzeń wewnętrznych.

2. Zarządzenia wewnętrzne w sprawie organizacji Wydziału zostały zatwierdzone przez Prezydenta.

3. Zarządzenia są zgodne z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Opola.

4. W Wydziałach uregulowano kwestie podziału zadań i zastępstw oraz dokonano podziału nadzoru.

5. Pisma wychodzące podpisywane są zgodnie z obowiązującymi zasadami w Urzędzie.

6. Nazewnictwo i symbolika stosowane w zarządzeniu wewnętrznym są zgodne                       z Regulaminem organizacyjnym UM Opola oraz Załącznikiem nr 1 do tego Regulaminu. 

7. Zgodnie z § 8 wewnętrznego zarządzenia wnioski urlopowe przedkładane są do zatwierdzenia bezpośrednim przełożonym urlopowanego pracownika i po zatwierdzeniu przez naczelnika przekazywane do Referatu Kadr. Powyższe jest zgodne z § 46 Regulaminu pracy UM Opola ( z wyjątkiem Wydziału Inżynierii Miejskiej)

8. Naczelnicy opracowują rzeczowe wykazy akt dla Wydziału w drodze zarządzenia (§ 17 ust. 3 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Opola).

9. Zarządzenia wewnętrzne dot. organizacji i kontroli pracy są spójne z Regulaminem organizacyjnym oraz  z Regulaminem kontroli wewnętrznej Urzędu Miasta Opola.

10. Wszystkie procedury są zatwierdzane przez  Prezydenta Miasta Opola zgodnie §  5 ust. 9 Regulaminu kontroli wewnętrznej UM Opola oraz z § 17 ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta Opola.   

II. Osoby odpowiedzialne 

1. Aleksander Cyganiuk – naczelnik Wydziału Inwestycji Miejskich

2. Stanisław Głębocki – naczelnik Wydziału Inżynierii Miejskiej

3. Janusz Karpiński – naczelnik Biura  ds. Międzynarodowych

4. Grażyna Zakrzewska-Stemplewska – kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

5. Irena Koszyk – naczelnik Wydziału Oświaty

6. Jarosław Starszak – naczelnik Wydziału  Informatyki
III. Zalecenia

 Proponuje się niewydawanie zaleceń.

	Sporządził:

(Kontrolujący)

Data:
	Sprawdził:

(Główny Specjalista)

Data:


	Zatwierdził:

(Naczelnik Wydziału)

Data:


Uwagi Naczelnika WKWiA:

.................................................................................................................

	Akceptuję wnioski i zalecenia:

(Prezydent)

Data:


Uwagi Prezydenta:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
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