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Streszczenie

 W dniach 13.10.2008r. – 18.11.2008r. została przeprowadzona kontrola w Zespole Szkół Mechanicznych w Opolu. 

Do zakresu kontroli należały:

· gospodarka finansowa

· zamówienia publiczne

· system kontroli wewnętrznej
w latach 2007-2008
Celem kontroli była ocena prawidłowości prowadzonej gospodarki finansowej oraz sprawdzenie rzetelności prowadzonej ewidencji wydatków i sporządzanych sprawozdań.

Zapoznano się ze specyfiką przyjętych rozwiązań organizacyjnych w zakresie prowadzenia spraw kadrowo-księgowych. Na podstawie zapisów dokonywanych na kontach księgowych ustalono poszczególne rodzaje wydatków budżetowych. Sprawdzono również czy istnieją dokumenty potwierdzające dokonanie określonych wydatków (faktury, rachunki, listy płac, raporty kasowe, itp.) oraz porównano je z wyciągami bankowymi. Sprawdzono także, czy poszczególne dokumenty zostały odpowiednio opisane, zadekretowane i poddane wstępnej kontroli oraz podpisane przez głównego księgowego i zaakceptowane do wypłaty przez dyrektora szkoły. Dane zawarte w rocznych sprawozdaniach budżetowych porównano z danymi wynikającymi z badanych dokumentów i ewidencji księgowej. Dokonano analizy poszczególnych wydatków pod kątem ich celowości oraz zgodności z planem finansowym. Sprawdzono również czy jednostka posiada zakładowy plan kont i opracowane na piśmie procedury kontroli finansowej oraz czy procedury te są zgodne ze standardami Ministerstwa Finansów i dostosowane do specyfiki jednostki, a także w jaki sposób są realizowane w praktyce.

I. Uwagi i wnioski do ustaleń kontroli

 1. Sprawy organizacyjne  

a. Zespół Szkół Mechanicznych w Opolu od dnia 1.09.2004r. funkcjonuje na podstawie odnowionego aktu założycielskiego.

b. Siedzibą szkoły jest nieruchomość zabudowana położona w Opolu przy ul. Osmańczyka 22, przekazana w trwały zarząd na czas nie określony. 

c. Dyrektor posiada wymagane pełnomocnictwa. 
2. Listy płac

a. Wybrane do kontroli listy płac nie zawierały okresu za jaki dokonano wypłaty oraz nie posiadały chronologicznej numeracji. Sporządzone listy płac były umieszczone w różnych segregatorach w sposób znacznie utrudniający odnalezienie właściwej listy. Stwierdzono również trzy przypadki wcześniejszej wypłaty świadczeń niż sporządzenie listy płac. Ustalono również, że w grudniu 2007 r. sporządzono dwie listy z umów zleceń. Ustalono, że w obu przypadkach nie było załączonych rachunków oraz nie ma potwierdzenia wykonania zleconych prac.  W jednym przypadku dokonano wypłaty ryczałtu samochodowego wcześniej niż wynika to z zawartej umowy 

3. Wynagrodzenia 

a. Sprawdzono prawidłowość naliczania płac dla siedmiu pracowników administracyjnych i obsługi. Ustalono, że dla (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)) nie sporządzono angażu, uwzględniającego zmiany wynikające z Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 kwietnia 2008 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego. 

4. Wydatki rzeczowe

a. Stwierdzono przypadki naruszenia przepisów Rozporządzenia z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. 107 poz. 726 z późn. zm.).
	Wydatek
	Jest
	Winno być

	ryczałt samochodowy
	4010 - wynagrodzenia 
	4410 - podróże służbowe krajowe

	znaczki pocztowe
	4210 - zakup materiałów i wyposażenia 
	4300 - zakup usług pozostałych

	tonery
	4210 - zakup materiałów i wyposażenia
	4750 - Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji

	konserwacji instalacji alarmowej, udrożnienia kanalizacji, konserwacji drukarki, konserwacji środków łączności oraz usunięcia usterki elektrycznej
	4300 - zakup usług pozostałych
	4270 - zakup usług remontowych

	urządzenia do instalacji sieci bezprzewodowej
	4300 - zakup usług pozostałych
	4210 - zakup materiałów i wyposażenia.

	udrożnienie kanalizacji, konserwacja instalacji grzewczej  konserwacja dźwigów.
	4300 - zakup usług pozostałych 
	4270 - zakup usług remontowych

	dochody uzyskane z najmu pomieszczeń szkolnych
	083 - wpływy z usług 
	075 – dochody z najmu i dzierżawy składników majątkowych 


b. W wielu przypadkach nie przestrzegano wymogów zakładowych regulacji określających zasady i formy przeprowadzania funkcjonalnej kontroli wewnętrznej wydatkowania środków publicznych (brak potwierdzeń pod względem formalnym, rachunkowym oraz merytorycznym oraz podpisu dyrektora).

c. Część dokumentów nie posiadała potwierdzenia dokonania wstępnej kontroli przez głównego księgowego, co było niezgodne z  art. 45 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.).

d. Na rachunek dochodów własnych przyjmowano wpłaty pracowników korzystających z telefonów służbowych do celów prywatnych. Takie postępowanie było niezgodne z obowiązującymi przepisami wyrażonymi w uchwale Nr XLIV/456/05 Rady Miasta Opola z dnia 17 marca 2005 r. w sprawie tworzenia i gospodarowania dochodami własnymi w jednostkach budżetowych miasta Opola.

e. Ze środków dochodów własnych dokonywano zakupu kawy oraz herbaty dla pracowników do użytku wewnętrznego. Tego rodzaju wydatki ze środków dochodów własnych były niezgodne z uchwałą  Nr XLIV/456/05 Rady Miasta Opola z dnia 17 marca 2005 r. w sprawie tworzenia i gospodarowania dochodami własnymi w jednostkach budżetowych miasta Opola.

f. W jednym przypadku zapłacono za usługę 106 dni po terminie wskazanym na fakturze. 

g. Stwierdzono liczne nieprawidłowości w zakresie zawieranych umów na usługi związane z malowaniem pomieszczeń internatu, m. in. w jednym przypadku wystawiony przez usługodawcę rachunek miał datę wcześniejszą od daty podpisania umowy na wykonanie zadania. W jednym przypadku rachunek został wystawiony w dniu podpisania umowy. W jednym przypadku określona w umowie data wykonania zadania była późniejsza od daty zawarcia umowy. W dwóch przypadkach numer wystawionego za usługę rachunku jest taki sam. 

h. W styczniu 2008 r. w jednostce zostały zawarte dwie umowy o działo na montaż szafek zakupionych w grudniu poprzedniego roku. Zawarte umowy na ww. zadanie nie powinny być przedmiotem umowy o dzieło, ponieważ przez umowę o dzieło przyjmujący zamówienie zobowiązuje się do wykonania oznaczonego dzieła. W związku z powyższym w tym przypadku właściwe byłoby zawarcie umowy zlecenia. Ponadto podatek, który został zapłacony ze środków budżetowych w dniu 20.02.2008 r., zrefundowano ze środków dochodów własnych w dniu 30.06.2008 r.  Ponadto ustalono, że wydatek powinien być w całości zaewidencjonowany w rozdziale 85410 – internaty i bursy szkolne natomiast kwota netto - 1.018.zł została zaksięgowana w rozdziale 80130 – szkoły zawodowe
5. Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych

a. W jednostce nie dokonano korekty odpisu na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych, co w konsekwencji doprowadziło do zaniżenia funduszu. 

b. Ze środków funduszu opłacono prowizje bankowe, co było niezgodne z art. 10 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z późn. zm.)  obowiązującymi w tym zakresie przepisami

6. Gospodarka kasowa 

a. Stwierdzono jeden przypadek dwukrotnego zaksięgowania tego samego dokumentu (kwitariusza). W dwóch przypadkach podstawą do wypłacenia środków z kasy był dokument Polecenia wypłaty/przelewu. Na jednym dokumencie nie wpisano komu należy wypłacić gotówkę w wysokości 95,00 zł. Podpis osoby kwitującej odbiór należności jest nieczytelny. 

b. W okresie od stycznia do czerwca 2008 r. dwukrotnie zostało przekroczone pogotowie kasowe środków dochodów własnych.
c. Udzielane pracownikom zaliczki były ujmowane w księgach rachunkowych na koncie rozrachunkowym 234, do którego nie było prowadzonej analityki co uniemożliwiło stronie kontrolującej sprawdzenie właściwego rozliczenia pobranych zaliczek. Takie postępowanie było niezgodne z przepisami wyrażonymi w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).  

7. Gospodarka rzeczowymi składnikami majątku

a. W jednostce nie określono procedur dotyczących gospodarowania mieniem. W jednostce prowadzono pięć ksiąg inwentarzowych. Trzy księgi inwentarzowe nie posiadały daty założenia, dwie pozostałe odpowiednio 2004 oraz 2005 r. W księgach z internatu ostatnie zapisy były umieszczone w roku 1998. Stwierdzono pojedyncze wpisy z 2000 r. oraz 2001 r. Poza tym we wszystkich księgach nie umieszczano dat przychodu oraz rozchodu, nie nadawano symbolu oraz nie wpisywano numeru dokumentu na podstawie którego dokonano zakupu. Tylko w jednej księdze wskazywano miejsca znajdowania się przedmiotów. We wszystkich przypadkach nie umieszczano wartości zaewidencjonowanych środków.

b.  W Zespole nie prowadzi się ewidencji szczegółowej do konta 013 - Pozostałe środki trwałe, co uniemożliwia szczegółowe ustalenie wartości  środków trwałych, oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe. Stwierdzono również, że nieprowadzono również analityki do konta 021 – wartości niematerialne i prawne. Nieprowadzenie ww. kont analitycznych jest niezgodne z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

c. Ostatnią inwentaryzację środków trwałych i pozostałych środków trwałych przeprowadzono w 2005 r. Poprzednia  inwentaryzacja środków trwałych była przeprowadzona w 1998 r., czyli w odstępie 7 lat co było niezgodne z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. Nr 76, poz.694 z późniejszymi zmianami).

d. W 2005 r. inwentaryzację przeprowadzono w oparciu o zarządzenie wewnętrzne dyrektora nr 12/2005 z dnia 15 czerwca 2005 r. Dokumentem tym dyrektor powołał dwie stałe komisje: inwentaryzacyjną oraz komisję do spraw likwidacji składników majątkowych. Dyrektor nie ustalił terminu przeprowadzenia spisu oraz nie wskazał terminu rozliczenia inwentaryzacji. 

e. W dokumentacji inwentaryzacyjnej nie stwierdzono pisemnych oświadczeń osób odpowiedzialnych majątkowo stwierdzających, że wszelkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzacyjnych składników majątku zostały przekazane do księgowości. 

f. Będące na stanie jednostki środki trwałe nie posiadają oznakowania wskazanego w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych. Ponadto pozostałe środki trwałe nie są w żaden sposób ocechowane, co w jednostce wielkości Zespołu Szkół Mechanicznych uniemożliwia rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury. 

g. Inwentaryzację przeprowadzono w dwóch okresach. W lipcu oraz w sierpniu w internacie oraz w grudniu w szkole. Postępowanie takie było niezgodne z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. Nr 76, poz.694 z późniejszymi zmianami).

h. Ustalono, że na arkuszach spisowych z inwentaryzacji nie wpisywano miejsca przeprowadzania spisu. Ponadto stwierdzono, że wpisy na arkuszach dokonano w takiej samej kolejności oraz w takiej samej ilości poszczególnych składników, w jakiej były zapisywane w księgach inwentarzowych .

i. Ponadto na arkusze wpisano osiem przedmiotów, których następnie nie wyceniono, ponieważ stwierdzono ich brak. W dokumentacji znajduje się zestawienie różnic inwentaryzacyjnych na siedem biurek oraz na chłodziarkę oraz pisemne wyjaśnienie osoby odpowiedzialnej materialnie, która nie zna przyczyny wystąpienia ww. braków. Na ww. zestawieniu stwierdzono brak określenia terminu stwierdzonego braku oraz brak podpisu osoby sporządzającej zestawienie.

j. Stwierdzono, że w przedłożonym zbiorze dokumentów nie ma protokołu z ustaleń komisji inwentaryzacyjnej. 

k. Pomimo opracowania i wprowadzenia do użytku Instrukcji wewnętrznej o inwentaryzacji w jednostce nie została przeprowadzona inwentaryzacja spełniająca wymogi ustawy o rachunkowości. 

8. Odprawy

a. W 2008 r. dyrektor szkoły wypłacił dwie odprawy w oparciu o art. 20 ust. 1 pkt. 2 Karty Nauczyciela:- w dniu 01.09.2008 r. 

· (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)), - w dniu 03.11.2008 r. 

· (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)). 

b. (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)).

c. (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)).

9. Paliwo

a. W Zespole nie ma opracowanych procedur dotyczących sposobu rozliczania paliwa. W celu ustalenia sposobu rozliczania paliwa zespół kontrolny pobrał pisemne wyjaśnienia od pracowników szkoły oraz internatu. 

b. W 2007 r. z przebiegu pojazdu szkoły sporządzono tylko trzy karty drogowe. Z kart tych wynika, że w okresie tym przejechano 1.862 km. Jedna karta nie zawiera ilości zakupionego paliwa. Wyżej wymienione karty nie posiadały wyszczególnienia dotyczącego dokładnych dat używania pojazdu oraz przejechanych tras. 

c. Z pisemnych wyjaśnień specjalisty ds. administracyjno-gospodarczych wynika, że internat dysponuje samochodem marki Skoda pick-up. Tankowania dokonuje kierowca-zaopatrzeniowiec i na podstawie faktury rozlicza się w ramach stałej zaliczki. Miesięczne zużycie paliwa to ok. 93 l. Wyjaśniono również, że karty drogowe winny być prowadzone codziennie i rozliczane na koniec miesiąca. 

d. Zespół kontrolny ustalił, że w okresie od stycznia do czerwca 2007 r. w internacie sporządzono dwadzieścia dziewięć kart drogowych. Z przedłożonych do kontroli dokumentów wynika, że w miesiącach: styczniu, marcu oraz czerwcu w sporządzonych kartach drogowych wykazano większy przebieg łącznie o 303 km, niż wynika to ze wskazań licznika. Natomiast pomiędzy sporządzonymi zestawieniami zbiorczymi a wskazaniami licznika stwierdzono różnicę w wysokości 460 km. 

e. Ponadto w jednostce nie ma prowadzonej ewidencji nabytego paliwa, ani nie ma wyodrębnionych kont księgowych umożliwiających ustalenie ilości zakupionego paliwa. Stwierdzono również, że ww. karty nie posiadają wyszczególnienia dotyczącego dokładnych dat używania pojazdu oraz przejechanych tras.

 10. Zamówienia publiczne

a. Procedura dot. zamówień publicznych jest realizowana w oparciu o Regulamin zamówień publicznych, obowiązujący od 1.01.2005r. 

b. Regulamin wskazuje na czynności proceduralne i nie zastępuje ustawy Prawo zamówień publicznych. 

c. Procedury przewidują powołanie komisji przetargowej, jeżeli wartość zamówienia przekracza 60.000 Euro. 

d. Komisji przetargowych nie powoływano.

e. Przetargi przeprowadzone były prawidłowo.

f. W wybranym do badania okresie przeprowadzono 6 postępowań o zamówienia publiczne w trybie przetargu nieograniczonego:
· Przetargi w 2007r.:

· Przetarg 1/07 - Dostawa żywności (27.986 Euro)

· Przetarg 2/07 - Dostawa żywności (17.469 Euro)

· Przetarg 3/07 - Remont sanitariatów (26.192 Euro)

· Przetarg 4/07 - Remont sanitariatów (29.900 Euro)

· Przetargi w 2008r.

· Przetarg 1/08 - Dostawa żywności (33.370 Euro)

· Przetarg 2/08 - Remont korytarzy (16.663 Euro)

11. System kontroli wewnętrznej

a. W placówce funkcjonuje system podziału kompetencji i  nadzoru.  

b. Nadzór w zakresie spraw finansowych sprawowanych jest przez głównego księgowego. 

c. Internatem kieruje osoba, bezpośrednio podlegająca dyrektorowi ZSM. 

d. W placówce obowiązuje  Regulamin kontroli wewnętrznej jednostek obsługiwanych pod względem finansowo-księgowym przez ZSM w Opolu. 

e. Stwierdzono, że w zakresie problematyki finansowej, a w szczególności inwentaryzacji i gospodarowania majątkiem istniejący system kontroli jest nieszczelny, czego skutkiem są poważne nieprawidłowości w gospodarowaniu majątkiem szkoły. 

f. Badany regulamin obowiązuje od dnia 1.09.2003r. i swoim planem obejmuje jedynie sekretariat szkoły, archiwum szkoły i kadry szkoły. W planie tym nie uwzględniono komórek finansowych. 

g. Jednostka nie sporządza rocznych planów kontroli.

h. System kontroli wewnętrznej nie funkcjonuje w ZSM prawidłowo. Brak w nim uregulowań systemowych, dających racjonalną pewność, że jednostka funkcjonuje prawidłowo.  Obowiązująca w placówce kontrola jest szczątkowa, przypadkowa i nie pozwala   wykryć  błędów na początkowym etapie ich realizacji.

i. Zgodnie z § 5 ust. 2 Statutu Szkoły dyrektor w ramach jednoosobowego kierownictwa sprawuje nadzór, kieruje i ponosi odpowiedzialność za całokształt pracy administracyjno-gospodarczej szkoły.

II. Osoby odpowiedzialne

 Dyrektor kontrolowanej jednostki

III. Zalecenia

1. Listy płac sporządzać w sposób chronologiczny. Każdorazowo oznaczać okres za jaki są sporządzane. Wszystkie sporządzone listy płac umieszczać w jednym zbiorze dokumentów. Nie dokonywać wypłat bez uprzedniego sporządzenia listy płac. Wypłaty dotyczące umów zleceń dokonywać na podstawie rachunków oraz potwierdzeniach wykonania umowy. Wszelkich wypłat dokonywać w terminach wynikających z zawartych umów. 

2. Ustalić wynagrodzenie dla (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198))zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 22 kwietnia 2008r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie zasad wynagradzania pracowników samorządowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 73, poz. 430).
3. Dla wydatków Zespołu stosować prawidłową klasyfikacje budżetową zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.). 

4. Przestrzegać wymogów zakładowych regulacji określających zasady i formy przeprowadzania funkcjonalnej kontroli wewnętrznej wydatkowania środków publicznych. Wzmóc nadzór nad sposobem realizacji tej kontroli. 

5. Zgodnie z art. 45 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) na dowód dokonania wstępnej kontroli na listach płac, obok pracownika właściwego rzeczowo każdorazowo składać podpis przez głównego księgowego.

6. Zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) wydatki dokonywać w terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.
7. Przestrzegać zasad określonych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) zgodnie z którymi:
a. ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków

b. ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych.

c. ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe.

8. Ze środków dochodów własnych dokonywać wydatki wyłącznie przewidziane w Uchwale Nr XLIV/456/05 Rady Miasta Opola z dnia 17 marca 2005 r. w sprawie tworzenia i gospodarowania dochodami własnymi w jednostkach budżetowych miasta Opola. Ponadto pozyskiwać dochody własne wyłącznie w zakresie  wskazanym w powyższej regulacji prawnej.   

9. Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z późn. zm.) - opłaty za prowadzenie wydzielonego rachunku bankowego dla zakładowego funduszu świadczeń socjalnych oraz prowizje od przelewów nie mogą obciążać środków zgromadzonych na rachunku ZFŚS. 
10. Prawidłowo naliczać odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11. Nie przekraczać ustalonego zapasu gotówki w kasie.

12. Wzmóc kontrolę nad sporządzanymi w jednostce raportami kasowymi. 

13. Oznakować środki trwałe i pozostałe środki trwałe indywidualnymi numerami inwentarzowymi oraz założyć ewidencję pozostałych środków trwałych zgodną z uporządkowanym systemem oznakowania. 

14. Ustalić rzeczywisty stan majątku szkoły. Przeprowadzić inwentaryzację majątku szkoły w sposób wyrażony w przepisach ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. Nr 76, poz.694 z późn. zm.).

15. Każdorazowo przed rozwiązaniem z pracownikiem pedagogicznym stosunku pracy z przyczyn określonych w art. 20 Karty Nauczyciela dokumentować fakt braku możliwości zatrudnienia nauczyciela w pełnym wymiarze zajęć, ilość godzin zaproponowanych nauczycielowi w niższym wymiarze zatrudnienia oraz fakt niewyrażenia zgody przez nauczyciela przyjęcia proponowanych warunków pracy.

16. Opracować i wdrożyć procedury rozliczania paliwa.

17. W Regulaminie kontroli uwzględnić system kontroli finansowej.

18. Sporządzić na 2009r. plan kontroli finansowej realizowany przez głównego księgowego oraz dyrektora jednostki.

19. Dokonywać systematycznej i planowej kontroli głównego księgowego.

20. Z kontroli sporządzać protokoły i zatwierdzać zawarte w nich ustalenia przez dyrektora.

Termin wykonania zalecenia: do 15 marca 2009r.

IV. Adresaci wystąpienia pokontrolnego:

 Dyrektor kontrolowanej jednostki
	Sporządził:

(Kontrolujący)

Data:
	Sprawdził:

(Główny Specjalista)

Data:


	Zatwierdził:

(Naczelnik Wydziału)

Data:


Uwagi Naczelnika WKWiA:

Do końca czerwca 2009r. Wydział Kontroli Wewnętrznej i Audytu przeprowadzi w jednostce kontrolę sprawdzającą.

	Akceptuję wnioski i zalecenia:

(Prezydent)

Data:


Uwagi Prezydenta:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Wnioski pokontrolne z dnia 16.01.2009r.
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