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    Opole, 28.04.2008 r.
Pani 

Lucyna Żukowska
Dyrektor 
Publicznego Przedszkola nr 2
w Opolu
Wystąpienie pokontrolne 

W okresie od 4 do 29 lutego 2008 r. w Publicznym Przedszkolu nr 2 w Opolu przeprowadzono postępowanie kontrolne. 

Przeprowadzona kontrola obejmowała następujący zakres tematyczny:

· gospodarka finansowa,
· zakładowy fundusz świadczeń socjalnych,
· prowadzenie ksiąg rachunkowych,
· system kontroli wewnętrznej.
Celem kontroli była ocena prawidłowości prowadzonej gospodarki finansowej oraz sprawdzenie rzetelności prowadzonej ewidencji wydatków           i sporządzanych sprawozdań.



Podczas kontroli ustalono, że:

Podczas kontroli ustalono, że:

· przedszkole posiada wewnętrzne regulacje dotyczące rachunkowości              w postaci Zakładowego Planu Kont, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów, Instrukcji inwentaryzacyjnej, Regulaminu likwidacji środków trwałych, Regulaminu komisji przetargowej, Regulaminu kontroli wewnętrznej w dziale księgowości oraz opisane Przyjęte zasady (politykę) rachunkowości,

· księgi rachunkowe w przedszkolu prowadzone są z wykorzystaniem programu komputerowego firmy FK- Promik&Agropin,

· przedszkole posiada, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, wyodrębnione rachunki bankowe dotyczące dochodów własnych oraz zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

· odpisy na ZFŚS zostały przelane na rachunek bankowy w ustawowych terminach,

· środki ZFŚS były wydatkowane zgodnie z obowiązującą w tym zakresie ustawą,

·  w 2007 r. w kontrolowanej jednostce przeprowadzono inwentaryzację środków trwałych oraz pozostałych środków trwałych,   

· listy płac sporządzane były odrębnie dla pracowników administracji i obsługi oraz nauczycieli,

· sporządzone w 2007 r. wszystkie listy płac nie posiadały dowodu dokonania wstępnej kontroli przez głównego księgowego, 

· wynagrodzenia pracowników były przekazywane w obowiązujących terminach,

· wynagrodzenia były przekazywane na indywidualne rachunki bankowe              w wysokościach wskazanych w kartotekach zarobkowych oraz listach płac, 

· stawki poszczególnych składników wynagrodzeń zostały przyznane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami,

· nieprawidłowo zaklasyfikowano wydatki dotyczące: prenumeraty, programu komputerowego PROMIK-odsetki, delegacji służbowych oraz usługę związaną z naprawą odkurzacza. Zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami ww. wydatki winny być ewidencjonowane: 

· prenumerata w § 4210,

· programy komputerowe w § 4750,

· delegacje służbowe w  § 4410,

· naprawy, konserwacje sprzętu w § 4270. 

· wszystkie dokumenty księgowe poddane analizie, na podstawie których dokonywano wydatków (23 szt.), nie były podpisane pod względem merytorycznym,

· na koncie księgowym 132 - rachunek bankowy dochodów własnych zarówno po stronie Wn i jak i Ma dokonywano księgowań nie tylko na podstawie wyciągów bankowych, ale także na podstawie wewnętrznych dokumentów księgowych PK - poleceń księgowania; powyższy sposób księgowania stosowano również w przypadku konta 130 – rachunek bieżący,

· na rachunek bankowy dochodów własnych przyjęto wpłatę dotyczącą umowy pomiędzy jednostką a Samorządem Województwa, co było niezgodne z obowiązująca uchwała Nr XLIV/456/05 Rady Miasta Opola                z dnia 17 marca 2005 r. w sprawie tworzenia i gospodarowania dochodami własnymi w jednostkach budżetowych miasta Opola,
· nie stwierdzono wydatków, których celowość mogłaby budzić zastrzeżenia.  
W zawiązku z powyższym polecam Pani realizację niżej wymienionych zaleceń pokontrolnych:
1. Dla wydatków przedszkola stosować prawidłową klasyfikację budżetową zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r.             w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów wydatków, przychodów              i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.). 
2. Wykazywać na dowodach księgowych podziałki klasyfikacji budżetowej: dział, rozdział i paragraf, tj. postępować zgodnie z obowiązkiem wynikającym z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.). 
3. Przestrzegać wymogów zakładowych regulacji określających zasady           i formy przeprowadzania merytorycznej kontroli wydatkowania środków publicznych. Wzmóc nadzór nad sposobem realizacji tej kontroli.
4. Na rachunek bankowy dochodów własnych przyjmować wyłącznie środki wskazane w Uchwale Nr XLIV/456/05 Rady Miasta Opola z dnia 17 marca 2005 r. w sprawie tworzenia i gospodarowania dochodami własnymi w jednostkach budżetowych miasta Opola.

5. Zgodnie z art. 45 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.                o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) na dowód dokonania wstępnej kontroli na listach płac, obok pracownika właściwego rzeczowo każdorazowo składać podpis przez głównego księgowego. 
6. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r.                  w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych na kontach księgowych rachunków bankowych: bieżącego oraz dochodów własnych, dokonywać zapisów w taki sposób, aby zachodziła pełna zgodność sald oraz obrotów pomiędzy jednostką a bankiem. 
Termin wykonania zalecenia: niezwłocznie i na bieżąco
	Na podstawie § 43 Regulaminu Kontroli Urzędu Miasta Opola   stanowiącego załącznik do zarządzenia nr OR.II-0152/18/2003 Prezydenta Miasta Opola z dnia 9 czerwca 2003 r. w sprawie Regulaminu Kontroli Urzędu Miasta Opola zmienionego zarządzeniem nr OR.I-152-32/2004 Prezydenta Miasta Opola z dnia 24.08.2004 r. w sprawie zmiany Regulaminu Kontroli Urzędu Miasta Opola oraz zarządzeniem nr OR.I-0152-42/2004 Prezydenta Miasta Opola z dnia 29.10.2004 r. w sprawie zmiany Regulaminu Kontroli Urzędu Miasta Opola - sprawozdanie z realizacji zaleceń proszę  przedstawić w terminie do dnia 31.05.2008 r.


