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	                                           Wnioski pokontrolne


	Numer kontroli
	26/07

	Termin przeprowadzenia kontroli
	   od  10 do 20 grudnia 2007 r.  

	Jednostka Kontrolowana
	Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Opolu ul. Wyszomirskiego 6 

	Organ sprawujący nadzór nad jednostką

 kontrolowaną
	Prezydent Miasta Opola

	Imię nazwisko oraz stanowisko 

służbowe kierownika Jednostki 

Kontrolowanej 
	Marianna Wrześniewska – dyrektor Zespołu 


	Imię, nazwisko oraz stanowisko

służbowe członków zespołu

kontrolnego
	Tadeusz Lech - główny specjalista

Małgorzata Jóźwin-Mazurek - podinspektor


                                                           Streszczenie
Celem kontroli była ocena prawidłowości prowadzonej gospodarki finansowej oraz sprawdzenie rzetelności prowadzonej ewidencji wydatków i sporządzanych sprawozdań.

Szczegółową kontrolą objęto zapisy w ewidencji księgowej dotyczące wpływów i wydatków z dochodów przedszkola dokonanych w miesiącu czerwcu 2007 r., a także wpływy i wydatki z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych w 2007 r.
W zakresie spraw organizacyjno-kadrowych 



Zespół funkcjonuje od 01.09.2003 r. i powstał w wyniku połączenia Publicznej Szkoły Podstawowej Nr 28 z Przedszkolem Publicznym Nr 36. Siedzibą Zespołu jest nieruchomość zabudowana, którą Prezydent Miasta Opola przekazał nieodpłatnie w trwały zarząd.


W 2007 roku do pracy w Zespole przyjęto jedenastu pracowników, w tym czterech pracowników pedagogicznych. Wszyscy przyjęci pracownicy posiadają założone akta osobowe i aktualne badania lekarskie. W aktach osobowych znajdują się również zaświadczenia o odbytych szkoleniach bhp. 
          Stawki wynagrodzenia zasadniczego dla pracowników pedagogicznych zostały ustalone z uwzględnieniem stopni awansu zawodowego poszczególnych nauczycieli - zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2007 r. Natomiast kategorie zaszeregowania przyjętych do pracy w tym okresie pracowników administracji i obsługi  są zgodne z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 2 sierpnia 2005 r.          


W 2007 r. oprócz comiesięcznych wynagrodzeń pracownikom wypłacono dwie odprawy emerytalne w łącznej kwocie (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)) zł oraz jedną nagrodę jubileuszową w kwocie (Wyłączono na podstawie art. 5. ust. 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198)) zł. W latach 2006 – 2007 w jednostce przeprowadzone zostały dwie kontrole zewnętrzne przez:

- Wydział Oświaty Urzędu Miasta Opola (przegląd placówki po rozpoczęciu roku   szkolnego 2006/2007),

- Zakład Ubezpieczeń Społecznych w Opolu (zaleceń nie wydano). 
 Z budżetem gminy Zespół rozlicza się:
 - w dziale 801 rozdział 80101  - szkoła,

 - w dziale 801 rozdział 80104  - przedszkole,

 - w dziale 854 rozdział 85401  - świetlica.

  Wydatki budżetowe  szkoły w 2006 r.

Kwota środków budżetowych przekazanych do jednostki kontrolowanej na działalność szkoły wynosiła 868.020,90 zł. Kwota wydatków wykazana w sprawozdaniu jest zgodna z łączną kwotą środków otrzymanych z Urzędu Miasta. Wydatki zostały zaewidencjonowane w czternastu paragrafach. Dane dotyczące wydatków zaewidencjonowanych w poszczególnych paragrafach są zgodne z ewidencją księgową. Na dzień 31.12.2006 r. stan środków budżetowych na rachunku bankowym jednostki wynosił – „0”.
Wydatki budżetowe  przedszkola w 2006 r.

Łączna kwota środków budżetowych  przekazanych do jednostki kontrolowanej na działalność przedszkola wynosiła 287.220,95 zł. Kwota wydatków wykazana w sprawozdaniu jest zgodna z łączną kwotą środków otrzymanych z Urzędu Miasta. Dokonane wydatki zostały zaewidencjonowane w sześciu paragrafach.
 


Wykazane w sprawozdaniu dane dotyczące wydatków zaewidencjonowanych w poszczególnych paragrafach są zgodne z ewidencją księgową. Na dzień 31.12.2006 r. stan środków budżetowych na rachunku bankowym jednostki również wynosił – „0”.

Wydatki budżetowe  świetlicy w 2006 r.

Łączna kwota środków budżetowych  przekazanych do jednostki kontrolowanej na działalność świetlicy wynosiła 46.706,03 zł. Kwota wydatków wykazana w sprawozdaniu jest zgodna z łączną kwotą środków otrzymanych z Urzędu Miasta. Dokonane wydatki zostały zaewidencjonowane w dziewięciu paragrafach. Wykazane w sprawozdaniu dane dotyczące wydatków zaewidencjonowanych w poszczególnych paragrafach są zgodne z ewidencją księgową.
Dochody własne szkoły w 2006 r.

Wykonanie dochodów własnych wyniosło 12.813,23 zł. Główne wpływy pochodziły z wynajmu sali gimnastycznej. Wykazane w sprawozdaniu łączne kwoty dochodów oraz stan środków pieniężnych na  początek roku sprawozdawczego były zgodne z ewidencją księgową. Ponadto stan środków pieniężnych był zgodny z wyciągiem bankowym. Wykazane w sprawozdaniu należności w kwocie 1.770,00 zł dotyczyły zaległości z tytułu wynajmu sali gimnastycznej. Łączna kwota przypisu z tego tytułu wyniosła 12.235,00 zł, a wpłaty na dzień 31.12.2006 r. wyniosły 10.465,00 zł. Wykazana w sprawozdaniu kwota wpłat jest zgodna z ewidencją księgową.

Wydatki z dochodów własnych szkoły w 2006 r.


Wydatki w ramach dochodów własnych wyniosły 11.449,26 zł. Poniesione wydatki zaewidencjonowano w dwóch paragrafach i były one związane z bieżącą działalnością szkoły. Wykazany w sprawozdaniu stan środków pieniężnych na koniec 2006 r. wynosił 8.414,68 zł.  Kwota ta odpowiada różnicy pomiędzy przychodami ogółem a poniesionymi wydatkami i jest zgodna z wyciągiem bankowym oraz z ewidencją księgową.
Dochody własne przedszkola w 2006 r.


Wykonanie dochodów własnych wyniosło 143.962,78 zł. Główne wpływy pochodziły z opłat rodziców za przedszkole oraz opłat za obiady szkolne. Wykazany w sprawozdaniu stan środków pieniężnych na  początek roku sprawozdawczego był zgodny z wyciągiem bankowym. Natomiast wykazana w sprawozdaniu kwota wpływów z usług była niższa o 6.118,20 zł od kwoty dochodów figurującej w ewidencji księgowej. Na powyższą okoliczność główna księgowa wyjaśniła, że różnica ta wynika z faktu zaksięgowania na koncie dochodów własnych także dopłat z Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu i Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Prószkowie otrzymanych na obiady dla dzieci objętych opieką socjalną. W wyniku kontroli stwierdzono, że na koncie księgowym dochodów własnych rzeczywiście zaksięgowano także środki otrzymane z wyżej wymienionych jednostek.
Wydatki z dochodów własnych przedszkola w 2006 r.


Wydatki w ramach dochodów własnych wyniosły 138.043,86 zł. Poniesione wydatki zaewidencjonowano w ośmiu paragrafach i były one związane z bieżącą działalnością przedszkola. Wykazany w sprawozdaniu stan środków pieniężnych na koniec 2006 r. odpowiadał różnicy pomiędzy przychodami ogółem a poniesionymi wydatkami i był zgodny z wyciągiem bankowym.

Wydatki budżetowe szkoły za dziesięć miesięcy 2007 r.


Wydatki środków budżetowych wyniosły 798.108,11 zł. Zostały one zaewidencjonowano w dwudziestu paragrafach.
Zarówno łączna kwota wydatków wykazana w sprawozdaniu, jak i wydatki wykazane w poszczególnych paragrafach były zgodne z kwotami figurującymi w ewidencji księgowej.

Wydatki budżetowe przedszkola za dziesięć miesięcy 2007 r.


Kwota wydatków wyniosła 255.674,20 zł. Wydatki zaewidencjonowano w pięciu paragrafach. Zarówno łączna kwota wydatków wykazana w sprawozdaniu jak i wydatki wykazane w poszczególnych paragrafach były zgodne z kwotami figurującymi w ewidencji księgowej .

Wydatki budżetowe świetlicy za dziesięć miesięcy 2007 r.


Wydatki środków budżetowych wyniosły 38.327,20 zł. Wydatki te zaewidencjonowano w dziesięciu paragrafach. Łączna kwota wydatków wykazana w sprawozdaniu jak i wydatki wykazane w poszczególnych paragrafach były zgodne z kwotami figurującymi w ewidencji księgowej.

Wydatki budżetowe Zespołu ogółem za dziesięć miesięcy 2007 r.

          W okresie tym wydatkowano ogółem 1.094.627,20 zł. Z ewidencji księgowej wynika, że na koncie księgowym winny pozostać środki w kwocie 84.849,80 zł. Na podstawie wyciągu bankowego ustalono, że powyższa kwota rzeczywiście stanowiła saldo końcowe na dzień 31.10.2007 r. 

Dochody własne szkoły za I półrocze 2007 r.

         Wykonanie dochodów własnych wyniosło 6.138,19 zł. Główne wpływy pochodziły z wynajmu sali gimnastycznej. Wykazane w sprawozdaniu łączne kwoty dochodów oraz stan środków pieniężnych na  początek roku sprawozdawczego były zgodne z ewidencją księgową.
 Wydatki z dochodów własnych szkoły w I półroczu 2007 r.


Wydatki w ramach dochodów własnych wyniosły 2.545,66 zł. Kwota ta jest zgodna z ewidencją księgową. Poniesione wydatki zaewidencjonowano w trzech paragrafach i były one związane z bieżącą działalnością szkoły. Wykazany w sprawozdaniu stan środków pieniężnych na dzień 30.06.2007r. wynosił 12.007,21 zł. Kwota ta odpowiada różnicy pomiędzy przychodami a poniesionymi wydatkami.
Dochody własne przedszkola za I półrocze 2007 r.

         Wykonanie dochodów własnych wyniosło 88.929,86 zł. Główne wpływy pochodziły z opłat za przedszkole oraz obiady szkolne i przedszkolne. Wykazane w sprawozdaniu łączne kwoty dochodów oraz stan środków pieniężnych na  początek roku sprawozdawczego były zgodne z ewidencją księgową.
Wydatki z dochodów własnych przedszkola w I półroczu 2007 r.
       Wydatki w ramach dochodów własnych wyniosły ogółem 81.826,88 zł. Poniesione wydatki zaewidencjonowano w dwunastu paragrafach i były one związane z bieżącą działalnością przedszkola. Największą pozycję stanowiły wydatki na żywność. Dokonano analizy wszystkich zapisów księgowych na koncie „rachunek bankowy” dotyczących wydatków zaewidencjonowanych w miesiącu czerwcu. W miesiącu tym ogółem zaewidencjonowano 33 operacje księgowe. Poszczególne wydatki dotyczyły zakupu żywności, środków czystości, materiałów do remontu, odzieży ochronnej, opłat za energię, wodę, za usługi komunalne, informatyczne, telefoniczne, internetowe, serwisowe oraz opłat za konserwację sprzętu ppoż. Wykazany w sprawozdaniu stan środków pieniężnych na dzień 30.06.2007r. odpowiadał różnicy pomiędzy przychodami ogółem a poniesionymi wydatkami. 

Wpływy i wydatki dochodów własnych Zespołu ogółem za I półrocze 2007 r.

         W okresie tym wpływy dochodów własnych zespołu wyniosły ogółem 117.663,39 zł. Jednocześnie łączna kwota wydatków w tym okresie wyniosła 84.372,54 zł. Z ewidencji księgowej wynika, że na koncie jednostki kontrolowanej winny pozostać niewykorzystane środki finansowe w kwocie 33.290,85 zł. Na podstawie wyciągu bankowego ustalono, że powyższa kwota faktycznie stanowiła saldo końcowe na dzień 30.06.2007 r. 
Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych za 10 miesięcy 2007 r.

Przekazane na Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych środki budżetowe w całości dotyczyły odpisów. Poszczególne kwoty przekazane zostały na rachunek bankowy funduszu w ustawowych terminach. Oprócz stanu początkowego na środki funduszu składały się także spłaty pożyczek i odsetki bankowe oraz środki przelane przez Urząd Miasta Opola z tytułu odpisu dla nauczycieli emerytów. Wpływów z innych źródeł nie stwierdzono. 

Środki funduszu wydatkowane były na zapomogi dla pracowników i emerytów, podatki dochodowe od tych zapomóg, dofinansowanie do wypoczynku, świadczenia urlopowe dla nauczycieli oraz na organizację wycieczki krajoznawczej do Nadleśnictwa Pruszków. Ponadto stwierdzono obciążenie środków funduszu prowizjami za prowadzenie rachunku na łączną kwotę 31 zł, co jest niezgodne z ustawą o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych. Innych wydatków nie stwierdzono.
 

Suma sald wszystkich trzech kont księgowych na dzień 29 października 2007 r. była zgodna z wyciągiem bankowym  z tego samego dnia.
System kontroli wewnętrznej 



Zespół posiada opracowany  Regulamin kontroli wewnętrznej, w którym określono cele kontroli wewnętrznej oraz jej charakter. Na rok szkolny 2007/2008 zaplanowano do kontroli dziewięć obszarów funkcjonowania placówki. W 2007 r. przeprowadzono cztery kontrole. Z czynności kontrolnych sporządzono protokoły. Z ich treści wynika, że  nieprawidłowości w badanych obszarach nie stwierdzono.

W dniu 07 lutego 2008 r. protokół kontroli doręczono dyrektorowi Zespołu pani Mariannie Wrześniewskiej. Zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole kontroli nie wniesiono. 

    
W związku z powyższymi ustaleniami proponuje się wydać następujące zalecenie pokontrolne:

1. Wydatków związanych z prowadzeniem rachunku bankowego Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych nie dokonywać ze środków tego funduszu.

 Wykona: dyrektor Zespołu
      Termin realizacji: niezwłocznie i na bieżąco

	Sporządził:

(Kontrolujący)

Data:
	Sprawdził:

(Główny Specjalista)

Data:




	Zatwierdził:

(Naczelnik Wydziału)

Data:




           Uwagi Naczelnika WKWiA:

            .................................................................................................................

            .................................................................................................................

            .................................................................................................................

	Akceptuję wnioski i zalecenia:

(Prezydent)

Data:




           Uwagi Prezydenta:

             .................................................................................................................

             .................................................................................................................

             ..................................................................................................................
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