REGULAMI  ORGANIZACYJNY

Publicznej Szkoły Podstawowej nr 26 w Opolu

w zakresie spraw ekonomiczno- administracyjnych

I   PODSTAWA PRAWNA

§ 1
Podstawą prawną działania Publicznej Szkoły Podstawowej nr 26 w Opolu, 
w zakresie spraw ekonomiczno- administracyjnych jest: 
Uchwała Nr XXXVIII/353/97 Rady Miasta Opola z dnia 20 marca 1997r.

II  POSTANOWIENIA OGÓLNE

 § 2

1. Siedzibą Publicznej Szkoły Podstawowej nr 26 zwanej dalej szkołą jest      
    miasto Opole, ulica Groszowicka 12

2. Szkoła jest jednostką budżetową wykonującą zadania finansowe, 
    w granicach ustalonych uchwałą.

III PRZEDMIOT DZIAŁANIA

§ 3

1. Do podstawowych zadań Szkoły należy prowadzenie obsługi administracyjno-gospodarczej i finansowej, a w szczególności: 
a/ spraw administracyjno-gospodarczych i zaopatrzenia oraz obsługi 
    inwestycji i remontów, 
b/ obsługi finansowo-księgowej, w tym prowadzenie niezbędnej 
    ewidencji wynagrodzeń zatrudnienia, 
c/ prowadzenie prac statystycznych i sporządzanie sprawozdań w zakresie  
    realizowanych zadań rzeczowych, zatrudnienia i finansowych,
d/ opracowanie projektów planów dochodów i wydatków 
     budżetowych i pozabudżetowych, 
e/ prawidłowego realizowania zatwierdzonych wskaźników i limitów 
    określonych w planach finansowych,
f/ tworzenia warunków do przestrzegania dyscypliny finansowej 
   i budżetowej.

2. Szkoła prowadzi obsługę w przedmiocie spraw socjalno-bytowych zatrudnionych w jednostce pracowników i ich rodzin.

3. Szkoła prowadzi obsługę kadrowo-osobową w stosunku do pracowników pedagogicznych i niepedagogicznych, dba o przestrzeganie Kodeksu Pracy i zgodności zatrudnienia z ustaloną etatyzacją.

IV  ZASADY ORGANIZACJI I ZARZĄDANIA

  § 4


1. Organizację Szkoły określa schemat organizacyjny stanowiący 
    załącznik nr1 do niniejszego regulaminu.

2. Szkoła działa w oparciu o Regulamin organizacyjny.

 §  5


1. Szkołą kieruje Dyrektor, którego powołuje Kurator Oświaty
2. Dyrektor zarządza i kieruje Szkołą za pośrednictwem:
    a/  głównego księgowego

    b/  samodzielnego referenta

