Załącznik Nr 11

do Instrukcji dotyczącej

obiegu dokumentów finansowych

w Urzędzie Miasta Opola

Wykaz

własnych dowodów wewnętrznych stanowiących podstawę dokumentowania operacji gospodarczych.

1. Polecenie przelewu/wypłaty.

2. Listy wypłat.

3. Przyjęcie środka trwałego „OT”.

4. Protokół przekazania – przesunięcia środka trwałego „PT”.

5. Protokół przesunięcia środka trwałego „MT”

6. Protokół likwidacji środka trwałego (pozostałego) „LT”.

7. Protokół części zamiennych z odzysku.

8. Protokół szkodowy środka trwałego.

9. Nota księgowa wewnętrzna.

10. Wyciąg bankowy z systemu ESOBIG.

11. Polecenie księgowania „PK”.

12. Faktury wewnętrzne.

13. Zbiorcze rozliczenie różnic wynikających z zaokrągleń.

14. Czasowy dowód zastępczy.

