2. Strukture organizacyjng okresla schemat stanowigcy zatgcznik do niniejszego
regulaminu.
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1. Pracq Srodowiskowego Domu Samopomocy kieruje Dyrektor.
. Dyrektor wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw.
. Dyrektor jest odpowiedzialny za gospodarowanie mieniem Srodowiskowego

Domu Samopomocy.
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§ 8

Do zadan Dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1. wdrozenie struktury organizacyjnej Domu,
2. prowadzenie bezposredniej kontroli wewnetrznej,
3. oszczedna i racjonalna gospodarka budzetem,
4. witasciwy dobor kadr i podziat zadan,
5. zapewnienie realizacji procesow dydaktycznych, terapeutycznych
i psychologicznych.

§9

Gtowny ksiegowy odpowiada za catos¢ gospodarki finansowej i realizuje zadania
wynikajgce z przepiséw o finansach publicznych.

§ 10

Do zadan gtéwnego ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

opracowanie planu finansowo-rzeczowego (dochodow i wydatkow),
prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,
prowadzenie ksiegowosci,

terminowe i rzetelne dokonywanie rozliczen finansowych,
dokonywanie weryfikacji planu finansowo-rzeczowego w ciggu roku przy
wspotudziale Dyrektora,

sporzadzanie sprawozdan finansowych i rocznego bilansu,
organizowanie inwentaryzacji i nadzér nad jej przebiegiem,
zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentow ksiegowych oraz ich
zabezpieczenie.
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0N

§11

Do zadan pracownika kadr nalezy:

prowadzenie spraw pracowniczych,

kontrola nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy,

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia,

opracowanie projektow zarzadzen wewnetrznych,

prowadzenie spraw dotyczacych doksztatcania zawodowego pracownikow i bhp,
dokonywanie rozliczen zwigzanych z funkcjonowaniem Srodowiskowego Domu
Samopomocy.

QU W

§12

Do zadan pracownika administracji nalezy:

dokonywanie zlecen w zakresie napraw i konserwacji mienia,
zaopatrzenie w niezbedne materiaty i sprzet,

przyjmowanie i wysytanie korespondencji,

prowadzenie ewidencji inwentarzowej i archiwum,
wykonywanie innych czynnosci biurowych.

SIENENES
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