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Zał�cznik nr 5 

do uchwały nr XXIV/373/12  

Rady Miasta Opola 

z dnia 29 marca 2012 r. 

      

Regulamin Pracy Rady Miasta Opola 

Rozdział I 

Przebieg sesji 

                                                      § 1 

Obrady prowadzi przewodnicz�cy Rady lub wyznaczony przez niego wiceprzewodnicz�cy 

(dalej przewodnicz�cy sesji). 

§ 2 

Przewodnicz�cy sesji otwiera sesj� wypowiadaj�c formuł�: „Otwieram... (numer) sesj� Rady 

Miasta Opola”, a zamyka wypowiadaj�c słowa: „Zamykam… (numer) sesj� Rady Miasta 

Opola”.

§ 3 

1. Przewodnicz�cy sesji stwierdza prawomocno�� obrad, po czym Rada dokonuje 

zatwierdzenia protokołu z poprzedniej sesji. 

2. Protokół z poprzedniej sesji jest wyło�ony do wgl�du radnych w Biurze Rady na co 

najmniej siedem dni przed terminem sesji, na której ma by� zatwierdzony.  

3. W przypadku braku prawomocno�ci przewodnicz�cy sesji przerywa obrady i wyznacza 

nowy termin ich odbywania nie pó�niej ni� siedem dni od dnia sesji przerwanej. 

§ 4 

1. Na ka�dej sesji Rada wybiera spo�ród siebie sekretarza sesji, który podczas sesji zajmuje 

miejsce obok przewodnicz�cego sesji. Kandydata na sekretarza sesji wskazuje 

ka�dorazowo przewodnicz�cy. 

2.   Do zada� sekretarza sesji nale�y w szczególno�ci: 

1)pomoc w przeprowadzeniu �lubowania radnych, m.in. poprzez odczytywanie imion

i nazwisk radnych przed potwierdzeniem �lubowania i odnotowanie tego faktu  

na wykazie radnych, 

2) liczenie głosów w głosowaniu jawnym oraz udzielanie pomocy w pracy komisji 

skrutacyjnej, 
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3)prowadzenie listy osób zgłaszaj�cych si� do dyskusji, 

4) sporz�dzanie listy kandydatów podczas przeprowadzania przez Rad� wyborów, 

5)notowanie zgłaszanych wniosków podczas sesji i dbanie o ich wła�ciw� form�, 

6)przestrzeganie przez radnych czasu rozpoczynania sesji i trwania przerw  

w obradach,  

7)pomoc przewodnicz�cemu w prowadzeniu obrad oraz nadzorowanie sporz�dzenia 

protokołu sesji, 

8)podpisanie protokołu sesji. 

§ 5 

1.  Przewodnicz�cy sesji prowadzi sesj� zgodnie z porz�dkiem obrad. 

2.  Porz�dek obrad obejmuje równie�: 

     1) informacj� Prezydenta Miasta o jego działalno�ci w okresie mi�dzysesyjnym, 

     2) pytania radnych w sprawach bie��cych. 

3.  Pytania w sprawach bie��cych wymagaj� zgłoszenia tre�ci pytania na pi�mie do  

     przewodnicz�cego Rady przed rozpocz�ciem sesji. 

4.  Pytania w sprawach bie��cych umieszcza si� w punkcie porz�dku obrad poprzedzaj�cym    

     komunikaty. 

5.  Podczas jednej sesji ka�dy z klubów radnych mo�e zgłosi� jedno pytanie.

§ 6 

1. Tematy b�d�ce przedmiotem obrad sesji realizuje si� nast�puj�co: 

1)wprowadzaj�ce wyst�pienie wnioskodawcy projektu uchwały, 

2)przedstawienie opinii komisji Rady i innych wymaganych opinii, 

3)pytania radnych do wnioskodawcy, 

4)udzielenie odpowiedzi na pytania radnych i ustosunkowanie si� wnioskodawcy  

do opinii i wniosków, 

5)dyskusja, 

6)głosowanie w sprawie podj�cia uchwały. 

2. Opinie, sprawozdania i wnioski komisji przedstawia na sesji przewodnicz�cy komisji albo 

wyznaczony przez komisj� radny sprawozdawca. Inne opinie przedstawia Radzie 

przewodnicz�cy sesji lub osoba przez niego upowa�niona. 

§ 7 

1. Przewodnicz�cy sesji udziela głosu w kolejno�ci zgłosze�.  
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2. Przewodnicz�cy sesji mo�e zabiera� głos w ka�dym momencie sesji.  

3. Wyst�pienie radnego w dyskusji nie mo�e trwa� dłu�ej ni� 5 minut, ka�de kolejne 

wyst�pienie w tym samym punkcie porz�dku obrad sesji zostaje ograniczone do 3 minut. 

4. Ograniczeniu czasowemu nie podlegaj� wyst�pienia stanowi�ce stanowiska klubów  

w danej sprawie. Wyst�pienia te mog� mie� miejsce jedynie raz w czasie dyskusji nad 

danym punktem obrad.  

5. Kontrola czasu wyst�pie� nale�y do sekretarza sesji. 

§ 8 

1. Przewodnicz�cy sesji mo�e udzieli� radnemu głosu poza kolejno�ci� w sprawie wniosków 

natury formalnej, w szczególno�ci: 

1)przerwania sesji albo zamkni�cia posiedzenia, 

2)zarz�dzenia przerwy, 

3) sprawdzenia listy obecno�ci, 

4)odesłania projektu uchwały do komisji, 

5)głosowania bez przeprowadzenia dyskusji, 

6) stwierdzenia prawomocno�ci, 

7)odrzucenia projektu uchwały,  

8)zako�czenia dyskusji, 

9)przyst�pienia do głosowania, 

       10)zamkni�cia listy mówców lub kandydatów, 

       11)przestrzegania Statutu w zakresie przebiegu obrad sesji. 

2. Je�li radny dopuszczony przez przewodnicz�cego sesji do głosu poza kolejno�ci� wybiega 

w swej wypowiedzi poza wnioski natury formalnej, przewodnicz�cy sesji ma obowi�zek 

odebra� mu głos.   

3. Wnioski formalne przewodnicz�cy sesji poddaje pod głosowanie Rady po dopuszczeniu  

w dyskusji jednej wypowiedzi za wnioskiem i jednej przeciwnej wnioskowi, o ile takie 

zgłoszenia wyst�pi�.  

§ 9 

1. Przewodnicz�cy sesji czuwa nad przestrzeganiem w toku obrad postanowie� ustawy  

o samorz�dzie gminnym, Statutu Miasta Opola oraz powagi i porz�dku na sali podczas 

obrad Rady. 

2. Dla zapewnienia zgodnego z porz�dkiem obrad i sprawnego przebiegu sesji 

przewodnicz�cy sesji mo�e stosowa� �rodki porz�dkowe, w szczególno�ci: 

Id: KHWCK-YEPZS-VHMTC-NRHWA-NSNCG. Podpisany Strona 28
————————————————————————————————————————



4

1) zwróci� radnemu uwag� na niezgodn� z przedmiotem obrad tre�� wyst�pienia, 

2) czyni� uwagi dotycz�ce czasu trwania wyst�pie�, 

3) przywoła� radnego do porz�dku, je�eli zakłóca porz�dek na sesji, 

4) przywoła� radnego do rzeczy, gdy w wyst�pieniu swoim odbiega od przedmiotu 

okre�lonego w porz�dku obrad, a po dwukrotnym przywołaniu radnego do rzeczy 

odebra� mu głos. 

3. Radny, któremu przewodnicz�cy sesji odebrał głos, mo�e domaga� si� głosowania Rady 

w sprawie przywrócenia prawa do kontynuowania wypowiedzi. 

4. Uprawnienia przewodnicz�cego sesji, o których mowa w ust. 2, maj� zastosowanie 

równie� wobec osób uczestnicz�cych w sesji nie b�d�cych radnymi. 

5. Zastosowanie wobec radnego �rodków porz�dkowych wymienionych w ust. 2 pkt 3 i 4 

odnotowuje si� w protokole sesji. 

Rozdział II 

Procedura głosowania 

§ 10 

1. Przewodnicz�cy sesji oznajmia radnym, �e przyst�puje do przeprowadzenia głosowania. 

2. W głosowaniu bior� udział wył�cznie radni obecni na sesji.  

3. Po rozpocz�ciu procedury głosowania przewodnicz�cy sesji mo�e udzieli� głosu radnym 

tylko w celu zgłoszenia wniosku formalnego. 

§ 11 

1. Głosowania przeprowadza si� w nast�puj�cej kolejno�ci: 

1)głosowanie wniosku o odrzucenie projektu w cało�ci, je�eli wniosek taki został 

postawiony, 

2)głosowanie poprawek i autopoprawek, przy czym w pierwszej kolejno�ci głosuje si�

te, których przyj�cie lub odrzucenie rozstrzyga o innych, 

3)głosowanie projektu uchwały z wcze�niej przegłosowanymi zmianami. 

2. Wnioski i poprawki przeciwstawne b�d� alternatywne poddaje si� pod głosowanie 

wył�cznie „za”. 

3.  Kolejno�� głosowania ustala przewodnicz�cy sesji. 
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§ 12 

1. Głosowanie jawne odbywa si� przez podniesienie r�ki przy równoczesnym wykorzystaniu 

urz�dzenia do liczenia głosów. Za głosy wa�ne uznaje si� te, które oddano „za”, 

„przeciw” oraz „wstrzymuj�ce si�”. 

2. W razie niemo�no�ci przeprowadzenia głosowania przy pomocy urz�dzenia do liczenia 

głosów, przewodnicz�cy sesji zarz�dza głosowanie przez podniesienie r�ki i liczenie 

głosów przez sekretarza obrad. 

3. Wynik głosowania jawnego ogłasza przewodnicz�cy sesji bezzwłocznie, co odnotowuje 

si� w protokole sesji. 

§ 13 

1. Głosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa komisja skrutacyjna powołana spo�ród 

radnych. 

2. W głosowaniu tajnym radni głosuj� na kartach do głosowania, których wzór ustala 

komisja skrutacyjna, opatrzonych piecz�ci� podłu�n� o tre�ci „Rada Miasta Opola”. 

3. W głosowaniu tajnym za głosy wa�ne uznaje si� te, które oddano w sposób ustalony 

ka�dorazowo przez komisj� skrutacyjn�, podany do wiadomo�ci radnych przed 

głosowaniem. 

4. Komisja skrutacyjna przeprowadza tajne głosowanie z wykorzystaniem urny. 

5. Wyniki tajnego głosowania ogłasza komisja skrutacyjna w protokole, który zał�cza si�  

do protokołu sesji. 

§ 14 

1. Przewodnicz�cy sesji przed poddaniem poprawki pod głosowanie ogłasza proponowan�

tre�� poprawki b�d� powierza jej odczytanie wnioskodawcy. 

2. Ka�d� poprawk� przewodnicz�cy sesji poddaje pod głosowanie po uprzednim 

poinformowaniu Rady o stanowisku, jakie zaj�ł wobec poprawki wnioskodawca projektu 

uchwały oraz zaopiniowaniu przez radc� prawnego i w uzasadnionych przypadkach 

skarbnika. 

3. W pierwszej kolejno�ci przewodnicz�cy sesji poddaje pod głosowanie poprawk� najdalej 

id�c�, która mo�e wykluczy� potrzeb� głosowania nad innymi poprawkami. 
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§ 15 

1. Głosowania w sprawie wyborów osób poprzedza sporz�dzenie listy prawidłowo 

zgłoszonych kandydatów. Przed zamkni�ciem listy kandydatów przewodnicz�cy sesji 

pyta ka�dego z nich, czy zgadza si� kandydowa�, a po otrzymaniu odpowiedzi 

twierdz�cej poddaje pod głosowanie zamkni�cie listy kandydatów i zarz�dza wybory. 

2. Kandydata, który nie wyrazi zgody na kandydowanie, skre�la si� z listy kandydatów przed 

poddaniem jej zamkni�cia pod głosowanie. 

Rozdział III  

Protokoły z sesji 

§ 16 

1. Z ka�dej sesji Rady sporz�dza si� protokół oraz nagranie z przebiegu sesji na cyfrowych 

no�nikach, które stanowi� urz�dowe potwierdzenie przebiegu sesji. 

2. Do protokołu zał�cza si�: listy obecno�ci, teksty projektów uchwał wraz  

z uzasadnieniami, autopoprawki i poprawki z uzasadnieniami, opinie komisji i stanowiska 

klubów wyra�one na pi�mie, oryginały podj�tych uchwał, protokoły komisji skrutacyjnej  

z tajnego głosowania oraz inne materiały zwi�zane z przedmiotem obrad. 

3. Przewodnicz�cy sesji mo�e zarz�dzi� sporz�dzenie odr�bnych protokołów z ka�dego 

posiedzenia tej samej sesji. 

4. Protokół powinien zawiera�: 

1)numer, dat�, miejsce oraz czas trwania sesji, 

2) stwierdzenie prawomocno�ci obrad oraz wyboru sekretarza, 

3) stwierdzenie zatwierdzenia protokołu z sesji poprzedniej, 

4)porz�dek obrad, 

5)wykaz osób bior�cych udział w dyskusji, 

6) stwierdzenie uchwalenia wniosków formalnych, poprawek i podj�cia uchwał Rady 

oraz wyniki poszczególnych głosowa�, 

7)podpisy osób prowadz�cych obrady sesji, sekretarza sesji i protokolanta.

5. Na wniosek radnego w protokole zapisuje si� sposób jego głosowania nad projektem 

uchwały Rady. 

6. Protokół sesji wymaga zatwierdzenia przez Rad� na nast�pnej sesji. 

7. Radni mog� zgłasza� poprawki do protokołu nie pó�niej ni� na sesji zatwierdzaj�cej 

protokół. O przyj�ciu lub odrzuceniu poprawki rozstrzyga Rada. 
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8. Protokoły przechowuje si� w Biurze Rady przez czas okre�lony w przepisach 

szczególnych. 

9. Zapis na no�nikach cyfrowych z nagraniem przebiegu sesji archiwizuje si� zgodnie 

z przepisami szczególnymi.   

§ 17 

1. Warunki techniczne niezb�dne dla prawidłowego przebiegu sesji, w tym nagrywanie 

obrad na no�niki cyfrowe oraz ład i porz�dek przed i po jej zako�czeniu zapewnia 

Prezydent Miasta. 

2. Obsług� obrad sesji i radnych zapewnia Biuro Rady. 

3. Wyniki głosowa� przeprowadzonych za pomoc� elektronicznego urz�dzenia do 

głosowania zamieszcza si� na stronie internetowej Miasta Opola niezwłocznie po 

zako�czonej sesji Rady Miasta Opola. 

Rozdział IV  

Tryb pracy komisji Rady 

§ 18 

Radny (poza przewodnicz�cym Rady) jest zobowi�zany pracowa� w co najmniej jednej 

komisji stałej i nie wi�cej ni� dwóch komisjach stałych Rady, a pełni� funkcj�

przewodnicz�cego lub wiceprzewodnicz�cego komisji mo�e tylko w jednej komisji stałej. 

§ 19 

1. Komisje działaj� na posiedzeniach oraz przez zespoły. 

2. Zespoły powołuje si� do zbadania spraw stanowi�cych przedmiot posiedze� komisji. 

3. Zespoły w składzie nie mniejszym ni� trzech członków komisji powołuje przewodnicz�cy 

komisji wskazuj�c zakres i termin zbadania sprawy oraz przewodnicz�cego zespołu, 

którego zadaniem jest zorganizowanie pracy zespołu.

4. Zespół przedstawia wyniki swej pracy na najbli�szym posiedzeniu komisji. 

5. O sposobie wykorzystania wyników pracy zespołu decyduje komisja.  

§ 20 

1. Przewodnicz�cy komisji ustala termin posiedzenia i jego porz�dek oraz list� osób 

 zaproszonych do udziału w posiedzeniu komisji. 

2.  Komisja mo�e zasi�ga� opinii i korzysta� z pomocy ekspertów.  
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3.  Zasi�ganie odpłatnych opinii ekspertów wymaga uprzedniej zgody przewodnicz�cego 

 Rady. 

4. Komisja mo�e za po�rednictwem przewodnicz�cego komisji zaprosi� na swoje 

posiedzenie eksperta z prawem zabierania głosu. 

§ 21 

1. Posiedzenie komisji (zespołu) jest wa�ne, je�eli uczestniczy w nim co najmniej połowa 

ogólnej liczby członków. 

2. Wnioski i opinie komisje (zespoły) podejmuj� zwykł� wi�kszo�ci� głosów w głosowaniu 

imiennym. Wyniki głosowa� s� dokumentowane w protokole z obrad komisji (zespołu). 

3. Wnioski i opinie komisji powinny by� ostatecznie sformułowane przed przyst�pieniem  

do ich głosowania. 

§ 22 

1. Biuro Rady niezwłocznie przesyła wnioski adresatowi, który obowi�zany jest do 

udzielenia komisji odpowiedzi w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku. 

2. Biuro Rady prowadzi rejestr wniosków komisji. 

§ 23 

1. W sprawach nale��cych do wła�ciwo�ci dwóch lub wi�cej komisji komisje te 

współdziałaj� ze sob�. W szczególno�ci odbywaj� wspólne posiedzenia i kontrole, 

podejmuj� wspólne opinie i wnioski. 

2. Postanowienia ust. 1 dotycz� tak�e współdziałania z komisjami innych rad gmin,  

w szczególno�ci w zakresie realizowanych zada� wspólnych. 

3. Dla wa�no�ci wspólnej opinii komisji wymagane jest przyj�cie jej przez ka�d� komisj�

 w odr�bnym głosowaniu. 

Rozdział V  

Protokoły posiedze� komisji Rady 

§ 24 

1. Posiedzenia komisji s� protokołowane. Protokół z ka�dej komisji publikowany jest na 

oficjalnej stronie internetowej Urz�du Miasta. 

2. Protokół z posiedzenia komisji powinien zawiera�: 

1)  numer i dat�, 
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2)  stwierdzenie prawomocno�ci posiedzenia, 

3)  informacj� o realizacji wcze�niej zgłoszonych wniosków komisji, 

4)  stwierdzenie zatwierdzenia protokołu z poprzedniego posiedzenia, 

5)  porz�dek posiedzenia, 

6)  opis przebiegu posiedzenia zawieraj�cy m.in.: 

a) wyszczególnienie osób referuj�cych temat i uczestnicz�cych w dyskusji, 

b) tre�� wniosków i opinii oraz wyniki głosowa� nad nimi, 

c) czas trwania posiedzenia, 

d) wyniki głosowa� imiennych, 

7)  podpis przewodnicz�cego komisji i protokolanta. 

3. Do protokołu doł�cza si� listy obecno�ci. 

4. Dokumentacj� pracy komisji prowadzi i przechowuje Biuro Rady przez czas okre�lony  

w przepisach szczególnych. 

5. Postanowienia ust. 1-4 stosuje si� odpowiednio do zespołów radnych. 
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