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                     Załącznik nr 5 do Zarządzenia nr OR-I.120.1.143.2016 Prezydenta Miasta Opola z dnia 13.12.2016 r.

	LISTA KONTROLNA DO PROCEDURY WNIOSKOWANIA O PŁATNOŚĆ


	Lp.
	Osoba wykonująca czynność
	Czynność
	Podpis, pieczęć + data

	1.
	EiPR/RMP
	Otrzymanie drogą elektroniczną od OŚ / RIRiEOO informacji merytorycznych 
w celu sporządzenia wniosku beneficjenta o płatność w systemie SL2014 
	

	2.
	EiPR/RMP
	Weryfikacja przekazanych  informacji pod względem merytorycznym.
Uzupełnienie informacji we  „wkładzie” do wniosku o płatność  

Postęp rzeczowy
Przekazanie drogą mailową uzupełnionego pliku „wkładu” do wniosku o płatność, do B / RRŚP.
	

	3.
	B/RRŚP


	Uzupełnienie części  finansowej „wkładu” do wniosku o płatność.
	

	
	
	Przekazanie drogą elektroniczną do FK/RKWB wersji elektronicznej „wkładu” do wniosku celem  weryfikacji danych finansowych z księgami rachunkowymi. 
	

	4.
	FK/RKWB
	Weryfikacja i akceptacja „wkładu” do wniosku o płatność oraz przekazanie informacji drogą elektroniczną do B/RRŚP
	

	5.
	B/RRŚP
	Przekazanie drogą elektroniczną do  EiPR / RMP ”wkładu” do części finansowej do wniosku o płatność zaakceptowanej przez FK/RKWB
Przekazanie listy kontrolnej do EiPR/RMP
	

	6.
	EiPR / RMP
	Akceptacja „wkładu” do wniosku o płatność i przekazanie do OŚ / RIRiEOO
	

	7.
	OŚ / RIRiEOO
	Akceptacja „wkładu” wniosku o płatność pod względem merytorycznym 
i przekazanie do B/RRŚP. 
	

	8.
	B / RRŚP
	Akceptacja i przekazanie „wkładu” do wniosku o płatność Skarbnikowi 
i Prezydentowi Miasta.
	

	9.
	Skarbnik Miasta Opola
	Akceptacja „wkładu” do  wniosku 
o płatność
	

	10.
	Prezydent Miasta Opola
	Zatwierdzenie „wkładu” do wniosku 
o płatność.
	

	11.
	EiPR/RMP
	Przesłanie do IZ „wkładu” do 
wniosku o płatność 

Przesłanie drogą elektroniczną dokumentu  do OŚ / RIRiEOO, FK / RKWB oraz do B/RRŚP.

Archiwizacja dokumentu.
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