Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr OR-I.0050.493.2013 
Prezydenta Miasta Opola 
z dnia 20 sierpnia  2013r.

Procedura w zakresie terminów ustalania i przeliczania wysokości kwot dotacji na jednego ucznia 
w publicznych i niepublicznych jednostkach systemu oświaty prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne niebędące jednostką samorządu terytorialnego

1. Dotacja jest wypłacana na wniosek podmiotu uprawnionego spełniającego odpowiednie warunki wynikające z ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (Dz.U z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami) (dalej: Podmiot uprawniony).
2. Dotacja przekazywana jest miesięcznie do ostatniego dnia każdego miesiąca i przypada na każdego ucznia (wychowanka).
3. Do czasu ustalenia wysokości dotacji – w danym roku budżetowym następuje to po otrzymaniu przez Miasto Opole z Ministerstwa Edukacji Narodowej tzw. „metryczki części oświatowej subwencji ogólnej” – wysokość dotacji przekazywana w przeliczeniu na każdego ucznia będzie odpowiadała wysokości dotacji przekazywanej w roku poprzednim. 
4. Pierwsze przeliczenie wysokości dotacji na dany rok budżetowy po otrzymaniu tzw. „metryczki części oświatowej subwencji ogólnej” następuje najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu wpływu do Urzędu Miasta Opola „metryczki części oświatowej subwencji ogólnej”.
5. Po dokonaniu pierwszego przeliczenia dotacji:
a) w przypadku, w którym wartość dotacji należnej podmiotom uprawnionym po pierwszym przeliczeniu przewyższa poziom dotacji ustalonej przed pierwszym przeliczeniem zostaje dokonane odpowiednie wyrównanie wypłat dotacji wypłaconych w poprzednich miesiącach. Przez wyrównanie wypłat dotacji wypłaconych w poprzednich miesiącach (dalej „Wyrównanie”) rozumie się dokonanie jednorazowej wypłaty dotacji w kwocie odpowiadającej różnicy pomiędzy kwotą należnej dotacji wyliczonej po dokonaniu przeliczenia a wartością dotacji wypłaconej przed dokonaniem przeliczenia.
b) w przypadku, w którym wartość dotacji należnej podmiotom uprawnionym po przeliczeniu jest niższa od poziomu dotacji ustalonej przed pierwszym przeliczeniem zostaje dokonane odpowiednie potrącenie z wypłaty dotacji.
Przez potrącenie z wypłaty dotacji (dalej „Potrącenie”) rozumie się dokonanie zmniejszenia wypłaty dotacji w miesiącach następujących po dokonaniu przeliczenia w kwocie odpowiadającej różnicy pomiędzy kwotą dotacji wypłaconej przed dokonaniem przeliczenia 
a wartością należnej dotacji po dokonaniu przeliczenia.
6. Drugie przeliczenie dotacji dokonywane jest do 31 sierpnia roku w którym dotacja jest przekazywana w oparciu o plan wydatków bieżących w poszczególnych typach i rodzajach szkół wg stanu na dzień 31 lipca danego roku. Do Wyrównania dotacji lub Potrącenia z dotacji stosuje się zasady określone w pkt. 5 lit a) i b). 
7. Trzecie przeliczenie dotacji dokonywane jest do 30 grudnia roku w którym dotacja jest przekazywana w oparciu o plan wydatków bieżących w poszczególnych typach i rodzajach szkół wg stanu na dzień 30 listopada danego roku. Do Wyrównania dotacji lub Potrącenia z dotacji stosuje się zasady określone w pkt. 5 lit a) i b).
8. Końcowego rozliczenia z Podmiotami uprawnionymi z tytułu Wyrównania lub Potrącenia dokonuje się w terminach przeliczenia dotacji z pkt. 4, 5, 7. 





