Załącznik Nr 3

do Zarządzenia Nr OR-I.120.1.22. 2013

Prezydenta Miasta Opola

z dnia 25 lutego 2013 r.                             

Procedura w sprawie postępowania podatkowego w podatku od środków transportowych 

1. Podstawę do prowadzenia postępowania podatkowego stanowią przepisy ustawy Ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach i opłatach lokalnych.
2. Przy realizacji postanowień zawartych w niniejszej procedurze należy bezwzględnie przestrzegać terminów wynikających z przepisów Ordynacji podatkowej.
3. Ewidencja podatkowa podatku od środków transportowych prowadzona jest w systemie informatycznym.
4. Ewidencja podatkowa podatku od  środków transportowych winna zawierać następujące dane podatników, będących osobami prawnymi, jednostkami organizacyjnymi w tym spółkami nieposiadającymi osobowości prawnej:
            a) nazwę pełną,

            b) adres siedziby,

            c) numer identyfikacji podatkowej (NIP),

      d) numer identyfikacyjny REGON,

      f) numery rejestracyjne, rodzaje pojazdów i ich parametry

5. Ewidencja podatkowa podatku od środków transportowych winna zawierać następujące   dane podatników będących osobami fizycznymi: 

            a) nazwisko i imię,

            b) adres zamieszkania,

            c) numer identyfikacji podatkowej (NIP),

      d) numer ewidencyjny PESEL,

      f) numery rejestracyjne, rodzaje pojazdów i ich parametry

6. Odpowiedzialny pracownik gromadzi przetwarza dane z deklaracji podatkowych dotyczących podatku od środków transportowych.

7. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie podatku od środków transportowych po otrzymaniu deklaracji podatkowych, sporządzonych wg ustalonego wzoru przez Ministra Finansów, sprawdza ją w zakresie wymienionym w art. 272 Ordynacji podatkowej, co dokumentuje przez wpis daty, podpis i opieczętowanie pieczątką imienną.

8. Dane z deklaracji podatkowych wprowadza się do systemu informatycznego niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 30 dni i przesyła do księgowości podatkowej.

9. Po dokonaniu wstępnej kontroli i stwierdzeniu niezgodności w deklaracji podatkowej odpowiedzialny pracownik:

- zawiadamia o dokonanej korekcie, gdy korekta nie przekracza kwoty 1.000,00 zł,                   a następnie doręcza p[podatnikowi uwierzytelnioną kopię skorygowanej deklaracji.

- wzywa podatnika do zmiany deklaracji – korekty deklaracji podatkowej                           w przypadku korekty przekraczającej kwotę 1.000,00 zł. Wezwanie akceptuje                         i podpisuje Kierownik Referatu Wymiaru Podatków.

10. Na bazie danych z roku poprzedniego, pracownik odpowiedzialny, do dnia 15 kwietnia każdego roku dokonuje sprawdzenia, czy wszystkie zobowiązane podmioty złożyły deklaracje podatkowe.

11. Do 15 każdego miesiąca Wydział Informatyki importuje do modułu podatki dane                  z CEPiK dostarczone przez Wydział Komunikacji. Pracownik odpowiedzialny za wymiar podatku od środków transportowych dokonuje sprawdzenia kompletności ewidencji podatkowej i wzywa do złożenia deklaracji w ciągu 14 dni.

12. Jeżeli podatnik nie wykona obowiązków wynikających z ustaw podatkowych wszczyna się z urzędu postępowanie podatkowe.

13. Pracownik prowadzący sprawę sporządza postanowienie o wszczęciu postępowania podatkowego i przekazuje Kierownikowi Referatu Wymiaru Podatków do akceptacji, po czym postanowienie wraz z drukami deklaracji podatkowych doręcza podatnikowi.

14. Niewykonanie przez podatnika postanowień  pkt 12 powoduje przygotowanie projektu decyzji określającej wysokość zobowiązania w oparciu o dane zgromadzone na podstawie dokumentów z pkt 5 oraz przepisów Ordynacji podatkowej.

15. Sporządzony projekt decyzji wstępnie weryfikuje Kierownik Referatu Wymiaru Podatków i podpisuje albo przedkłada do akceptacji Naczelnikowi Podatków i Opłat Lokalnych.

16. Powyższa decyzja zostaje doręczona podatnikowi i wprowadzona do systemu informatycznego podatnika.

    
PAGE  
2 z 2 
Zarządzenie Nr OR-I.120.1.22.2013 Prezydenta Miasta Opola z dn. 25 lutego 2013 r.

