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Załącznik nr 4 do Zarządzenia zmieniającego 
nr  OR-I.120.1. 60. 2012

 z dnia 02 kwietnia 2012 r. 
	WNIOSKOWANIE O PŁATNOŚĆ Z CZĘŚCIĄ SPRAWOZDAWCZĄ

Termomodernizacja obiektu Publicznej Szkoły Podstawowej nr 5 w Opolu
	WOP-01



	Lista kontrolna nr


	

	Lp
	Osoba wykonująca czynność
	Czynność
	Podpis + data

	1
	EiPR/ Pracownik Referatu Monitorowania Projektów
	Sporządzenie wniosku o płatność oraz pisma przewodniego, podpisanie 1egz. wniosku o płatność, parafowanie pisma przewodniego
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów do weryfikacji Kierownika RMP w EiPR
	

	2
	EiPR/ Kierownik Referatu Monitorowania Projektów
	Weryfikacja wniosku o płatność z załącznikami, weryfikacja pisma przewodniego, podpisanie 1 egz. wniosku o płatność i parafowanie pisma przewodniego
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Naczelnikowi EiPR
	

	3
	EiPR / Naczelnik
	Akceptacja wniosku o płatność i pisma przewodniego przez podpisanie 1 egz. wniosku o płatność i parafowanie pisma przewodniego
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Pracownikowi RMP w EiPR
	

	4
	EiPR/ Pracownik Referatu Monitorowania Projektów
	Przekazanie do WOŚ Pracownik nr 1 wniosku o płatność z załącznikami, pisma przewodniego 
	

	5
	WOŚ / Pracownik nr 1  Referatu Inwestycji, Remontów 
i Eksploatacji Obiektów Oświatowych
	Weryfikacja i akceptacja wniosku o płatność pod kątem poprawności merytorycznej
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Pracownikowi nr 2
	

	6
	WOŚ/Pracownik nr 2  Referatu Inwestycji, Remontów i Eksploatacji Obiektów Oświatowych
	Weryfikacja i akceptacja wniosku o płatność
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Kierownikowi WOŚ
	

	7
	WOŚ / Kierownik
	Weryfikacja i akceptacja wniosku o płatność
	

	
	
	Przekazanie kompletu dokumentów Naczelnikowi WOŚ
	

	8
	WOŚ / Naczelnik
	Akceptacja przez podpisanie 1 egz. wniosku o płatność
	

	9
	WOŚ/Pracownik nr 2  Referatu Inwestycji, Remontów i Eksploatacji Obiektów Oświatowych
	Przekazanie kompletu dokumentów Pracownikowi EiPR/RMP
	

	10
	EiPR/ Pracownik Referatu  Monitorowania Projektów
	Wydruk drugiego egzemplarza wniosku o płatność. Przekazanie do WFK/Ref. Księgowości Wydatków Budżetowych 2 egz. wniosku o płatność z załącznikami, 2 egz. pisma przewodniego
	

	11
	WFK/ Pracownik Referatu  Księgowości Wydatków Budżetowych
	Weryfikacja wniosku o płatność pod kątem zgodności z zapisami księgowymi
	

	12
	WFK/ Kierownik Referatu Księgowości Wydatków Budżetowych
	Kontrola weryfikacji wniosku o płatność przeprowadzonej przez Pracownika WFK/RKWB pod kątem zgodności 
z zapisami księgowymi. 

Podpisanie 1 egz. wniosku o płatność
	

	13
	WB/ Pracownik Referatu  Planowania Budżetu
	Weryfikacja wniosku o płatność w zakresie finansowym

Podpisanie 1 egz. wniosku o płatność
	

	14
	WB/ Kierownik Referatu  Planowania Budżetu
	Kontrola weryfikacji wniosku 
o płatność w zakresie finansowym przeprowadzonej przez pracownika WB/RPB 

Podpisanie wniosku o płatność
	

	15
	WB / Naczelnik
	Akceptacja wniosku o płatność w zakresie finansowym

Podpisanie 1 egz. wniosku o płatność
	

	16
	Skarbnik Miasta
	Podpisanie 2 egz. wniosku o płatność
	

	17
	Prezydent Miasta
	Podpisanie 2 egz. wniosku o płatność oraz 2 egz. pisma przewodniego. 
	

	18


	EiPR/ Pracownik Referatu  Monitorowania Projektów
	Przekazanie wniosku o płatność wraz załącznikami, oraz wersją elektroniczną wniosku o płatność, pisma przewodniego, ewentualnie dodatkowych wyjaśnień do IW
	

	
	
	Przekazanie wersji elektronicznej wniosku (skan) o płatność do WOŚ, WB 
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