Znak sprawy: RAG.271.2.2020.BM

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY:       

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Opolu

ul. Armii Krajowej 36  45-071 Opole

Strona internetowa Zamawiającego: www.mopr.opole.pl

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Wykonywanie usług pogrzebowych na zlecenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu

TRYB ZAMÓWIENIA.

Postępowanie będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 214.000 euro,  z zastosowaniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.), nazywanej w dalszej części Prawem zamówień publicznych. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

CPV:     98370000-7
I. 
1.Przedmiotem zamówienia jest  wykonywanie usług pogrzebowych zlecanych przez Zamawiającego, tj.:
1) pochówku osoby zmarłej,

2) pochówku dziecka, dziecka/dzieci martwo urodzonych ( bez względu na czas trwania ciąży) oraz 
    szczątków ludzkich.

2. Zakres usługi pochówku osoby zmarłej obejmuje:

1) Załatwienie formalności związanych z pochówkiem, w tym wniesienie wszystkich niezbędnych opłat.

2) Wszystkie niezbędne przewozy zwłok ( w dni powszednie, niedziele i święta), samochodem zapewniającym sanitarne i techniczne bezpieczeństwo przewozu, zgodnie z obowiązującymi przepisami – w ciągu 3 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego.

3) Przechowanie zwłok w chłodni Wykonawcy do czasu kremacji lub pogrzebu. 

4) Przygotowanie zwłok osoby zmarłej do pochówku, ubranie – w przypadku dostarczenia ubrania lub owinięcie w płócienny całun w przypadku niedostarczenia ubrania wraz ze złożeniem do trumny.
5) Zapewnienie odpowiedniego worka foliowego w przypadku zwłok wymagających zabezpieczenia zgodnie z przepisami sanitarnymi. 

6) Kremacja zwłok ludzkich i zapewnienie trumny drewnianej  do kremacji
7) Zapewnienie urny drewnianej sosnowej lub trumny drewnianej olchowej wraz z  podstawowym wyposażeniem, tj. poduszka i obicie trumny od wewnątrz materiałem. Trumna musi posiadać wymiary dostosowane do gabarytów osoby zmarłej.
8) Zapewnienie krzyża nagrobnego drewnianego polakierowanego (lub innego symbolu religijnego w zależności od wyznania), tabliczki z napisem zawierającej dane zmarłego: imię i nazwisko, datę urodzenia, datę zgonu ( w przypadku osoby nieznanej: NN).
9) Wystawienie prochów/zwłok w Kaplicy Cmentarnej – 1 godz. przed pogrzebem.

10) Przygotowanie grobu: wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego i złożenie urny lub trumny do grobu, zasypanie grobu, usypanie mogiły.
11) Transport urny/trumny do grobu, obsługa i asysta pogrzebu - zapewnienie ceremonii pogrzebowej zgodnie z wyznaniem zmarłego ( modlitwa) i złożenie wiązanki z kwiatów sztucznych.
3. Zakres usługi pochówku dziecka, dziecka (dzieci) martwo urodzonych, bez względu na czas trwania ciąży i szczątków ludzkich  obejmuje:

1) Załatwienie formalności związanych z pochówkiem, w tym wniesienie wszystkich niezbędnych opłat.

2) Wszystkie niezbędne przewozy zwłok ( w dni powszednie, niedziele i święta) lub szczątków (wraz z odbiorem z Centrum Ginekologii, Położnictwa i Neonatologii w Opolu), samochodem zapewniającym sanitarne i techniczne bezpieczeństwo przewozu, zgodnie z obowiązującymi przepisami – w ciągu 3 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego.

3) Zapewnienie odpowiedniego worka foliowego w przypadku zwłok/szczątków  wymagających zabezpieczenia zgodnie z przepisami sanitarnymi. 
4) Przechowanie zwłok/szczątków ludzkich  w chłodni Wykonawcy do czasu pogrzebu. 

5) Kremacja zwłok/ szczątków ludzkich i zapewnienie trumny do kremacji. 
6) Zapewnienie urny drewnianej sosnowej lub trumny drewnianej oraz  krzyża nagrobnego drewnianego polakierowanego (lub innego symbolu religijnego w zależności od wyznania), tabliczki z napisem zawierającej dane zmarłego/zmarłych: imię i nazwisko, datę urodzenia, datę zgonu ( w przypadku osoby nieznanej: NN)).
7) Przygotowanie, ubranie zwłok dziecka do kremacji/pogrzebu.
8) Przygotowanie grobu dla dziecka: wykopanie grobu tradycyjnego ziemnego pojedynczego, złożenie urny/trumny do grobu, zasypanie grobu, usypanie mogiły.
9) Transport urny/trumny do grobu, obsługa i asysta pogrzebu - zapewnienie ceremonii pogrzebowej zgodnie z wyznaniem zmarłego ( modlitwa) i złożenie wiązanki z kwiatów sztucznych. 

W przypadku dziecka (dzieci) martwo urodzonych, bez względu na czas trwania ciąży i szczątków ludzkich
odbieranych z Centrum Ginekologii, Położnictwa i Neonatologii w Opolu wystawianie urny w kaplicy
cmentarnej nie jest wymagane.
4. Indywidualny zakres usługi pogrzebowej i jej termin  będzie uzgadniany w każdym przypadku na piśmie pomiędzy przedstawicielem Zamawiającego i przedstawicielem Wykonawcy, zgodnie ze zleceniem, którego wzór stanowią  Załączniki  nr 2 i Nr 3 do umowy.
5. W wyjątkowych przypadkach zlecenie wykonanie usługi pogrzebowej przekazywane będzie telefonicznie. Wymaga ono pisemnego potwierdzenia w ciągu 3 dni.

6. Wykonawca zobowiązany jest do przewiezienia  zwłok lub szczątków ludzkich z miejsca wskazanego telefonicznie przez Zamawiającego do chłodni w ciągu 3 godzin od zgłoszenia. Wymóg ten nie dotyczy przypadków gdy zwłoki znajdują się w Zakładzie Medycyny Sądowej. 

7. W przypadku zwłok dziecka ( dzieci) martwo urodzonego, bez względu na czas trwania ciąży oraz szczątków ludzkich dopuszcza się możliwość kremacji i pochówku zbiorowego. 

8. Wykonawca winien zapewnić lokal do kontaktów z Zamawiającym w celu uzgodnienia zakresu i terminu pochówków na terenie miasta Opola.
· Zamawiający informuje, że szacunkowa roczna ilość zlecanych pochówków osób  wynosi 26, szacunkowa roczna ilość pochówków dziecka, dziecka (dzieci) martwo urodzonych ( bez względu na czas trwania ciąży) i szczątków ludzkich -  22 pochówków.
· Zamawiający informuje, że  zamierza zlecać pochówki z kremacją zwłok. 
     W wyjątkowych przypadkach będą zlecane pochówki bez kremacji.
II. W ramach niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający umieszcza na własnej stronie internetowej: www.mopr.opole.pl w formie plików do pobrania wzór umowy. 

III.  Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67   ust. 1 pkt.6 Prawa zamówień publicznych.

IV. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych,  wariantowych i nie będzie wybierał najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

V.  Zamawiający nie określa, które części zamówienia można powierzyć podwykonawcom.

      Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć części zamówienia podwykonawcom, Zamawiający w 

      formularzu oferty żąda wskazania przez Wykonawcę tych części i podania nazw firm 

      podwykonawców.

      Jeżeli Wykonawca realizuje przedmiot umowy przy udziale podwykonawców, to mają zastosowanie 
      następujące postanowienia:

1. Zakres prac powierzony podwykonawcom wskazany jest w ofercie Wykonawcy.

2. Podział wynagrodzenia dla poszczególnych podwykonawców będzie przedmiotem rozliczeń pomiędzy
    nimi a Wykonawcą.

3. Za działania i zaniedbania podwykonawców Wykonawca ponosi odpowiedzialność względem 
    Zamawiającego jak za postępowanie własne.

VI. Zamawiający określa obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. 
Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
        -  przyjmowanie i uzgadnianie zleceń pochówków,

        -  przygotowanie grobu i  obsługa ceremonii pogrzebowej,
        -  transport zwłok.

Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę wszystkich osób  wykonujących czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia, oraz sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań:

1. Zamawiający w trakcie realizacji zamówienia, w przypadku powzięcia wątpliwości lub wiedzy o niewykonaniu tego obowiązku przez Wykonawcę, ma prawo do kontroli spełnienia przez Wykonawcę powyższego wymagania, w szczególności poprzez poinformowanie Państwowej Inspekcji Pracy. 

W przypadku,  gdy wynik kontroli PIP  wykaże nieprawidłowości  dotyczące nie dopełnienia ww. obowiązku, Zamawiający naliczy kary, których wysokość została określona we wzorze umowy.

Zamawiający zaleca , aby Wykonawca zobowiązał Podwykonawców do zatrudnienia osób wykonujących czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia na umowę o pracę, do dokumentowania i przedkładania dokumentów umożliwiających przeprowadzenie kontroli Podwykonawcy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za wykonanie tego obowiązku również w stosunku do podwykonawców.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu co najmniej jeden ze wskazanych poniżej dowód, w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia:

a) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu  oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy,

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię  umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania,

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę 
kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń,  zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

VII. Zmiany do umowy oraz warunki tych zmian Zamawiający określił w § 11 i 12 wzoru umowy. 
  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:   od  dnia podpisania umowy  do dnia 31.03.2022 r., 
                                                                           nie  wcześniej jednak niż od dnia 01.04.2020r.  

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH  WARUNKÓW 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1.1. nie podlegają wykluczeniu, 
 1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące  zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawca wykaże, że zatrudnia/i:
   -  min. 1 osobę – pracownika do transportu zwłok,  posiadającego co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie
      w wykonywaniu wskazanych czynności,
   -  min. 1 osobę – pracownika upoważnionego do przyjmowania i uzgadniania z Zamawiającym zleceń pochówków, 

      posiadającego co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie  w  obsłudze klientów – uzgadnianiu  zakresu i 

      terminu pochówków oraz załatwianiu spraw administracyjnych związanych z pochówkami,

   -  min. 2 osoby – pracowników do wykonywania prac fizycznych przy obsłudze pochówków (przygotowanie

      grobu, ceremonia pogrzebowa),   oraz, że osoby te posiadają co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie w
      wykonywaniu wskazanych czynności.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcę, wobec którego zaistnieją przesłanki do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w niniejszym rozdziale              w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych - (art. 22a ust.1 Prawa zamówień publicznych).

5. Wykonawca który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - (art. 22a ust. 2 Prawa zamówień publicznych).        

6. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne  lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 – 22 Prawa zamówień publicznych - (art. 22a ust. 3 Prawa zamówień publicznych).

7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane – (art. 22a ust. 4 Prawa zamówień publicznych).

8. W celu oceny czy Wykonawca polegając na zdolnościach podmiotów na zasadach określonych  w art. 22a Prawa zamówień publicznych będzie dysponował tymi zasobami w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia publicznego oraz oceny czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda złożenia oryginału zobowiązania, które określi w szczególności:

-
zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

-
sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

-
zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;

-
czy inne podmioty na zdolności których Wykonawca powołuje się w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą.   

Zobowiązanie ma być podpisane przez osobę/osoby reprezentujące podmiot udostępniający  i dołączone do formularza OFERTA PRZETARGOWA. 

Wzór zobowiązania załączono do SIWZ.
WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

I.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów składanych przez Wykonawcę wraz z ofertą

1. Do formularza „OFERTA PRZETARGOWA” Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (art. 25a ust. 1 Prawa zamówień publicznych). 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców. Oświadczenie ma potwierdzać spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wzór oświadczenia załączono do SIWZ

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. W tym celu  w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału Wykonawca wypełnia część dotyczącą żądania Zamawiającego.

3. Wykonawca który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w postępowaniu – w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby – także składa oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału dotyczące tych podmiotów, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału.

4. Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawca ustanowił pełnomocnika, pełnomocnictwo obowiązkowe  w przypadku konsorcjum.

5. Zobowiązanie podmiotu, jeżeli Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

W przypadku wykazania doświadczenia, które udostępni inny podmiot, Wykonawca  do formularza „OFERTA PRZETARGOWA” załącza pisemne zobowiązanie do udostępnienia tego doświadczenia wystawione przez podmiot udostępniający. Zobowiązanie ma być podpisane przez osobę/osoby reprezentujące podmiot udostępniający i dołączone do formularza „OFERTA PRZETARGOWA”. 

Wzór zobowiązania załączono do SIWZ. 

II. Wykaz oświadczeń lub dokumentów składanych przez Wykonawcę bez wezwania Zamawiającego

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Prawa zamówień publicznych, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Prawa zamówień publicznych. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Wzór oświadczenia załączono do SIWZ

III. Wykaz oświadczeń lub dokumentów składanych przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego

Zamawiający korzysta z procedury określonej w art. 24aa ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych.

W procedurze, o której mowa powyżej w pierwszej kolejności Zamawiający dokonuje oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 Prawa) oraz kryteriów oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowała się na najwyższej pozycji rankingowej), dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy, tj. bada oświadczenie wstępne, a następnie żąda przedłożenia dokumentów w trybie art. 26 ust. 2 Prawa zamówień publicznych. W postępowaniu prowadzonym zgodnie z zasadami określonymi w art. 24 aa  ma zastosowanie art. 26 ust. 3 Prawa.

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów – (art. 26 ust. 2 Prawa):
Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wzór wykazu załączono do SIWZ.
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 
1. Zamawiający i Wykonawcy stosują pisemny sposób przekazywania dokumentów. 

2. Pisma będą przesyłane lub składane na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Opolu ul. Armii Krajowej 36, 45-071 Opole.

3. W przypadku przekazu za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie  potwierdza  fakt  jego  otrzymania.  Numer faksu +48 77 4005952 adres e-mail: rag@mopr.opole.pl  lub  b.mucha@mopr.opole.pl 
   4. Zamawiający dopuszcza przekazywanie drogą elektroniczną:

- pytań; 

- wezwań o wyjaśnienie lub uzupełnienie dokumentów do Wykonawców; 
- informacji o odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawców;

- informacji o wyniku postępowania;
- pisma informującego o przedłużeniu lub nie przedłużeniu terminu związania ofertą.
WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ   Z WYKONAWCAMI
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Pani Bogumiła Mucha – tel. 77 4005965.
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
 1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od terminu składania ofert.

 2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
OPIS  SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Jedyną formą złożenia oferty jest forma pisemna.

2. Postępowanie w całości będzie prowadzone w języku polskim.

3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. O wyjaśnienia dotyczące treści specyfikacji Wykonawcy zwracają się do Zamawiającego z zachowaniem sposobu porozumiewania się opisanego w niniejszej specyfikacji, w rozdziale p.t. Informacje o sposobie porozumiewania się. Pismo o wyjaśnienia treści SIWZ ma mieć dopisek: Zapytanie do specyfikacji istotnych warunków zamówienia do procedury: Wykonywanie usług pogrzebowych na zlecenie  Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu.
5.  Zamawiający udzieli wyjaśnień z zachowaniem zasad określonych w art. 38 Prawa zamówień  publicznych.
6. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, opatrzone pieczęciami imiennymi osoby upoważnionej i trwale ze sobą połączone (zszyte).

7.  Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same upoważnione osoby.

8. Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu. Opakowanie ma być zaadresowane na adres Zamawiającego: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Opolu ul. Armii Krajowej 36,  45-071 Opole  -  sekretariat     z dopiskiem: Oferta na zadanie, pn.    Wykonywanie usług pogrzebowych na zlecenie  Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu

9.  Opakowanie również ma być opisane nazwą i adresem Wykonawcy.

INNE ZALECENIA I ZASTRZEŻENIA

1. Jeżeli Wykonawca ustanowi pełnomocnika w przedmiotowym postępowaniu, to Zamawiający wymaga załączenia do oferty oryginału pełnomocnictwa podpisanego przez osobę/osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru lub poświadczonej notarialnie kopii pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa składane w postępowaniach przetargowych nie wymagają wniesienia opłaty skarbowej. 

2. Jeżeli Wykonawca nie ustanowi pełnomocnika, oświadczenia i dokumenty mają być podpisane przez osoby uprawnione zgodnie z wypisem z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

3. W przypadku podmiotów występujących wspólnie, tj. konsorcjum i spółki cywilnej, na podstawie art. 23 ust. 2 Prawa zamówień publicznych  ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania  w postępowaniu lub w postępowaniu i do zawarcia umowy jest obowiązkowe. Żądane przez Zamawiającego oświadczenie podpisuje ustanowiony pełnomocnik.

4. W przypadku gdy spółka cywilna nie ustanowi pełnomocnika, ofertę i oświadczenia podpisują wszyscy wspólnicy spółki cywilnej.

5. Oświadczenia, o których mowa w „Rozporządzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, w postępowaniu o udzielenie zamówienia”, składane przez wykonawcę i inne podmioty, na zdolnościach lub sytuacji których polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a Prawa zamówień publicznych oraz przez podwykonawców, składane są w oryginale.  
6. Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu, inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt. 5  składane są w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. 

Za oryginał uważa się oświadczenie lub dokument złożone w formie pisemnej podpisane własnoręcznym podpisem.

7. Potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo wspólnie ubiegający się o zamówienie publiczne, albo podwykonawca – odpowiednio,   w zakresie dokumentów, którego z  nich dotyczą.

8. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej podpisane własnoręcznym podpisem.    

9. Zamawiający wymaga, aby wybrany Wykonawca (konsorcjum firm) przed podpisaniem umowy przedstawił umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.
10. Uczestnikom postępowania przedkładającym, w toku postępowania o zamówienie publiczne, podrobione, przerobione, poświadczające nieprawdę albo nierzetelne dokumenty albo nierzetelne, pisemne oświadczenia dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia publicznego grozi odpowiedzialność karna określona w art. 297 § 1 Kodeksu karnego.
11. Ta sama odpowiedzialność zgodnie z art. 297 § 2 k. k. grozi każdemu, kto wbrew ciążącemu na nim obowiązkowi nie powiadamia właściwego podmiotu o powstaniu sytuacji mogącej mieć wpływ na wstrzymanie lub ograniczenie zamówienia publicznego.

12. Kto w celu osiągnięcia korzyści majątkowej udaremnia lub utrudnia przetarg publiczny albo wchodzi w porozumienie z inną osobą działając na szkodę właściciela mienia albo osoby lub instytucji, na rzecz której przetarg jest dokonywany, a także ten kto w związku z przetargiem publicznym rozpowszechnia informacje lub przemilcza istotne okoliczności mające znaczenie dla zawarcia umowy będącej przedmiotem przetargu albo wchodzi  w porozumienie z inną osobą, działając na szkodę właściciela mienia albo osoby lub instytucji, na rzecz której przetarg jest dokonywany, grozi odpowiedzialność karna z art. 305 Kodeksu karnego.
13. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 Prawa zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu  o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

14. Zgodnie z art. 8 ust. 3 Prawa zamówień publicznych nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

Powyższy przepis nakłada na Wykonawcę obowiązek wykazania, iż zastrzeżone w ofercie informację stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Zamawiający powinien więc jednocześnie z zastrzeżeniem otrzymać materiał pozwalający mu na ocenę skuteczności zastrzeżenia, iż dane te są w istocie tajemnicą przedsiębiorstwa. 

Zamawiający zaleca aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

15. Zgodnie z art. 8 ust. 3 w związku z art. 86 ust. 4 Prawa zamówień publicznych Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

16. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie                   art. 90 Prawa zamówień publicznych, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma prawo zastrzec je jako tajemnica przedsiębiorstwa. Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia winien wykazać, że dane informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa.      

17.Zgodnie z art. 91 ust. 3a Prawa zamówień publicznych jeżeli złożono ofertę której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
       KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
	Administrator Pani/Pana danych
	Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie z siedzibą przy ul. Armii Krajowej 36, 45-071 Opole

	Inspektor Ochrony Danych
	We wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem:

	
	iod@mopr.opole.pl

	Cele przetwarzania
	Podstawa prawna
	Retencja 

	Przeprowadzenie postępowania i udzielenie zamówienia
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
	Zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP przez okres 5 lat od zakończenia roku kalendarzowego, w którym Umowa została wykonana lub postępowanie o udzielenie Zamówienia zostało zakończone bez zawarcia umowy.

	Prowadzenie dokumentacji księgowo-podatkowej
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
	5 lat od zakończenia roku

	Archiwizacja danych
	art. 6 ust. 1 lit. c)  RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
	5 lat od zakończenia roku

	Dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami
	art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
	5 lat od zakończenia roku

	Odbiorcy danych
	• osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”; Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 (tzw. danych wrażliwych / szczególnej kategorii danych)

	
	

	Przysługujące Pani/Panu prawa
	• Prawo żądania dostępu do danych (w przypadku gdy wykonanie tego obowiązku, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu zgodnie z art. 8a ustawy PZP)

	
	• Prawo żądania sprostowania danych (zgodnie z art. 8a ust. 3 ustawy PZP wykonanie tego obowiązku nie może skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników zgodnie z art. 97 ust. 1b ustawy PZP)

	
	• Prawo żądania usunięcia danych

	
	• Prawo żądania ograniczenia przetwarzania (zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy PZP wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego)

	
	• Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

	Obowiązek podania danych
	Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.


MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie w Opolu  45-071 Opole,  ul. Armii Krajowej 36  -  sekretariat, do dnia 18 lutego 2020r. do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastąpi w Miejskim Ośrodku Pomocy Rodzinie w Opolu  45-071 Opole,  ul. Armii Krajowej 36  18 lutego 2020 r.  o godz. 10:10. 
3. Termin składania ofert jest terminem nieprzekraczalnym. 
4. Oferty złożone po terminie Zamawiający zwraca się zgodnie z art. 84 ust. 2 Prawa zamówień publicznych, natomiast oferty przesłane faxem, e-mailem nie będą rozpatrywane. 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda informacje wynikające z art. 86 ust. 3 Prawa tj. kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a następnie podczas otwarcia ofert informacje wynikające z art. 86 ust. 4 Prawa, tj. nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
6.Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert zamieści na stronie internetowej www.mopr.opole.pl  oraz www.bip.um.opole.pl informacje dotyczące:
- kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

- firm oraz adresów Wykonawców którzy złożyli oferty w terminie;

- ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach.       

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1.Cenę oferty należy obliczyć na podstawie tabeli  zamieszczonej w Formularzu Oferta Przetargowa. 

2.Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.
W związku z tym zaleca się Wykonawcy, aby bardzo szczegółowo sprawdził warunki wykonania przedmiotu zamówienia

3.Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w trakcie wykonywania postanowień umownych, w szczególności powinna zawierać w sobie koszty transportu, parkingu, ubezpieczeń, i podatków oraz wszelkie pozostałe koszty Wykonawcy. 
Ceny nie mogą ulec zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy, za wyjątkiem sytuacji przewidzianych w niniejszej specyfikacji i wzorze umowy.
4. Części składowe ceny pochówku ustalane przez właściwy organ administracji publicznej dla Miasta Opola, jak: opłata za korzystanie z kaplicy – 1 godz., opłata za grób , opłata za nadzór nad pochówkiem winny być ustalone w wysokości określonej obowiązującym Zarządzeniem Prezydenta Miasta Opola  w sprawie ustalenia wysokości cen i opłat za korzystanie z cmentarzy komunalnych i urządzeń znajdujących się na cmentarzach komunalnych w mieście Opolu. 
5. Cena ofertowa winna zawierać należny podatek od towarów i usług – VAT. 

6. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.

7. Wartość brutto każdej części usługi stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto i szacunkowej ilości usług.

8. Zamawiający zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 2 Prawa zamówień publicznych dokona poprawienia w ofercie Wykonawcy omyłek rachunkowych polegających na błędnych działaniach arytmetycznych  z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

9. Wskazane w formularzu OFERTA PRZETARGOWA ilości mają charakter szacunkowy i służą wycenie oferty Wykonawcy. Ich ilość może ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb.

OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY

I. Przy ocenie ofert będą obowiązywały dwa kryteria:
1.Cena -  60%

Oferty nie podlegające odrzuceniu będą oceniane według wzoru: (Cn : Cb) x 100 x 60%,  gdzie: 
Cn - najniższa oferowana cena spośród nie odrzuconych ofert;  Cb -cena oferty badanej. 
Do oceny będzie brana pod uwagę cena za całość zamówienia ( cena pochówku osoby zmarłej +

cena pochówku dziecka, dziecka/dzieci martwo urodzonych, bez względu na czas trwania ciąży i szczątków ludzkich), obliczona wg. wzoru wskazanego w formularzu OFERTA PRZETARGOWA.
Wykonawca w kryterium cena może uzyskać maksymalnie 60 punktów.
2. Termin realizacji zadania (pochówku)  -  40%
z zastrzeżeniem, że:

-  minimalny wymagany termin realizacji usługi: do  3 dni roboczych licząc od dnia następnego 

   od dnia złożenia pisemnego zlecenia przez Zamawiającego,

-  maksymalny wymagany termin realizacji usługi: do 7 dni roboczych licząc od dnia 
   następnego od dnia złożenia pisemnego zlecenia przez Zamawiającego.
Za dni robocze Zamawiający rozumie dni tygodnia od poniedziałku do piątku z wyłączeniem sobót, niedziel oraz dni świątecznych. 

Oferty nie podlegające odrzuceniu będą oceniane według wzoru: (Tn : Tb) x 100 x 40%,  gdzie: Tn – najkrótszy oferowany termin spośród nie odrzuconych ofert;  Tb - termin oferty badanej. 
Uwaga: Podanie krótszego lub dłuższego terminu realizacji usługi pogrzebowej od określonego przez Zamawiającego jako minimalny ( do 3 dni) lub maksymalny (do 7)  spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 Prawa zamówień publicznych jako nieodpowiadającej treści SIWZ.

Łączna ocena oferty stanowić będzie sumę punktów otrzymanych w ww. kryteriach. 

Ofertę, która uzyska maksymalną ilość punktów,  Zamawiający uzna za najkorzystniejszą.

II. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający zwróci się do Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
FORMALNOŚCI PO WYBORZE OFERTY

1. Zgodnie z art. 92 Prawa o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich uczestników postępowania faxem lub elektronicznie i pisemnie, oraz zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej.

2. Po upływie terminu na wniesienie odwołania Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą poinformowany zostanie o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Termin w pkt 2 nie może być krótszy niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, albo 10 dni - jeżeli zawiadomienie zostanie przesłane w inny sposób – z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2   pkt 1 lit. a Prawa, tj.: Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

W toku postępowania środki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Prawa zamówień publicznych, przysługują podmiotom,  o których mowa w art. 179 Prawa zamówień publicznych.
Odwołanie przysługuje w przypadkach określonych w art. 180 oraz w terminach opisanych w art. 182 Prawa zamówień publicznych.

INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty               z zastosowaniem aukcji elektronicznej. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych                  oraz nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ:

1. Formularz:  Oferta Przetargowa.

2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
3. Oświadczenie – Wykaz osób. 

4. Informacja o przynależności do grupy kapitałowej.
5. Zobowiązanie do oddania Wykonawcy zasobów.

6. Wzór umowy.
Zatwierdzam do stosowania:

Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie  w Opolu

Zdzisław Markiewicz

Opole, dnia 09.03.2020 r.
Znak sprawy: RAG.271.2.2020.BM                                                                         Załącznik Nr 1 do SIWZ
        OFERTA PRZETARGOWA

Nazwa Wykonawcy ……………………………………………………………………………..…..….…
Adres Wykonawcy…………………………………………………………………………………………
Telefon komórkowy ….………………....
                E-mail  ……………………..……..……….…

Telefon stacjonarny ……………….…….
                Faks     ……………………...…….…….……
Wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem bądź małym lub średnim przedsiębiorstwem  TAK/NIE*

* niepotrzebne skreślić
W odpowiedzi na ogłoszony przetarg nieograniczony na zadanie pn.: 
„Wykonywanie usług pogrzebowych na zlecenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu”
składamy niniejszą ofertę, oświadczając jednocześnie, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia jako wyłączną podstawę procedury przetargowej.
1. Oferta jest złożona przez: 
a) firmę*………………………………………………………………………………….………………...
(podać nazwę firmy jako podmiotu występującego samodzielnie)

która ustanowiła*/nie ustanowiła* pełnomocnika do reprezentowania 

a-1) w postępowaniu,

a-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,

(podkreślić które pełnomocnictwo ustanowiono)
Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty*
b) spółkę cywilną* składającej się z następujących wspólników:
 - ...................................................................................................................................................................
 - ..................................................................................................................................................................
która ustanowiła*/nie ustanowiła* pełnomocnika do reprezentowania spółki:

                                                                                      b-1) w postępowaniu,

                                                                                      b-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,

                                                                                                         (podkreślić które pełnomocnictwo ustanowiono)
Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty*
c) konsorcjum* zawiązane w składzie:

………………………………………………………..…………Wykonawca – lider konsorcjum,

………………………………………………………………… Wykonawca - członek konsorcjum,

które na podstawie art. 23 ust. 2 Prawa ustanawia pełnomocnika do reprezentowania:

                                                                                      c-1) w postępowaniu,

                                                                                      c-2) w postępowaniu i do zawarcia umowy,

                                                                                                          (podkreślić rodzaj ustanowionego pełnomocnictwa)
Wymienione pełnomocnictwo zostało załączone do oferty.

· Wykonawców-członków konsorcjum będą obowiązywały zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określone w art. 366 § 1 Kodeksu cywilnego.

· Zgodnie z art. 141 Prawa Zamawiający posiada uprawnienia do domagania się wykonania części  lub całości zamówienia od wszystkich Wykonawców - członków konsorcjum, kilku z nich lub każdego z osobna.
*niepotrzebne skreślić 

1.  Oferujemy wykonanie usługi:
Kryterium I:   Cena usług pogrzebowych:

	L.p.
	  Nazwa części składowej usługi
	Szacunkowa ilość
	Cena jednostkowa

netto
	Cena jednostkowa

brutto
	Wartość brutto

(3 x 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I.
	Pochówek osoby zmarłej
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx

	1.
	Przewóz zwłok w granicach miasta 
	56
	
	
	

	2.
	Chłodnia - 1 doba 
	156
	
	
	

	3.
	Kremacja zwłok
	52
	
	
	

	4.
	Trumna drewniana do kremacji
	52
	
	
	

	5.
	Urna drewniana
	52
	
	
	

	6.
	Wykopanie i zasypanie grobu – grób urnowy, 
ułożenie wiązanki z kwiatów sztucznych
	52
	
	
	

	7.
	Trumna drewniana olchowa do pogrzebu
	4
	
	
	

	8.
	Wykopanie i zasypanie grobu – pod trumnę 
	4
	
	
	

	9.
	Krzyż drewniany ( lub inny atrybut wiary)
	56
	
	
	

	10
	Tabliczka z napisem
	56
	
	
	

	11.
	Przygotowanie i ubieranie zwłok -po dostarczeniu ubrania
	56
	
	
	

	12.
	Worek na zwłoki
	56
	
	
	

	13.
	Wystawienie prochów/zwłok  w kaplicy – 1 godz. 
	52
	
	
	

	14.
	Transport urny/trumny do grobu-ceremonia pogrzebowa, ułożenie wiązanki z kwiatów sztucznych
	56
	
	
	

	15.
	Opłata za  miejsce pod grób ziemny - trumna
	4
	
	
	

	16.
	Opłata za miejsce pod grób ziemny urnowy 
	52
	
	
	

	17.
	Opłata za nadzór nad pochówkiem
	56
	
	
	

	
	                       RAZEM I - cena pochówku osoby zmarłej:


	xxx
	xxx
	xxx
	

	II.
	Pochówek dziecka, dziecka (dzieci) martwo

urodzonego bez względu na czas trwania ciąży 
i szczątków ludzkich
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx

	1.
	Przewóz zwłok w granicach miasta 
	40
	
	
	

	2.
	Chłodnia - 1 doba 
	10
	
	
	

	3.
	Kremacja zwłok lub szczątków ludzkich
	36
	
	
	

	4.
	Trumna drewniana dla dziecka do kremacji
	36
	
	
	

	5.
	Urna drewniana 
	36
	
	
	

	6.
	Trumna drewniana dla dziecka do pogrzebu
	4
	
	
	

	7.
	Wykopanie i zasypanie grobu dziecka – grób urnowy/ trumnowy
	12
	
	
	

	8.
	Złożenie urny w Grobie Dzieci Nienarodzonych
	28
	
	
	

	9.
	Krzyż drewniany ( lub inny atrybut wiary)
	12
	
	
	

	10.
	Tabliczka z napisem
	12
	
	
	

	11.
	Przygotowanie i ubieranie zwłok dziecka do pogrzebu
	4
	
	
	

	12.
	Worek na zwłoki
	4
	
	
	

	13.
	Wystawienie prochów/zwłok  w kaplicy – 1 godz. 
	12
	
	
	

	14.
	Transport urny/trumny do grobu-ceremonia pogrzebowa, ułożenie wiązanki z kwiatów sztucznych 
	40
	
	
	

	15.
	Opłata za  miejsce pod grób dziecka
	12
	
	
	

	16.
	Opłata za nadzór nad pochówkiem
	40
	
	
	

	
	RAZEM II - cena pochówku dziecka (dzieci) martwo urodzonego, bez względu na czas trwania ciąży i szczątków ludzkich:
	xxx
	xxx
	xxx
	

	
	                                               RAZEM CENA  ( I + II):
Cena pochówku osoby zmarłej i cena pochówku dziecka, dziecka (dzieci) martwo urodzonego, bez względu na czas trwania ciąży i szczątków ludzkich:
	xxx
	xxx
	xxx
	


Kryterium II – Termin realizacji pochówku:
Oferuję/my wykonanie usług pogrzebowych w terminie  do  ………...dni  roboczych licząc od dnia następnego od dnia złożenia pisemnego Zlecenia przez Zamawiającego.

2.   Warunki płatności - zgodnie z § 7 wzoru umowy.    

  3.   Termin realizacji: od  dnia podpisania umowy  do dnia 31.03.2022 r.,  nie  wcześniej  jednak niż 
                                     od dnia 01.04.2020r.                                                         
4.  Oświadczamy, że uważamy się związani ofertą przez okres 30 dni licząc od ostatecznego terminu 
     składania ofert.
5.   Oświadczamy, że podana w niniejszej Ofercie przetargowej cena zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji usług.
6.  Oświadczamy, że, w przypadku przyznania nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i wszelkich do niej załącznikach (wzorze umowy i załącznikach).
7.    Oświadczam, że wypełniłem obowiązek informacyjny w imieniu zamawiającego zgodnie z art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych,  których dane osobowe podałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* Należy wykreślić w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 

8. Informuję, że wybór mojej/naszej oferty nie będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarów i usług stosowany jest do transakcji sprzedaży towarów, które są wymienione w załączniku nr 11 do tej ustawy).
Jeśli wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, należy wskazać:

a) Nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania takiego obowiązku podatkowego:  ..……………………….…….……….………………………
      ………………………………………………………………………………..………………….…

b) Wartość tego towaru lub usług bez kwoty podatku: …………..………………..…………………
9. Adresy stron internetowych ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, z których Zamawiający pobierze oświadczenia i dokumenty potwierdzające okoliczności, o których mowa w art. 25 
     ust 1 pkt 1 i 3 Prawa zamówień publicznych:

        ……………………………………………            …………………………………………….

                             (adres strony internetowej)                                            (dokument/oświadczenie)
Załącznikami do oferty są:

1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

2. Oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.

3. Oświadczenie – Wykaz osób.

4. Zobowiązanie podmiotu, jeżeli Wykonawca powołuje się na jego zasoby;

5. Pełnomocnictwo, jeżeli Wykonawca ustanowił pełnomocnika;

6. Pełnomocnictwo obowiązkowe w przypadku konsorcjum.

7. …………………………………………………………….

8. ……………………………………………………………….

..............................................................

             (miejscowość, data)

                    


         ……………………………………………….

                      (podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących firmę)

Załącznik Nr 2 do SIWZ
Znak sprawy: RAG.271.2.2020.BM

OŚWIADCZANIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ OŚWIADCZENIE                            O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Działając w imieniu:

nazwa (firma) Wykonawcy:  .............................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………

adres Wykonawcy:  ...........................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………….…..

składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn. 
Wykonywanie usług pogrzebowych na zlecenie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Opolu”, że:
Wykonawca którego reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.),
w stosunku do Wykonawcy, którego reprezentuję, zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ……… Prawa zamówień publicznych (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20  Prawa zamówień publicznych). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 Prawa zamówień publicznych Wykonawca podjął następujące środki naprawcze: ….…………………………………………………………………………………….…..
………………………………………………………………………………………………………...

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Oświadczam, że Wykonawca którego reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu, opisane                          w  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych  podmiotu/tów, na którego/ych zasoby powołuję się                    w niniejszym postępowaniu, tj. …………………………..………………………………………………  (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)                       nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM,                     NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…………………………… 
(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 
nie zachodzą podstawy wykluczenia  z postępowania o udzielenie zamówienia.

INFORMACJA O POLEGANIU NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW
Jednocześnie oświadczam, że Wykonawca, którego reprezentuję polega na zdolnościach następujących innych podmiotów w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

nazwa (firma) podmiotu: ...................................................................................................................................

adres podmiotu: .................................................................................................................................................

zakres warunków udziału w postępowaniu, w zakresie których Wykonawca polega na zdolnościach podmiotu trzeciego: ...........................................................................................................................................
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE POWIERZENIA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM
Oświadczam, że Wykonawca którego reprezentuję zamierza powierzyć następującym podwykonawcom następujące części zamówienia:

nazwa (firma) podwykonawcy: .........................................................................................................................

adres podwykonawcy: .......................................................................................................................................

zakres prac: ……................................................................................................................................................
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne                       z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego  w błąd przy przedstawianiu informacji.
.............................................................                                                                  ........................................................................     

          miejscowość, data                                                                                                (podpisy i pieczęcie imienne osób

                                                                            reprezentujących Wykonawcę)

Znak sprawy: RAG.271.2.2020.BM                                                              

                                                                                                                            Załącznik Nr 3 do SIWZ
Oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Nazwa Wykonawcy: ………………………………………….………..…………………..

………………………………………………………………………….……..…………….
Adres Wykonawcy:   …………………………………………………….………………...
………………………………………………………………………………………………

Informuję, że: 
· nie należę  do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Prawa zamówień publicznych, z żadnym z wykonawców z listy Wykonawców biorących udział w niniejszym zamówienia publicznym.* 

· należę do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Prawa zamówień publicznych,  z wykonawcami z listy Wykonawców biorących udział w niniejszym zamówienia publicznym.*
W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r., poz.184 z późn. zm.) wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.
* niepotrzebne skreślić
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

 ………….……………………………………………..

(podpisy i pieczęcie imienne osób reprezentujących Wykonawcę)
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Prawa, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Prawa.
Dokument należy złożyć w oryginale.

Znak sprawy: RAG.271.2.2020.BM                                                              

                                                                                                                                    Załącznik Nr 4 do SIWZ
WYKAZ OSÓB 

które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia  i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

	Imię i nazwisko
	Wykształcenie
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie

zawodowe

(podać w pełnych 

miesiącach)
	Zakres

wykonywanych

czynności
	Podstawa do dysponowania

	
	
	
	………..miesięczne doświadczenie w transporcie zwłok
	       transport zwłok
	

	
	
	
	………..miesięczne

doświadczenie w obsłudze
klientów – uzgadnianiu zakresu
i  terminu pochówku oraz

załatwianiu spraw

administracyjnych związanych

z pochówkiem
	obsługa – uzgadnianie zakresu i terminu pochówków oraz

załatwianiu spraw

administracyjnych 
związanych z pochówkiem  
	

	
	
	
	………..miesięczne

doświadczenie w wykonywaniu

prac przy obsłudze 

pochówków (przygotowanie

grobu, ceremonia pogrzebowa)
	prace przy obsłudze 

pochówków 

(przygotowanie grobu, 
ceremonia pogrzebowa)
	

	
	
	
	………..miesięczne

doświadczenie w wykonywaniu

prac przy obsłudze 

pochówków (przygotowanie

grobu, ceremonia pogrzebowa)
	prace przy obsłudze 

pochówków 

(przygotowanie grobu, 
ceremonia pogrzebowa)
	


W przypadku wykazania osoby lub osób, które udostępni inny podmiot, Wykonawca do wykazu załącza pisemne zobowiązanie do udostępnienia danej osoby, wystawione przez podmiot udostępniający.     

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże dysponowanie:
   -  min. 1 osobą – pracownikiem do transportu zwłok,  posiadającym co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie

      w wykonywaniu wskazanych czynności,

   -  min. 1 osobą – pracownikiem upoważnionym do przyjmowania i uzgadniania z Zamawiającym zleceń pochówków, 

      posiadającym co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie  w  obsłudze klientów – uzgadnianiu  zakresu i 

      terminu pochówków oraz załatwianiu spraw administracyjnych związanych z pochówkami,

   -  min. 2 osobami – pracownikami do wykonywania prac fizycznych przy obsłudze pochówków (przygotowanie

      grobu, ceremonia pogrzebowa),   posiadającymi co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie w 

      wykonywaniu wskazanych czynności.

.................................................                                                        ...........................................................

              /miejscowość, data/                                                                    /podpisy i pieczęcie osób upoważnionych

                                                                                                                                 do reprezentowania  wykonawcy/

Znak sprawy: RAG.271.2.2020.BM

Załącznik Nr 5 do SIWZ
Zobowiązanie

…………………………………………………………………………………..…..………………

nazwa podmiotu udostępniającego
………………………………………………………………………………………………………

nazwa podmiotu przyjmującego

Zobowiązuję się do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………………

zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu (zdolność techniczna lub zawodowa)

………………………………………………………………………………………………………….………

sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia

(czynny udział – podwykonawstwo)

…………………………………………………………………………………………………….…………

zakres i okres udziału  innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego 

(np. jaki zakres zamówienia, jaka część zamówienia, jaki rodzaj usług)

…………………………………………………………………………..……………………………………

czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą

………………………….……………..

                                                     (podpisy i pieczęcie imienne osób

                                                reprezentujących podmiot udostępniający)

Uwaga: Zobowiązanie należy złożyć w oryginale.

